G-Factura: Crear empresa Gdlac

Esta instructivo te ayudara a registrar tu empresa en G-Factura de forma rapida y
sencilla, ingresando datos clave como nombre, RIF y permisos. Ideal para comenzar
con una configuracion eficiente y mejorar tu experiencia en el sistema.

Inicio

1 Haz clic en el médulo de “Empresa” para ingresar una empresa.
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Haz clic en "Empresa - Insertar".

Empresa | Mends
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Copiar Parametros Administrativos a Otra Empresa

Escoger
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En la ventana que se muestra, ingresa el nombre de la empresa.

y G-Facbura

Mormbre | '.\-__/.'

Nmero RIF | Tipo de Contibugente  [Contribuyente -]
; Tipo de Contribuyente  [Contibuyente Formal

Mumera M.LT. | iy |Contribuyente Forma
Datos Generales I Seguridad |

Direceidn Zona Postal

Teléfonos

Paiz |"-"Ehezuela

Ciudad |

runicipio I

Eztado I

Tablacyy  |IEEXSHNNNETEY ~|

Mt M nandriba mente |

=]




4

Agrega el RIF de la empresa.

Tl pos e T) ]|
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Codigo IEIDD4
M ombre empresad
! i

Mimera FIF | I\\ ) Tipo de Contibuyente  |Contibuyente -]
Mimera NIT. | ;gc'wf Contrbuyerte  [Contribuperte Formal |

Datos Gererales | Seguridad |
Direccitn Zona Postal

Teléfonos
Fais I"u"enezuela I J
Ciudad | J
M unicipio I
Estado I
Tabla C.LILU 2004 ~|

Tabla ClIL -

anla |

Selecciona el tipo de contribuyente.

=zad
Tipa de Cantribupente
Tipo de Contribuyente
del [V
Sequridad
Zona Postal
Telétonoz

zla

Perzona Fizcal

Muimera de FAx I I

Perzona Juridical

Codigo Eontribuyentel
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Selecciona el tipo de contribuyente del IVA.

Tipa de Cantribupents
Tipa de Contribupente

del I
idad
Zona Postal
Teléfonos
Muirmero de Fix
Perzona Fizcal
04 -
_'_I Cadign Euntribu_l,lentel

Datos Generales

En la caja de texto ciudad, mediante la combinacion de teclas (Asterisco (*) +

Contribuyente

Contribuyente Forma

Caontibuyente Farmal
Contribuyente Qrdinario
Contibuyente E zpe

—
—
—

—
C
—
[

Perzona Juridical

Enter), selecciona la ciudad en la que se ubica la empresa.

Ea_,;:-\. nresa nserta | =2
Cddigo nao4
Mombre ]emp Ezad
Néimero RIF 14—— B Escoger Ciudad — O X Eo _""J
Moimero N.LT. [__ Escoger Ciudad eente Especial LI
Datos: Generales \/ Q
Direccidn Escoger | Buscar B
Paiz enez =
Ciudad  [oaac| | Qw
Municipia | | Nombre Gudad L icic
Estado J | .
TaplaCiy JEEEE | CARACHE E
Codigo CIU ]*

al
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De igual manera selecciona el municipio donde se ubica la empresa.

.
B3> Empresa - Insertar

Cadigo IEIEIEM

!

(=]

ombre |emnoresad

B’ Escoger Municipio Ciudad
Escoger Municipio Ciudad
[ Eﬂ.;-:-:'d:_-:_.er' Buscar

Acciones | Consultas

Selecciona si es persona juridica o natural.

Mombre |em|:uresa4

Nemero RIF |4

Mimero MLT. |

Datoz Generales I Segundad

Tipo de Contribupente

Tipo de Contribupente
del [4a

Direccidn Zonha Poztal
Teléfonos

Pais I‘vfenezuela

Ciudad |m|:g ACAS
Mimero de Fak

Milriciie |LIBERTADOR _
Perzona Fizcal

Estado I

Tabla ClIL Tabla C.1.1.1 2004 j

Codigo ClIU I"

Codigo Eontribuyentel

F

0 Buscar aQw
Consecutivo Nombre Ciudad Cadigo Municipio Nombre Municipio

: "CARACA 'VENCAPODO! 'LIBERTADOR.

7 195 CARACAS VENMIRD003 BARUTA
FPS lramarar Lernm aimnna— [t inmn 1

IEuntribu_l,lente d

IEDntribu}lente Ezpecial

|

—_—
R
I
[ [ ]

1]

erzona Juridica

PersonaJuridica

Grabar |

Salir |

=




10 Ingresa el resto de la informacién solicitada en la pestafia "Datos Generales".

B3+ Empresa - Insertar
Céadigo IEIEII34
Mombre Iemplesa4
Mumero RIF I4 Tipo de Contribuyente IEDﬂtlibu}'EHtE _"j
Murmero MLLT. | Eil:l"?v'f Cantribuyente !Euntribuyente Ezpecial ;!
e

Datos Generales I Seguridad

Direccian Zona Postal I
Teléfonos I I

Pais IVenezuela

Ciudad |D’-'~H.-’-'~E.l'-‘l.5 l_ I—
|L|BEHTADI:|F| Mirmero de Fis I I-—

S Persona Fizcal  |[EEEAENREOlE]

Eztado I

NI T [ a0l C.LLL 2004 B

Cadign Euntribu_l,lentel

Codigo ClU I

Asignar usuario (s)



11 Haz clic en la pestafia "Seguridad" y asigna el usuario (s) que trabajara con la

empresa.
o
B3 - Empresa - Insertar I-')H
Cadigo |EIEIEI4
Marnbre Iempreaad
Mimera RIF |4 Tipo de Contibuyente |Euntribuyente ;‘
MNoimera MLT. | Tipo de Lontibuyente | Contribupente Especial -]

del VA
Datos Generales

I suarios con acceso ala Compafiia
[

[1JEFE

[ Usuarnial

W wgonzalez

| | vaonzalezs

12 Hazclic en "Grabar" para guardar la informacién de la empresa hasta ahora.

Cddigo |ooo4

Marmbre Iempresa4

Mumera RIF !4 Tipo de Contribuyente ID:untriI:uu_l,lente _vJ

Moirmero M1 T. I Tipo de Contribuyente !Eontrihu_l,lente Especial L!

del W4
Datos Generales | Seguridad

Direccion Zona Postal ||
Teléfonos I I
[ W ]
I—

Pais |"-.-‘enezuela

Ciudad ID‘lH ACAS I_
||-|EEF‘T!1".DDF| Mumero de Fas I I'_'

e Perzona Fiscal  |[REESa=NR =]

E ztado I

P I =bla C.L1LL 2004 B

I-—- Codigo Contrib i
Codigo CIU 3727 odigo Contri u_l,lene'
LGrabar | Salir |

Copiar catalogos de cuentas de otras empresas



13 El G-Factura te enviara el siguiente mensaje sobre la importacién de catalogos, en
el cual debes responder de acuerdo a la empresa que estés creando.

Importacion de catalogos

i ) | ¢Desea copiar los datos (Clientes) de alguna de sus otras
A Empresas?

Si No

Parametros administrativos



14 Ahora te mostrara un mensaje indicando que seran pedidos los parametros
administrativos de la empresa, haz clic en "Aceptar" para abrir la ventana.

ADVERTEMCIA X

A continuacion seran pedidos los valores de los parametros
I para personalizar la Empresa insertada.

A Lﬂﬁtar |

La ventana muestra todos los parametros que debes activar o desactivar segun
como vayas a trabajar con la empresa que estas creando.

ICIC ' G-Factura

| P Parémetros Administrativos - Modificar
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Parametros Administratives - Modificar

B>

Modificar  Salir

1- DatosCienerales 1.1.-Compania

1.1.-Compania

1.2.-General Es Asociado en Cta de P
Tipo de Agrupacién Parz
Auto Rellenar con (0] &l |

Fecha Minima Ingresar [



16  Aqui puedes ver el resto de los parametros, haz clic en cada uno para revisarlos.

e
diferido se mostraran en el libro de ventas desde el
momento de su emision,

Impuesto
AplCEr IVA B T F0e ettt
Sustituir Alicoota (M7 96y o oo s s
1 - DatosGenerales ]
Base de Célculo para Alicuota Especial ...
2 - Factura
Imprimir Mensaje de Aplicacién del Decreto 3085...............
3 - Cotizacion | Solo Aplica para Impresian Fiscal|
4 - CXCfCobranzas
5 - Inventario
7 - Bancos
8 - NotasDeEntrega
1 Al finalizar de parametrizar la empresa haz clic en "Insertar" para guardar la

informacion.

- G-Facbura

B Parametros Administratives - Modificar

Parametros Administrativos - Modificar

2 =

Meodificar  Salir
1 - DatosGenerales 1.1.-Compania

1.1.-Compania

1.2.-General Es Azociado en Cta de Participacion..............ccccoeveeee...
Tipo de Agrupacidn Para Libros deVenta.......................

Auto Rellenar con (0) el NMumero DESDE/HASTA en Re

Farha Minima lnaracar Natae

Consultar la empresa creada
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18 Hazclic en "Empresa - Consultar".

[& G-Factura- v.30.1 < Meni Empresa »

Inserta ]
Insertar ..

G-Facbura

Copiar Parametros Administrativos a Otra Empresa

Escoger

19 En la ventana que se muestra haz clic en "Buscar" selecciona la "empresa4"y
presiona en "Consultar".

Contnbuyente

| < |[Regisiodded o] Imngrinir Lista |

11



20

Podras ver los datos de la empresa que creaste en los pasos anteriores.

| Cédigo [o4
M ambre |empresa4
Mumero RIF |4 Tipo de Contribuyente ICDntriI:luyente LI
Mormera M1 T. | Tipo de Confribuyents IEDntribuyente Especial LI
| Datos Gererales || Sequridad t :|
Dhreccion | Zona Poztal I
Teléfonos I I
Pais IVenezueIa I I
Ciudad |m|:|gm5 I I
= Meimera de Fhi I I
ista | Muricipia  |LBERTADOR _
Perzona Fizcal IPersnna M atural ~|
E ztado I
Toblocits | TR ] Pe—
21 Cierralaventana.
MNombre |empresa4
Moimera RIF |4 Tipo de Contibuyente |D:untribuyente LI
Mumera MLT. | ;gﬂwiemm |Cu:untribu_l.Jente Especial LI
_ Datoz Generales |§eguridad
Direceitn Zona Postal [
Teléfomos [ ]
Pais |Wenezuela | |
Ciudad |CARACAS I ]
Nimero de FAX
Municipia  IL/BERTADOR
Persona Fiscal [F‘eraana Natural ‘:J
E ztado I
Tabisciy T =]
Cadigo Conir ik
Codigo CIU [777 bupents|
Grabar | Anterior | Siguiente 1 @aﬁr ) |
e

12



Fin
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