G-Factura — Asignar y abrir caja
registradora

Instructivo



G-Factura

Este instructivo te acompafia paso a paso para que puedas asignar y abrir una caja
registradora en G-Factura de forma rapida y sencilla, tanto si estds comenzando como si
necesitas un repaso. Gracias a su enfoque claro y accesible, podras gestionar tu caja con
precision y sin complicaciones, optimizando asi las operaciones diarias de tu negocio.

Inicio
Asignar caja registradora

1. Paraabriry asignar una caja registradora haz clic en "Caja Registradora - Gestionar Caja
Registradora".

G Factura PuntodeVenta Cliente CajaR'gich'=dora Menus

Gestionar Caja Reglstradora

Glac % G-Facbura

2. Ahora haz clic en "Asignar Caja"

Caja Registradora

w o= Ay @ Q

Abrir  Cerrar \Asignar, Abrir Consultar Buscar
Caja Caja Caiz Gaveta
Gestionar Configurar
Configurar
Nombre Caja Nombre del Usuario Monto
Caja 2 vgonzalez

3. Ennombre de la caja, haz clic en los tres puntos [...] para seleccionar la caja que
requieres asignar.
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M Caja Registradora - Asignar

Caja Registradora - Asignar

%y (=

Asignar  Salir

Caja

Nombre Caja

Operador

Apertura

Cajal

vgonzalez

Bolivares (Bs)

VED Bolivar

Cambio

A AN

Efectivo

Totales por Forma de Pago

0,00

0,00

G-Factura

4. En laventana que aparece selecciona por ejemplo "Caja 3" y haz clic en "Escoger".

L

Nombre Caja

Operador

Apertura

1

Efectivo
Tarjetas
Cheques
Depésitos
Anticipos

Medios Electri

B Escoger Caja
Escoger Caja

v Q

Escuger  Buscar

Nombre

CAJA GENERICA
Cajal

Caja2

Qe

5. Selecciona el usuario al cual se le asignara la caja registradora.
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M Caja Registradora - Asignar — X
Caja Registradora - Asignar 3

2y (= i

Asignar  Salir ]
Caja

Lo NN 3> |

Caja Cerrada

Nombre Caja |Caja 3

Operador vgonzalez
VED~ Bolivar
Bolivares (Bs) Cambio
Apertura 0,00 0,00
Totales por Forma de Pago
Efectivo 0,00 0,00
6. Hazclic en "Asignar Caja".
M Caja Registradora - Asignar = X
Caja Registradora - Asignar
Sy (= _
f‘sig?ar - Salir i
Caja
Caja Cerrada
Nombre Caja Caja3 .
Operador vgonzalez
VED Bolivar
Bolivares (Bs) Cambio 1,0000
Apertura 0,00 0,00
Totales por Forma de Pago

7. Se mostrara un mensaje indicando que la caja fue asignada con éxito al usuario.
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Nombre Caja Caja3
Operador vgonzalez
VED Bolivar
Bolivares (Bs) Cambio 1,0000
Apertura - 0.00 0,00
| B Informacion X r_
Efectivo 6 INFORMACION ¢
. 0,00
Teiotns La caja Caja 3 fue Asignada con exito.
Cheques 0,00
|: Aceptar:|
Depésitos &= 0,00
Anticipos 0,00 0,00
Medios Electrénicos 0,00 0,00
v  Detalle de Medios Electronicos
Abrir caja registradora
8. Para abrir la caja registradora, en la misma ventana haz clic en "Configurar".
Be Software Administrativo
Caja Registradora
+E X %= @ Q
Insertar Modificar Eliminar  Crear Caja =~ Consultar Buscar = Informes
Genérica
Gestionar Gestionar
Contigurar Busca
Nombre Caja Modelo de Impresora Fiscal Seria
Caja 1 Bixolon SRP 270
Caja 2 | Bixolon SRP 270 .
Caja 3 | Bematech MP 4000 FI |1FC13
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9. Ahora haz clic en "Abrir Caja".

Caja Registradora

@ Q

Abrit  Cerrar Asignar Abrir Consultar Buscar

Caa  Caa Caja Gaveta

Gestionar Configurar

Configurar Busca
Nombre Caja
Caja“?.

G-Factura

Nombre del Usuario Monto

vgonzalez

10. En la ventana que se muestra, haz clic en los puntos [...] para seleccionar la caja que vas

a abrir.

M Caja Registradora - Abrir

Hora Apertura
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= X
Caja Registradora - Abrir
= (=
Abrir  Salir
Caja
Caja Abierta
Nombre Caja I 7 |
Operador | —El;n_
VED Bolivar
Bolivares (Bs) Cambio
Apertura 0,00
Fecha
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11. Ahora selecciona la caja y haz clic en "Escoger”.

j 25.000,00| 0,00| 0,00 0,00 v

B Escoger Caja — O X
B’ Caja Registr|  Escoger Caja e X
Caja Registrad (O) Q
. [‘ ‘Escoger  Buscar
Abrit: Sabll - | oo
Caja COIONGS US> Ltas
Configurar R Q'
aja Abierta
Nombre Caja|| Nombre \ I
CAJA GENERICA 1
Operador Caja ‘ \ I
Caja 2 i
=)
k-5ie | 1,0000
Apertura 0,00

12. En lo tres puntos [...] haz clic para seleccionar el operador.

Caja Registradora - Abrir

= (=

Abrir  Salir
Caja

Configurar

Caja Abierta

Nombre Caja ICaja 3 L

=
Operador | ( I h
VED Bolivar I.E{";am_;

Bolivares (Bs) Cambio 1,0000
0,00] 0,00

Apertura l

Fecha Hora Apertura

13. Seguidamente, selecciona el operador y haz clic en "Escoger".
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B Escoger Usuario — O X
B Cajz Registq  Escoger Usuario Q
Caja Registrad '¢ Q
LN [‘ Escoger ~ Buscar
Abrir  Salir
Caja
: Qv
- @ja Abierta
Nombre Caja|| Nombre (Login) Nombre y Apellido B
JEFE JEFE  —
Operador Usuariol ‘ ‘ ‘
vgonzalez victor gonzalez
1,0000
Apertura 0,00
14. Ahora ingresa el monto de apertura.
B Caja Registradora - Abrir - X
Caja Registradora - Abrir
= (=
Abrir  Salir
Caja
Caja Abierta
Nombre Caja Caja3
Operador vgonzalez2
VED Bolivar
Bolivares (Bs) Cambio 1,0000
Apertura l 1000,00 0,00
Fecha Hora Apertura
|

15. Y haz clic en "Abrir Caja".
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B Caja Registradora - Abrir

Caja Registradora - Abrir

= (o

' Abrir | Salir
Caja

Nombre Caja

Operador

Apertura

Fecha

Caja 3

vgonzalez2

Bolivares (Bs)

Caja Abierta

VED Bolivar

Cambio A

[

1000,00| 0,00

Hora Apertura

16. Se mostrara un mensaje que muestra: "La caja fue abierta con éxito".

= (<

Abrir  Salir
Caja

Nombre Caja

B Informacién

e INFORMACION

La caja fue abierta con exito.

+aja Abierta

Operador

Bolivares (Bs) Cambio 1.0000
Apertura 0,00 0.00
Fecha Hora Apertura

Fin
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