G-Factura: Asignar y abrir caja Gdlac
registradora
Este instructivo te acompafa paso a paso para que puedas asignar y abrir una caja
registradora en G-Factura de forma rapida y sencilla, tanto si estds comenzando

como si necesitas un repaso. Gracias a su enfoque claro y accesible, podras gestionar
tu caja con precision y sin complicaciones, optimizando asi las operaciones diarias de

tu negocio.
Inicio
Asignar caja registradora

1 Para abrir y asignar una caja registradora haz clic en "Caja Registradora -
Gestionar Caja Registradora”

G Factura PuntodeVenta Cliente 'CajaF'.Pg':*radu:rra Mends

Gestionar Caja Regrstradcrra

Gdlac & G-Factura
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2 Ahora

haz clic en "Asignar Caja"

Caja Registradora

Abrir - Cerrar Consultar Buscar
Caja Caa
Configurar Gaveta Consultas
Gestionar Configurar
Configurar Buscar
Nombre Caja Nombre del Usuario Monto
aja 1 vgonzalez
Caja 2 vgonzalez

3 En nombre de la caja, haz clic en los tres puntos [...] para seleccionar la caja que
requieres asignar.

B& Caja Registradora - Asignar — >

Caja Registradora - Asignar

“s [+

Monto de A Asignar  Salir
m—
] Configurar
Caja Cerrada
Nombre Caja |Caja ! @ [
Operador | vgonzalez
VED Bolivar

Bolivares (Bs) Cambio 19

e 0,00 0,00
Totales por Forma de Pago

Efectivo 0,00 0,00

Caja Abier
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En la ventana que aparece selecciona por ejemplo "Caja 3"y haz clic en "Escoger™

& = e LER LT L
=a Cerrada
Ba Escoger Caja — O x
Mombre Caja
Escoger Caja 9 E
Operador = Q
|Bcogeri Buscar I
A— 1,0000
Acciones | Consultas o -
Apertura | 0,00
Buscar aQw I
Efectivo 0
Nombre
Tarjetas CAJA GENERICA i
s Cajal 0,00
Caja 2
Depisios o
Anticipos 0,00
Madins Flartr 0,00
5  Selecciona el usuario al cual se le asignara la caja registradora.
P& Caja Registradora - Asignar — >
—| Caja Registradora - Asignar =
% (= :
Monto de A Asignar Salir ":ﬂjﬂ Abierta
Caja
b Configurar
Caja Cerrada
Nombre Caja iCaja 3
Operador vgonzalez
Bolivar
Bolivares (Bs) Cambio 1,0000
Apertura 0,00 0,00
Totales por Forma de Pago
Efectivo L e




6  Hazclic en "Asignar Caja".

B Caja Registradora - Asignar -

Caja Registradora - Asignar

| #g [+

Monto de A bsigrar | Salir

] Caja

Membre Caja Caja 3

is Caja Abierta

0,00| Y

Caja Cerrada

Operador vgonzalez
Bolivares (Bs) Cambio 0000
Apertura 0.00 e
Totales por Forma de Pago
Cfadinem U,w [:Lm

7 Se mostrara un mensaje indicando que la caja fue asignada con éxito al usuario.

Mombre Caja Caja 3

Operador vgonzalez
VED Bolfvar
Bolivares (Bs) Cambio 1,0000
Apertura - vy 0,00
4“ B Informacion P ﬁ
Efectivo o INFORMACION 0,00
X 0,00
Tarjetas La caja Caja 3 fue Asignada con exito.
Cheques i 0,00
|_ Aceptar
Depésitos 0,00
Anticipos 0,00 0,00
Medios Electrénicos 0.5 0.00

| v | Detalle de Medios Efecidnicos

Abrir caja registradora
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B& Software Administrativo

Caja Registradora

+EB X %= @Q

Insertar Modificar Eliminar = Crear Caja

Consultar Buscar
Genérica

Gestionar Gestionar
Configurar Busca
Nombre Caja
Cajal
Caja 2
Caja 2

9  Ahora haz clic en "Abrir Caja".

Caja Registradora

- o Uy 8, @Q

Abrr | Cerrar Asignar Abrir Consultar Buscar
Caja | Caa Caja Gaveta

Gestionar Configurar

Configurar Buscar

Nombre Caja

Caja 2

Infarmes

Modelo de Impresora Fiscal
Bixolon SRP 270

Bixolon SRP 270
Bematech MP 4000 Fl

Nombre del Usuario

vgonzalez

Para abrir la caja registradora, en la misma ventana haz clic en "Configurar".

Seria

1FC13

Monto



10 En la ventana que se muestra, haz clic en los puntos [...] para seleccionar la caja
que vas a abrir.

B Caja Registradora - Abrir — >
Caja Registradora - Abrir
= (=
Abrir - Salir
Caja
Configurar
Caja Abierta
Mombre Caja | ( |
Operador | | | El campo Mombre Caja es requeric
VED Bolivar
Bolivares (Be) Cambic 1,0000
Mtaias | 0,00 0,00
Fecha Hera Apertura
5] . l

11  Ahora selecciona la caja y haz clic en "Escoger".

25.000,00 0,00 0,00 0,00 o

Bé Escoger Caja - O X
B Caja Flegistr_ Escoger Caja 9_ &
Caja Registra; Q s
. [* @1 Buscar
%I:jr;r Salir Acciones | Consultas
Ccnfigurar_

aja Abierta

Mombre Caja|| Mombre

CAJA GEMERICA
Operador Caja 1

Cajal

Caja 3 L
—

Apertura 0,00

ol
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En lo tres puntos [...] haz clic para seleccionar el operador.

w (=

Abrir Salir
Caja
Configurar

Operador

Apertura

Fecha

Caja Registradora - Abrir

Mombre Caja |C3J3 3

Bolivares (Bs)

VED

Cambio

0,00

Hora Apertura

Bolivar

13  Seguidamente, selecciona el operador y haz clic en "Escoger".
25.000,00| 0,00/ 0,00/ 0,00
Bé Escoger Usuario — O >
B Caja Registr Escoger Usuario 9 x
Caja Registrad I _F Q
[ I L
Es B
. [* gﬁl uscar
Acb_rir Salifl A ciones| Consultas
aja
Configurar
- Buscar aQw |
aja Abierta
Mombre Caja| | MNombre (Login) Nombre y Apellido
IEFE JEFE
Operador Usuariol I
vgonzalez victor gonzalez Il
gonzalez? I
1,0000
Apertura 0,00
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14  Ahoraingresa el monto de apertura.

T

Abrir
Caja

Apertura

Fecha

Bs Caja Registradora - Abrir

Caja Registradora - Abrir

(»

Salir

MNombre Caja Caja 3

Operador vgonzalezZ

VED

Bolivares (B=)

Caja Abierta

Bolhar

Cambio

| 1000,00

Hora Apertura

Y haz clic en "Abrir Caja".

1,

0
iy

oy
(LR

Abrir Salir
Caja

Mombre Caja

Operador

Apertura

Fecha

B& Caja Registradora - Abrir

Caja Registradora - Abrir

w (=

Caja 3

vgonzalezd

VED

Bolivares (Bs) Cambic

| 1000,00

Hora Apertura

Caja Abierta

Bolivar

Ay
R

iy

(PR




16  Se mostrard un mensaje que muestra: "La caja fue abierta con éxito"

= (=

Abrir Salir
Caja

B Informacién b

raja Abierta
INFORMACION
Mombre Caja

La caja fue abierta con exito, :I

Operador
[ er
Bolivares (Bs) Cambio 71,0000
Apertura 0,00 0,00
Fecha Hora Apertura

Fin



