G-Factura — Agregar vendedor

Instructivo



G-Factura

Este instructivo te muestra paso a paso como agregar proveedores en G-Factura de forma

claray sencilla. Ideal para usuarios nuevos o con experiencia, te ayuda a gestionar

proveedores con mayor precision y eficiencia.

Inicio

1. Hazclic en "Ments - CxC / Cobranza / Vendedor".

G Factura PuntodeVenta Cliente Caja Registradora

Ments

Gdlac

Empresa

Mantenimiento de Tablas
Mantenimiento de Tablas Continuacion !a
Usuarios / Parametros

Respaldar / Lote
OPCIONES ADMINISTRATIVO

1-xC / Cokranzas / Vendedor

Inventasio

2. Ahora haz clic en "Vendedor - Gestionar Vendedor".

G Cliente CxC

Cobranza | Vendedsr LﬁMem.'ls

Informes
Importar

I Gestionar /endedor |

Exportar

d G-Facbura

3. Enlaventana que se muestra haz clic en "Insertar”.

00002
00003
00004

02/03/2026
Agregar vendedor

P  Buscar Vendedor

Vendedor

+EB8 X @ Q

Insertar Modificar Eliminar  Consultar Buscar

Cédigo Nombre

vLuis Torrez
|Andrez Aleman
Luis Lozada

N° Identificacion Ciudz

V58585236 ALTAC

V525369 |ANAC
V58585236 ALTAC
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4. Elsistema coloca de forma automatica el cddigo del vendedor.

5. Agrega el nombre del vendedor.

B Vendedor - Insertar

Vendedor - Insertar

B>

Insertar  Salir

Vendedor
Cédigo

Status Act

Nombre

N*R.LF.

Datos del Vendedor

Datos de Contacto

Direccion

Vendedor - Insertar

% NG

Insertar  Salir

Vendedor

Cadigo EODOOB

Teléfono

N2 Fax

Status Act

Nombre |

N® R.LF.

6. Agrega el RIF del vendedor.

02/03/2026
Agregar vendedor

Vendedor - Insertar

B>

Insertar  Salir

Vendedor
Cédigo 00008

Nombre

Status Activo

N° R.LF.

Datos del Vendedor

|Pedro Lopez
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7. Selecciona el estatus del vendedor

00008 Status

Pedro Lopez

1

lor
ito
Teléfono

N2 Fax

E-mail
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Activo

Activo I
Inactivo
Restringido ]

En la caja de texto "Ciudad" escribe un “asterisco y presiona la tecla Enter”, se abrira

una ventana, ubica la ciudad de Caracas, para ello escribe carac * y presiona la tecla
Enter, en la ventana que se muestra selecciona Caracas y presiona en "Escoger".

B Escoger Ciudad

Escoger Ciudad

04
v Q
Escoge:| Buscar
carac”
Ciudad
CARACHE

9. Completa toda la informacion solicitada en la ventana.

02/03/2026
Agregar vendedor

O

X
e

Qe
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Cédigo 00008 Status Activo
Nombre Pedro Lopez
N RIF. 1

Datos del Vendedor

Datos de Contacto

Direccién Teléfono
N2 Fax
E-mail
Notas
Ciudad CARACAS
Zona Postal “ =1
NO ASIGNADA

Ruta de Comercializacidon

10. Después de completar toda la informacién requerida, haz clic en "Insertar” para
guardarla.

M Vendedor - Insertar

Vendedor - Insertar

B>

Insertar  Salir

R R T

| Vendedor

4 Cédigo 00008 Status Activ
1| Nombre Pedro Lopez

¢ N°RIF. 1

Datos del Vendedor
Datos de Contacto

11. Cierra las ventanas de vendedores.

02/03/2026
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M Vendedor - Insertar

Vendedor - Insertar

B>

Insertar  Salir

Vendedor
Céodigo 00009 Status Activo

Nombre

N*R.LF.

Datos del Vendedor

Datos de Contacto

Fin

02/03/2026
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