G-Factura: Agregar vendedor Gdlac

Este instructivo te muestra paso a paso como agregar proveedores en G-Factura de
forma clara y sencilla. Ideal para usuarios nuevos o con experiencia, te ayuda a
gestionar proveedores con mayor precision y eficiencia.
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1 Haz clic en "Menus - CxC / Cobranza / Vendedor".
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2 Ahora haz clic en "Vendedor - Gestionar Vendedor".
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3 En la ventana que se muestra haz clic en "Insertar".
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4  Elsistema coloca de forma automatica el cédigo del vendedor.
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5 Agrega el nombre del vendedor.
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6  Agrega el RIF del vendedor.

Buscar

Cédigo Mom
D000

00002 Luis Tat
00003 Andrez
00004 Luis Lo
00005 Carlos §
00006 Ana Le{
00007 Claudig

Vendedor - Insertar

B

Insertar  Salir
Acciones
Vendedor
Cédigo 00008 Status Activo
i . |Pedro Lopez

N* RIF. _ @

Datos del Vendedor |

[
[
[
=

TTTTTHTT

Datos de Contacto
Direccidn Teléfono
M2 Fax
E-mail
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8 En la caja de texto "Ciudad" escribe (Asterisco (*) + Enter), en la ventana que
abre para ubicar la ciudad de Caracas, escribe (carac *) y presiona la tecla Enter,
en la ventana que se muestra selecciona Caracas y presiona en "Escoger”.
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9 Completa toda la informacion solicitada en la ventana.
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1 Cierra las ventanas de vendedores.
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