G-Factura: Agregar cliente Gdlac

Este instructivo te explica cdmo agregar clientes en G-Factura de forma sencillay
precisa. Te ayuda a ingresar datos clave como contacto y direccion, facilitando la
gestién y mejorando tu proceso de facturacion.

Inicio

1 Haz clic en "Cliente - Insertar".

G Factura Punto deVenta | Cliente | Caja Registradora Mends

Consultar

|_ Inzertar |
G Modificar

Eliminar

G-Facbtura

Cambiar Direccign de Despacho

Informes

Informes de libros

Importar

Exportar



https://galac.com/

2  Agrega el "RIF" del cliente.

G Factura PuntodeVenta Cliente CajaRegistradera Menis

Cadigo: IDDEIEIEIEIEIEIDE Clente Desde | qp7pon0s - Status: lm 'I

Estranjera j’I;—ﬂ\
M*RIF | U
Mambre: |
N'NLT. ] Tipo de Contibupente |No Contiibuyente |
Datos Generales | Advertencias | Dir. de Despadul Campos Def I
Contacto ~ Ouwos
Contacto Zona
I Cobranza I
Teléfano | Sector de
Fax | Negocio
e Nivel de Precio para el Cliente [Precio 1 7]
— Direccidn
Direccion

3 Selecciona el "Estatus" del cliente.

gistradera  Menas

Cliente Desde A MFIENES - Statusz:

Achivio

Inactivo
Restringido
Sugpendido

LyEntE INn:u Contribuyents ﬂ

u:ul Campoz Def.l
= Otroz

£ona I
Cobranza

Sector de
Megocio

Mivel de Precio para el Cliente IF'fEEi':l 1 TI




4  Ingresa el nombre del cliente.

G Factura PuntodeVenta Cliente Caja Registradora Mends

Cédgor  [00NO0ODON3 Cliente Desde  [31,07/2005 -] Status: [Ectivd -]
Estranjera |
M* RIF |-||
Mornbre: | K )
MYM.IT. | Tipo de Conbribupente INu:u Contribuyente j

Datos Generales | Advertencias | Diir. de Despachul Campos Def.l
— Contacta Otroz

Contacta | Zona |

Cobranza

Telgfona I Sector de

. I Megocio

okt I Mivel de Precio para el Cliente IPTEC":' 1 "l
— Direccian

Direccion

5  Selecciona el tipo de contribuyente.

ura  Punto deVenta Cliente Caja Registradora Menas

[pooonooooz Ciente Desde 2170772005 =] Status:  |Activo -

‘0 |—
E

|Eloy Alfaro
| Tipa de Contribupente

3=naralas|Advartancias Dir. de Daspachul Ca

sho— : : : 1~ Otros -

: Zona

'ml Eu‘b;anzal
10| Secior de

| Heaocio
| Nivel de Precio paa el Cente [Precio1 -

ian
i




6  Ingresa toda la informacion en la seccién "Contacto".

Extranjero [
NRF iz

Marmbre: |EIO_I,I Alfaro
NTNLT. ] Tipa de Contribupente IEu:untribuyente ~|

Datos Generales | Advertenciaz | Dir. de Despachul Camposz Def.l

— Contacto Otroz
_antactn Il %zgfanza I
Te{léfuno I Sector de
Ll o I Megocio
Il , ; i ; Frecio 1
o I Mivel de Precio para el Cliente I ‘l
— Diireccidn
Direccidn

Ciudad | Zona F'u:ustall

— Datoz del Wendedaor

Codigo I MHambre |

7  Ingresa toda la informacion en la seccién "Otros".

i d o e | 1 —

de Contribuyente IEuntribuyente ;I

: Despachul Campoz Def. |
Otrog

£onha I
Cobranza

Sector de \
Meqocio

Mivel de Precio para el Clisnte IPTECi':' 1 "l

Zona Poztal I




8

9

Agrega la direccion fisica del cliente y en la caja de texto "Ciudad" escribe por

ejemplo: "carac* "y presiona la tecla Enter para ubicar rapidamente la ciudad de

Caracas, seleccionala y haz clic en "Escoger".

Datos del vendedor: En la caja de texto "Nombre" mediante la combinacién de

Bé Escoger Ciudad

Escoger Ciudad

v Q

Escoger  Buscar

=]
1]
1

Mombre Ciudad

CARACHE

teclas (Asterisco (*) + Enter) escoge el vendedor asociado al cliente.

Salir

B’ Excoger Vendedor

Escoger Vendedor

v Q

Escoger  Buscar

Cadigo Nombre Vendedor
00001 OFICINA

00002 Luis Torrez

00003 Andrez Aleman
00004 Luis Lozada
00005 Carlos Sepulveda
00006 Ana Leal
00007 Claudic Voch

RIF
00001
V58585236
V525369
V58585236
V525369
V58585236
V525369

Status
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo

Tel



10 Ingresa los datos en la pestafia "Advertencia".

fa

£« Cliente - Insertar ‘
Cadigo: IDDDDDDDDDS Cliente Desde |21a"EI?.-"2|J25 ,I Status: I.-’-‘-.cliva vl

Estranjera |
NRIE 12

Mambre: |EID_I,I Alfaro
NTNLT. ] Tipa de Contribupente ID:untriI:uu_l,lente ~|

Datos Generales | Acwertenciaz | Dir de Despachul Campos Def.l

— Contacto — Otroz

Contacto | Zona I

Cobranza
Telgfona I Sector de
e I Megocio
; ; ; ; Precio 1

e I Mivel de Precio para el Cliente I "l
— Direccian

Direccion

Findad — Iraparss Znna Prztal I

11 Ingresa los datos en la pestafia "Dir de Despacho".

£+ Cliente - Insertar ‘

Cadiga: IDEIEIEIEIEIDDEIE Cliente Desde  [2q 70005 -] Status: I.-'i‘«ctivu "I

Estranjera |
NRIFE 12

MNembre: — Elop Alfaro

NTHIT. ] Tipo de Contribuyente IEuntribu_l,lente |

Fazan de la restriccion o la inactividad

—dvizo de stuacion especial con el Cliente

tctivar el avizo al ezcoger [

Texto del avizn




12 Después de ingresar toda la informacién en las diferentes pestafias de la ventana,

haz clic en "Grabar" para guardar.

DatusGeneraIesl Advertencias I Dir. de Despac:hul Campos Def.l
— Contacto — Otros
Contacho | Zona i
Cobranza
Teléfono | Seclonde
Fax I Eeuoce
et I Nivel de Precio para el Cliente |Precio 1 il
Direccién
Direcaitn
Ciudad |CARACAS Zona Postal
Datos del Vendedor
Cédign  [00008 Nembre |Pedio Lopez
Cperador DI, Modificacion : -
ugonzalez |21,lu?,12|325 _.J ﬁlébﬁ | Salir |

13 Cierrala ventana.

Mivel de Precio para el Cliente IP'BCi':' 1 'I

Zona Poztal I

Maombre |

iom i : \
] Grabar | { Saliy |

iPresione [ESC] para Salirr

Fin



