G-Factura — Agregar articulo al inventario

Instructivo



G-Factura

Este instructivo te muestra como agregar productos al inventario paso a paso en G-
Factura. Te ayuda a hacerlo de forma rdpida, precisa y sin errores, optimizando tu
tiempo y mejorando la gestidn de tus articulos de inventario.

Inicio
Insertar articulo

1. Parainsertar articulos al inventario haz clic en "Menus - Inventario”.

Mends

Empresa

Mantenimiento de Tablas
Mantenimiento de Tablas Continuacién ]
Usuarios / Parametros

Respaldar / Lote
OPCIONES ADMINISTRATIVO

[<]

CxC/Cobranzas / Vendedor

[: Inventario

2. Ahora haz clic en "Articulo Inventario - Insertar".

Articulo Inventario | Existencia Por Almi

Consultar

l:lnsertar l

Maodificar

Eliminar

Consultor de Precios
Reincorporar Articulo
Desincorporar Articulo

Ajuste de Precios

Ajuste de Precio desde Archivo
Recalcular Existencia

Importar

Exportar

Consultar Cortes

Ajustar Precios por Costos

Modificar Ubicacién

3. Ingresa el codigo del articulo.
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(TipodeAticuo | [AlicuotaWVA ]
EIMercencia vl IAIicuota General vl Simple

Precios / Costos I Otrosl Precios en Moneda Extranjera |

Precio Costos
[Preciasin¥A ][ Precio con VA | [Ganancia Bruta]

Precio 1 0,00/ | 0,00] [ 0,00 %

Precin 2 .00l [ .00l [

4. Agrega la descripcion del articulo.

:wema

Precios / Costos I Otrosl Precios en Moneda Extranjera l

_I IAIlcuota General I | impl

Precio Costos
[ PreciosinVA ][ Precio conVA_|

Precio 1 0,00 | 0.00] | 0,00]%

Precio 2 0.00] | 0.00] [ 0.00)%

Preciod | 0.00] | 0.00) | 0,00 %

G-Factura

5. Selecciona la linea de producto (Las "lineas de productos” las defines desde el menu

Mantenimiento de Tablas - Linea de Producto).

02/03/2026

Pegamentd|

lMercancia - I lAIicuota General vl

Precios / Costos [ Otros| Precios en Moneda Extranjera |

Precia

Precio 1
Precio 2

Precio 3

Precio 4

Agregar articulo al inventario

Costos—

0,00 0,00] | 0,00/ %
0,00 0.00] | 0.00/%
| 0.00| 0.00] | 0.00/%
I 0.00| 0.00 | 0.001%
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6. Selecciona el tipo de articulo.

Precios / Costos I Otrosl Precios en Moneda Extranjera l

— Precio = = = — —Costos
Precio 1 0,00 0.00] | 0.00/%
Precio 2 0.00] [ 0,00] [ 0.00/%
Precio3 | 0,00 0,00] | 0.00]%
Preciod | 0.00)| 0.00 | 0,00 %

7. Selecciona la alicuota del IVA.

"""

o fooeh : . {Alicuota Reducida

cios / Costos | Otros | Precios en Honeda Extraniera | alicuota Adicional
Precio
Precio 1 0,00 | 0.00] | 0,00]%
Precio 2 0.00]| 0.00] [ 0,00 %
Precia3 | 0.00]| 0.00] | 0,00/ %
(oRo LA | nnnl | nnnl | nnnl %

8. Ingresa el precio sin IVA (El G-Factura calcula el precio con IVA y lo coloca en la
columna correspondiente).

02/03/2026
Agregar articulo al inventario Pdg.3



Precios / Costos I Otrosl Precios en Moneda Extranjera I

r—Precio r~Costos——
Precio 1 { J0.00]| 0.00] | 0.00] %
Precio 2 S 0,00 0,00 | 0.00/%
Precio3 | 0,00 0,00 | 0.00]%
Preciod | 0,00 0,00 | 0.00/%
Unidad de Yenta | |
Unidad De Venta Sec. I 0400|

G-Factura

9. Enla caja de texto "Unidad de Venta", escribe un “asterisco y presiona la tecla Enter”
para seleccionar la unidad correspondiente al articulo.

Escoger  Buscar

Acciones | Consultas

B Escoger Unidad De Venta - O X

Escoger Unidad De Venta 9 ;

v Q

Buscar

Qw

Precios / Costos ] Otrosl Precios en Moneda Extr|
 Precio
Precio 1 20,00
Precio 2 25,00 |
Precio3 | 0,00 |
Precio4 | 0,00 |
Unidad de Venta
Unidad De Venta Sec.
02/03/2026
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Cédigo Unidad de Ve
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10. Selecciénala la unidad y haz clic en "Escoger”.

-v_l IExento vl

|Mercancia
B Escoger Unidad De Venta — O X
Precios / Costos I otrosl Precios en Moneda
Precio Escnaer Unidad De Venta o
[ PieciosnlV& | [ Preciconll
Precio 2 25,00 | Buscar
Fieca | U'UU” Acciones | Consultas
Precio4 | 0,00] | '
Buscar Qv

Unidad de Venta *

Unidad DeMentaSec: Unidad de Venta Cédigo Unidad de Vi
SERVICIOS

11. Haz clic en la pestafia "Otros" e ingresa la marca.

STATUS:

2

v
_ IMelcancia ;_l IExento vI ISimpIe = '

r Otros /’/\\

Marca [" \ ) I
. 4

Fecha de Yencimiento l 28/07/2025 h I

12. Selecciona la fecha de vencimiento.
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0,00

2Articulo. | Alicuota V4 s de Tallas y Colores

icia vI |Exento _v_j S

en Moneda Extranjera I

— [tros

Marca I = |

Fecha de Vencimiento |28/U7f2025 VI
| juhie2nzs |

N

3 4 5 6 7 8 8
<> Today: 28/07/2025

13. Luego haz clic en la pestaia "Precios en Moneda Extranjera" y podras cargar los precios
sin ivay con iva.

Linea de Producto | Tipo de Articulo | lﬂ icuota VA
|Mercancn’a LI Exento

FQ_!-" egoria

Precios / Costos] Otros : Precios en Moneda Extranjera I

- Precios en Moneda Estraniera

Precio 1

Precio 2

Precio 3

Precio 4

Costo Unitario en
Moneda Extranjera [ I

14. Finalmente haz clic en "Grabar" para guardar la informacion.
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Precio4 | 0.00]| 0.00] | 0,00
Unidad de Yenta [UNIDADES I
Unidad De Verta Sec. | 0.00)

Operador Ditirma Moditicacion

I'-.v'gnrlz-ale: 280772025 _J

Salir I

15. Cierra la ventana.

Grabar I Salir

Consultar articulos

16. Para ver el articulo que ingresaste en este ejemplo, haz clic en "Articulo de Inventario -
Consultar”.
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Articulo liVéntario | Existencia Por Alm:

Coasultar

Insertar

Modificar

Eliminar

Consultor de Precios
Reincorporar Articulo
Desincorporar Articulo
Ajuste de Precios

Ajuste de Precio desde Archivo
Recalcular Existencia
Importar

Exportar

Consultar Cortes

Ajustar Precios por Costos

Modificar Ubicacion

Informes

17. Ingresa el codigo del articulo, en este ejemplo "7" y presiona en "Buscar".

-

Descripcion:

Categoria:

B3+ Buscar Articulo De Inventario para Consultar

Cédigo del Articula: |7

==

Linea de Producto: |

Status del Articulo: lTodos[as] v I

Tipo de Articulo:

[Todosfas)

=]

Buscar _l

Salir

18. Se mostrara el articulo "Pegamento" que agregaste en los pasos anteriores.
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CATEGORIA

LNEADEPRODUCTO |[Vewancia  _v|[Erenta ] [Simple

Precio Costos
[ Freciosn VA ][ FrecioconlVa | [EGanancia Butal
Precio 1 20,00 2000 [ oooofj%
Precio 2 25,00/ [ 25,00 | 0 wa:jn}l"/o
Fin
02/03/2026
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