
Sistema Nómina
Configuración para envío de recibo de pago

Outlook
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El Sistema Nómina te permite realizar el envío de tus Recibos de Pago vía correo electrónico usando 

Yahoo!, ayudándote con el ahorro de los materiales de impresión.

Introducción
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Consulta que todos los trabajadores tengan correctamente su correo electrónico. Para ello haz clic en el Menú Principal – 
Trabajador → Consultar → Personales.

Consultar Ficha de los Trabajadores

Condiciones Previas
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Consultar datos del Usuario

Validar que el usuario encargado de realizar el envío de Recibo de Pago esté añadido el correo electrónico.
Ingresa al Módulo Menús - Seguridad, selecciona el usuario y verifica que se encuentra el correo que se utilizará para la configuración del 
envió del recibo; de no ser así, presiona Modificar, ingresa el correo correcto, Graba los cambios y cierra el sistema.

Condiciones Previas
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Nota: Se recomienda que solo un usuario (Supervisor), 
tenga acceso a configurar el envío del correo.
Para activar esta opción al usuario, debes ir al Menú 
Principal y hacer clic en el módulo Menús → Seguridad. 

En la sección de Permisología → Configuración del 
Sistema, → Envío de Correo, activa la opción Modificar, 
como se muestra en la imagen

Luego dirígete en el menú Usuario → Modificar. A 
continuación, selecciona el usuario a modificar, presiona 
Modificar.

Activar Funcionalidad
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Para configurar tu correo Outlook, solo debes seleccionar la forma de envió en Outlook.
Al cumplir este paso, quedará configurado al presionar las opciones Modificar y Salir.

En la plataforma de Outlook



¡Síguenos en nuestras Redes Sociales!
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Fin

https://www.facebook.com/galacsoftware
https://www.instagram.com/galacsoftware/
https://www.linkedin.com/company/3517623?trk=tyah&trkInfo=tarId1410360732923tasGalacsoftwareidx2-1-5
https://www.youtube.com/user/galacsoftware
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