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El Sistema Nomina te permite realizar el envio de tus Recibos de Pago via correo electrénico usando
Yahoo!,ayudandote con el ahorro de los materiales de impresion.
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@@p Condiciones Previas

Consultar Ficha de los Trabajadores

Consulta que todos los trabajadores tengan correctamente su correo electronico. Para ello haz clic en el Menu Principal -
Trabajador = Consultar = Personales.

Personales \“La'boréles.l l;ago / ﬁetenciones I I;réstaciones. | (:.‘a_rga Eémiliar_ IHlst §uéldo lP iﬁactividad I_&ltdliqmdacién §SO l dms lArd‘ K |’

Sexo M Zurdo S/N Pais origen Vmezuela

Estado Civil Soltero Entidad federal  caracas

Nivel Educativo Primana Grado Aprobado 0 Ciudad CARACAS

Inicio profesién ~ 01/01/2011 Muricipio [ | Pamoquia [
Direccién de
Habitacion

Centro asistencial | f

Grupo Sanguineo  Desconocido Desconocido Teléfonos

Libreta Militar [ ‘ E-mail {luzmy-27@hotmail.com |
N2 asegurado ‘ Domiciliado? v
Ter. periodo de vacacion a calcular con el sistema 01/01/2011
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@“‘“’ Condiciones Previas

Consultar datos del Usuario

Validar que el usuario encargado de realizar el envio de Recibo de Pago esté anadido el correo electrénico.

Ingresa al Médulo Menus - Seguridad, selecciona el usuario y verifica que se encuentra el correo que se utilizara para la
configuracion del envio del recibo; de no ser asi, presiona Modificar, ingresa el correo correcto, Graba los cambios y cierra
el sistema.

Usuario
= N — @ @ e
+EIX &L & @ &3
Cambiar Insertar| Modificar Eliminar |~ Consultar Buscar var Desactivar Reiniciar Insertar
Password o Usuario Password Copia
Cambiar Password Administrar Consultas Activar / Desactivar Otras Operaciones
Usuario Usuario
Buscar
Nombre (Login) Nombre y Apellido Cargo E-mail Status Es Superviso

JEFE Activo |Si

JEFE
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Nota: Se recomienda que solo un usuario (Supervisor),
tenga acceso a configurar el envio del correo.

Para activar esta opcion al usuario, debes ir al Menu
Principal y hacer clic en el médulo Menus = Seguridad.
Luego dirigete en el menu Usuario - Modificar.

En la seccién de Permisologia = Configuracion del
Sistema, - Envio de Correo, activa la opcién Modificar,
como se muestra en la imagen
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Activar Funcionalidad

Usuatio - Modificar
Usuario - Modificar
H 8 2 *
v 4

Modificar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
y Salir Todo Todo Todo Todo

Nombre (Login)  Prueba

Nombre y Apellido | luzmary pichardo

Cargo L"hh
E-mail 'luzmarypichardo@yahoo.com
Es Supervisor

Permisologia |

() Caja de Anorros

@ Organismos Publicos

@ Lopcymat

@ Corntrato Colectivo/Ley

() Tablas del Sistema

@ Tablas Generales

() Contabilidad

@ Ley Derogada

@ Parametros

@ Mantenimiento

@ Configuracion de Sistema
@ Envio de Correo

Modificar




@“p En la plataforma de Yahoo!

Modificar las opciones de seguridad en el correo electrénico:

yahoo/mail €

Presiona el icono con su nombre - Informacion de la
cuenta, como lo muestra la siguienteimagen:

Luzmary Pichardo
w | Informacion de |a cuenta |

+ Afiadir o administrar
cuentas

Cerrar sesion

En la opcidn de Seguridad de la cuenta — activa la opcidn
“Generar y administrar contraseiias para aplicaciones”. & Informacion persona

segura para acceder a tu cuenta

@ Seguridad de

la cuenta ’ B
‘veerificacion en dos pasos
@ Actividad reciente Mejora la seguridad de tu cuenta y bloquea  Activar 28V
accesos fraudulentos activando
EE Preferencias la verificacidn en dos pasos.
Otras formas de iniciar sesion
Ayuda

Contrasefia de |a aplicacion

1 contrasefias

Ultima contrasefia generada: Nomina Galac

I Generar y administrar contrasefias para aplicaciones I
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@@p En la plataforma de Yahoo!

Ahora ingresa el nombre de aplicacion “Nomina Galac”, y presiona Generar contraseiia. Este proveedor le generara una clave que
es la que colocara posteriormente en la configuracion del sistema.

Nota: Asegurate de que esté Deshabilitada la
verificacion en dos pasos. Generar una contrasefia de la aplicacién

Algunas aplicaciones requieren una contrasefa aparte de un
solo uso para iniciar sesion. Puedes generarlas y administrarlas
aqui.

Introduce el nombre de tu aplicacién

Generar contrasefia
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@‘ J :® Configuracion del Sistema

Si es la primera vez que accedes al menu G - Configuracion del sistema - Configuracion para el envio de correo - Modificar, el sistema te

mostrara el siguiente mensaje:

ion para el envio de correo

Configuracion general Configuracién para el envio de correo

Configuracién de Impresién

Configuracién para el envio de correo |

Configuracion de Notificaciones

Configuracién de Doctor PAS

Se debe revisar el contenido del Contrato de Uso y si las clausulas son
aceptadas, activar la opcidon Acepto las clausulas de este contrato de
uso. Luego haz clic en el botdn Continuar. El sistema te mostrara los
cambios en la ventana.
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Nomina Gélac

Configuracion para el envio de correo

v B

Aceptar  Salir
Contrato

Por favor, lea el contrato de uso

Términos y condiciones de uso

Gracias por utilizar nuestro servicio de envio de emails.

Nuestra responsabilidad se limita a proveer un protocolo
comunicacién para utilizar una cuenta de correo que usted o su empresa
posea y que permita a usted el envio automatico de la informacion que
usted desee de nuestra aplicacion a la(s) personas que usted desee.

Tomar en cuenta gue:

Acepto las cldusulas de este contrato de uso




Configuracion de envio de recibo por SMTP

Pestaia Configuracion SMTP: En el dato Proveedor, selecciona el proveedor
de correo que se usara.

Al elegir tu proveedor de correo, el sistema automaticamente colocara el & Configuracién para el envio de correo - Modificar
nombre del HOSt, Puerto Yy Seleccionaré eI SSL (TLS) Configuracién para el envio de correo - Modificar

. . . = B3
Nota: Si seleccionas como proveedor Otro, deberas ingresar los datos del Modificar ~ Salir

. o2 . oz " y Salir
host (direccidn IP) y puerto con la informacion correcta para permitir el

envio de correo. Esta informacidon solo debe conocerla el personal técnico
de la compaiiia o el equipo que tenga a su cargo la administracion de la red

Forma de Envio | smtp v

I Configuracion SMTP l Opciones avanzadas

y los servicios de correo interno de la compaiiia.

Proveedor | yahoo v Usara Correo tnico
q q . Host smtp.mail.yahoo.com Credenciales
Solamente cuando se indique que se va a usar Correo unico o Cuenta de = Biaias luzmarypichardo@yahoo.com
. q 2 _c . / 3 587
confianza, el sistema le solicitard, ademas, las credenciales de correo y clave Bdee S e
para tener acceso a dicho correo, cuando la misma le sea solicitada para la SSLLs) D - 2
esea guardar Ia clave

prueba de envio. Se recomienda tildar la opcién Guardar la clave para que

no necesites ingresar la clave por cada Recibo de Pago que desees emitir.

En este instructivo, utilizaremos para la configuracion de Envio de Recibo el

proveedor Yahoo!. Para ello, usaremos Correo Unico, por la cual nos [ Enviar correo de prueba || Prueba de Configuracién Exitosa
habilitard dos campos para introducir el correo y la clave generada

anteriormente en la configuracion del correo.

Ult. Mod.: Prueba 13/06/2022

Para terminar la configuracion del correo, se debe hacer clic en el botdn Enviar correo de prueba,
luego aparecera el siguiente mensaje que se muestra en la imagen anterior.



Fin
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iSiguenos en nuestras Redes Sociales!
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https://www.facebook.com/galacsoftware
https://www.instagram.com/galacsoftware/
https://www.linkedin.com/company/3517623?trk=tyah&trkInfo=tarId1410360732923tasGalacsoftwareidx2-1-5
https://www.youtube.com/user/galacsoftware
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