
Envío de Documentos desde el correo 
a través del sistema de IVA y Renta

IVA y Renta



¿Qué aprenderemos en este instructivo?

Configuraremos el sistema IVA y Renta 
para poder enviar documentos desde su 

correo personalizado.



Debe Ir a: G / allí selecciona la opción de: Configuración de Sistema. (Aplica 
para Iva y Renta, Contabilidad, Administrativo y Nómina) 1



Se mostrará una nueva ventana donde debe seleccionar la opción: 
“Configuración para él envió de correo”. Luego clic en el botón 
“Modificar”. Seguidamente, debes aceptar los términos y condiciones de 
uso.
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Seguidamente se mostrará una nueva ventana en la cual debe escoger el 
proveedor de correo.3



Luego seleccione la cuenta de correo que usará, la misma puede ser el correo de la 
ficha de la compañía, la ficha del usuario o un correo de confianza, una vez 
seleccionado el tipo de correo va a utilizar ingrese la contraseña para que la 
aplicación pueda tener acceso al mismo. Luego clic en “Enviar correo de prueba”
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Al enviar el correo de prueba será pedido el correo y la clave nuevamente, 
ingrésalos de nuevo y presione clic en Continuar.5



El sistema le mostrará el mensaje de: “Prueba de Configuración Exitosa”, 
finalmente haga clic en “Modificar y Salir”.6



¿Qué aprendimos en este instructivo?

Configuraremos el sistema IVA y Renta 
para poder enviar documentos desde su 

correo personalizado.


