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Envío directo por correo electrónico de los comprobantes 
de retención
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Puedes enviar directamente por correo electrónico 
los comprobantes de retención desde distintas 

ventanas del sistema. A continuación, te 
mostramos dónde.  
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Busca la retención que deseas enviar. Para ello ingresa en el menú “Compra” > “Aplicar retención de ISLR”.

Encontrarás el 
botón para enviar 
por correo en la 
parte inferior.

Todos los datos mostrados en las imágenes son ficticios y no corresponden a ninguna persona real.

Retención ISLR
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Alternativamente, también puedes hacerlo ingresando en el menú “Compra” > “Informes de Retenciones de ISLR” > “Re-imprimir 
Comprobante”. Selecciona el número de comprobante que deseas visualizar y presiona el botón “Enviar por Correo”.

Encontrarás el 
botón para enviar 
por correo en la 
parte inferior.

Todos los datos mostrados en las imágenes son ficticios y no corresponden a ninguna persona real.

Retención ISLR
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Igualmente, puedes enviar por correo las retenciones correspondientes a impuestos municipales. Ingresa en el “Menú Principal” 
y luego en la opción de “Informes Impuestos Municipales”. Encontrarás la opción para enviar por correo al seleccionar “Reimprimir 
comprobante” y también podrás seleccionar el número de comprobante de retención.

Encontrarás el 
botón para enviar 
por correo en la 
parte inferior.

Todos los datos mostrados en las imágenes son ficticios y no corresponden a ninguna persona real.

Retención impuesto municipal



¡Síguenos en nuestras Redes Sociales!
612/03/2024

Fin del proceso

https://www.facebook.com/galacsoftware
https://www.instagram.com/galacsoftware/
https://www.linkedin.com/company/3517623?trk=tyah&trkInfo=tarId1410360732923tasGalacsoftwareidx2-1-5
https://www.youtube.com/user/galacsoftware
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