Sistema NOomina

Distribucion de pago segun flujo de caja



Gdlac cortie

* Introduccion.
e Activar manejo para la distribucion de pago.
* Configurar formas de pago del trabajador.

e Insertar solicitud de pago.



Introduccion

A partir de la version 27.8, el Sistema de Ndmina le permitira decidir, de acuerdo al flujo de caja del momento, como efectuar el pago de sus trabajadores.
Esto quiere decir que Ud. Podra elegir entre realizar el pago en Bolivares o hacerlo en moneda extranjera considerando la moneda y forma de cobro
asignados al trabajador.

Para lograr lo anterior, cuenta con diversas opciones para realizar el pago.

Estas son:

1. De la manera habitual. (como hasta ahora lo ha hecho)

2. Todos en moneda extranjera. En efectivo o transferencia.

3. Todos en bolivares, en efectivo, transferencia o cheque.

4. De manera mixta, unos en bolivares y otros en moneda extranjera.

Alcance
* Aplica para clientes con o sin manejo de moneda extranjera en el sistema. En caso de tener activo el manejo de Salario Referencial en Moneda
Extranjera, todos los tipos de ndmina de la compafiia deben manejar la misma moneda.
* Aplica para companias integradas y no integradas con el Sistema Administrativo.
* Aplica para licencias con cédlculos de nédmina.
* Aplica para:
o Calculos de nédminas ordinarias y especiales
Vacaciones
Utilidades
Liquidaciones
Anticipo de prestaciones
Pago de intereses.
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Activar manejo para la distribucion de pago

1 Dirijase a Menls = Parametros = Parametros de compaiiia = Modificar y tilde laopcién:

Aplica manejo de moneda extranjera en pago: con esta activacion habilitara el mdédulo

Solicitud de Pago en el menu Principal y preparara al sistema para su manejo.

Cadigo Moneda: seleccione la moneda presionando asterisco + enter. (*)

(*) Si la companiia tiene Tipos de Nomina con el manejo de Salario Referencial en moneda extranjera activo, no se solicitard la moneda, sino que se asignard
la que empleen las nominas.

Parametros Compafia - Modificar o] @ =

Némina | Recibos de Pago | Awdliar Laboral | Clculo prestaciones | Etiquetas | Opciones | Ley Derogada

Envie de informacion via archives planos: Calculos
Némina (Principaly No Aplica v Alicuota Bono Vacacional se incluye Al calcularse |as prestaciones v
Némina 2 (secundaric) Mo Apiica Calcular AdPersonal a trabaiadores inactivos todo el periodo ]
Aplicar descuento de préstamo a trabaiadores inactivos todo el perioda []
Generar Archivo de Prueba = = - =
Calculos reposos / indemnizaciones
Pago Némina: incluir en archive cuentas de otros bancos ) [ || Indemnizacién S50 méximo tope 5 Sal. Minimos ]
Fideicomisa Mo Aplica v | || Cancelar reposo en base a Salario Cotizacion 550 [
Tickets Alimentacién Mo Aplica v Pago de indemnizacion por reposo a partir del dia 4
(*) Se requiere validar el manejo con el Banco Cancelar los dias previos al page de la indemnizacidn
Tickets Alimentacion Cancelar los dias previos con concepto distinto de salario O
Limite en horas para pérdida Tickets Aimentacion 0.00

Asignacion de dias de utilidades en contratos Lottt
Pagar tickets durantereposo [ ] durante vacaciones [ Asignar dias utiidades en base a Dias x mes completo de servicio v

Caja de Ahomos
Parc. retiro 100.00) Porc. aporte Compafiia 100,00 Mostrar separados dias de descanso en Nominas de generacion

Semanal [ | Catorcenal [ | Quincenal [ ] Mensual O

Pemitir retiros teniendo Préstamos O

Pemitir préstamos mayores al saldo O

— — = - - Calculo alicuota Bono Vacacional a efectos de prestaciones
Distribucion pago segun flujo de caja . i ) )

Aplica Maneio de Moneda Bxraniera en pago? La fraccidén de dias se considera mes completo 7 O
Cadigo Moneda usb

ICalculo dias adicionales de prestacion al liquidar

Asignar dias si fraccién de tiempo de servicio es mayora & meses O

Ultima Mod. - Operador

Grabar Salr
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@ i Configurar formas de pago del trabajador

Importante: Todos los trabajadores de la ndmina deben tener ambas formas de cobro coninformacidon necesaria para realizar el
pago cuando se haga la distribucion.

Trabajador - Consultar o] B[]

Cédiga 0000009003 Activo
Apelidos DPOSITO EN ME Y BS
MNombres TRABAJADOR NUEVO
N2CI/ RIF v 6 Validar RIF en Intemet
Categoria Empleada
Cargo/Oicio Unica
Fechas Macimiento/Ingreso Tiempo de servicio: 0 aa 2 mm 2 dd
Macimierto 01/01/1981 Edad E

2 Desde el menu principal vaya al médulo e 1070472021

0 . .7 . e Salarios

Trabajador y escoja la opcidn para modificar. Bésico mensual ) Referencial n LISD 1000

Sal. Cotizacion 5.5.0. 71 5al. Cotizacién R.P.E 7.153.346,00

3 Encontrard una nueva pestafia denominada: Personales | Laborsles | Retencines | Fago
Pago Complete los campos requeridos. Moneda de cobro habitual

Datos para cobro en Bolivares

Prestaciones | Carga Familiar | Hist. Sueldo | P. Inactividad | Autoliquidacion S50 | Otroz | Anc ' | *

usp

Forma de cobro | Transferencia Cheque a nombre

Tipo cuenta Comente Banco |Plaza Mro cuerta | 98983838383838983838

Datos para cobro en USD

Forma de Cobro  Transferencia Banco  |Banesco Nro. cuerta | 77757557555755575557 Moneda |USD

Datos para transferencia en cuenta de tercero autorizado

Transfiers a cuenta de terceno ? ] | Mombre y Apellido

Datos para transferencia de la prestacion de antiguedad

Depésito Antigiedad  Contabilidad D La Empresa Nro. Cuerta Tipo cuerta
Ultima Mad. - Operador
Grabar Arteror Siguiente Salir
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@“p Configurar formas de pago del trabajador

Moneda de cobro habitual: Este campo hace referencia a la forma como normalmente, ndminatras ndmina, el trabajador cobra en |la
compaiiia. Las opciones disponibles son:

* Bolivares
* Moneda Extranjera (aqui vera el cddigo de la moneda seleccionada en los parametrosde la compaiiia, ej. USD)

Cuando manejamos la distribucion de pago y de acuerdo con las opciones disponibles, es importante que el trabajador cuente con la
informacién de cobro en ambas monedas, asi tendra los datos necesarios en caso de pagar la ndmina en una moneda u otra, segun el
flujo decaja de la compaiiia.

Seccidn. Datos para cobro en Bolivares.

Forma de cobro: Escoja entre Efectivo, Transferencia y Cheque.
Cheque a nombre: se habilitara en caso de haber escogido como forma de cobro: Cheque. Tipo cuenta: aplica si la forma de cobro
seleccionada es Transferencia. Escoja entre Ahorro yCorriente.

Banco: aplica si la forma de cobro seleccionada es Transferencia. Presione (Asterisco (*) + Enter) y seleccione de la tabla el banco
correspondiente.
N2 cuenta: ingrese el numero de cuenta del trabajador para realizar el pago en bolivares.



@“p Configurar formas de pago del trabajador

Seccion. Datos para cobro en Moneda Extranjera.

Forma de cobro: Escoja entre Efectivo y Transferencia.
Banco: aplica cuando la forma de cobro seleccionada es Transferencia. Presione asterisco (*) +Enter y seleccione de la tabla el banco

correspondiente.
N2 cuenta: ingrese el nimero de cuenta del trabajador para realizar el pago en monedaextranjera, segun la elegida al activar el

manejo.
Moneda: cuando se escoja como forma de cobro en moneda extranjera: Transferencia, este campo mostrara de forma automatica el

codigo de la moneda de pago indicada en Parametrosde Compaiiia.

Asegurese de Grabar los cambios.



@‘ :® Insertar solicitud de pago

Consideraciones Importantes:

* Sidesea mantener la distribuciéon de pago de la manera habitual, es decir, sin realizar cambios en la forma asignada en la ficha de

cada trabajador, solo debe seleccionar la ndmina, el adelanto de vacacién o la vacacidon y presionar el botdn para calcular, revisary
luego grabar.

* Solo se podra realizar la solicitud de pago de la ultima ndmina que haya pasado al histérico en cada uno de los tipos de ndmina de
la compaiiia. Podra realizar la solicitudde pago de los adelantos de vacaciones y de las vacaciones segun su fecha de pago.

* Unavez que haya sido grabada, podra consultarla nuevamente por la opcidoncorrespondiente.

* En una misma solicitud de pago, sdlo podra escoger aquellos registros que hayan sidocancelados con la misma tasa de cambio.

4 Desde el ment principal, vaya al médulo Solicitud de Pago = Insertar seleccione la opcidn correspondiente, segin corresponda
para compafias integradas o no integradascon el administrativo y continte con el proceso:

e Calculos de ndbmina
e Vacacion
e Adelanto de vacacion



Pantalla para Calculos de ndomina:

Fecha Solictud 09/07/2021

Observaciones

Tasa de cambio: 0.0000

Debe seleccionar al menos una Némina para generar una Solicitud de Pago
Codigo Nombre Gen. Mimeno Inicia Finaliza Tasa Cambio
W 0001 SIN SRD Mensual 1-Febreno/2022 /0272022 28/02/2022
2| O | ooos CON SRD Mensual |1-Enero/2022 01/01/2022 | 31/01/2022 3.000.000,00
Leyenda
Eodoerm i) Forma de de | nomil i Totales forma de habitual
=T Efectivo USD Transferencia USD Bolivares Bolivares UsD
Efective USD _ Efective USD 0 0,00 0,00
Transferencia USD Transferencia USD 0 0.00 0.00
Cobro habitual Bs. _ Bolivares 0 0.00 0.00
Totales | 0.00] | 0.00] 0.00 ||| Tetales 0 0.00 0.00
Ultimz Maod. - Operadar
i | [ o [ s

Insertar solicitud de pago

Pantalla para Vacaciones:

Periodo™ junio -2023 [~ | | Buscar Registros
“La blsqueda de los registros es en funcidn de su fecha de pago
Fecha Solicitud 09/07/2021

Observaciones |

Tasa de Cambio SP l:l

Cadigo Nomina Codigo

Nombres y Apellidos

TRANSFERENCIA MONEDA EXTRANJERA |E

R Inicia

Finaliza

Tasa Cambio

[] Marzar Todes

| Forma de Cobro del Trabajador(FC) | (T) Transferencia - (E) Efectivo - {C) Cheque || Color del Registro | Procesable  Procesado

Forma de cobro del Forma de de lals) nomi Totales forma de habitual
trabajador Efectivo USD Transferencia USD Bolivares Bolivares usD
Sl D I Hfectiva USD ] 0.00 0.00
Transferencia USD Transferencia USD o 0.00 0.00
Cobro habitual Bs. I Bolivares i 0 000
Totales | 0.00] | 0.00]| 0.00 || Totales 0 0.00 0.00
o | Calcular | | Grabar | | Salir
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Insertar solicitud de pago

Pantalla para Adelanto de vacaciones Pantalla para Anticipo de utilidades:

Perioda® julio -2021 [E)~ | | Buscar Registros Perioda® agosto - 2021 [E~ | | Buscar Registros

*La busgueda de los registros es en funcion de su fecha de pago *La busgueda de los registros es en funcién de su fecha de pago
Fecha Solicitud 09/07/2021 Fecha Selicitud 02/08/2021
Observaciones | Observaciones |
Tasa de Cambio SP |:| Tasa de Cambio SP |:|
Cédigo Momina Cadigo MNombres y Apellidos FC Inicia Finaliza Tasa Cambio Cadigo MNomina Cadigo Mombres y Apellidos FC Inicia Finaliza Tasa Cambio

1 0000000004 | EFECTIVO MONEDA EXTRAMJERA E |01/01/2023 | 08/01/2023 I TRANSFERENCIA MONEDA EXTRANJERA |E [01/01/2022 | 31/07/2022

] Marzar Todos [ Marcar Todos
[Foma de Cobro del TrabajaderFC) [ (T) Transferencia - (E) Efectivo - (C) Cheque || Color del Regisio | Procesable  Procesado | [Foma de Cobro del Trabajzdor{FC) [ (T) Transferencia - (E) Efectivo - (C) Cheque | Color del Registro | Procesable  Procesado |
Forma de cobro del Forma de de | nomi i Totales forma de habitual Forma de cobro del Forma de de | nomi i Totales forma de habitual
trabajador Efectiva USD Transferencia USD Bolivares Bolivares usD trabajador Bfectivo USD Transferencia USD Bolivares Bolivares UsD
Efectivo USD _ Efectiva USD 0 0,00 0.00 Efectivo USD _ Efectivo USD 0 0.00 0.00
Transferencia USD Transferencia USD 0 0,00 0,00 Transferencia USD Transferencia USD 0 0,00 0,00
Cobro habitual Bs. _ Bolivares 0 0,00 0,00 Cobro habitual Bs. _ Bolivares [i] 0,00 0,00
Totales | 0.00 | | 0.00 | | 0.00 | Totales o 0.00 0.00 Totales | 0.00 | | 0.00 | | 0.00 | Totales 0 0.00 0.00
Ultima Mod. - Operador Uitima Mod. - Ciperador
0500772021 - a | Calcular | | Grabar | | Salir 02/08/2021 - a | Calcular | | Grabar | | Salir
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Insertar solicitud de pago

Pantalla para Utilidades:

Pantalla para Liquidacion:

olicitud de Pago de Utlligades - £ | |
Periodo” agosto  -2021 [~ || Buscar Registros Periodo™ agosto - 2021 [E= || Buscar Registros
“La blsgueda de los registros es en funcidn de su fecha de pago “La biisqueda de los registros es en funcién de su fecha de pago
Fecha Solictud ~02/08/2021 Fecha Soictud | 02/08/2021
Observaciones | Observaciones |
Tasa de Cambio SP l:l Tasa de Cambio SP I:I
Cédigo Nomina Cédigo MNombres y Apelidos FC Inicia Finaliza Tasa Cambio Cédigo Nomina Cédigo Nombres y Apelidos FC Inicia Finaliza Tasa Cambio
1 TRANSFERENCIA MONEDA EXTRANJERA |E |01/01/2022 |31/12/2022 ] e TR =
2 || non4 COMN SRD 0000000006 | TRAMSFERENCIA Bs Y ME T | 03/08/2021 |03/08/2021 2.000.000,00
[] Marcar Todos [] Marcar Todos
[Foma de Cobro del Trebajador{FC) [ (T) Transferencia - (E) Efectiva - (C) Cheque |[ Color del Regisiro | Procesable  Procesado | [Forma de Cobro del Trabajador(FC) [ (T) Transferencia - (E) Efectivo - (C) Cheque || Color del Registro | Procesable  Procesads |
Eormadelcobe el Forma de de | némi i Totales forma de habitual Frmaia e ahrars Forma de del nomi i Totales forma de habitual
trabajador Efectivo USD Transferencia USD Bolivares Bolivares usD trabajador Ffectiva USD Trangferencia USD Bolivares Bolivares UsD
Efectivo USD I Efectivo USD 0 000 000 Efectivo USD ] Efectivo USD 5 000 000
Transferencia USD Transferencia USD 0 0.00 0.00 Transferencia USD Transferencia USD 0 0.00 0.00
Cobro habitual Bs. I Bolivares 0 0.00 0.00 Cobro habitual Bs. I Bolivares 0 0.00 0.00
Totales | 0.00 | | 0.00 | | 0.00 | Totales 0 0.00 0.00 Totales | 0.00 | | 0.00 | | 0.00 | Totales 0 0.00 0.00
Ultima Mod. - Operadaor Ultimz Mod. - Operador
o= | | Caleular | | Grabar | | Salir 02/08/2021 - a | | Calcular | | Grabar | | Salir
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Pantalla para Liquidacidn

Insertar solicitud de pago

Pantalla para Anticipo de prestaciones:

o O
Periodo” | agosto -2021 [+ || Buscar Regi Periodo” septiembre - 2021 [+ || Buscar Registros
“La bisqueda de los registros es en funcién de su fecha de pago “La biisqueda de los registros es en funcidén de su fecha de pago
Fecha Solicitud 02/08/2021 Fecha Solicitud 02/08/2021
Observaciones | Observaciones |
Tasa de Cambio SP l:l Tasa de Cambio SP l:l
Cédigo Nomina Cédigo MNombres y Apellidos FC Inicia Finaliza Tasa Cambio Cédigo Momina Cédigo Nombres y Apeliidos FC Inicia Finaliza Taza Cambio
1 TRANSFERENCIA Bs Y ME 1 0000000004 | EFECTIVO MONEDA EXTRAMJERA
2 || nond CON SRD 0000000006 | TRANSFERENCIA B Y ME T | 03/08/2021 | 03/08/2021 8.000.000,00
[] Marcar Todos [ Marcar Todos
[Forma de Cobro del TrabaiadorlFC) [ (T) Transferencia - (E) Efectivo - (C) Cheque |[ Color del Regisio | Procesable  Procesado [Foma de Cobro del Trabajador(FC) | (1) Transferencia - (E} Efectivo - (C) Cheque | Color del Registo | Procesable  Procesado |
Forma de cobro del Forma de pago de la(s) némi Totales forma de pago habitual N ——— Forma de pago de Ia(s) némi Totales forma de pago habitual
trabajador Efeectivo USD Transferencia USD Bolivares Bolivarss usb trabajador Efectivo USD Transferencia USD Bolivares Bolivares usp
Bfsctivo USD I Hfectivo USD 0 000 0,00 Efectivo USD I Efsctivo USD 0 0.00 000
Transferencia USD Transferencia USD o 0.00 0,00 Transferencia USD Transferencia USD 0 0,00 0,00
Cobro habitual Bs. _ Bolivares 0 0.00 0,00 Cobro habitual Bs. _ Bolivares 0 0.00 0.00
Totales | 0.00] | 0.00]| 0,00 ||| Totales 0 0.00 0,00 Totales | 0.00] | 0.00]| 0.00]||| Totales 0 0.00 0.00
Uitima Mod. - Operador Ultima Mod. - Operador
[p2i0ei2021 -2 | Cololr | | Gmbar ||  Sair 20872021 - 2 | [ caouer | | Gmbar || s




Insertar solicitud de pago

Pantalla de Pago de Intereses:

Periodo™ |septi FIEE | Buscar Registros |
*La bisqueda de los registros es en funcién de su fecha de pago
Fecha Solicitud 02/08/2021
Observaciones |
Tasa de Cambio SP I:I
Cadigo Nomina Cadigo Mombres y Apellidos FC Inicia Finzliza Tasa Cambio

1 TRANSFERENCIA BOLIVARES

[] Marcar Todos

| Forma de Cobro del Trabajador(FC) |men5ferencia - (E) Hectivo - {C) Cheque || Color del Registro | Procesable  Procesado |
Forma de cobro del Forma de pago de lafs) nomi i Totales forma de pago habitual
trabajador Efectivo USD Transferencia USD Bolivares Bolivares uso
oo U0 | B UsD 5 S
Transfersncia USD (@] (@] Transferencia USD 0 0.00 0.00
Cobro habitusl Bs. Q ] Bolivares 0 000 000
Totales | 0.00] | 0.00|| 0,00]||| Totales 0 0.00 0.00
Ultima Mod. - Operador
| oo | [ G | s
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@‘ :® Insertar solicitud de pago

5 Complete el campo observaciones para identificar o describir la solicitud de pago que sera insertada.

Observaciones

6 Solo en caso de ser vacaciones o adelantos de vacaciones en las que no aplicé tasa de cambio para su calculo, ingrese la
tasa de cambio que utilizara para el pago.

Tasa de Cambio 5P

7 Escoja tildando aquellos registros sobre las que desea aplicar la distribucién de pago/solicitud de pago.

Debe seleccionar al menos una Némina para generar una Solicitud de Pago
Cédigo Nombre Gen. Ndmero Inicia Finaliza Tasa Cambio

A
2

1<

3.100.000.00



Gdlac

Insertar solicitud de pago

Seccion. Forma de pago de la(s) ndmina(s) elegida(s).

8 En caso de que no haya cambios en la forma de pago, es decir, que se desea cancelar del modo habitual como los

trabajadores cobran, presione Grabar.

Totales forma de pago habitual

Forma de cobo del Forma de pago de la(s) ndmina(s) elegidals)
trabajador Efectiva LISD Transferencia USD Bolivares

Efectivo USD (O}

Transferencia USD O O]

Cobro habitual Bs. @

Totales | 38.76] | 178.40|  348.915.000.04]

Bolivares
Efectiva USD 2 120.144.615,40
Transferencia USD g 553.041.346,23
Bolivares 5 348.915.000,04
Totales 16 1.022.100.961.67

UsD

178,40
112,56
329.72

9 En caso de querer modificar la forma de pago para adecuarlo a su flujo de caja del momento, seleccione en el cuadro
siguiente el modo como desea pagar a sus trabajadores y luego presione el botén Calcular:

Forma de cobmo del

Forma de pago de lals) nominals) elegidals)

trabajador Efectivo USD

Transferencia USD Bolivares

Efectiva LUSD

Transferencia USD

Cobro habitual Bs.

Totales | |

. A modo explicativo, le colocamos unos ejemplos:

02/04/2024
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Insertar solicitud de pago

Gdalac

Desea pagar en divisas en efectivo a todo el personal: tildaria los 3 botones de la columna Efectivo USD.
* Desea pagar en divisas en efectivo a los trabajadores que cobran en Bs. y en efectivo ME y a los trabajadores que poseen
cuenta en divisas, mediante transferencia: tildaria el primer y tercer botdn de la columna Efectivo USD y el del medio de |a

columna Transferencia USD.

* Desea pagar en Bs a todo el personal de acuerdo con la informacion de cobro en Bs. que cada uno tiene asignada en su ficha:

Forma de cobro del Forma de pago de lals) nomina(s) elegidals)
trabajador Eectivo USD Transferencia USD Baolivares

Efectivo USD -

Transferencia USD (O]

Cobro habitual Bs. ()

Totales 329.72| | 0.00 | 0.00

tildaria los 3 botones de la columna Bolivares.

Enmaidcicobrioe] Forma de pago de la{s) nominalz) elegida(s)
trabajador Efective USD Transferencia USD Bolivares

Bectivo USD ()]

Transferencia USD i ()

Cobro habitual Bs. -

Totales 151.32| | 178.40 || 0.00




@‘ :® Insertar solicitud de pago

Seccion. Totales forma de pago habitual.
Siempre mostrara la distribucidon de pago habitual, detalla la cantidad de trabajadores por forma de cobro habitual y el total de la ndmina
en bolivares y en moneda extranjera.

Totales forma de pago habitual

Baolivares UsD
Bfectivo USD ? 120.144 615,40 38,76
Transferancia USD g RRI.041.346 23 175 .40
Bolivares 5 348.915.000.04 112,56
Totales 16 1.022.100.961.67 329.72

Luego de seleccionar y calcular su forma de pago, asegurese de Grabar el registro.

10 En caso de corresponder realizar pago por transferencia en bolivares, el sistema presentara el siguiente mensaje para proceder a la
generacion del txt para el banco.

Archivo Plano a Banco

I ;Desea generar el archive plano a banco de la(s) Némina(s)
1 seleccionadal(s)?

02/04/2024 17



@‘ :® Insertar solicitud de pago

11 Verifica los datos y presione Grabar.

Solicitud de Pago - Generar = B
| Datos para la Generacion del Archivo Plano
i Archivo para MNamina
] Mombre Formato | | Formato asociado al Banco: Provincial

Fecha Del Abono 02/06/2021 w

Solicitud No. 43, generado por Calculos de Nomina
Futa de generacion 4\ Users\Public\Documents\Galac Softwars'\Nomina [-]

| Datos Adicionales || Grabar || Salir |

10 Lee y acepta el siguiente mensaje de confirmacidn y ubique el archivo plano en la ruta indicada.

INFORMACION

El archivo: ChUsers\PubliciDocumentshGalac
Software\Momina\NOMINATXT fue creado correctamente

02/04/2024
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Fin

02/04/2024

f N NinNo

iSiguenos en nuestras Redes Sociales!
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https://www.facebook.com/galacsoftware
https://www.instagram.com/galacsoftware/
https://www.linkedin.com/company/3517623?trk=tyah&trkInfo=tarId1410360732923tasGalacsoftwareidx2-1-5
https://www.youtube.com/user/galacsoftware
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