Noémina: Crear usuario

Instructivo



Inicio

1. Haz clic en "Menus - Seguridad".

2. Ahora haz clic en "Insertar".

M’ Némina Galac

Usuario

Cambiar
Password

Usuario

Datos del usuario

Dashboard

Augxiliar Laboral

Prestaciones e Intereses

Gestion Humana

Caja de Ahorros

Organismos Publicos

Contrato Colectivo / Ley

Tablas del Contrato
Tablas del Sistema

Tablas Generales
Asistencia
Administrar GH
Parametros

Mantenisiienta

Seguric ad

Consultar Buscar

Usuario

Nombre (Login)

3. Asignale el nombre o "log in" al usuario.
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+EBX Q& %

Insertar Modificar Eliminar

Desactivar
Usuario

Nombre y Apellido

a2

Reiniciar Insertar
Password Copia

Cargo

NAmina

Pdg.1



Nomina

M’ Usuario - Insertar = X

Usuario - Insertar

. - -~
= Lo = =
Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Todo Todo Todo Todo

Nombre (Login) [l Activo
P '

Cargo

E-mail

Es Supervisor |

Permisologia

® Principal

@ Auxiliar Laboral

4. Ingresa el nombre y apellido del usuario.
M’ Usuario - Insertar = X
|_ Usuario - Insertar
. - -~

I o P
B = X
| Insertar Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
3 Todo Todo Todo Todo
| e
!
| Nombre (Login) ‘user1| ) Activo

4 Nombrey Apellido
Cargo

E-mail

Es Supervisor |

Permisologia

@ Principal

@ Auxiliar Laboral
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5. Ingresa el cargo.

NAmina

M’ Usuario - Insertar

Usuario - Insertar

B 8 8 = =

Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Todo Todo Todo Tode

Nombre (Login) user]

Nombre y Apellido Usuarjo de preubas

Cargo
E-mail
Es Supervisor |

Permisologia

@ Principal

@ Augxiliar Laboral

6. Ingresa el correo electronico del usuario que estas creando.

M8 Usuario - Insertar
Usuario - Insertar

B 8 8 = =

Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Todo Todo Todo Todo

Nombre (Login) user]

Nombre y Apellido Usuario de preubas

Cargo |usuario de pruebas
E-mail
Es Supervisor |

Permisologia

@ Principal

@ Auxiliar Laboral

20/02/2026

Crear usuario

Pdg.3



Nomina
Permisos de usuario
7. Siel usuario que estas creando es de tipo "Supervisor"”, activa esta opcién.
M Usuario - Insertar - X
Usuario - Insertar
. - o
= NG = =
Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Todo Todo Todo Todo
Nombre (Login) ~ |user] Activo

Nombre y Apellido Usuario de preubas

Cargo usuario de pruebas
E-mail usuaric001@galac.com
Es Supervisor v

Permisologia

@ Principal

@ Auxiliar Laboral
N

8. Sies un usuario con acceso restringido a algunos mddulos, debes darle permiso a los
modulos a los que necesite acceder.

Nombre (Login) user] Activo

Nombre y Apellido Usuario de preubas |

Cargo usuario de pruebas
B usuario001@galac.com
Es Supervisor |

Permisologia

G' Principal
@ Acumulados

v)“AD Némina

AD Personal

'<-\

Compaiiia

Definicién de Conceptos
Némina

Otras Néminas

Préstamos

OOOOOO
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Nomina
9. Puedes desmarcar todas las opciones haciendo clic en el botén "Desmarcar todo".
M Usuario - Insertar — X
Usuario - Insertar
. > -~

> N E =
Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar

Todo Todo Todo Todo
Nombre (Login) ~ |user! Activo
Nombre y Apellido |Usuario de preubas
Cargo usuario de pruebas
E-mail usuaric001@galac.com
Es Supervisor [l
Permisologia
@ Principal

@ Acumulados
10. Puedes marcar todas las opciones haciendo clic en el botén "Marcar Todo".
M8’ Usuario - Insertar 5 X

Usuario - Insertar

A - o
Q8 08 = =
Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar

Tods Todo Todo Todo
Nombre (Login) userl Activo

Nombre y Apellido | Usuario de preubas

Cargo usuario de pruebas
E-mail usuaric001@galac.com
Es Supervisor |

Permisologia

@ Principal
@ Acumulados

e T
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NAmina

11. Después de darle acceso a los médulos, haz clic en el botén "Insertar”.

M’ Usuario - Insertar = X
Usuario - Insertar

B 8 @ = =

Insertar” Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Todo Todo Todo Tode

Lo N TE |

Ejecutar Accién (F6) Acti
Ejecuta la accién seleccionada.
as

INOTITIOTE Yy RPEIgoT =

PRI R e Ry )

@ Principal
@ Acumulado

Cargo usuario de pruebas
E:mail usuaric001@galac.com
Es Supervisor

Permisologia

S

2 il

Asignar contraseia

12. Ingresa la contrasefia para el usuario.

Nombre (Login)

Nombre y Apellido

userl

Usuario de preubas

Cargo usuario de pruebas
E-mail usuarioQQ Bastas

M8 Solicitud de Password - X
Es Supervisor HdEss |

Permisologia

@ Principal
@ Acumulados
Consultar
Eliminar
Insertar
Moedificar
(A) AD Némina
Consultar

(CIRCIRCIRLY

| ®
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Nuevo Password

L

L
Confirme el Password r — —]

userl

.

[ Continuar II Cancelar l
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Nomina
13. Repite la contrasena para el usuario.
Nombre (Login) ~|user! ‘ Activo | |
Nombre y Apellido | Usuario de preubas L
Cargo éusuario de pruebas
E-mail [usuari pLfaal
i L M8 Solicitud de Password - X
Es Supenvisor Usuario | user1 |
Permisologia \
n Nuevo Password > W\ul I
Principal y )
@ Faap: Confirme el Password h j “
@ Acumulados =
Consitas I Continuar II Cancelar l
Eliminar
Insertar
Modificar
(~) AD Némina
Consultar
Eliminar
| B -
14. Ahora haz clic en "Continuar”.
Nombre (Login) 1user1 | Activo |
Nombre y Apellido “Usuario de preubas ‘ |
Cargo ‘Vusuiario de pruebas ‘
mail usuarioQft@asl
el ‘ M’ Solicitud de Password - X ——/
Es Supervisor Usuario | user1 |
Permisologia {
Nuevo Password [nunn ‘
Principal A
@ ARCpa Confirme el Password IOON'O“I l
@ Acumulados o
Consultar I f:ontinuaé II Cancelar l
Eliminar o
Insertar
Modificar
(A) ADNémina
Consultar
Eliminar
| ) B -
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®
NAmina

Con los pasos descritos anteriormente podras agregar y asignar niveles de acceso a un
usuario en el Nomina Galac.

Fin
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