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Inicio 

1. Haz clic en "Menús - Seguridad". 

 

 

2. Ahora haz clic en "Insertar". 

 

 

Datos del usuario 

3. Asígnale el nombre o "log in" al usuario. 
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4. Ingresa el nombre y apellido del usuario. 
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5. Ingresa el cargo. 

 

 

6. Ingresa el correo electrónico del usuario que estas creando. 
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Permisos de usuario 

7. Si el usuario que estás creando es de tipo "Supervisor", activa esta opción. 

 

 

8. Si es un usuario con acceso restringido a algunos módulos, debes darle permiso a los 

módulos a los que necesite acceder. 
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9. Puedes desmarcar todas las opciones haciendo clic en el botón "Desmarcar todo". 

 

 

10. Puedes marcar todas las opciones haciendo clic en el botón "Marcar Todo". 

 

 



Nómina 

20/02/2026 

Crear usuario  Pág.6 

 

11. Después de darle acceso a los módulos, haz clic en el botón "Insertar". 

 

 

Asignar contraseña 

12. Ingresa la contraseña para el usuario. 
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13. Repite la contraseña para el usuario. 

 

 

14. Ahora haz clic en "Continuar". 
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Con los pasos descritos anteriormente podrás agregar y asignar niveles de acceso a  un 

usuario en el Nómina Gálac. 

Fin 

 


