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El Sistema Nomina Galac le permite crear e insertar nuevos usuarios administrando el nivel de acceso que estos
tendran en cada uno de los médulos y procesos de la aplicacion.

El sistema posee un usuario y una clave genérica para ingresar por primera vez y proceder inmediatamente a la
creacion del o los usuarios personalizados que se requieran.



a. Entrar al sistema con Nombre del Usuario JEFE y Clave (password) JEFE:

(] Entrada al Programa - Master X

Némina Galac
V-32.2

Mombre del Usuario: |

Clave (password): |

Continuar Salir

5i e< la primera wer gue usa o sislema ingrese:
Mombre ded Usuario : JEFE
Passward - JEFE

03/04/2024 4



b. Dirijase al médulo denominado Menus = Seguridad = Insertar, se habilitara la siguiente ventana:

Usuario - Insertar - X

Usuario - Insertar

L —
i = += ==
HB [ g
Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Todo Todo Todo Todo
Acciones Permisclogia
Nombre (Login) | Usuario Activo

Nombre y Apellide |N”E"'° Usuario |

Cargo |Supervisorde Momina |
E-mail |Nomina@Galac.com |
Es Supenvisor

Permisologia

@ Principal )
@ Ausziliar Laboral

@ Prestaciones e Intereses
@ Gestion Humana

@ Caja de Ahorros

@ Organismos Pablicos
@ Lopcymat

@ Contrato Colectivo/Ley
@ Tablas del Sistema

@ Tablas Generales

(%) Contabilidad

@ Ley Derogada

@ Parametros

@ Mantenimiento
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Esta opcidn, otorga todos los permisos y acceso en cada médulo y procesos de la aplicacion. En caso de requerir administrar el nivel de
acceso del nuevo usuario que se esta creando, presione el botdn Expandir Todo.
En la seccidn de la permisologia, podra establecer y escoger los procesos a los que el usuario tendra permisos dentro del sistema.

G| Usuario - Insertar R
Usuario - Insertar
HB B B|*%]|-
Insertar  Salir Marcar Desmarcar |Expandir [Colapsar
Todo Todo odo Todo
Nombre (Login) Usuario Activo

Nombre y Apellido Nuevo Usuario
Cargo Supervisor

E-mail nomina@galac.com

Es Supervisor (Vi

Permisologia

@ Princpal

@ Tipo de Némina -
Asignar Otro Contrato
Consultar

Desactivar/Activar Procesosautorizados para el
Eliminar Wi usuario en cada médulo

KRR EE

Escoger

Insertar
Modificar o
@ Acumulados

[v] Consultar

[V Eliminar

[V Insertar

[V Modificar

(A) AD Némina

<l
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c. Presione el botén Insertar e ingrese el Password o Contrasena (al menos 8 caracteres que incluyan: mayudscula, minuscula, caracter
especial y nUmero). Presione Continuar.

Usuario Isuario..

NI_IE'U‘D- Pﬂssﬁlﬂjl‘d |III||II||I-I |

Confirme el Password |-'l-"'ll-u--| |

| Continuar || Cancelar |

d. Cierre el programa e ingrese nuevamente utilizando el usuario y contrasefia creada. En este momento ya se ha creado el nuevo
usuario.
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@‘ J :® Registro del servicio PAS en linea

Al ingresar al sistema, se presentara la ventana informativa para registrar este servicio, el cual le permitira contactar a nuestro personal de
Soporte en un solo clic desde el programa sin necesitar hacerlo desde otra herramienta de contacto.

. o Infarmacién b4
a. Acepte el mensaje que le notifica sobre el

registro de PAS en linea. 0 PAS en linea

A continuacion le seran solicitados sus datos de contacto
Esto le permitird disfrutar de la opcion de PAS EN LINEA

Informacidn de contacte - Insertar — b4

Informacion de contacto - Insertar

H B8

Insertar  Salir

b. Proceda a registrarse en el servicio de PAS
en linea completando los datos requeridos.

Este servicio le permitira solicitar soporte
., Datos de contacto
desde el Menu G.

Mombre Usuaric Muevo

Datos de registro de licencia

RIF V184854984

Teléfonos |0212-7181811

armail Mominal@galac.com
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Fin
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iSiguenos en nuestras Redes Sociales!



https://www.facebook.com/galacsoftware
https://www.instagram.com/galacsoftware/
https://www.linkedin.com/company/3517623?trk=tyah&trkInfo=tarId1410360732923tasGalacsoftwareidx2-1-5
https://www.youtube.com/user/galacsoftware
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