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El sistema nómina dispone de tres contratos modelos, LOTTT, Construcción y Petróleo, 

los cuales no admiten modificaciones por ser la base de los beneficios y términos 

ajustados a la normativa venezolana. Crear o insertar las copias de estos contratos, 

facilitará asignar y adaptar a cada tipo de nómina los beneficios y términos establecidos 

en la compañía. 

Inicio 

1. Haz clic en "G - Activar Modo Avanzado". 

 

 

2. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar" para continuar. 
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3. Haz clic en "Menús - Contrato Colectivo / Ley". 

 

 

4. Haz clic en "Contrato colectivo - Insertar Copia". 

 

 

5. Haz clic en "Buscar". 
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6. Selecciona el contrato que requieres copiar y haz clic en "Insertar Copia". 

 

 

Importante: Los campos: Fecha, Inicio y Fecha cálculo antigüedad para prestaciones NO 

deben ser modificados. 

Se sugiere consultar con nuestros especialistas si requiere o no modificar el resto de los 

campos de esta ventana ya que su alteración podría significar cambios significativos en 

diversos procesos del sistema. 

7. Ingresa un nombre para el contrato que estas copiando. 
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8. Ingresa los datos que solicita la ventana, fecha inicio y fecha para el cálculo. 
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9. Haz clic en la pestaña "Parámetros Vacaciones". 

 

 

10. Verifica los datos solicitados en la pestaña y si lo requieres ingresa la información 

solicitada. 

 

 

11. Haz clic en la pestaña "Parámetros Utilidades". 
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12. Verifica los datos solicitados en la pestaña y si lo requieres ingresa la información 

solicitada. 

 

 

13. Haz clic en la pestaña "Parámetros Prestaciones". 
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14. Verifica los datos solicitados en la pestaña y si lo requieres ingresa la información 

solicitada. 

 

 

15. Haz clic en "Grabar" para guardar la información. 



Nómina 

27/02/2026 

Crear copia de contrato  Pág.8 

 

 

 

16. Aquí puedes ver el contrato copiado. 

 

 

Fin 

 


