Nomina - Crear compania y nOmina

Instructivo



NAmina

Instructivo paso a paso para insertar compafiias y crear nominas.

El sistema Nomina Galac te permite crear multiples compaiiias y tipos de ndminas
ordinarias con periodicidad semanal, catorcenal, quincenal, mensual y de anticipo de
quincena, regulares e irregulares.

Inicio
Crear compaiiia
1. Haz clic en "Compaiiia - Insertar”.

G Compaﬁ?] Tipo de Nomina  Trabajador  Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal

Escoger
’_ Consultar ]'- & B P P
— M Némina

Informes

Informacién de integracion

En la ventana de "Compaiiia”, encontraras diversas pestafias y dentro de estas, existen
secciones y campos que deben ser completados.

2. Ingresalainformacién para la compaiiia que estas insertando:
Razdn social: Nombre de la compaiiia.
Nombre Corto: Nombre a través del cual podra ubicar la compafiia dentro de la
empresa.
Codigo: Este se cargara de forma automatica y secuencial.
N° RIF.: Inserte el nimero de registro de la informacidn fiscal.
Validar RIF en Internet: Permite conectar con el SENIAT para validar el RIF de la
empresa. Esta validacion dependera de la disponibilidad del portal de ese organismo.
(Maneja calculos de Nomina?: Se emplea para indicar si la compafiia va a realizar
calculos de nomina de sus trabajadores (ordinarias semanales, quincenales, etc).
Dia/mes cierre: Inserte ultimo dia y mes del ejercicio contable de la empresa.
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Moneda: Muestra el c6digo internacional de la moneda del pais y sera VES.
Status: Muestra el estatus de la compaiiia.

Compaiia - Insertar

B (=
Grabar Salir
Razén Social |Plug‘rn SA
Nombre Corto | ( ) I Cédigo [
h Y S
N2R.IF. I \“T [ Validar RIF en Intemet Maneja calculos de Némina? [ mz mwmml: :
Dia/mes ciere Moneda |VED 0| Status |Activa

Datos Generales Registro/Rep. Legal Direccion = Niveles Dpto. Contabilizacion = Contrato/Fimantes  Seguridad

Datos de Registro de la Compania Nros. / Codigos afiliacion Porcentajes de Aporte
Patroi
Ton e N .
ipo de Empresa Sector Privado v Fideicomiso R.P. de Vivienda y Habitat I:
Riesgo IVSS Minimo v INcES. [ I, .
Régimen P. de Empleo I:

Ne Cuenta RPVH | |{| R-P-V.H.

L Tlinces

3. Agregael "N2R.LF."

Compania - Insertar

B (>
Grabar Salir
Razén Social  [Plugin SA
Nombre Coto  [Plugin SA__ | Cédigo |
N S
N2RIF. ¢ ) 1| | Maneja calcuios de Nomina? [ (Desmaraue fa opcion i d

Status | Activa

Dia/mes cieme ‘a

Datos Generales Registro/Rep. Legal Direccion ~ Niveles Dpto.  Contabilizacién = Contrato/Fimantes  Seguridad

Datos de Registro de la Compania Nros. / Codigos afiliacion Porcentajes de Aporte

Patrol

e e =

POe Tpresn Sector Pivado M Hideicomin R.P. de Vivienda y Habitat ‘

e Mo i Régimen P. de Empleo :

N2 Cuenta RPVH | | INCES. ;
°

N Contrato FAOV l I Aporte Ley de Pensiones ¢

4. Ingresa la informacion para "Datos de Registro de la Compaiiia”.
Tipo de empresa: Indique el sector a la cual pertenece la compaiiia: publica o privada.
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Riesgo IVSS: Escoja segtn la clasificacion: Minimo, Medio o Maximo.

N° Cuenta RPVH: Indique el nimero de cuenta desde la cual realiza el pago del RPVH.
N° Contrato FAOV: Inserte el nimero de afiliacién, el cual inicia con 0321....

Razén Social |P|ugin SA I
Nombre Coto [Plugin SA ] Cédigo
" 3 e g 1 ion si dese: i
N2R.IF. 1305125230 Validar Rl en ntemet. | Maneja célcuios de Nomina? (7] (erardue (8 opein =t desca emplear
Dia/mes cieme Moneda Status | Activa
Datos Generales Registro/Rep. Legal Direccion  Niveles Dpto.  Contabilizacién = Contrato/Fimantes  Seguridad
Datos de Registro de la Compania Nros. / Codigos afiliacion Porcentajes de Aporte

Tipo de Empresa = Sector Privado v Fideicomiso I:

Riesgo IVSS " "E;insmo - INCES. :]
f

: 5 INCES.
% e
N2 Contrato FAOV | | Aporte Ley de Pensiones

R.P. de Vivienda y Habitat

i i Régimen P. de Empleo
Ne Cuenta RPVH [/

Programa de Alimentacion Cuentas Bancarias manejadas por la fia
Otorga beneficio del Programa de Alimentacion [ || N&Cuenta Némina 1
Através de No Aplica N2 Cuenta Nomina 2

N2 Cuenta Nomina 4

I |
I |
N2 Cuenta Némina 3 I I
I |

Uitma Mod. - Operador 18711/2024 - vgonzalez

5. Ingresala informacién para "Nros / Cédigos afiliacion”.
Fideicomiso: Inserte el cddigo de afiliacion.
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L.N.C.E.S.: Inserte el cddigo de aportante o afiliacidn.
R.P.V.H.: Ingrese el codigo de registro del FAOV.

J305125430

rales  Registro/Rep. Legal

Validar Rl

TR

Fenlrﬂefnet

Maneja calculos de Nomina?

Moneda Status fciva

Direccién = Niveles Dpto.

Contabilizacion ~Contrato/Fimantes  Seguridad

NAmina

{(Desmamue la opcion si desea emplei
el sistema so6lo como un auxiliar labor:

Registro de la Compariia Nros. / Codigos afiliacion Porcentajes de Aporte . -
RPVH | || lzl INCES. 0.5
o FAOV | | ( ) Aporte Ley de Pensiones

de Alimentacion

n¢eficio del Programa de Alimentacion

No Aplica

a

Cuentas Bancarias manejadas por la compania

N2 Cuenta Nomina 1 l

N2 Cuenta Nomina 3

N2 Cuenta Nomina 2 l
l
l

N2 Cuenta Nomina 4

Operador  |18/11/2024 - vgonzalez.

6.

Ingresa la informacién para "Porcentaje de Aporte".

R.P. de Vivienda y Habitat, Régimen P. de Empleo e INCES y Aporte Ley de
Pensiones: Se muestran los porcentajes de retenciéon a empleados y de los aportes
patronales, segun corresponda.

|

Razén Social  [Plugin SA
Nombre Corto [Plugin SA
NeR.LF. 305125430 I

Dia/mes cieme

Datos Generales ~ Registro/Rep. Legal

Validar RIF en Intemet

Moneda Status | Activa

Direccion  Niveles Dpto.

| Maneja célculos de Némina?

Contabilizacion ~Contrato/Fimantes  Seguridad

N

Cédigo 000;

(Desmarque la opcion si desea emplear

el sistema sdlo como un auxiliar Iaboral|

Otorga beneficio del Programa de Alimentacion

porla c

N2 Cuenta Nomina 1

O

Datos de Registro de la Compania Nros. / Codigos afiliacion Porcentajes de Aporte .

Tipo de Empresa Fidsicontisa I:I R.P.de Vivienda y Habitat :
N2 Cuenta RPVH [ (|Reve [ llyees.
Ne Contrato FAOV | | Aporte Ley de Pension
Programa de Alimentacion Cuentas Bancarias manejad: fia

| |
Através de No Aplica Ne Cuenta Némina 2 | ]
N2 Cuenta Némina 3 | ]
N2 Cuenta Némina 4 | |
27/02/2026

Crear compafdiia y nomina

Pdg.4



NAmina

7. Ingresala informacion para "Programa de Alimentaciéon".
Otorga beneficio del Programa de Alimentacion: Tilde la opcion en caso de requerir
otorgar Ticket de Alimentacion en la empresa.
A través de: este campo se habilita si el anterior ha sido marcado, seleccione segtin su
forma de pago entre las opciones: Comedor, Tickets
de Alimentacién o Tarjeta Electrénica.

N2R.LF. J305125430| * Validar RIF en Intemet Maneja célculos de Nomina? Lozmiwwﬁwonuz z
Dia/mes cieme Moneda @ Status | Activa

Datos Generales ~ Registro/Rep. Legal Direccion  Niveles Dpto.  Contabilizacion ~Contrato/Fimantes  Seguridad
Datos de Registro de la Compariia Nros. / Codigos afiliacion Porcentajes de Aporte
Tipo de Empresa Fideicomiso [:J
=g shlid i Régimen P. de Empleo
o | | INCES.

N2 Contrato FAOV I |

0

RN

o

R.P. de Vivienda y Habitat

Aporte Ley de Pensiones

Programa de Alimentacion Cuentas Bancarias manejadas por la compaiia
Otorga beneficio del Programa de Alimentacion [ || N#Cuenta Nomina 1 I
Através de No Aplica e N2 Cuenta Némina 2

."“-../ S N2 Cuenta Némina 4

l
, l"'; N2 Cuenta Némina 3 I
l

Uitima Mod. - Operador 18/11/2024 - vgonzalez

8. Ingresa la informacion para "Cuenta Bancarias manejadas por la compaiiia".
Ingresa la informacién para "N° de cuenta ndmina 1"... "N° de cuenta némina 4"
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I e — |

(Desmarque la opcion si desea emplear

| Maneja célculos de Némina? ol sk 3l i fabcl)

[J3051254300 | |  Validar RIF en Intemet

Registro/Rep. Legal Direccién  Niveles Dpto.

Status | Activa

Contabilizacion Contrato/Fimantes  Seguridad

istro de la Comparia Nros. / Codigos afiliacion Porcentajes de Aporte - s
‘atronal npleados
B dcomso [ 0o oo viende y Habitat
i [:I Régimen P. de Empleo
H | |[[ BV [:I INCES.
W, | I Aporte Ley de Pensiones
Alimentacion

o del Programa de Alimentacion

O

No Aplica

Cuentas Bancarias manejadas por la compafiia
N2 Cuenta Némina 1
N2 Cuenta Nomina 2
N2 Cuenta Némina 3

N2 Cuenta Némina 4

l

l
I
l

9. Hazclic en la pestafia "Registro/Rep. Legal".
B (=
Grabar Salir
Razén Social [Plugin SA
Nombre Corto lPlugin SA ] Cédigo |:
N2R.LF. !J30512543(] | & Validar RIF en Intemet 1 Maneja célculos de Némina? (d sistemal &.)I|a° m; :
Dia/mes ciere Moneda (VED || Status Activa
Datos Generales Registra/Rep. Lefial Direccion  Niveles Dpto. Contabilizacién  Contrato/Fimantes ~ Sequridad
Datos de Registro de la Cenipania Nros. / Codigos afiliacion Porcentajes de Aporte
Patron
e - S — -
ipo de Empresa Sector Privado v Fideicomiso R.P. de Vivienda y Habitat 2
£890 s b Régimen P. de Empleo 2
N2 Cuenta RPVH | | INCES. 3
N2 Contrato FAOV | ] Aporte Ley de Pensiones g
Programa de Alimentacion Cuentas Bancarias manejadas por la compafiia
a P — I o O Y | [ 1
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10. Seccion Datos Registro Mercantil:

NAmina

Estas secciones requieren datos a titulo informativo, complete los campos solicitados.

N2R.F. 1305125430 | [ ValidarRiFenintemet | Maneja calcuios de Nomina? [7] (Pesmarue fa opcidn si de
Dia/mes cieme Moneda Status | Activa
Datos Generales Registro/Rep. Legal Direccién  Niveles Dpto. Contabilizacion ~Contrato/Fimantes  Sequridad
Datos Registro Mercantil Datos Representante Legal
Nombre I
Registro Mercantil
Necl v v |

Cargo l

Fechaderegistro  (18/11/2024 [~

=

Otros Datos =

Fecha Inscripcion IVSS  |18/11/2024 Régimen Cobertura
Cédigo C.L.L.U. ’ |

Dia de pago obreros lLunes v |

Ultima Mod. - Operador mm-'-‘vm-i

11. Ingresa la informacion para "Representante Legal".

Estas secciones requieren datos a titulo informativo, complete los campos solicitados.

Registro/Rep. Legal Direccion  Niveles Dpto.  Contabilizacion ~ Contrato/Fimantes  Seguridad

(1305125430 || ValidarRIFenintemet | Maneja calculos de Némina? (Dosmmmyn i uciin o duwse s e

o Mercantil Datos Representante Legal
’ Nombre |
il
Necl Voo |
o ()

onIVSS  [18/11/2024 Régimen Cobertura
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12. Ingresa la informacion para "Otros datos".

13.

Fecha Inscripcion IVSS: Ingrese la fecha de inscripcion ante el IVSS.

Régimen Cobertura: Asigne si la cobertura es Total o Parcial.

Codigo C.LIU.: Indique la actividad econémica de la compaiiia segtn la Clasificacion
Internacional Industrial Uniforme.

Dia de pago obreros: Seleccione el dia de pago en caso de tener ndminas semanales o
de personal obrero. Esta fecha sera considerada al momento de realizar alguna
liquidacion para el pago del salario.

| E——

J305125430 | Validar RIF en Intemet Maneja célculos de Némina? (Desmarque la opcion si desea emplear

el sistema sélo como un auxiliar laboral)

Registro/Rep. Legal Direccién = Niveles Dpto.  Contabilizacién  Contrato/Fimantes  Seguridad

» Mercantil Datos Representante Legal
ki Nombre l |
NeCL [V v |
| ' Tomo Cargo l l
,

in IVSS 18/11/2024 ~ Régimen Cobertura L
L)
S rd

eros | Lunes v |

dor 18/11/2024 - vgonzalez

Haz clic en la pestafia "Direccion".

Razén Social | Plugin SA

Nombre Corto IPIugin SA l Cédigo @
NeRUIF. 1305125430 _ ValidarRIFenintemet | Maneja calcuios de Nomina? [ (Desmarque Ja opcidn si de
Dia/mes cieme Moneda Status | Activa
AT,
£ \
Datos Generales Registro/Rep. Legal l\Direcci6) Niveles Dpto. Contabilizacion ~Contrato/Fimantes  Sequridad
Datos Registro Mercantil " Datos Representante Legal
. . Nombre I
Registro Mercantil
NeCL Vo] |

NdoReguo: [ ]| Tmo [ e |
Fechaderegisto  |18/11/2024 [E+
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14. Ingresa la informacion para la "Direccion”
Se requiere informacién de ubicacién y contacto de la compafiia que estas insertando.

NAmina

NeR.LF. |J305125430 I \ Validar RIF en Intemet | Maneja calculos de Némina?
Dia/mes ciere Moneda Status | Activa

Datos Generales Registro/Rep. Legal Direccién  Niveles Dpto.  Contabilizacion Contrato/Fimantes  Seguridad

{Desmarque la opcion si d(

el sistema sélo como un ai

I Caracas

| |

Ciudad
Direccion

Aptdo. /Zona Postal I
Estado | | Teléfonos I

Fax I
Localidad [ |

E-mail I
Municipio I |

Pais
Pamoquia I I

Uitima Mod. - Operador

VET] Vool

15. Haz clic en la pestafia "Niveles Dpto.".

| Cédigo @

Grabar Salir
Razén Social ]Plugin SA
Nombre Corto lPlugin SA
NeR.LF. 4305125430

I | ValidarRIFen intemet | Maneja calculos de Némina? [

Dia/mes cieme

Moneds [VEDIIIIIN| Status |Active

e

Datos Generales  Registro/Rep. Legal Direccién Nl\(eles Dpto] Contabilizacion Contrato/Fimantes  Seguridad

{Desmarque la opcion si def

el sistema sdlo como un au

Ciudad ]Caracas
Direccién Aptdo. /Zona Postal [ I I
o I | :eléfonos |
Localidad I [ ) ]
E-mail
Municipio I | Pfal Venezuela
ais
Pamoquia | I |
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16. Ingresa la informacién para "Niveles de estructura jerarquica”.
Aqui puede establecer la estructura jerarquica de la compaifiia.
Razén Social IPlugin SA
Nombre Coto  [Plugin SA | Cédigo |
NERIF. (4305125430 | | Validar RIFen intemet | Maneja calculos de Nomina? {Desmarque la opcion =i d

el sistema solo como un al

Dia/mes cieme Moneda Status | Activa

Datos Generales Registro/Rep. Legal Direccion  Niveles Dpto.  Contabilizacion ~Contrato/Fimantes  Seguridad

Niveles de Estructura Jeramquica Longitud maxima del Codigo

15
Nivel Nombre del Nivel ; _—

1 I ZIDepa P I Longitud ac'tuzal del Cédigo

2 I DINivel 2 |k Estructura actual del Codigo

3 [ o[ |- W

o [[] Usa Ceros (0) a la Derecha
4 [ oftiverd ]
5 [ 0Nwels |

17. Haz clic en la pestafia "Contabilizacion".

B (=
Grabar Salir
zon Social IPIugin SA I
mbre Coto  [Plugin SA | Cédigo
RIF. 4305125430 | [ Valider RlFen ntemet | Mancia caloulos de Nomna? [] (Pesaraue fa opeién i desea emplear
/mes cieme Moneda Status  Activa
stos Generales  Registro/Rep. Legal Direccion  Niveles Dpto.  Contabilzacidn ~ Chntrato/Fimantes  Sequridad
liveles de Estructura Jerarquica Longitud méxima del Cadigo
15
Nivel Nombre del Nivel
; | s
l 2] A — I Longitud actL;a del Cédigo
4 I OINivel 2 I Estructura actual del Codigo
— XX
[ ofnwel3 | )
— [[] Usa Ceros {0) a la Derecha
[ 0nveld |
[ ot |
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18. Ingresa los datos para "Estructura de cuenta contable".
En caso de requerir realizar la contabilizacién de su ndmina, debe activar en esta
pestafia dicho proceso, también, se establece la longitud de la estructura de sus cuentas
contables, se determina el programa y/o formato que sera utilizado para la generacién
del comprobante contable y se define el manejo de auxiliares contables y centros de

costo.
PO [ Ve el | e s de Nomna? ] (sprave o ocin f desea cnplem

Moreia Status Activa

Registro/Rep. Legal Direccion  Niveles Dpto. Contabilizacion  Contrato/Fimantes  Seguridad

% O Estructura de Cuenta Contable (debe coincidir con el definido en Contabilidad)
e Contable i i
mprobant Longitud Nombre del Nivel Longitud méxima del Cédigo
ipo - Mes - Consecutivo v I 1 1 Cuenta 2
2 Nivel 2
] : e A BRsitud actual del Cédigo
3 3 Nivel 3 f % e
No aplica 4 9 Neved 4 . Estictura actual del Cédigo
i 5 0  |Nivel5 X XX XXX
ntables
i 3 0  |Nivel6 Usa Ceros (0's) a la derecha [}
No Aplica 7 0 Nivel 7
8 0 Nivel 8 ;
Nota: Sélo los Nombre de los Niveles
9 0 Nivel 9 pueden ser modfficados una vez
10 0 Nivel 10 creada la Compariia

lor 187112024 - vgonzalez

19. Haz clic en la pestaiia "Contrato/Firmantes".

La informacion ingresada en esta pestafia se mostrara en los contratos de trabajo de cada
trabajador cuando utilice los documentos Office. Inserte los datos solicitados en cada campo.
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igin SA I
o 1 cooe
05125430 | ValidarRIFenintemet | Maneja calculos de Nomina? (Desmarque la opcion si desea emplear

el sistema s6lo como un auxiliar Iaboral)

5| Moneda Status | Actve

sgistro/Rep. Legal Direccion  Niveles Dpto. Contabilizacion  Cintrato/Fimhantes  Sequridad

[]||Estructura de Cuenta Contable (dehe coincidir con el definido en Contabilidad)
robante Contabl i i
e e | ; Lon?ltud Nombre del Nivel Longitud méxima del Cédigo
- Mes - Consecutivo v 20
2
:] i S Longitud actual del Cédigo
6
0
No apica 3 Estructura actual del Cadigo
fes 5 0' X KX XXX
6 0 Usa Ceros (0's) a la derecha |
No Aplica 7 0
8 0 : ;
Nota: Solo los Nombre de los Niveles
9 0 || pueden ser modficados una vez
10 0 creada la Compariia

20. Haz clic en la pestaiia "Seguridad".

Vaiidar RIF en Intemet | Maneja calculos de Nomina? |7 (Desmaraue la opcion si desea emplear

el sistema sélo como un auxiliar laboral)
oneds Sttus [ Activa

Direccién  Niveles Dpto. Contabilizacién = Contrato/Fimantes @
r Datos Firma Autorizada-1—
Nombre I I

NeCl Vo] |

Cargo I |

Datos Firma Autorizada 2
Nombre I l
Necl V|
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21. Ingresa los datos para "Seguridad".
Aqui puedes determinar cudles usuarios tendran acceso a trabajar con la compafiia que
estas creando, si seran Todos o sélo algunos de ellos.

Razén Social  [Plugin SA

Nombre Coto  [Plugin SA | Csdigo |t
NeRULF. (1305125430 | [ ValdarRiFenintemet | Maneia calcuios de Nomina? [ (Pesmaraue la opcién <i d

Dia/mes cieme Moneda |V

Datos Generales  Registro/Rep. Legal Direccién  Niveles Dpto.  Contabilizacion ~ Contrato/Fimantes  Seguridad

Status  Activa

[] mrojas

[ nhh
TEMAS

[] vaohzalez

[] vachzalez2

S——

| Agregar usuarios recién creados a la lista

Nota: Recuerde que los usuarios designados como "Supevisor’ tienen acceso a todas las compariias. Para otorgar acc
usuarios especificos recuerde destildar "Todos’

22. Haz clic en "Grabar" para guardar los cambios.

G Compafnia TipodeNoémina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal AD Némina N

Compania - Insertar

(=

Salir

Razén Social |Plugin SA

Nombre Corto |Plugin SA | Codigo [
N2RULF. [1305125230 | | VaidarRIFenintemet | Maneja calculos de Némina? ety et

Status | Activa

Dia/mes ciere Moneda |VED
Datos Generales Registro/Rep. Legal Direccion  Niveles Dpto.  Contabilizacién = Contrato/Fimantes  Seguridad
Datos de Registro de la Compania Nros. / Codigos afiliacion Porcentajes de Aporte
Patro
Toode . — .
o de Enpiena Secabnak o Fidetcomion RP.deViviendsy Habtat | .
Resgo 155 ST T | KT
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23. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar”.

Advertencia X

| Acontinuacién debera ingresar los datos de Némina

Inmediatamente, se solicitara ingresar los datos para el tipo de ndmina o planilla.

Crear nédmina
Complete la informacién que corresponda en la ventana:

24. Ingresa el nombre de la némina.

G Compafila TipodeNomina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Némina N

Com Tipo de Nomina - insertar:

Grat  Grabar
£
Nombre { ] Status
Razon St Coago  [0008 g NeNIL. | Moneda
Nombre ( Contrato I I Cédigo E
N2R.IF. 2 la opcion si d
" Datos Bésicos = Seguridad s6lo como un a
Dia/mes  Manejo salario basado en ME (solo Sector Privado con calculos de nomina)
Datos G | Maneia salario referencial en ME? O Moneda
Dadios Tasa de cambio inicial para salario en ME 0.0000 e
Tipo de Tasa a aplicar para el calculo No aplica _ Pa‘v.rc'zl
Riesgo IT’drﬁncbgermauénpmuhsdepago Tipo de Jomada / Duracion bitat E
Parindiridad [Gamanal Sl | s [naRaiaa & ) Z
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25. Escoge el "Contrato".

G Compaiia TipodeNoémina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal AD Némina N

Com Tipo de Nomina - Insertar:

Grak  Grabar
Noribre - [Rorind02 Stus
Raztn 5 codigo  [0004,4 7 NeNIL. Moneda
Nombre ( Contrato L ] Codigo
N2R.LF. 2 la opcidn si ¢
Datos Basicos  Seguridad s6lo como un &
Dia/mes Manejo salario basado en ME (solo Sector Privado con calculos de nomina)
Datos G | Maneia salario referencial en ME? O Moneda
Datos Tasa de cambio inicial para salario en ME 7 0.0000 S
| Tasa a aplicar para el célculo No aplica / Patro
Tipo d¢ - E
Riesgo | P2iron de generacidn periodos de pago  |Tipo de Jomada / Duracion bitat -
59 Dvindimid~d | P, aal S [Ao oo 1 \ [

26. Selecciona el "Contrato".

Buscar Contrato Colectivo para Escoger

Contrato lt

Ordenar Por: [(Consecutivo) 5 |
Q (=
Buscar Salir X
Cédigo
r— 2 |la opcion si ¢
Descripcion A | s6lo como un z
» 05 LO
Cia: 0007/DiRECTORES
Cia: 0004/QUINCENAL
Sutic (Industria de la Construccion) e Patrc
Sutic /Industria de la Construccion (Modelo) bitat ‘

27. Haz clic en "Escoger”".
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Némina
tria de la Construccion (Modelo) |
MPLEADOS
astruccion (Modelo)
Mensual
leo (Modelo)
MPLEADOS ¥
PP Ph a
Imprimir Lista
jocial Porcentaje aportes: Trabajadores Patrono
Descanso (desde hasta)
|12:DDa. m. “—:-‘I [12:00 a.m. ':t—d ’12:00a. m. L—~j| |12:00a. m. L—;—il
]:3—4| |12:DOa. m. ~$~i|
s [1200a.m k2| 1200a.m. B3] [1200a.m. F2]] [12:00a.m. £
s ]
28. Activa la opcidn ";Maneja salario referencial en Moneda Extranjera?"”.
Grabar
Nonbre  [Nomn002 ] Sus
Cédigo 0004 NeN.LL. Moneda [VED |
Cortrato |GEOS LOTTT Codigo  |0002
2 la opciodn si desea emp
Datos Bésicos  Seguridad s6lo como un auxiliar lab
Manejo salario basado en ME (solo ivado con calculos de nomina)
Maneia salario referencial en ME? O Moneda
Tasa de cambio inicial para salario en ME \ 0.0000 =5
Tasa a aplicar para el célculo No aplica Patronal Emple
Patrén de generacion periodos de pago | Tipo de Jomada / Duracion bt [ 200][
Periodicidad Semanal v | Jomada |De 5dias v | ’ ¢
Diuma Sabatina 0,00 (
Fecha lnicio 18112024  [@v| | Diesentreperiodes | 7

29. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar”.
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NAmina

INFORMACION IMPORTANTE: SALARIO REFERENCIAL EN ME X

“ Se ha activado el parametro que indica que para la némina
Nomin002, se va a manejar un salario referencial en ME.

Al activarse este manejo, el campo salario en Bs. en la ficha del
trabajador quedara bloqueado y su valor se calculara de
forma automatica empleando el Salario referencial en MEy la
tasa de cambio. Se podran consultar los calculos en ME, A
continuacion debe ingresar la moneda y el cambio para

1 asignar un valor inicial al salario referencial en ME

£
[ {Aceptar) |

30. Escoge la moneda extranjera.

Tipo de Nomina - Insertar:

Grabar

Nombre lNominOOZ I Status  [Activa

Codigo NeN.IL. | Moneda

Zontrato |GEOS LOTTT

Datos Bésicos  Seguridad

Manejo salario basado en ME (solo Sector Privado con calculos de nomina
Maneia salario referencial en ME? ™ Moneda

Tasa de cambio inicial para salario en ME | \__/ 0.0000|
Tasa a aplicar para el célculo |No aplica v |
Patron de generacion periodos de pago | Tipo de Jomada / Duracion
Periodicidad Semanal v| | Jomada  [De 5dias

Diuma 8,00/ Sabatina

Noctuma 7.00| Mixta
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Nomina
31. Ingresa el valor para la tasa de cambio en moneda extranjera.
Grabar
Norbre - [Rern02 St
Cédigo 0004 NeN.LL. | Moneda
Contrato |GEOS LOTTT Cédigo 0002
2 la opcion si desea emj
Datos Basicos  Sequridad s6lo como un auxiliar lat
Manejo salario basado en ME (solo Sector Privado con calculos de nomina)
Maneia salario referencial en ME? ™ Moneda USSeT
Tasa de cambio inicial para salario en ME | ( ] pores
Tasa a aplicar para &l célculo |N° aplica - v | Patronal Empl
Patron de generacion periodos de pago | Tipo de Jomada / Duracion bitat I:
Periodicidad Semanal v| | Jomada  [De5dias vl | [}
Diuma Sabatina T oo
Noctuma Mixta pes
Fecha Inicio 18/11/2024 @~ | Diasertreperiodos | 7

32. Escoge cuando aplica la tasa.

Tipo de Nomina - Insertar:

Grabar
lombre  [Nomin002 Status
digo (0004 | NENIL. Moneda [VED
‘ontrato |GEOS LOTTT Cédgo [0002
2 la opcion si desea empl
Datos Bésicos  Sequridad s6lo como un auxiliar labo
Manejo salario basado en ME (solo Sector Privado con calculos de nomina)
Maneia salario referencial en ME? ™ Moneda uss
Tasa de cambio inicial para salario en ME l 45.0000] =
Tasa a aplicar para el célculo No aplica | Iv Patronal Emplea
Patron de generacion periodos de pago | Tipo de Jomada s s bitat [ 200
Periodicidad ISemanaI vl Jomada s&, __ ) Ij
Diuma Sabatina E
Noctuma Mixta nes
27/02/2026
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33. Ingresa los valores para "Patréon de generacién de pago”.

NAmina

BT Datos Bésicos  Seguridad
Dia/mes Nanejo salario basado en ME (solo Sector Privado con Calculos de nomina)
Datos G | Maneia salario referencial en ME? Moneda uss
==—— | Tasa de cambio inicial para salario en ME [ 45.0000[
Datos
Tipo de Tasa a aplicar para el calculo M I
Resaa Patron de generacion periodos de pago | Tipo de Jomada / Duracion
N Periodicidad lSemanaI v ] Jomada |De S5dias
i Diuma 8,00/ Sabatina
N2 Cor
Noctuma 7.00| Mixa
Progra s T IR VR oy T 7
Fecha Inicio 18/11/2024 @v Uias entre perioaos
Ooige Asignarlunes por | Totales del mes v ]
Atravé
Datos para la creacion de nominas de tickets
Crear nominas mensuales para paqo de Tickets
Seguro Social Porcentaje aportes: Trabajadores Patrono

es

34. Ingresa los valores para "Tipo de Jornada / Duracién".

nasado en ME (solo Sector Privado con calculos de nomina)

lerencial en ME? ™ Moneda uss
nicial para salario en ME l 45.0000]
fa el cledlo v
racion periodos de pago  [Tipo de Jomada / Duracion

[Semanal v l Jomada |De 5dias

Diuma 8,00/ Sabatina
Noctuma 7.00] Mixt

-

18/11/2024 O~ | Dias entre periodos 7

Asignar lunes por |Tota|es del mes

reacion de nominas de tickets

nsuales para paqo de Tickets

Porcentaje aportes: Trabajadores Patrono

[ ]

Jomada Iaboral (desde hasta) Descanso (desde hasta) I
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35. Ingresa los horarios de los turnos.

Riesga Fatron de generacion periodos de pago lipo de Jomada / Duracion
Periodicidad Jomada [De 5dias
2 Cue

Diuma 8.00| Sabatina
o [ s00]
Noctuma 7.00| Mixta

RN

“es
Fecha Inicio 18/11/2024 (g AN
torga Asignar lunes por [Totales del mes v |
Atravé
Datos para la creacion de néminas de tickets
Crear néminas mensuales para pago de Tickets
Seguro Social Porcentaje aportes: Trabajadores Patrono
Horario Jomada I hasta] 3
Tumo uno |08:00a.m. ’C;-jl |01:00p.m. Ejl l01:00p.m. [;::-jl |05:00 N |
Tumo dos [1200a.m. t&| 12:00a.m. 14| [1200a.m. [&| [12:00a.m. (2|
Tumo tres [1200a.m. t&| 12:00a.m. 14| [1200a.m. 2| [12:00a.m. (2]
Uttima Mod. - Operador

36. Haz clic en "Grabar" para guardar los cambios.

G Compaifiila Tipode Némina  Trabajador

Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal AD Némina N

Com Tipo de Nomina - Insertar:

Nombre  [Nomin002 Status
L N | NENIL. Moneda
Nombre ( Contrato  |GEOS LOTTT L E
N2R.LF.

Datos Basicos ~ Seguridad

Manejo salario basado en ME (solo Sector Privado con calculos de némina)
Datos G | Maneia salario referencial en ME? ™

2 la opcion si d

s6lo como un a
Dia/mes

Moneda USS

Ddos Tasa de cambio inicial para salario en ME |

45.0000]|  —
Too Tasa a aplicar para el célculo ITasa del dia v | . F’atmzr
fieage | TN @€ generacion periodos de pago | Tipo de Jomada / Duracion bt [ 2
b Pasindiridad Gamanal o PSRN [Ma Rz | ) z
Fin
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