Contabilidad: Importar catalogo de Gdlac
cuentas

Este instructivo esta disefiado para ayudarte a importar de forma sencilla un plan de
cuentas al sistema Contabilidad Galac, garantizando una gestion financiera precisa 'y
organizada. A través de pasos claros y accesibles, podras realizar el proceso de
importacidon segun tus necesidades, lo que te permitira adaptar el sistema a la
estructura contable de tu empresa implementando buenas practicas contables.

Inicio

1 Para importar un catalogo de cuentas, haz clic en "Mendus -
Respaldar/Importar-Exportar Datos".

indo  Cerrar Periodo  Conciliacion Contable | Menis

Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo
ta b " 'd d Activos Fijos / Pardmetros Active Fije / Grupo de Activo Fijo

r ’ ’ a Auxiliares / Cambio / Centro de Costos / Tipo Comprobante / Otros

Ajuste por Inflacién

Impuesto Sobre La Renta

‘ Respaldar / Importar-Exportar Datos
Usuarios /Parédmetros Contabilidad.



https://galac.com/

2  Luego haz clic en "Importar/Exportar - Importar Catdlogo de Cuentas".

G Respaldar/Restaurar 1mpnrtarfExpu:urtar||__clte Menis

m Exportar Datos (Comprobantes)
Exportar Datos (Generico) lOn t bilidad

e Importar Natos (Comprobantes)

| Importar Catalogo de Cuentas |

3 Selecciona el tipo de separador de columnas, separado por: tabulador o punto y
coma.

B3 Importar Catdloge de Cuentas o

DATOS GEMERALES

Tipo de Separacion

Hombre File Exportacidn ESV [Separado por Punto v Comal

El Cadigo incluye separador r

Crear comprobante de apertura |

DATOS DEL PERIODO DONDE SE INCLUIRA LA IMPORTACIOMN

Niamero de Lote ]—
Periodo Fiscal W
Fecha de Apertura W
Fecha de Ciemre ]W

LContinwar S alir




Haz clic en el botén con los cuatro puntos [...

] para ubicar el archivo que contiene

4 .
el catalogo de cuentas.
59 Importar Catdlogo de Cuentas *
DATOS GEMERALES
Tipo de Separacion ;‘
Mombre File Exportacion | | ;I
El Codigo incluye separador r
Crear comprobante de apertura [
DATOS DEL PERIODD DONDE SE INCLUIRA LA IMPORTACION
Nimero de Lote I
Periodo Fiscal 2023 - 2023
Fecha de Apertura ID'I AN72023
Fecha de Ciere |31 M242023
Contirnwar Salir
5 Selecciona por ejemplo el archivo por ejemplo, "Plan de Cuentas.txt" y haz clic en
Abrir.
RESPALDO DE DATA 0/09/2025 1:51 p. m. Carpeta de archivos
RestMdGY 28/06/2023 1:41 p. m, Carpeta de archivos
Tablas 10/09/2025 1:49 p. m. Carpeta de archivos
UNIDAD DE DIAGNOSTICO DE ENFERME...  21/01/2025 4:26 p. m. Carpeta de archivos
:{ Plan de Cuentas.tut 10/12/2024 4:20 p. m. Archive TAT 13 KB
:{ Fest_Hist.tet 03/08/2023 2:00 p. m. Archive TAT 1KB
:{ Tasas De Cambio Faltantes Compafiia pr..  20/01/2025 4:46 p. m. Archivo TXT 1KB
o TASAS-CAMBIOS txt 30/01/2025 3:52 p. m. Archive TXT 8 KB
Plan de Cuentas.txt e | e i b

Ebrir EI

C




6

7

Puedes activar o no las opciones de: "El codigo incluye separador"y "Crear

comprobante de apertura"

B3 Importar Catdloge de Cuentas

DATOS GENERALES

Tipo de Separacion |T.‘><T [Separado por TAR] L]
Mombre File Exportacion |E:'\F'mgram Filez [#8614G alac\ContabilidadFlan de Cuentaz. bt
El Cadigo incluye separador N

Crear comprobante de apertura [

DATOS DEL PERIODD DONDE SE INCLUIBA LA IMPORTACION
Numero de Lote ]—
Periodo Fiscal W
Fecha de Apertura IW
Fecha de Cierre W

LContinar Salir

Después de seleccionar el archivo de importacién haz clic en "Continuar".

DATOS GEMERALES

Tipo de Separacion |T.‘><T [Separado por TAR) ;]
Mombre File Exportacion ||::'\F'ru:ugram Files [«86]\GalachContabilidad Flan de Cuentaz.txt
El Codigo incluye separador B

Crear comprobante de apertura [

DATOS DEL PERIODD DOMDE 5E INCLUIRA LA IMPORTACION
Niamero de Lote l—
Periodo Fiscal W
Fecha de Apertura IW
Fecha de Ciemne IW

LContinuar J Salir




En la siguiente ventana presiona "F6 (Importar)" para comenzar la importacién del
catalogo de cuentas.

3 Mensaje de Importacién — O .

m

Importacion de Cuentas

B Sem. D|#O@QA0: <]« i | |
s 12 7 - IR

% -
||:|'<2-|c’-|-'.|. F ool s3 ) o 5 G M T 0 0.

'j Al momento de traducir el archivo de importacion fueron detectados errores en :
£ de las lineas que lo componen. Es conveniente que revise cuidadosamente los
= desea ingresar al sistema antes de continuar el proceso

Si usted desea visualizar las lineas con error, pulse la tecla F5 Estas lineas se

encuentran grabadas en un archivo de formato texto que puede ser editado con
1 procesador de oalabras. El nombre del misrrlm es C'\PROGRAM FILES f
4

Sali | F5 Visualizar) i [|mpauﬂ

9 Comenzara el proceso de importacién, espera a que termine, al culminar se
mostrara el mensaje de éxito, haz clic en "Aceptar" para finalizar.

DATOS GEMERALES

Tipo de Separacidn ITXT [Separado por TAR] Li
Mombre File Exportacion lE:‘xF’ru:ugram Files [+BE]\GalachContabilidad\Flan de Cusntaz.tat |
El Cadigo incluye separador -
Crear comproh EXITO x
DATOS DEL PER e El proceso de importacion del catalogo de cuentas ha

- concluido.
Mimero de Lol

Periodo Fizcal Aceptar ]

Fecha de Apefwra—jorremresss

Fecha de Ciemre 131 A242023

Continar | Salir




Con los pasos descritos anteriormente se lleva a cabo la importacién de un
catalogo de cuentas en el sistema de Contabilidad Galac.

Fin



