Contabilidad - Importar catalogo de
cuentas

Instructivo



Contabilidad

Este instructivo estd disefiado para ayudarte a importar de forma sencilla un plan de
cuentas al sistema Contabilidad Galac, garantizando una gestién financiera precisa y
organizada. A través de pasos claros y accesibles, podras realizar el proceso de
importacion segun tus necesidades, lo que te permitira adaptar el sistema a la
estructura contable de tu empresa implementando buenas practicas contables.

Inicio

1. Paraimportar un catdlogo de cuentas, haz clic en "Menus - Respaldar/Importar-
Exportar Datos".

Menus

Comprobantes / Cuentas / Balances / Informes / Periodo / Cerrar Periodo

Activos Fijos / Parametros Activo Fijo / Grupo de Activo Fijo
Auxiliares / Cambio / Centro de Costos / Tipe Comprobante / Otros
Ajuste por Inflacién

Impuesto Sobre La Renta

I Respaldar / Impoitar-Exportar Datos

Usuarios /" Parametros Contabilidad.

2. Luego haz clic en "Importar/Exportar - Importar Catalogo de Cuentas".
G Respaldar/Restaurar | Importar/Exportar | Lote Menus

@ Exportar Datos (Comprobantes)
Exportar Datos (Generico) IOn t bili 'ad

= Importar.Bates (Comprobantes)

| Importar Cataloyo de Cuentas !

3. Selecciona el tipo de separador de columnas, separado por: tabulador o punto y coma.
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[3 Importar Catilogo de Cuentas X
DATOS GENERALES
Tipo de Separacién

Nombre File Exportacién CSY [Separado por Punto y Coma)

El Cédigo incluye separador I

Crear comprobante de apertura |

DATOS DEL PERIODO DONDE SE INCLUIRA LA IMPORTACION

Niamero de Lote I—

Continuar | Salir |

4. Haz clic en el boton con los cuatro puntos [...] para ubicar el archivo que contiene el
catalogo de cuentas.

5 Importar Catdlogo de Cuentas X

DATOS GENERALES

Tipo de Separacion

Nombre File Exportacion | 1] 8 b
El Cadigo incluye separador [

Crear comprobante de apertura [

DATOS DEL PERIODO DONDE SE INCLUIRA LA IMPORTACION

Numero de Lote I

Fecha de Cierre NA2/2023

Continuar Salir
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5. Selecciona por ejemplo el archivo, por ejemplo, "Plan de Cuentas.txt" y haz clic en Abrir.

S

RESPALDO DE DATA m.
RestOIldGV /2023 1:41 p. m.
Tablas 10/09/2025 1:49 p. m.

UNIDAD DE DIAGNOSTICO DE ENFERME...
:{ Plan de Cuentas.txt
o Rest_Hist.txt
:{ Tasas De Cambio Faltantes Compaiia pr...
i TASAS-CAMBIOS.txt

2025 4:26 p. m.

e e
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Archivo TXT
Archivo TXT
Archivo TXT

Archivo TXT

Plan de Cuentas.txt

v

13KB
1KB
1KB
8KB

Archivgs de Texto (*.txt)

[ Aeir 7]

C

6. Puedes activar o no las opciones de: "El cddigo incluye separador” y "Crear

comprobante de apertura”.

B3 Importar Catalogo de Cuentas

DATOS GENERALES

Tipo de Separacién ITXT [Separado por TAB)

=l

Nombre File Exportacion
El Cédigo incluye separador 4

Crear comprobante de apertura |

Nuamero de Lote [—-

Periodo Fiscal

Fecha de Apertura ll’JUEﬂ #2023

3nA12/2023

Fecha de Cierre
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DATOS DEL PERIODO DONDE SE INCLUIRA LA IMPORTACION

Continuar

IC:\Program Files [#86)\G alach\Contabilidad\Plan de Cuentas.txt |

Salir

Pdg.3



7. Después de seleccionar el archivo de importacion haz clic en "Continuar”.

DATOS GENERALES
Tipo de Separacion
Nombre File Exportacién

El Cédigo incluye separador

Numero de Lote
Periodo Fiscal
Fecha de Apertura

Fecha de Cierre

[TXT (Separado por TAB) ~|

I'::\Program Files (x86)\Galac\Contabilidad\Plan de Cuentas.txt
r

Crear comprobante de apertura |

DATOS DEL PERIODO DONDE SE INCLUIRA LA IMPORTACION

—

Continuar J Salir

Contabilidad

8. Comenzara el proceso de importacioén, espera a que termine, al culminar se

mostrara el mensaje de éxito, haz clic en "Aceptar" para finalizar.

DATOS GENERALES
Tipo de Separacion
Nombre File Exportacion

El Cédigo incluye separador

[TXT (Separado por TAB) ~|

|C1\Program Files (x86)%\Galac\Contabilidad\Plan de Cuentas.tst
-

Crear comprol EXITO

DATOS DEL PER
Numero de Lol

Periodo Fiscal

Fecha de Ap

[ 7. ‘l El proceso de importacion del catalogo de cuentas ha
! concluido.

X

Aceptar I

Fecha de Cierre

Continuar | Salir

Con los pasos descritos anteriormente se lleva a cabo la importacién de un catalogo de
cuentas en el sistema de Contabilidad Galac.

Fin
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