
1

Contabilidad: Importar catálogo de
cuentas
Este instructivo está diseñado para ayudarte a importar de forma sencilla un plan de
cuentas al sistema Contabilidad Gálac, garantizando una gestión financiera precisa y
organizada. A través de pasos claros y accesibles, podrás realizar el proceso de
importación según tus necesidades, lo que te permitirá adaptar el sistema a la
estructura contable de tu empresa implementando buenas prácticas contables.

Inicio

1 Para importar un catálogo de cuentas, haz clic en "Menús -
Respaldar/Importar-Exportar Datos".

https://galac.com/
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2 Luego haz clic en "Importar/Exportar - Importar Catálogo de Cuentas".

3 Selecciona el tipo de separador de columnas, separado por: tabulador o punto y
coma.
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4 Haz clic en el botón con los cuatro puntos [...] para ubicar el archivo que contiene
el catálogo de cuentas.

5 Selecciona por ejemplo el archivo por ejemplo, "Plan de Cuentas.txt" y haz clic en
Abrir.
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6 Puedes activar o no las opciones de: "El código incluye separador" y "Crear
comprobante de apertura"

7 Después de seleccionar el archivo de importación haz clic en "Continuar".
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8 En la siguiente ventana presiona "F6 (Importar)" para comenzar la importación del
catálogo de cuentas.

9 Comenzará el proceso de importación, espera a que termine, al culminar se
mostrará el mensaje de éxito, haz clic en "Aceptar" para finalizar.



6

Con los pasos descritos anteriormente se lleva a cabo la importación de un
catálogo de cuentas en el sistema de Contabilidad Gálac.

Fin


