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Comunicaciones

Guia Practica

Ciclo Basico

Pasos a seguir para trabajar con el sistema de Contabilidad.
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Ejercicio Practico de Contabilidad (Persona Juridica)

Vamos a realizar un ejercicio practico donde podamos conocer el sistema con sus
bondades, ingresando datos para poder ver los informes y estados financieros.

1. Crear usuario supervisor

a. Entrar al programa con Usuario JEFE y Clave JEFE, vamos a Seguridad, Usuario,
Insertar, se nos habilitara la siguiente ventana:

[@ Usuario - Insertar — x*
Usuario - Insertar

HEB8 = =

Insertar  Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
Todo Todo Todo Todo

Membre (Login) El i Activo

Membre y Apellido
Cargo

E-mail

Es Supervisor O
Permisclogia

@ Compafifa / Periodo / Informes
@ Tablas Generales

@ Ley Costo

@ Mantenimiento

@ Parametros

@ Comprobantes / Cuentas / Activos
@ Conciliacion

@ Configuracion de Sistema

@ Seguridad

a. Agregar el nombre de usuario (Vaciar la informacion solicitada), tildar es supervisor,
tildar los permisos requeridos para trabajar.

Nota: El sistema también tiene la opcion de modificar en nuestros activos fijos la
depreciacion acumulada y del periodo, por medio de la opcidon de cdlculo manual, en
caso de que nuestros cdlculos no coincidan con los que realiza el programa (maneja

Meétodo de Linea Recta). Para ello en la misma ventana de insertar el usuario debe
desplegar en Contabilidad, Comprobantes/Cuentas/Activos, Activo fijo, Tildar Usa
cdlculo manual, una vez tildado dar a la opcion Insertar.
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'_\' Comprobantes / Cuentas / Activos

| Activo Fijo

Carga Inicial
Consultar
Contabilizar Activos
Eliminar

Informes

Insertar

Meodificar

Reincorparar

Retirar

FNEEdEEEEEEEEE

Usa Calculo Manual

Recalcular Depreciacion

Reinicializar Variables de Carga Inici

Sincronizar con Cuenta Contable

Comunicaciones

b. Agregar contrasefia (letra mayuscula, minuscula, caracter y nimero)

[ Solicitud de Password

Usuario

Muevo Password

Confirme el Password

- X

| Pruebas |

|.......4 |

| Continuar || Cancelar |

c. Cierra el sistema e ingresa de nuevo con el usuario creado.

Contabilidad para Windows < Mend F

agompaﬁfﬂ Comprobante  Cuent

Acerca De
Galac Software
Escoger Empresa

Escoger Periodo

Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...
Configuracidn de Sistema

PAS en Linea (Ayuda)

-
Tl
E

| Salir del Programa

Ctrl+Q

2. Registrar Compaiia

Para registrar la compaiiia con la que queremos trabajar debemos hacerlo desde el
maodulo Empresa, seleccionamos Empresa, Insertar, automaticamente aparecera la

ventana de Empresa-Insertar.

Introduzca los datos de la Empresa, como son el Codigo (sugerido por el programa),

Nombre, No. RIF y NIT y el tipo de contribuyente (Persona juridica / natural).

e Compaiiia: Manual de Contabilidad A

e Rif: J305125430 (El programa lo valida de forma automatica)
e Tipo de contribuyente: Persona juridica
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a. Enla pestafia Médulos: Debemos tildar los médulos con los que vamos a trabajar en
la compaiiia, a fines del ejercicio seleccionaremos: Costo de venta, Modulo de activo
fijo, Auxiliares, Centro de costos.

&5 Compafia - Modificar ==
Cédigo [ooo4
Nombre |empresa de pruebas i
Nombre Corto |smpresa de pruebas ii
Numero RIF ’m Yalidar RIF en la web

Nimero N.LT.

Tipo de Contribuyente |EEEERN i)

D atos Generales ] Seguridad]

Usa Costo de Ventas: v Usa conexién con L.SLR: W
Usa médulo de Activos Fijos: [V Usa conexion con AXI: v
Usa Auxiliares: v Usa Estructura de Costos: v
Usa Centros de Costos: I~ Detallar Costo Por Elementos v
Del Costo
Grabar Anterior Siguiente Salir

b. En la esta pestafia Datos Generales: Introduzca los datos solicitados (Direccidn,
Ciudad, Estado, Zona Postal, Teléfono y Fax), Datos de la Planilla y Nombre para
Informes (sucursales).

B3 Compafifa - Modificar ==
Cadigo 0004
Hombre |empresa de pruebas iii
Nombre Corto |empresa de pruebas iii
Numero RIF J 425356395 alidar RIF en la web
Nimero N.1.T.
Tipo de Contribuyente |E=EgERN ia]s]
M ddulos Datos Generales l Sequridad ]
Direccién: Boleita Norte CE Ciudad Center Teléfonos: 0212 7181911
Ciudad: |Caracas
Estado: Miranda Nimero de FAX:
Zona Postal: 1010 Correo Electronico:
| pruebasi@galac. conl
Grabar | Ankerior Siguiente | Salir
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c. En la pestana Seguridad: Indicar quien puede acceder a esta compaiiia, todos los
usuarios o Usuarios especificos.

B3+ Compafiia - Modificar @
Cadigo 0004
Nombre |empresa de pruebas ii
Nombre Corto |empresa de pruebas ii
Numero RIF 'm Validar RIF en la web

Nimero N.LT.

Tipo de Contribuyente |REEIERIITE

b ddulos ] [ atos Generales Seguridadl

Usuarios con accezo a la Compafiia:
| Todos
v| JEFE
MfFruebas
v| vgonzalez

MOTA: Recuerde que los usuanios "'Supervisores” sismpre tendran acceso a todos laz Compafiias. Para
dar acoeso a usuanos especificos a esta Compafiia recuerde desmarcar 'Todos",

Grabar Ankerior Siguiente Salir

d. Finalizado esto procedemos dar a la opcidn Insertar, y el programa
automaticamente nos muestra la siguiente ventana alertandonos para Insertar el
primer periodo de la compania, Aceptar.

Advertencia 4

A continuacion seran pedidos los datos del primer Periodo

3. Crear periodo contable

Después de registrar la compaiiia, el programa nos muestra la ventana de Periodo-
Insertar:

Aqui vamos agregar el periodo contable de la compaiiia en fecha de apertura, se determina
el periodo con el que se empezara a trabajar:

e 01-01-2016 al 31-12-2016

Tipo de Numeracion: Serd mes-consecutivo (Esto es para llevar el correlativo de los
comprobantes contables)
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B3 Periodo - Insertar @
Fecha de Apertura: M/m42024  _~=| Periodo Corto: [~
Fecha de Cierre: 3A2/2024
Tipo de Humeracion: |Mes-C0nsecutivo ﬂ

[ Datos Genersies ] l l

. . Mivel para Asientos:
Desea copiar un Catalogo de L

Cuentas ya existente?:

Mivel para Impresion:
Mombre de la Compafia para copiar
el Catalogo de Cuentas:

Cuenta con ceros la derecha: [~

Operador Uitivna Modikicacién

[veomeates | [azimeiznes <]

Grabar

a. Enla pestana de Datos Generales: Tenemos la opcidn de copiar un catalogo de una
empresa precargada, Para ello active la opcidon “Desea copiar un Catdlogo de
Cuentas ya existente”, y luego en el “Nombre de la Compaiiia para copiar el Catdlogo
de Cuentas” coloque asterisco (*), haga clic en el botén Buscar Compania” y
seleccione la compafiia que posee el catdlogo de cuentas con el que desea trabajar.

b. La pestafia Cierre de mes: Es para habilitar el cierre de mes en la compaiiia, para
esta compaiiia no aplicara.

Nota: Si usted quiere realizar su catdlogo de cuenta de forma tradicional debe dirigirse
a la pestafiia Niveles de Cuentas e indicar con cuantos niveles de cuentas vamos a
trabajar. Para efecto de este ejercicio prdctico serd con 3 niveles (1.01.001)

B3 Periodo - Insertar @
Fecha de Apertura: /042024 - Periodo Corto: [~
Fecha de Cierre: 3141242024
Tipo de Humeracion: |Mes-E0nsecutiv0 ﬂ
Hivel 1 1 Hivel 6 0 Longitud maxima del Codigo:
20 Caracteres
Nivel 2 2 Nivel 7 [ 0
Rl 3 Bl u Longitud actual del Cadigo:
G Caractenes
Nivel 4 0 Niveld [ 0
Nivel 5 0 Mivel 10 0
e e Estructura actual del Cédigo:
Cambiar Nombre de los Niveles |

Operadar itivna Modikicacién

[vaomeates | [aimeizned <]

Grabar
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En la pestafia de Cuentas Informe agregaremos las cuentas Capital social, Superavit... como
se refleja en la imagen a continuacién:

B3+ Periodo - Insertar @

Fecha de Apertura: 01/072024 | Periodo Corto: [~
Fecha de Cierre: a1A2s2024

Tipo de Humeracidn: |Mes-E0nsecutiv0 ﬂ
Capital Social: 207.0m
Superavit / Pérdida Acumulada: 3.02.0m
Rezultado del Ejercicio Actual 3.03.001
Dif ia en Calculos B ion Monetaria
Activos Pasivos Patrimonio Ingresos Costos Gastos Orden Deudora | Orden Per Contra | &
Fn 2 3 4 5 7
2
3
4
15[ v

Operador (itirna Moditicacién

vgmmzalez [zz0202024 | Grabar

Ya agregada la informacién correspondiente en todas las pestafias de la ventana Periodo-
Insertar procedemos a dar a la opcidn Insertar, estaremos listos para empezar a trabajar
con nuestra compaiiia y vamos a registrar nuestro plan de cuentas.

4. Plan de Cuentas

A continuacién crearemos las cuentas con las que vamos a trabajar: Ir a
Comprobantes/Cuentas/Balances, seleccionar Cuentas, dar clic en Insertar, llenar los
datos y por ultimo Grabar.

CODIGO DESCRIPCCION

1.01 ACTIVO CORRIENTE

1.01.001 BANCO M

1.01.002 BANCO P

1.03 CUENTAS POR COBRAR

1.03.001 CUENTAS POR COBRAR CLIENTES

1.04 INVENTARIO

Guia de adiestramiento Contabilidad Pdg. 7
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1.04.001 INVENTARIO EN EXISTENCIA

1.07 CREDITOS FISCALES

1.07.001 IVA CREDITO FISCAL

1.10 PROPIEDAD, PLANTA'Y EQUIPO

1.10.001 VEHICULOS (Tildar que es un Activo Fijo) y seleccionar al
grupo al que pertenece (Vehiculos)

1.11 DEPRECIACION ACUMULADA

1.11.001 DEPREIACION ACUMULADA VEHICULO

2.01 PASIVOS CORRIENTES

2.01.001 CUENTAS POR PAGAR PROVEEDORES

2.04 DEBITOS FISCALES

2.04.001 IVA DEBITO FISCAL

2.04.002 RETENCION DE ISLR

2.04.003 IMPUESTO POR PAGAR

4.01 VENTAS NACIONALES

4.01.001 VENTAS

5.01 COMPRAS

5.01.001 COMPRAS NACIONALES

5.01.002 INVENTARIO INICIAL

5.01.003 INVENTARIO FINAL

Guia de adiestramiento Contabilidad Pdg. 8
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6.01 GASTOS

6.01.100 NOMINA

6.01.200 GASTOS DE ALQUILER
6.01.201 GASTOS DE ELECTRICIDAD
6.01.202 GASTO TELEFONO / INTERNET
6.01.600 GASTO DE DEPRECIACION

5. Parametrizar Activos Fijos

Ir a Contabilidad, Activos fijos/Parametros Activo fijo/Grupo de Activos, seleccionar
Parametros de Activos Fijos, Modificar y agregar la informacion:

Vida util expresada en: Afios y Meses
Depreciacion desde: Mes Adquisicidn
Usa depreciacion mensual: Destildar, trabajaremos con depreciacidn anual.

B3+ Parametros Activo Fijo - Modificar @
Usa Fecha Inicio de Uso [ |
Yida Util Expresada En Meses 52
Usza Valor de Rescate r
Depreciar los comprados el dia de cienre [
Depreciar Dezde Mes &dquisicisn -
Usa Depreciacion Mensual r
Nro. de digitos del Auxiliar 5

Orpeerador Fecha

wgomealez - | 2z/0z12024 Grabar Salir

Nota: Recordemos que todas las cuentas de activos fijos con las que vamos a trabajar
debemos tildarle que es Activo fijo y seleccionar el grupo de activo fijo al que pertenece.

En esta compafia agregamos una cuenta de Vehiculo, ahora debemos Definir cuentas de
Depreciacion y Gasto de activo fijo, para ello vamos a: Contabilidad/Activos fijos/Grupos de
activos fijos, seleccionamos Grupo Activos, Vehiculos, Modificar y agregamos las cuentas:

Depreciacion 1.11.001 Gastos: 6.01.600,

Guia de adiestramiento Contabilidad Pdg. 9
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B3+ Buscar Grupo de Activos para Modifica ||:|‘ = |X§|
Codigo il Cta, Deprec. Acum. |
Wemta B3 Grupe de Actives - Modificar \EI
Casilla LAE
Es Activa Fijo Todos[as) Codigo 8
Depreciable Todos(as] « Hombre grupo activo ‘\u"ehl’cu\os
Cadign Nombre o v
1H ient.
SATMETRa Casilla LAE. o
2 Inmuebles
3 Maguinarias ]
4 Muebles y Enseres DEPRECIACIONAMORTIZACION
5§ Otras Depreciables/Amart, )
E Otraz Mo Depreciables Depreciable v 1.11.001
T Temenos P
Cta. depreciacion acumulada
4 n\f’ehfcu\os !
9 Inmushles Arendados
10 Instalaciones Cta. gastos depreciacion | 6.01.001
11 Mobiliario y Equipos

Operador . Modificaciin

wgonzalez | 22/02/2024 Grabar | Anterior | Siguiente

ﬂﬂ Fegistro 8 de 11 Aﬂ Irnprimir Lista

Clic en Grabar

6. Definir cuentas de Inventario

El programa, puede generar automaticamente el comprobante de cierre de inventario,
pero para ello previamente debemos indicar los grupos de cuentas de inventario con los
cuales trabajard la compaiiia.

Nota: Antes debe asegurarse de que esta activado el médulo de costo de Ventas.
Verifique en Empresa, Desactivar mddulos que aparezca la opcidn “Desactivar Costo de
Ventas”, si por el contrario la opcién esta deshabilitada (no estaba activado el médulo
de Costo de Ventas) debe pulsar “Activar Costo de Ventas” en Activar modulos.

Para definir los Grupos de Inventario vaya a la opcion Cuenta = Definir Grupos de
Inventarios

Contabilidad para Windows < Menu Principal »
G Compafila Comprobante | Cuenta | Balances MIF  Informes Periodo  Cerrar Periode  Conciliacion

Gélka ntabilidad

Eliminar

Definir Cuentas Flujo Efectivo

Definir Grupos de Inventario

En la ventana que se despliega indique las cuentas como se muestran en la siguiente
tabla: Agregar la cuenta de Inventario de mercancias, Inventario Inicial y Final, luego clic
en Grabar.

Guia de adiestramiento Contabilidad Pdg. 10
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B3+ Grupo de Inventario - Modificar IEI

NOMBRES DE LAS CUENTAS

Inventario de Mercancias:

Inventario Inicial: ACTIVO
Inventario Final: ACTIVO
Nombre del Grupo Inv.de Mercancias | Inventario Inicial Inventario Final

--|Materia Prima
.- |Productos en Proceso
.- |Productos Teminados

O 0] @) S T oo o) =

—

Grabar Salir

7. Registrar Auxiliares
Si desea llevar auxiliares, antes de insertar sus comprobantes debe:

a. Iracuenta modificar, seleccionar la cuenta por pagar, tildar Tiene Auxiliares, y
seleccionar el Grupo de Auxiliar (Personales), Modificar y salir.

(4] Cuenta - Medificar l = e

Cuenta - Modificar

H B B

Maodificar Modificar  Salir
y Salir

Cédigo 2.01.001

Descripcidn CUENTAS POR PAGAR PROVEEDORES

Naturaleza Haber v|

Es de Titulo? Cuenta de Movimiento
Tiene Auxiliar Grupo Auxiliar Personales v|
Es Activo Fijo

Ult. Mod.: Rocio 31/08/2016

b. En Contabilidad, Auxiliares, Auxiliar, clic a Insertar, seleccionar el tipo de auxiliar:
Personales, agregar nombre que identificara el Auxiliar (Auxiliar Cuentas por pagar
a 80 dias) Insertar.
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[ Auxiliar - Insertar

Auxiliar - Insertar

H B

Insertar  Salir

Cédigo

Nombre

Nro Rif

Nro Mit

Otros Datos

c. Verificar en Contabilidad que este auxiliar aparezca en: Auxiliares Consultar:

(Auxiliar Cuentas por pagar a 80 dias)

Auxiliar

Tipo de Auxiliar Codigo Nombre

Personales 1

8. Crear Comprobante de Apertura

Nro Rif Nro Nif

Auxiliar Cuentas por pagar a 80 dias

Contabilidad, Comprobantes, Comprobante de apertura, Insertar, agregar la siguiente

informacion:

CUENTA DESCRIPCION

1.01.001 Banco M

1.01.002 Banco P

1.04.001 Inventario

2.04.003 Impuestos por pagar

2.01.001 Cuentas por pagar proveedores
Cuentas por

3.01.001 Capital

3.02.01.1 Resultado de ejercicios anteriores

Guia de adiestramiento Contabilidad
22/02/2024

SALDO
300.000.00
248.982.88
15.000,00

22.398.29

67.194.86 (agregar auxiliar

pagar: 80 dias)

700.000.00

149.389,73
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9. Registro de un activo fijo por comprobante de apertura

En este mismo comprobante de apertura agregaremos nuestro activo fijo, agregando el
numero de cuenta del activo 1.10.001 Vehiculo y le aparecera el siguiente mensaje de
confirmacién: Dar a la opcidn Si

(2] Confirmacién &J

0 Insertar Activo Fijo

Esta cuenta esta asociada con el madulo de activos fijos, A continuacion podra
ingresar la informacion correspendiente al mismo.

;Desea ingresar el detalle en el médulo de Actives Fijos?

=

Aparece inmediatamente la siguiente ventana y agregaremos la informacion del Activo:

(2 Insertar desde Comprobante = )
Insertar desde Comprobante
=
Insertar
Cédigo del Auxiliar 00002
Centro de Costos
Descripcidn Marca ABC
Fecha Adquisicién 01/01/2015 ﬁq
Costo Adquisicién 500.000,00
Vida Ut en Afiosy Meses 10 [0 |
Valor de rescate 0,00
Usa Calculo Manual

Fecha inicio de uso [
Depreciacién Acumulada 125.000,00]

Depreciacién del Periodo 50.000,00

Marca ABC:

Fecha de Adquisicién 01/01/2015

Bs. 500.000,00

Vida util 10 afos.

Tildamos Cdlculo manual y agregamos el monto de Bs. 125.000,00 e Insertar.

En el comprobante de apertura Agregar la cuenta de Depreciaciéon acumulada de
este activo ya que proviene de periodo anterior 2015

1.11.001 Deprecacién acumulada vehiculo 125.000.00

Guia de adiestramiento Contabilidad Pdg. 13
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El comprobante de apertura del ejercicio queda asi:

14 LOMproDante Ge Aperura - Moainear

Comunicaciones

Comprobante de Apertura - Modificar

H H B8

Modificar Modificar ~ Salir
y Salir

- | 000001

Namero 01

Descripcién | COMPROBANTE DE APERTURA

Asientos

Nombre de la Cuenta ‘ DEPREIACION ACUMULADA VEHICULO |

Centro de Costo I |

Nombre del Ausiliar | |

Descripcién Compra Marca ABC
Cuenta FechaRef.  Referencia Auxiiar  €C Descripcién

5 201001 (01/01/2016 1 COMPROBANTE DE APERTURA

5 301001 01/01/2016 COMPROBANTE DE APERTURA

7 302001 01/01/2016 COMPROBANTE DE APERTURA

5 110001 01/01/2015 00002 00002 Compra Marca ABC

Generado por

Debe
0,00

0,00
0,00
500.000,00

Apertura

Haber
67.194,86

700.000,00
149.389,73
0,00

10

] »

CC: Centro de Costos Sub Totales:

Asientes Conciliados Diferencia,

Asientos de Activo/Dep Activo

Ui, Mad: ROCIO 27.08/2016

1.063.982.88

1.063.982.88

0.00

Nota: Aqui observamos cdmo se agrega un activo fijo desde el comprobante de
Apertura del ejercicio, si usted asi lo desea, puede registrar sus activos fijos desde
comprobante contable o desde el menu de activo fijo: Contabilidad, Activos
fijos/Pardmetros de Activos fijos/Grupos de Activos fijos, seleccionar Activo fijo e
Insertar (aparece la ventana de activo fijo en la cual debe colocar los datos

relacionados al activo)

Guia de adiestramiento Contabilidad
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Active Fijo - Insertar IEI
Nombre Grupo de Activo Heramientas N® Comprobante [
Cuenta Contable Asociada I—LI
Centro de Costos r— Agleg\:jl:r:;e afio
Cadigo del Auxiliar li Calculo Automatico
Descripcion |
Fecha de adquisicién [ov/mszozs =] Fecha inicio de uso [gy/012023 -]

Vida Util en (Meses) ’_D

Bs ]

Costo de adquisicion 0.00 Valor de rescate 0,00

Depreciar desde Mes Adquizgicion

Yalor Contable I—DDD
Depreciacion Acumulada I—DUD
Depreciacion del Periodo I—DUD
WYalor Meto del Activo I—DUD

Oparadar Fucha

vgonzalez ZINEE0E4 Insertar Salr

Procedemos a consultar el Balance general en Comprobantes/Cuentas/Balances,
Informes, Balances. Luego haz clic en Balances = Balance General

B3+ Balance General : --IEI :
D atos del Informe
Fecha de Inicio 0140142023
Fecha de Corte EflAz2/2023 =

Mivel de Detalle Mayor -

Incluir Codigo de Cuenta [

Mombre de la Compafiia i

Ancho Papel Impresora 80 Columnas

Imprezora Pantalla Salir

En la ventana agrega los datos requeridos (Fecha de Inicio y Corte, Nivel de Detalle,
Nombre de la Compaiiia) y dar a la opcion Pantalla para ver el informe.

De esta forma debe verse su Balance general.

Guia de adiestramiento Contabilidad Pdg. 15
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Fagi
Manual de Contabilidad A
RIF J305125430
Balance General
Al 311212016
Emitido el 24102016 3 & 0235 pm.
Expresado en Bolivar
ACTIVOS
PAotivn
CIRCULANTE
BANCOMECANTIL 300.000,00
BANCO PROWVINC AL 243 02282
TOTAL CIRCULANTE 543 922 22
INVENTARIO
INWENTARIOD EMN EXISTENCLA 16.00000
TOTAL INWENTARIO 1500000
ACTROS FIIOS
WEHICULOS S00.000,00
TOTAL ACTIVOS FIIOS S00.00000
DEPRECIACION AC UhJLADA
DEPREIACION AGUMULADANWEHICULD (125.000,00
TOTAL DEPRECLACIOMN AC UL LA0A, (125.000,00
TOTAL Activo 935.95208
PASIVOS
Paszivo
CIRCULANTES
CUENTAS POR PAGAR PRONVEEDORES G7. 19455
TOTAL CIRCULANTES 67.19455
DEBITOS FISCALES
IMPUESTO POR PAGAR 2229829
TOTAL DEBITOS FISCALES 2239829
TOTAL Fasivo - 8050315
PATRIMONIO -
Capital
CAPITAL SOCLAL
CAPITAL SOCIAL 70000000
TOTAL CAPITAL SOCIAL Fo0.00000
RESULTADD EIERCICIOS AMTERIORES
RESULTADD EIERCICIOS ANTERIORES 142382073
TOTAL RESULTADO EIERCICIOS ANTERIORES 149.38973
TOTAL Capital 84032073
TOTAL PASINWD ¥ PATRIMONIO 93895252
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10. Registro de comprobante contable (ventas, compras y
relacidon de gastos)

Registrar ventas del mes de enero por Bs. 250.000,00

Nos dirigimos a: Comprobantes/Cuentas/Balances/Informes/Periodo/Cerrar Periodo, y
hacemos clic en Comprobante - Insertar

Bolivar

Fecha I mAmsz023 2 I

Nimero I m —IDDDDD1 Descripcion
Nombre de la Cuenta | Status IEonlahiIizado
Centro de Costos | Generado Por I- ,l

Nombre del Auxiliar I

ASIENTOS

Cadigo Cuenta Fecha Ref. | Feferencia | Ausiliar C. Descripcion

L8 Sl oz St Sub Totales 0.00 0.00

Azientos Conciliados Azientos de Activad Dep. Activo Diferencia: 0.00

Operador Ultirma Modificacion -
[vaorzdez |~ [2zrziznze <] j (e | &l |

Agrega los siguientes datos de la venta:

Fecha: 31/01/2016

Descripcion: Ventas del mes de Enero 2016

Generar el asiento de venta agregando un * en la celda de cuenta y seleccionar el
Banco My agregar el monto de Bs. 246.000,00 de esa misma forma agregar la
cuenta de Debito fiscal por Bs. 24.600,00 y la cuenta de Ventas Bs. 220.000,00. Dar
a la opcién Insertar.

e Registrar compras del mes de enero por Bs. 210.000,00
Insertamos un nuevo comprobante y agregamos los datos de la compra:

Fecha: 31/01/2016

Descripcion: Compras del mes de Enero 2016

Generar el asiento de compra agregando un * en la celda de cuenta y seleccionar
el Compras y agregar el monto de Bs. 187.500,00 de esa misma forma agregar la
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cuenta de crédito fiscal por Bs. 22.500,00 contra Cuentas por pagar Bs. 210.000,00.
(Agregar el auxiliar de Cuentas por pagar a 80 dias) Dar a la opcidn Insertar.

(] Comprobante - Inseriar = 3
Comprobante - Insertar

Insertar  Salir

Fecha 31/01/2016 E Contabilizado

Namero 01 - 000002 Generado por Usuario

Deseripeién  Compras del mes de Enero 2016

Asientos

Nombre dea Cusria | | Atects Efsctivo

Nombre del Ausiliar | |

Descripcién

Cuenta Fecha Ref. Referencia  Auxiliar Descripcién Debe Haber
;1 501001 31/01/2016 Compras. 187.500,00 0,00

2 107.001 31/01/2016 Credito fiscal 22.500,00 0,00

4

CC: Centre de Costos Sub Tetales: 210.000.00 210.000.00

Asientos Conciliados Diferencia 0.00

e Registrar relacién de gastos del mes de enero por Bs. 25.000,00
Insertamos un nuevo comprobante y agregamos los datos:

Fecha: 31/01/2016
Descripcion: Relacion de gastos del mes de Enero 2016

Generar el asiento de ndmina agregando un * en la celda de cuenta y seleccionar el cédigo
de cuenta ndmina y agregar el monto de Bs. 25.000,00 de esa misma forma agregar la
cuenta de gastos de alquiler por Bs. 20.000,00, gastos de electricidad Bs. 2.500,00 , gastos
de teléfono/ Internet Bs. 1.100,00 contra la cuenta de Banco M Bs. 48.600,00
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. Lomprosare - nserarm S
Comprobante - Insertar
H
o8
Nimero 01 - 000003 Generado por Usuario
Descripcién  Relacion de gastos del mes de Enero 2016
Asientos i
Nombre de la Cuenta | BANCO M |
CentrodeCosto | |
Nombre del Auiliar [ |
Descripeion Relacion de gastos del mes de Enero 2016
Cuenta FechaRef. Referencia Awdifar  CC Descripcién Debe Haber
1 601100 31/01/2016 Relacién de gastos del mes de Enero 25.000,00 000 g
2 601200 1012006 Racion e gastosdel mes e Enero 2000000 000
3 601201 1012016 Relcién de gastos del mes de Enere 25000 000
| | 4 601202 21/01/2016 ;’:l:(lén de gastos del mes de Enero 1.100,00 0,00
T N
a1
6
< ] ] »
CC: Centro de Costos Sub Totales: 42.600,00 42.600,00
Asientos Conciliados Diferencia 0.00
Il | Asientos de ActivolDep Activo e |

Figura 1. Ventana insertar comprobante

11.

Verificar Informe del auxiliar

En Comprobantes/Cuentas/Balances/Informes/Periodo/Cerrar Periodo, haz clic en
Informes = Informes de Movimientos de Cuentas

Movirientas: de una Cusnta...... i
itovimientos de Ausliares.... i
Movimientoz de una Cuenta por ~

Centro de Costos..........

Movimientos de Centro de Costo
v Cuenta Par Ausiliares.........

B3 - Informes de Movimientos de Cuentas Contables

Movimientos de una Cuenta x Auxiliares

Tipo de Informe

Detallado -
o/m/enez

Anzenzs =l

Cligntes -

==
—
S—

Fecha Inicial
Fecha Final

Grupo Auxiliar
Cantidad a Imprimir
Codigo del Auxiliar
Cuenta Desde

Cuenta Hasta

niento del Informe:

Incluye Cuentas zin Mov. Con Saldo Inicial

Descartar Saldos de periodos anteriores para cuentas
de ganancias y pérdidas

Salta Paginas Entre Cuentas

Imprezora Pantalla

(o] E =

Salir

Guia de adiestramiento Contabilidad
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Seleccionar Movimientos de cuentas por Auxiliares, seleccionar personales, el cédigo del
auxiliar, en este caso 1 de Auxiliar Cuentas por pagar a 80 dias y Pantalla.

Auxiliar generado con los movimientos que se han registrado:

Pag.1
Manual de Contabilidad A
Movimientos de Auxiliares de Personales
01/01/2016 al 31/12/2016

Emitido el 26/0%2016 3 las 05:01 p.m.
Codigo 2.01.001 1: Auxiliar Cuentas por pagar: 80 dias
Descripcion  CUENTAS POR PAGAR PROVEEDORES

Nimero de Fechadel

Fecha Comprobante Monto Debe Monto Haber SaldoAsiento  Ref. Descripcion
SALDO INICIAL (Bs). . ..... 0,00
01/0118  01-000001 0,00 67.194 88 (67.194,86)01/01186 COMFROBANTE DE AFERTURA
31/0118  01-000002 0,00 210.000,00 (277.194,86)31/01186 Cuentas por pagar a provesdores
TOTAL (Bs)....... 0,00 210.000,00 (277.194,88)

12. Generar comprobante depreciacion e informes

Nota: Esta empresa fue parametrizada para depreciar sus activos a fecha de cierre, por
lo que una vez finalizado el periodo procedemos a realizar el comprobante de
depreciacion de sus activos de la siguiente forma:

En Comprobantes/Cuentas/Balances/Informes/Periodo/Cerrar Periodo, haz clic en
Comprobante 2 Comprobante de Depreciacion

Ejecutar Depreciacion Anual

Comprobante de Depreciacion Anual

Haz Clic en Generar Comprobante, nos aparecera la siguiente imagen que indica el
numero del comprobante 12-000002

Guia de adiestramiento Contabilidad Pdg. 20
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-

.
5] Informacién - R @

0 Informacion

El Comprobante de Depreciacian se generd con el Nro, 12-000002

Importante: Todos los comprobantes que se generan de forma automdtica se pueden
consultar en Comprobantes, desplegando las opciones del buscador, luego expandir
Generado por, seleccionar el tipo de comprobante a consultar y dar clic a la Lupa.

(. Contabilidad para Windows

SR ]
_
ST Comprobante
=) fr— p 7o, _l =N 13 EN m,
+ B X & + [ B L & =) L
Insertar Modificar Eliminar  Consultar Buscar  Insertar Reversar Imprimir Comprobante Comprobante de Cierre Reordenar Comprobante de
ervas de Inventario Comprobantes  Depreciacién
4 Comprobantes / Cuentas / Balance Comprobante
Comprobante Niumers Fecha Todas las fechas - b e
Comprobante de Apertura Descripcién Status Todes =
Cuenta
Generado Por Todos -
Informes Usuario ———————— & 2
X Apertura Ordenado por =] 12l &l
Activos Fijos / Pardmetros de Activos Fijos PR
Namero Cierre Cuentas de Resultado Generado Por
Conclliacién Contable Cierre Inventorio
01000001 ' kado Usuario
- Administrativo
Tipo de Comprobante / Auxilisres / Centrc | 01000002 |Impartade feado Usuario
01000003 Activo Fijo Rado Usuario
Estructura de Costos Reserva
12000002 Retiro Activo Fijo kado Depreciacién
Importar / Exportar Datos Conciliacisn

Recomversion Monetaria
Revalorizacion de Activo
Depreciacin Revalorizacién
|Todos

Pardmetros de Contabilidad

13. Generar comprobante de cierre de inventario

En Comprobantes/Cuentas/Balances/Informes/Periodo/Cerrar Periodo, haz clic en
Comprobante 2 Comprobante de cierre de inventario

Guia de adiestramiento Contabilidad
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il =
1 (2] Generar Comprobante de Cierre de Inventaric l =l ot S

Generar Comprobante de Cierre de Inventario

g Generar Salir

3 Comprobante

i

Mombre del Grupe  Inventario Inicial Inventario Final

0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

Aparecera el nombre del grupo que definimos Productos terminados.

En la celda de Inventario inicial aparecerd los Bs. 15.000,00 monto que se registrd en la
cuenta de Inventario en existencia en el comprobante de apertura.

Por lo tanto el inventario final para esta compafiia es de Bs. 128.000,00 y se agrega en su
respectiva celda.

Una vez agregados los montos del inventario inicial y final, procedemos hacer Clic en la
opcién de Generar comprobante, aparece la siguiente ventana a la cual debemos dar clic
en Aceptar.

] Informacién @

o Informacicn

El Comprobante de Cierre de Inventario se generd con el Nro, 12000001

Aceptar |

14. Generar comprobante de reservas

Nos dirigimos a Comprobantes/Cuentas/Balances/Informes/Periodo/Cerrar Periodo, haz
clic en Comprobante = Comprobante de Reservas

Inmediatamente se nos abrird la siguiente ventana:
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Fecha |31 1242023 -1

Himero I 12 —I 00001 Descripcidn IComprobante de Reserva
Nombre de la Cuenta |F|ESULTADD DEL EJERCICIO Status IDescuadlado
Centro de Costos I Generado Por IHesewa LI

Nombre del Auxiliar I

AS5IENTOS
Cadigo Cuenta | Fecha Ref.| Referencia | Ausiliar C. [ escripcidn
3.0.003 g Comprobante de

L8 S oz St Sub Totales 0.00 0.00
Agientaz Conciliados Agientos de Activod Dep. Activa Diferencia: 0.00
Operadar Ultima Madificacion : - :
[——— |D4HDS£2D23 ;I j Grabar | Apterion | Siguiente | Salir |

Agregamos el asiento de la reserva que queremos reflejar en nuestros informes, para esta
compainiia aplica la Retencién de ISLR por Bs. 300,00. Modificar y salir.

15. Centro de Costos

Para trabajar con centro de costos debemos tener presente:

Verificar que este activo centro de costos en Empresa/Periodo, Empresa, Tildar en Activar
madulos, y confirmar que centro de costos este activo como se observa en la siguiente
imagen:

Empresa Activar Madulos Desactivar Madulos
- Centro de Costos |5 Cierre de Mes iS5 Conexidn AXI
=-Costo de Ventas = Auxiliar
= Activos Fijos -5 Conexitn ISLR

Activar

Este también debe ser parametrizado en Contabilidad, Pardmetros de contabilidad,
Modificar, nos ubicamos en la pestafia Comprobantes, y donde dice Forma de validar
Centro de costos, indicar Mostrar mensaje y No guardar (esto es para que nos aparezca el
mensaje de advertencia y no nos deje guardar comprobantes mal registrados) Modificar y
salir.
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Parametros Contabilidad

H B

Modificar  Salir
y Salir

General | Comprobantes | Informes | Conciliacién | Ley Costos | Balances

Comprobante

O

Repetir la fecha del Documento Anterior al Insertar comprobante

3]

Permitir Comprobantes descuadrados

Imprimir Comprobante después de insertar

O O

Wer Auditoria de Comprobante

Mo Validar

ke

Forma de validar centro de Costo

Asiento

O

Permitir Asientos en Cero

[«

Repetir descripcidn del comprobante en el asiento

[«

Repetir la descripcién del ultimo asiento

[«

Repetir N° de referencia del ultimo asiento

[«

Repetir Fecha de Referencia del ultimo asiento

Ult. Mod.: JEFE 27/06/2023

Finalizado la parametrizacion de centro de costos, nos dirigimos a Contabilidad, Tipos de
comprobantes/ Auxiliares/ Centro de costos, seleccionar Centro de costos, Insertar, en la
ventana emergente observamos el cddigo y agregamos la descripcion de Centro de costos
(Departamento de Ventas, Departamento de Produccidon y Departamento de
Administrativo) Insertar.

Eeniro De Conm .- e | |4 Centro De Costos - Consultar = 3 | { (2 Centro De Costos - Consultar = 2
Centra De Costos - Insertar Centro De Costos - Consultar Centro De Costos - Consultar
Insertar  Salir Salir Salir
Cédigo 1 Cédigo 2 Cédigo 3
Descripcisn | Departamento de Ventas Descripcion | Departamento de Produccién Descripcién | D de Administrati
Utt. Mod.: ROCIO 27/09/2016 Ult, Mod.: ROCIO 27/09/2016

Una vez registrados los conceptos con los que vamos a distribuir los costos por este
maodulo, empezamos a modificar los comprobantes contables registrados y agregar el
centro de costo que corresponde a cada movimiento, empezamos:

a. Comprobante, Modificar, seleccionamos el comprobante de Compras, agregamos
el CC correspondiente al Departamento de produccién Cédigo 2, ya que estas
compras son de materia prima. Modificar y salir.
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(i Comprobante - Medficar

Comprebante - Modicar

H H @

Modificar Modificar  Salie
¥ Salir

Fecha BT

Namers 01 " 000002

3 Escager Centro De Castos BN

Escoger Centro De Castos

Descripcién  Compras del mes de Enerd 2016

Astentos
Compras
Cuenta Fecha Ret.
1 581001 01206
2 107001 3w
3200001 3012018

inistrative
Debe Haber
1875000 om
25000 000
o0 21000000

] Comprosante - Consultar

Comprobante - Censultar

Salir

Nimers

Deseripeidn

Asientos.

Cuenta
1 501001
2107001

3200000

Referencla  Muiar  CC

Descripcion

Compras
Credio frcal

Cusntas por pagar s proveedares

[

Contabilizade

Generado por

Dobe Haber
16750000 000
225000 )
0m 2000000

b. Comprobante, Modificar, seleccionamos el comprobante de Relacion de gastos y
agregamos el cddigo de CC correspondiente a cada movimiento:

e Nomina — Departamento de producciéon CC 2
e Alquiler — Departamento administrativo CC 3

e Gastos de electricidad - Departamento de produccion CC 2
e Gastos de teléfono e internet — Departamento de ventas CC 1
Modificar y salir.

c. Comprobante, Modificar, seleccionamos el comprobante de Asie

(2] Comprobante - Modificar

Comprobante - Modificar

H E B8

Medificar Medificar ~ Salir
y Salir

Fecha 31/01/2016
Nimers 01 - 000003

Descripsién  Relacion de gastos del mes de Enero 2016

Asientos

Nombre de Ia Cuenta ‘ NOMINA

Centro de Costo ‘ Departamento de Produccién

Nombre del Ausiiar |

Descripcién Momina Enero 2016

601200 31/01/2016
3601201 31/01/2016
4 601202 31/01/2016
5 1.00.001 31/01/2016
6

Cuenta FechaRef.  Referencia Awsiliar

T e

\Alquiler del mes de Enero 2016

Descripcién

Gastos de electricidad
Gastos de telefono / intemet

Banco

Debe

25.000,00

20.000,00
2.500,00
100,00
000

uuuuuu

w

48.600,00 =i

ntos cierre de

inventario y agregamos el cddigo de CC correspondiente a cada movimiento:

Guia de adiestramiento Contabilidad
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(2 Comprabante - Modificar =

Comprobante - Modificar

H B8

Modificar Modificar ~ Salir

¥ Salir
Fecha 31/12/2016 5 Centabilizado

Nimero 12 - 000001 Generado por  Cierrs Inventario

Descripcion  Asientos Cierre Inventaric al 31/12/2016

Asientos

Nombre de Is Cuenta | INVENTARIO INICIAL ‘

Centro de Costo | Departamente de Produccién ‘

Nombre del Auxiliar [ |

Descripién Asientos Cierre Inventario al 31/12/2016
Cuenta FechaRef.  Referencia Auxiiar  CC Descripcién Debe Haber
|| 1100001 311272016 Asientos Cierre Inventario al 0,00 15.000,00
2115 s
P5.01.002 31/12/2016 A;iemus Cierre Inventario al 15.000,00 _
15 ome
3104001 31/12/2016 ‘Asientos Cierre Inventario al 128.000,00 0.00
212 me
4 501003 317122016 2 Asientos Cierre Inventario al 000 128.000,00
e
5
1L« m ] v

m

d. Para consultar nuestros costos y gastos por centro de costos, nos dirigimos a,
Comprobantes/Cuentas/Balance/Informes/Periodo/Cerrar Periodo. Luego clic en
Balances = Informe de Totales por Centro de Costos entre fechas

B3+ Informe de Totales Por Centro de Costo Entre Fechas

Titulo del Informe: Informe de Totales Por Centro de Costo Entre Fechas

el Infarme

Fecha de Inicio

Wm0 o
Nz =l

Fecha de Corte

ompartamiento del Informe:

Incluye saldos de periodos anteriores para cuentas de =
ganancias y pérdidas

Impresora | Pantalla | Salir

(=N Hom ==
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Pag.1
Manualde Contabilidad A -J305125430
Informe Totales Por Centro de Costos Entre Fechas
DESDE 01/01/2016 AL 31/12/2016
Emitido el 280320163 las 11:52 am.
Centro de Costo Saldo Inicial Monto Debe Monto Haber Saldo Actual
1-Departamento de Ventas 0,00 1.100,00 0,00 1.100,00
2-Departamento de Produccion 0,00 230.000,00 125.000,00 102.000,00
3-Departamento de Administrativo 0,00 20.000,00 0,00 20.000,00
0,00 251.100,00 128.000,00 123.100,00

Nota: Para ver el informe del estado de resultado y balance de comprobacion por
centro de costo, debe colocar el cédigo de centro de costos y Pantalla, de esa forma
podrd ver los ingresos, costos, y gastos que se generan por departamentos en una
compaiia.

Ahora vamos a, Comprobantes/Cuentas/Balance/Informes/Periodo/Cerrar Periodo.
Luego clic en Balances = Estado de Resultados por Centro de Costos

B3+ Estado de Resultado por Centro de Costo EI@

; del Informe

Cédigo Centro de Costo |

Fecha de Inicio 04012023 -
Fecha de Corte INAM2/2023 ¥
Nivel de Detalle Nivel 2 |

Incluir Cadigo de Cuenta [

Ancho Papel Impresora 80 Columnas

Impresora Pantalla Salir

Importante: Puede verificar los movimientos de cuentas por centros de costos, desde
Contabilidad, Comprobantes/Cuentas/Balances, Informes, Movimientos de cuentas por
centros de costos.

Se habilita la siguiente ventana: En la columna de reportes aparece predeterminada la
opcién Movimientos, en la columna de Condiciones para el informe agregamos el cédigo de
centro de costos que nos interesa, para este informe el Departamento de produccion CC 3
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Se observa las pantallas del codigo seleccionado y el informe de los movimientos de cuentas

por centro de costos.
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L2 Movimientos de Cuentas por Centros de Costos { = J
Accicnes
I
L= ( E B
Impresora Pantalla Excel Salir
Reportes Condiciones para el Informe
L Movimientos de Cuentas Por Centros de Costos
. Movimientos de Cuentas Por Centros
- de Costos
Fecha Inicial 01/01/2016 ﬁﬂ
Fecha Final 31/12/2016 ﬁa
Cantidad a Imprimir Parcial v]
Cddigo Centro de Costo 3
Cuenta Desde
Cuenta Hasta
Incluye Cuentas sin Mov. Con Saldo Inicial [7]
Incluye saldos de pericdos anteriores para [[7]
cuentas de ganancias y pérdidas
Salta Paginas Entre Cuentas ]
\
Pag.1
Manual de Contabilidad A
Movimientos de Cuentas por Centro de Costos
Del 01/01/2016 al 31/12/2016
Emitido &l 28/09/2016 3 las 01:43 p.m
Cédigo 5.01.001 2: Departamento de Produccion
Descripcion  COMPRAS HACIONALES
Nimero de Fecha del
Fecha Comprobante Monto Debe Monto Haber SaldoAsiento  Ref. Descripcion
SALDO IMICIAL (Bs). ... ... 0,00
TOTAL (Bs)....... 187.500,00 0,00 187.500,00
Cddigo 5.01.002 2: Departamento de Produccion
Descripcién  INVENTARIO INICIAL
Niamero de Fecha del
Fecha Comprobante Monto Debe Monto Haber SaldoAsiento  Ref. Descripcion
SALDO IMICIAL (Bs)....... 0,00
TOTAL (Bs)....... 15.000,00 0.00 15.000,00
Cédigo 5.01.003 2: Departamento de Produccion
Descripcion  INVENTARIC FINAL
Nimero de Fechadel
Fecha Comprobante Monto Debe Monto Haber SaldoAsiento Ref. Descripcion
SALDO IMICIAL (Bs). ... ... 0,00
TOTAL (Bs)....... 0,00 128.000,00 (128.000,00)
Cédigo 5.01.100 2: Departamento de Produccion
Descripcion  NOMINA
Nimero de Fecha del
Fecha Comprobante Monto Debe Monto Haber SaldoAsienfo  Ref. Descripcidn
SALDO IMICIAL (Bs)....... 0,00
TOTAL(Bs)....... 25.000,00 0,00 25.000,00
Cédigo 5.01.201 2: Departamento de Produccion
Descripcion  GASTOS DEELECTRICIDAD
Nimero de Fecha del
Fecha Comprobante Monto Debe Monto Haber SaldoAsiento  Ref. Descripcién
SALDO IMICIAL (Bs). ... ... 0,00
TOTAL (Bs)....... 2.500,00 0,00 2.500,00

Guia de adiestramiento Contabilidad
22/02/2024

Pég. 28



®
Comunicaciones

16. Consultar Informes financieros

Finiquito todos los comprobantes contables que corresponden a la contabilidad del
periodo culminado, procedemos a evaluar cada uno de los informes requeridos, como lo
son:

e Balance general, Balance de comprobacién
e Estado de resultado

e Mayor analitico

e Diario de comprobantes

Estos informes se verifican desde,
Comprobantes/Cuentas/Balance/Informes/Periodo/Cerrar Periodo, menu Balance

[@ Contabilidad para Windows < Mend Principal =
G Compafia Comprobante Cuenta | Balances | MIIF  Informes Periodo  Cerrar Periedo  Conciliacion Contable  Mends

Balance General
Galac | o d

Balance de Comprobacion
[ SOFTWARE

Mayor Analitico

Estado de Resultade por Centro de Costos

Balance de Comprobacidn por Centro de Costos

Informe de Totales Por Centro de Costo Entre Fechas

Aqui consultamos el Balance general, Estado de resultado, y Balance de comprobacion, los
cuales se anexan a continuacion:

Nota: De esta forma deben reflejarse sus informes acordes a la informacion que hemos
venido registrando.
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Balance General

ACTIVOS
Faotivo
CIRCULANTE
BANCO hd
BANCO P
TOTAL CIRCULANTE
INWENTARID
INVENTARIO EN EXISTEMCLA
TOTAL INWENTARIO
CREDITOS FISCALES
In4 CREDITO FISCAL
TOTAL CREDITOS FISCALES
ACTIADS FIIOS
WEHICULOS
TOTAL ACTIWOS FLIOS
DEPRECIACION ACUMULADS
DEPRELACION ACURULADAWEHICULD
TOTAL DEPRECIACIDN AC UKL LADA,
TOTAL Activo

PASINOS

Paszivo
CIRCULAHTES
CUENTAS POR PAGAR PROVEEDORES
TOTAL CIRCULANTES
DEBITOS FISCALES
I DEBITO FISCAL
RETEMCIOH DEI5LR
IMPUESTO FOR PAGAR
TOTAL DEBITOS FISCALES
TOTAL Pasivo
PATRIMONIO
Capital
CAPITAL SOCIAL
CAPITALSOCIAL
TOTAL CAPITAL SOCIAL
RESULTADOD EJERCICIOS ANTERIORES
RESULTADD EJERCICIOS ANTERIORES

TOTAL RESULTADD EIERCICIOS ANTERIORES

RESULTADD DELEJERCICIO
RESULTADD DEL EIERCICIO
TOTAL RESULTADO DEL EIERCICIO
TOTAL Capital

Guia de adiestramiento Contabilidad
22/02/2024

RIF J305125430

Balance General
Al 31/12/2016

Emitcdo &1 24100016 @ @ 0331 pm.
Expresado en Bolivar

407 200,00

24295258
746,782 82

128.000,00
128.000,00

27 600,00
22.500,00

500.000,00
£00.000,00

(175,000,000,
(174,000,001,

277 19455
277 10485

26.400,00

200,00

27.208.20
40,095,290

70000000
700,000 /00

140,380,732
140,389 73

45.600,00
45.600,00
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INGRESOS
Ingrazos
WENTAS NACIONALES
VENTAS
TOTAL VENTAS NACIONALES
TOTAL Ingresos
COSTOS
Costos
COMPRAS
COMPRAS NACIONALES
INWVENTARIO INICIAL
INWVENTARIO FINAL
TOTAL COMPRAS
TOTAL Costos
UTILIDAD BRUTA
EGRESOS

Gasto
GASTOS
NOMINA
GASTOS DEALQUILER
GASTOS DE ELECTRICIDAD
GASTO TELEFONO 7 INTERNET
GASTO DE DEPRECIACION
TOTAL GASTOS
TOTAL Gasto
RESULTADO DEL EJERCICIO

. RESERVAS
RETENCION DEISLR

TOTAL RESERVA

UTILIDAD O PERDIDA NETA DEL EJERCICIO

Balance de Comprobacién

Guia de adiestramiento Contabilidad
22/02/2024

Estado de Resultado
Al 3111212016

Emitido &l 28/0%2016 3 las 02:34 p.m.
Expresado en Bolivar

220.000,00
220.000,00
220.000,00
187.500,00
15.000,00
(128.000,00)
74.500,00
74.500,00
145.500,00
25.000,00
20.000,00
2.500,00
1.100,00
50.000,00
93.600,00
98.600.00
45.800,00
{300,00)
(300,00)
45.600,00
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Pag.1
Manual de Contabilidad A
RIF J305125430
Balance de Comprobacion del 01/01/2016 al 31/12/2016
Emitido el 24/10V2016 3 Iss 03:35 p.m.
Nombre de la Cuenta Saldo Inicial Monto Debe Monto Haber Saldo Actual
1-Activo
1.01- CIRCULANTE
1.01.001 - BANCO M 300.000,00 245.400,00 43.600,00 497.300,00
1.01.002 - BANCO P 243.932,33 0,00 0,00 248.952,38
TOTAL CIRCULANTE 543 932,88 245.400,00 43.600,00 T46.782 88
1.04 - INVENTARIO
1.04.001 - INVENTARIO ENEXISTENCIA 15.000,00 128.000,00 15.000,00 128.000,00
TOTAL INVENTARIO 15.000,00 128.000,00 15.000,00 128.000,00
1.07 - CREDITOS FISCALES
1.07.001 - IWACREDITO FISCAL 0,00 22.500,00 0,00 22.500,00
TOTAL CREDITOSFISCALES 0,00 22.500,00 0,00 22.500,00
1.10-ACTIVOSFLIOS
1.10.001 - VEHICULOS 500.000,00 0,00 0,00 500.000,00
TOTALACTIVOSFLIOS £00.000,00 0,00 0,00 500.000,00
1.11- DEPRECIACION ACUMULADA
1.11.001 - DEPREIACION ACUMULADA VEHICULO (125.000,00) 0,00 50.000,00 (175.000,00)
TOTAL DEPRECIACION ACUMULADA (125.000,00) 0,00 50.000,00 (175.000,00)
TOTAL Activo ©35.952,88 356.900,00 113.800,00 1.222.282 33
2-Pasivo
2.01-CIRCULANTES
2.01.001 - CUENTAS POR PAGAR PROVEEDORES (67.194,88) 0,00 210.000,00 (277.194 86
TOTAL CIRCULANTES (67.194,88) 0,00 210.000,00 (277.124,88)
2.04- DEBITOSFISCALES
2.04.001 - [VA DEBITO FISCAL 0,00 0,00 26.400,00 (26.400,00)
2.04.002 - RETENCION DEISLR 0,00 0,00 300,00 (300,00)
2.04.003- IMPUESTO POR PAGAR (22.3596,29) 0,00 0,00 (22.3585 29)
TOTAL DEBITOSFISCALES (22.398.29) 0,00 26.700,00 (49.098,29)
TOTAL Pasivo (89.583,15) 0,00 236.700,00 (326.28315)
3 - Capital
3.01 - CAPITAL SOCIAL
3.01.001 - CAPITAL SOCIAL (700.000,00) 0,00 0,00 (700.000,00)
TOTALCAPITAL SOCIAL (700.000,00) 0,00 0,00 (700.000,00)
3.02 - RESULTADOD EJERCICIOS ANTERIORES
3.02.001 - RESULTADO EJERCICIOS ANTERIORES (149.389,73) 0,00 0,00 (149.389,73)
TOTALRESULTADO EJERCICIOS ANTERIORES (149.389,73) 0,00 0,00 (14938973
3.03- RESULTADO DEL EJERCICIO
3.03.001 - RESULTADC DELEJERCICIO 0,00 300,00 0,00 300,00
TOTALRESULTADO DEL EJERCICIO 0,00 300,00 0,00 300,00
TOTAL Capital (849.389,73) 300,00 0,00 (849.089,73)
4-Ingresos
4.01 - VENTAS NACIOMNALES
4.01.001 - VENTAS 0,00 0,00 220.000,00 (220.000,00)
TOTALVENTAS NACIOMNALES 0,00 0,00 220.000,00 (220.000,00)
TOTAL Ingresos 0,00 0,00 220.000,00 (220.000,00)
5-Costos
.01 - COMPRAS
5.01.001 - COMPRAS NACIONALES 0,00 187.500,00 0,00 187.500,00
E.01.002 - INVENTARIO IMICIAL 0,00 15.000,00 0,00 15.000,00
5.01.003 - INVENTARIO FINAL 0,00 0,00 128.000,00 (125.000,00)
TOTALCOMPRAS 0,00 202.500,00 123.000,00 74.500,00
TOTAL Costos 0,00 202.500,00 128.000,00 74.500,00
5 - Gasto
8.01 - GASTOS
6.01.100 - MOMIMA 0,00 25.000,00 0,00 25.000,00
6.01.200- GASTOSDEALQUILER 0,00 20.000,00 0,00 20.000,00
6.01.201 - GASTOSDEELECTRICIDAD 0,00 2.500,00 0,00 2.500,00
5.01.202 - GASTO TELEFOMO / INTERMET 0,00 1.100,00 0,00 1.100,00
6.01.600- GASTO DE DEPRECIACION 0,00 50.000,00 0,00 50.000,00
TOTAL GASTOS 0,00 95.600,00 0,00 98.600,00
TOTAL Gasto 0,00 98.600,00 0,00 98.600,00
TOTALES oo 0,00 6938.300,00 §93.300,00 0,00
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Mayor Analitico (Resumido)
Manual de Contabilidad A -J305125430
Mayor Analitico Resumido
DESDE 01/01/2016 AL 31/12/2016
Emitido &l 24/1002016 3 las 03:45 p.m.
Cuenta Contable 1.01.001 -BANCO M
Fecha Concepto Debe Haber Saldo
Saldo Inicial 300.000,00
31/01/2018 MOVIMIENTOS DEL MES 246.400,00 48.600,00 437.800,00
TOTALES. ...... 246.400,00 45.600,00 437.500,00
Cuenta Contable 1.04.001 - INVENTARIO ENEXISTENCIA
Fecha Concepto Debe Haber Salda
Saldo Inicial 15.000,00
31/12/2016 MOVIMIENTOS DEL MES 128.00000 15.000,00 122.00000
TOTALES . ...... 128.00000 15.000,00 12%.00000
Cuenta Contable 1.07.001 - IVACREDITO FISGAL
Fecha Concepto Debe Haber Saldo
Saldo Inicial 0,00
31/01/2016 MCWVIMIENTOS DEL MES 22.500,00 0,00 22.500,00
TOTALES . ... .. 2250000 0,00 22.500,00
Cuenta Contable 1.11.001 - DEPREIACION ACUMULADAVEHICULO
Fecha Concepto Debe Haber Saldo
saldo Inicial ’ ’ {125.000.00]
31/12/2016 MOVIMIENTOS DEL MES 0.00 50.000,00 -175.000,00
TOTALES . ...... 0,00 50.000,00 -175.000,00
Cuenta Contable 2.01.001 - CUENTAS POR PAGAR PROVEEDORES
Fecha Concepto Debe Haber Saldo
Saldo Inicial (67.184,88)
31/01/2016 MOVIMIENTOS DEL MES 0.00 210.000,00 -277.194,86
TOTALES . ...... 0.00 210.000,00 -277.19486
Cuenta Contable 2.04.001 - IVA DEBITO FISCAL
Fecha Concepto Debe Haber Saldo
Saldo Inicial 0,00
21/01/2016 MOVIMIENTOS DEL MES 0,00 26.400,00 -26.400,00
TOTALES . ...... 0,00 26.400,00 -26.400,00
Cuenta Contable 2.04.002 - RETENCIOM DEISLR
Fecha Concepto Debe Haber Saldo
Saldo Inicial 0,00
31/12/2016 MOVIMIENTOS DEL MES 0.00 300,00 -300,00
TOTALES . ...... 0,00 200,00 -300,00
Cuenta Contable 3.03.001 - RESULTADO DEL EJERCICIO
Fecha Concepto Debe Haber Salda
Saldo Inicial 0,00
21/12/2016 MOVIMIENTOS DEL MES 200,00 0,00 300,00
TOTALES . ... .. 300,00 0,00 300,00
Cuenta Contable 4.01.001 - VENTAS
Fecha CONCepto ] Debe
Saldo Inicial
31/01/2016 MOVIMIENTOS DEL MES 0,00 220.000,00 -220.000,00
TOTALES ....... 0,00 220.000,00 -220.000,00
Cuenta Contable 5.01.001 - COMPRAS NACIONALES
Fecha Concepto Debe Haber Saldo
Saldo Inicial 0,00
21/01/2015 MOVIMIENTOS DEL MES 187.500,00 0,00 187.500,00
TOTALES . ..., .. 187.500,00 0,00 187.50000
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Cuenta Contable 5.01.002 - INVENTARIO IMNICIAL
Fecha Concepto Debe Haber Saldo
Saldo Inicial 000
21/12/2016 MOVIMIENTOS DEL MES 15.000,00 0,00 15.000,00
15.00000 0,00 15.000,00
Cuenta Contable 5.01.003 - INVENTARIO FINAL
Fecha Concepto Debe Habet Saldo
Saldo Inicial 0,00
21/12/2016 MOVIMIENTOS DEL MES 0,00 122.00000 -128.000,00
0,00 128.00000 -125.000,00
Cuenta Contable §.01.100 - NOMIM&
Fecha Concepto Debe Haber Saldo
Saldo Inicial 0,00
21/01/2016 MOVIMEENTOS DEL MES 25.000,00 0,00 25.000,00
25.000,00 0,00 25.000,00
Cuenta Contable 6.01.200- GASTOSDEALQUILER
Fecha Concepto Debe Habet Saldo
Salda Inicial ’ ’ 0,00
31/01/2018 MOVIMIENTOS DEL MES 20.000,00 0,00 20.000,00
20.000,00 0,00 20.000,00
Cuenta Contable 6.01.201 - GASTOS DEELECTRICIDAD
Fecha Concepto Debe Habet Saldo
Saldo Inicial 0,00
31/01/2016 MOVIMIENTOS DEL MES 2.500,00 0,00 2.500,00
2.500,00 0,00 2.500,00
Cuenta Contable 5.01.202 - GASTO TELEFOMO / INTERMET
Fecha Concepto Debe Habet Saldo
Saldo Inicial 0,00
31/01/2018 MOVIMIENTOS DEL MES 1.100,00 0,00 1.100,00
1.100,00 0,00 1.100,00
Cuenta Contable 6.01.600- GASTO DE DEPRECIACION
Fecha Concepto Debe Habet Saldo
Saldo Inicial 0,00
31/12/2018 MOVIMIENTOS DEL MES 50.00000 0,00 50.000,00
50.00000 0,00 50.000,00

17. Generar cierre de periodo
Para realizar el cierre del periodo debemos tener en cuenta:

e Hacer un cierre de cuentas de resultados.

e Abrir el siguiente periodo
e Cierre del periodo

a. Vamos al menu Cerrar Periodo > Cierre Cuentas de Resultados aparecerd la

siguiente ventana

B Cierre de cuentas de Resultado

Presicne el boton para ejecutar el procese

b. Enla cual debemos hacer Clic en Ejecutar Cierre. Aparecera el mensaje:
Comprobante de cierre de cuentas de resultado generado exitosamente
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(@ Informacion ===

0 Ciemre De Cuentas de Resultado

Comprobante de cierre de cuentas de resultado generado exitosamente

c. Desde la misma ubicacién Empresas/Periodo, Periodo, seleccionamos el icono de
Abrir siguiente periodo, aparecera la siguiente ventana en la cual debemos hacer
Clic en Abrir. Debe aparecer el mensaje (Insercion del nuevo periodo ha finalizado
exitosamente)

- =
(2] Abrir Siguiente Periodo - Insertar E‘iﬂ

Abrir Siguiente Periodo - Insertar

. i 1
Abrir  Salir (2| Informacién @

0 Crear Periodo Anterior

Periodo 2017-2017

Fecha de Apertura | 01/01/2017 Insercién del nuevo Periodo ha finalizado exitosamente
Fecha de Cierre |31-"12-”201? ﬁ;

Nota: Automdticamente vamos a estar en el nuevo periodo 2017, por lo que debemos
volver al periodo 2016 de la siguiente forma: En la opcion G, hacemos Clic en Escoger
compaiiia, aparecerd la siguiente ventana, donde escogemos el periodo 2016

2 Escoger Empress W Lol
Empresa
Cédigo Nombre
0001 Manual de Contabilidad A
Periodo
[01/01/2017 -31/12/2017 v]
101/01/2017 - 31/12/2017
01/01/2016 - 31/12/2016 —
o)
\

d. Unavezrealizado el Cierre de cuentas de resultados, abierto el siguiente periodo
y ubicados en el periodo a cerrarse, procedemos a realizar el Cierre del periodo
Definitivo desde la misma ubicacion Empresas/Periodo, Periodo, seleccionamos
el icono de Cierre de periodo, aparece el mensaje (Culminado el proceso de
cierre definitivo satisfactoriamente)

r 1
(2] Informacién Iﬁ

0 Informacion

Culminade el procesa Cierre Definitive satisfactoriamente
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18. Restaurar empresa modelo

Galac Contabilidad cuenta con una Compaiia Modelo la cual ya estd parametrizada con un
modelo de estructura de cuentas, para poder ver esta compaiia debemos restaurarla
siguiendo los siguientes pasos:

Nos dirigimos a Mantenimiento, hacemos Clic en el icono Restaurar respaldo de versién
actual, Seleccionamos RESPALDOCOMPANIASMODELOS.ZIP elegimos la opcidn Llenar listas
de empresas, y seleccionamos Compania modelo contadores, hacemos Clic en Restaurar.

| 3995 I:EIMF'.&.EI.-“-‘-. MODELD COMTADORES |
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19. Copiar catdlogo de cuentas en una compaiia

Comunicaciones

La opcion de Copiar un catdlogo de cuentas ya existente, la observamos cuando estamos
Insertando una empresa, en la ventana de Periodo-Insertar, la cual se observa que esta
tildada en la opcidén {Desea copiar un catalogo de cuentas ya existente?, con el simbolo de
* buscamos la compafifa modelo que restauramos COMPANIA MODELO CONTADORES e

Insertar.

E3 - Periodo - Insertar

Fecha de Apertura: ol/osz2024 - Periodo Corto: [~
Fecha de Cierre: 3141242024

Tipo de Humeracidn: |Mes-Consecutivo j

[ Datos Generaks | l l

Desea copiar un Catadlogo de
Cuentas va existente?:

Hivel para Impresion:
Nombre de la Compaiiia para copiar
el Catalogo de Cuentas:

Cuenta con ceros la derecha:

Mivel para Azientos: Hivel 2R

-

el

Operadar Ultivna Modificacian

vgmmzalez [zz0ziz024 -] Grabar

Nota: De forma hemos creado una nueva empresa con el catdlogo de cuentas la
compaiiia modelo, que viene predeterminada en el programa de Contabilidad.
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