Contabilidad - Esquema de Balances NIIF

Instructivo



Contabilidad

El uso del esquema de balances de NIIF proporciona a tu empresa una serie de ventajas
importantes, incluida la comparabilidad internacional, la transparencia de la
informacidn, la adaptabilidad a diferentes sectores, el

cumplimiento normativo y la mejora en el acceso al capital

Inicio
Crear Balance NIIF

1. Haz clic en "NIIF - Insertar".

B Sistema Integrado Administrativo - Contabilidad - v.26.0 < Menu Principal Contabilidad >
G Comprobante Cuenta Balances | NIIF | Informes Periodo Cerrar Periodo Mendis

Balances NIIF

Gk =0 inbabilidad

Insertar
Modifigar

Copiar Esquemas de Otra Empresa

Copiar Esquema Existente

2. Selecciona "Balance General" o “Estado de Resultado".

M Insertar

-Datos del Esquema

Tipo | <Seleccione Un Tipo> v | Descripcion

Titulo <Seleccione U‘;_y Tipo>
| Balance General |

Estado de Resyltado
-Detalles del Esquema

=

éExpandirTodo Colapsar Todo ;Nueva Etiqueta Eliminar Cortar Pegar ;MoverAr

3. Ingresala "Descripcion” para el balance.
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B Insertar

-Datos del Esquema

Tipo Balance General Descripeién | |

Titulo Informe | Balance General

-Detalles del Esquema

H oY
——

= i : & -~ v 4

éExpandirTodo ColapsarTodo Nueva Etiqueta  Eliminar | Cortar Pegar Mover Arriba  Mover Abajo  Mover lzquierc

« ACTIVOS

4 AarTnen

Descripcion; | ACTIVOS

4. Se genera el "Titulo" automaticamente.

B Insertar

- Datos del Esquema

Tipo Balance General _Bestrincion “Balance de pruebas
o \

Titule Informe | Balance General

-Detalles del Esquema

e —

= | ) ~ -

Expandir Todo Colapsar Todo Nueva Etiqueta Eliminar | Cortar Pegar Mover Arriba  Mover Aba,

4 ACTIVOS
1-ACTIVO
« PASIVOS

Descripcidn: AC

5. Haz clic para "Expandir Todo".

25/02/2026

Esquema de Balances NIIF Pdg.2



Contabilidad

M Insertar

-Datos del Esquema
Tipo Balance General Descripcién  Balance de pruebas

& |
Titulo Informe |Ba|anoe General|

-Detalles del Esquema
P ™
)

f =

{ =

Equa;ndir To;éé Colapsar Todo Nueva Etiqueta Eliminar = Cortar Pegar
- -

N

N

« ACTIVOS
1-ACTIVO

« PATRIMONIO
| 3 - CAPITAL
TOTAL PASIVO + PATRIMONIO

6. Haz clic para "Colapsar Todo".

-~

yeol

v

= Mover Arriba  Mover Aba

Descripcion: | AC

Tipo:
Seccidn:

B Insertar

-Datos del Esquema
Tipo Balance General Descripcién |Balance de pruebas

Titulo Informe |Balance General|

- Detalles del Esquema

— . H
= ga )

-

;ExpandirTodo Co{apsarTodgs ENueva Etiqueta Eliminar = Cortar Pegar
b " 4 ¥

N

« ACTIVOS
1-ACTIVO
« PASIVOS
2 - PASIVO
« PATRIMONIO
4 3 - CAPITAL
4 3.01 - CAPITAL SOCIAL
3.01.001 - CAPITAL SOCIAL
4 3.02 - RESULTADO DEL EJERCICIO

A AT ANY AFCIHTANA AFL FIFRASISIA

7. Haz clic para "Nueva Etiqueta”.
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M Insertar
-Datos del Esquema -
Tipo Balance General Descripcién | Balance de pruebas
Titulo Informe |Balance General|
-Detalles del Esquema ——
s = 2 i o~ v
Expandir Todo Colapsar Todo Nueva Etig;;gta Eliminar = Cortar Pegar Mover Arriba  Mover Abajo M
z, p
| ACTIVOS Descripcion: |ACTIVOS
| PASIVOS
| PATRIMONIO
TOTAL PASIVO + PATRIMONIO Tipo: Titulo
Seccién: ACTIVOS
Mostra
8. Ingresa el nombre de la "Etiqueta”.
L+ @ o Y L ad v L 4 >
Nueva Etiqueta Eliminar = Cortar Pegar i Mover Arriba  Mover Abajo  Mover lzquierda Mover Derecha _
pel
Descripcién: |Etiqueta 1
Tipo: Titulo
‘ Grabar H Salir ‘
9. Puedes activar o no las opciones "Mostrar linea de total" y "Linea de total usa doble
raya".
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Nueva Etiqueta  Eliminar | Cortar Pegar Mover Arriba  Mover Abajo  Mover lzquierda  Mover Derecha

Descripcion: Etiqueta 1
Tipo: T
Seccidn:

|| Mistrar linea de total

+/| Linga de total usa doble raya

@ Leyenda
] Grabar H Salir ‘

10. Cortar: La funcion de este Botdn, al igual que en el uso tradicional de Windows, es
eliminar una etiqueta seleccionada con el objeto de pegarla
posteriormente en otra ubicacion del catalogo del esquema.
Pegar: Con esta opcion usted podra colocar nuevamente la informacion de la etiqueta
que haya cortado previamente y la cual se encuentra disponible en la memoria del
equipo.
Botones Mover Arriba, Abajo, Izquierda y Derecha: Con estos botones usted puede
cambiar de forma sencilla la ubicacién de una etiqueta dentro del
esquema de balances, definiendo asi la estructura en que aparecera la informacion de
los informes solicitados, bien sea por pantalla o impresora.
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na
jeneral Descripcién |Balance de pruebas

talance General

"

£
- i ) =) K Fyd . Kf&} < b ]

4

> ColapsarTodo _ i NuevaEtiqueta Eliminar | Cortar Pegar Mover Arriba  Mover Abajo  Mover lzquierda Mover Derecha

yel
Descripcion: ;Etiquefa 1
Vo 1
11 ! I
Tipo: Titulo
Vo
10 Seccion: ACTIVOS
TAL
IVO + PATRIMONIO Mostrar linea de total
[T] Linea de total usa doble raya
11. Haz clic en "Grabar".
>e General |
‘olapsar Todo : NuevaEtiqueta Eliminar = Cortar Pegar Mover Arriba ~ Mover Abajo  Mover Izquierda  Mover Derecha
o)
Descripcion: iEtiqueta 1
Tipo: Titulo
Seccidn: ACTIVOS
- PATRIMONIO Mostrar linea de total
[T] Linea de total usa doble raya
@ Leyenda
N :
| ( Grabar hl Salir |
5 L
<
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Consultar Esquema de Balance NIIF

12. Haz clic en "NIIF - Consultar".

B Sistema Integrado Administrativo - Contabilidad - v.26.0 < Men Principal Contabilidad >
G Comprobante Cuenta Balances | NIIF | Informes Periodo Cerrar Periodo Menus
Balances NIIF

@AUZAR BALANCES e
g nbabilidad

Modificar

13. Haz clic en "Buscar".

uscar para Consultar

scripcion | l |

yo de Esquema |Todo(as) v| l

Ordenar Por: I(ConseemivoMultiArd'\ivo.Conse vI

(=

Salir

Descripcion Tipo de Esquema ‘

14. Selecciona el "Balance".
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Descripcion | | 1

Tipo de Esquema |Todo(as) v | '

Ordenar Por: I(ConsecmivoMu&inwo.Conse VI

(=

Buscar Salir

Descripcion Tipo de Esquema

» Balance de p u=bas

15. Haz clic en "Consultar".

M 44 > M @ 8.
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16. Puedes consultar el

tos del Esquema

detalle del balance.

Contabilidad

o Balance General

ulo Informe Balance General

Descripcion Balance de pruebas

talles del Esquema

- 4

Expandir Tode Colapsar Todo

« ACTIVOS
1-ACTIVO
Etiqueta 1
« PASIVOS
2 - PASIVO
« PATRIMONIO
I 3 - CAPITAL
TOTAL PASIVO + PATRIMONIO

%Nueva Etiqueta Eliminar @ Cortar Pegar

Mover Arriba

~ L >

B Mover Abajo  Mover lzquierda Mover Derech
A “w:,% pol
( )
\ /.:‘"‘ Descripcién: ACTIVOS

Titulo

Tipo:
Seccidn: ACTIVOS

Mostrar linea de total

Linea de total usa doble raya

@ Leyenda

L e L=}
17. Haz clic en "Salir".
— e - 4 B
lapsar Todo Nueva Etiqueta  Eliminar | Cortar Pegar Mover Arriba  Mover Abajo  Mover lzquierda  Mover Derecha
el
Descripcion: ACTIVOS
PATRIMONIO Tipo: Titulo
Seccion: ACTIVOS
Mostrar linea de total
Linea de total usa doble raya
/ @ Leyenda
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Modificar Esquema Balance NIIF

18. Haz clic en "NIIF - Modificar".

B Sistema Integrado Administrativo - Contabilidad - v.26.0 < Men Principal Contabilidad >
G Comprobante Cuenta Balances | NIIF | Informes Periodo Cerrar Periodo Mends

Balances NIIF

Gdkc """ nbabilidad

emas de Otra Empresa

Copiar Esquema Existente

19. Haz clic en "Buscar".

Buscar para Modificar

Descripcion [ l

Tipo de Esquema I'rodo(as) VI

Ordenar Por: I(CMOMUMMVO.Conse vl

@

Salir

Descripcion Tipo de Esquema

20. Escoge el "Balance".
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Descripcion I l

Tipo de Esquema ITodo(as) VI

Ordenar Por: I(ConsecmivoMultiArdlivo.Conse vl

Q =+

Buscar Salir

Tipo de Esquema

21. Haz clic en "Modificar".

b4 44 b M s
E Imprimir Lista

Modificar / Eliminar Esquema Balance NIIF

22. Para eliminar un esquema, ubicalo y al abrir haz clic en "Eliminar”.
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1M Esquema De Balance - Modificar

| ~Datos del Esquema
Tipo Balance General

Titulo Informe | Balance General

Descripcion ’Balance de pruebas

-Detalles del Esquema
= ot

Expandir Tode Colapsar Todo

« ACTIVOS
1-ACTIVO
Etiqueta 1
« PASIVOS
2 - PASIVO
4 PATRIMONIO
| 3 - CAPITAL
TOTAL PASIVO + PATRIMONIO

23. Haz clic en "Salir".

_ Nueva Etiqueta \Eliminar/ Cortar Pegar

%)

Descripcidn: ACTIVOS

Mostrar linea de total
Linea de total usa doble raya

@ Leyenda

Mover Arriba

-~ v ¢

Mover Abajo  Mover lzquierda

Descripcion: ACTIVOS

Tipo: Titulo
Seccidn: ACTIVOS

Mostrar linea de total

A §imam Anbmtml vine Aab

‘ Actualizar Désde Catalogo ‘ ‘ Grabar

(=)

Copiar Esquema de Balances NIIF desde otra empresa

24. Haz clic en "NIIF - Copiar Esquema de Otra Empresa".
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B Sistema Integrado Administrativo - Contabilidad - v.26.0 < Menu Principal Contabilidad >

G Comprobante Cuenta Balances | NIIF | Informes Periodo Cerrar Periodo Menus

Balances NIIF

Insertar

Modifi_(,a’r““ ™

PERSONALIZAR BALANCES
Consultar

nbGabilidad

I Copir Esquemas de Otra Empresa

CopiaiEsquemy Existente

25. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter", para buscar la compaiiia de la cual

requieres copiar el esquema NIIF.

3 Buscar Compaiiia

Compania I
. ";&}z;eplal
26. Selecciona la compaiiia.
B3 Buscar Empresa para Escoger = X
Cadigo | Tipo de Contribuyente lTodos[as] LI
Nombre |
N* RIF [ Ordenado Por ICédigo L]
N*N.LT.
| Buscar I Salir
| |Cédgo [Nombre 7 INAIF__[Tipa de Contibuyente |Activa G360
| |00B4  Empresa CJ7 ) J4554548787... Contribuyente N
| |ooez Empresa dé,ff{uebﬁs’i‘ V119396480  Contribuyente N
VHEUUS3 La empresa de prueba J14525635629 Contribuyente N
27. Haz clic en "Escoger".
25/02/2026
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1 % —
Buscar Salir
[:3
sha J14525635629 Contribuyente N
ASOCIADOS J403565430  Contribuyente N
J500531451  Contribuyente N
J30512540 Contribuyente N
|_<1 ;JIHegishM deb _)J lIJ
28. Haz clic en "Aceptar”.
3. Buscar Compaiiia = O X
Compafiia  |Empresa 007 I
Salir
Copiar Esquema de Balances NIIF existente.
29. Haz clic en "NIIF - Copiar Esquema Existente.
B Sistema Integrado Administrativo - Contabilidad - v.26.0 < Men Principal Contabilidad >
G Comprobante Cuenta Balances | NIIF | Informes Periodo Cerrar Periodo Menus
Balances NIIF
PERSONALIZAR BALANCES mgw
nGabilidad
Insertar I
Modificar i
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30. Haz clic en "Buscar".

scar para Insertar Copia

cripcion | I ]

3 deEsquema lTodo(as) b | |

Ordenar Por: |{ConsegitialutiArchivo Conse |

Ok

USCar Salir

Descripcion Tipo de Esquema ‘

31. Escoge el "Esquema de balance NIIF".

Descripcion | |

Tipo de Esquema [Todo(as) S |

Ordenar Por: |K:onsec1.|tivoMultiNd1ivo.Conse V|

Q =+

Buscar Salir

Descrificio Tipo de Esquema

32. Haz clic en "Insertar Copia".
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o L

Buscar Salir

Descripcion Tipo de Esquema

( 44 bE b2 -
:‘(.Z.opia Imprimir Lista

33. Haz clic en "Copiar".

- v L >

Pegar Mover Arriba  Mover Abajo  Mover lzquierda Mover Derecha

Colapsar Todo gNuevaEtiqueta Eliminar = Cortar

el

Descripcion: ACTIVOS

>+ PATRIMONIO | Mostrar linea de total
' Linea de total usa doble raya

A Leyenda

| ‘Copia; J’ Salir ‘

34. Aqui se puede apreciar la copia creada del esquema de balance NIIF.
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Descripcion | |

Tipo de Esquema lTodo(as) S |

Ordenar Por: I(ConsecutivoMultiNdﬁvo.Conse vl

Q =+

Buscar Salir

Descripcion Tipo de Esquema

» Balance de pruebas
Balance de pruebas - Copia : Balance General

A4

35. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana.

Insertar Copia

[Todoas) v
Ordenar Por: (ConseqxivontiNdvivose v
=
Descripcion Tipo de Esquema

= pruebas Balance General

E pruebas - Copia Balance General

Fin
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