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Realizar respaldo de base de
datos

Instructivo



®
m Administrador de base de datos

¢COmo realizar respaldo de la base de datos?

1. Ubicar el icono del administrador de base de datos en el equipo servidor, éste es el
que tiene el servicio de Sql Server instalado y seguidamente hacer doble clic en él.

—_——

€]

Administrador de
Base de Datos

2. Hacer clic en el botén Si, en el recuadro que se muestra a continuacion

Control de cuentas de usuario X

;Quieres permitir que esta aplicacion de un
editor desconocido realice cambios en tu
dispositivo?

Administrador de Base de Datos.exe

Editor: Desconocido
Origen del archivo: Unidad de disco duro en este equipo

Mostrar mas detalles
(- Si > No

3. Seleccionar el Nombre del Servicio haciendo clic en los tres puntos. Luego
seleccionar el servicio de SQL que utilice actualmente, por ejemplo,
EQUIPO\GALACSQLX17 y hacer clic en el botén Escoger.

o) Administrador de Base de Datos Gélac (L... — O b

Nombre del Servicio [EQUIPO\GALACSQLX17] (]

(@ Autenticacion Windows
() Autenticacion Sql Server

Login | |

Password | |

e ][]
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ol Seleccionar Servidor — *

En el equipo local existen registrados los siguientes
servidores de SQL Server.
Seleccione un servidor para conectarse:

(® Local

——————
QUIPONGALACSOLK 2
EQUIP QL7

Salir

Observara que aparecera el servicio de SQL escogido en el campo Nombre del Servicio.
Seguidamente tildara la opcion de Autenticacién Windows y hara clic en Conectar

o5l Administrador de Base de Datos Gélac (L.  — O *

Nombre del Servicio (EQUIPO\GALACSQLXTT ) [~ ]

® Jutenticacion Windows
Autenticacion Sql Server

Login | |

Password | |

)R

N~ —

4. Unavez realizada la conexidn ingrese en el Administrador de Base de Datos
seleccionara: Base de Datos / Mantenimiento / Copia de Seguridad

o) Administrador de Bases de Datos Galac® - v4.82.0.0 - VE

G Servidor wse de Datos  Supervisores  Histérico de Respaldos  Desarrollo  Soporte
Propiedades
Crear
Eliminar
Listar y o - .
Mantenimiento 4 l Analizar Estado
SQL Tester I Copia de Seguridad |
Restaurar Copia de Seguridad

Respaldar Archivos

Adjuntar

Actualizar Nivel de Compatibilidad
Desactivar Respaldo Automatico
Configurar Manejo de Transacciones

Separar
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5. Después elegira la aplicacion que utilice de Galac, haciendo clic en la opcién
Seleccione una Aplicacion y luego presionara el botén Crear Copia de Seguridad.

o= Copia de Seguridad — e

Mombre de la Aplicaciéon

a | ion>
Software Administrativo (SAWDE)
Iva y Renta (IVADEB)
Namina Galac (NOMDB)
Ajuste por Inflacion (AXIDB)

Crear Copia de Seguridad Salir

-l Copia de Seguridad — Y

Nombre de la Aplicacion

Software Administrative

Destino del Respaldo

|C:\F‘rogran1 Files (x86)\Galac'Administrador de Base de Datos\Efl Cambiar

[ Crear Copia de Seguridad Salir

6. Esperara unos segundos y aparecera un mensaje indicando que el proceso de
respaldo ha finalizado y presionara el botén Aceptar.

B8 Copia de Seguridad — H

Mombre de la Aplicacion

Proceso de respaldo finalizado. Archivo del respaldo realizado:
C\Program Files (x86)\Galac\Administrador de Base de l
Datos\Backups\SAWDE_2026410.bak

- o] |-

7. Ubicara un dispositivo de almacenamiento externo, por ejemplo, un pendrive o
disco externo e ingresara en la siguiente ruta:

“Este Equipo\Disco Local C\Archivos de Programa (x86)\ Galac\Administrador
de Base de Datos\Backups”
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Este equipo » Discolocal (C:) » Archivos de programa (x86) » Galac » Administrador de Base de Datos » Backups

.
~ MNombre Fecha de modificacion Tipo Tamarfio
T AcercaDe-SAWDE_2026410.pdf 10/04/2026 10:54 2. m. Adobe Acrobat D... 32KB
| | SAWDB_2026410.bak 10/04/2026 10:54 a. m. Archivo BAK 34930 KB

Allf encontrara el respaldo realizado junto con él Acerca De, que contiene la informaciéon del
Servicio de SQL con el que usted trabaja.

8. Por ultimo, seleccionard el respaldo y Acerca De, hara clic derecho sobre ellos,
seguidamente clic en la opcidn copiar.

Mombre Fecha de modificacién Tipo

T AcercaDe-SAWDB_2026410.pdf 10/04/2026 10:54 a. m. Adobe Acrobat D.

SAWDE_2026410.bak | - AK
L = : [Zf Editar con Notepad=++ |BF\

(] Analizar con ESET Endpoint Security

Opciones avanzadas >

Compartir
Add to archive...
Add to "Backups.rar”

Compress and email...

EEEEDR

Compress to "Backups.rar” and email

Enviar a >

Cortar

Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

9. Ubicara el dispositivo de almacenamiento externo y hara clic en pegar.
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» Disco local (D:) » Respaldo-Base-Datos

~

bre Fecha de modificacién
Ver b
Ordenar por >
Agrupar por >
Actualizar
Personalizar esta carpeta...
| Pegar
Pegar acceso directo
Deshacer Cambiar nombre Ctrl+Z
Rehacer Copiar Ctrl+Y
€] Abrir con Visual Studio
Dar acceso a b
Muevo >
Propiedades

Importante: Se debe realizar el respaldo por lo menos una vez a la semana,
esto por si sucede algin incidente con su equipo, no se vea afectada su base de
datos. Recuerde extraer el respaldo del equipo y coldquelo en un dispositivo de
almacenamiento externo.

Fin
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