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¢Como cargar la foto del trabajador en la ficha?

1. En el programa, dirijase al Menu “G - Acerca de” para consultar el Directorio de Trabajo y
vaya a la ruta indicada en la ventana “Acerca de”.
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Figural. Menu Gy ventana de “Acerca de”.
2. Ensu computador ubique la ruta indicada en el “Directorio de Trabajo”.
3. En este Directorio de Trabajo, proceda a crear una carpeta llamada “FOTOS” y guarde las
fotos de sus trabajadores en ella.
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Figura 2. Ruta donde debe crearse la carpeta “FOTOS".

4. Los archivos de estas fotos deben estar en formato .jpg.
5. Elnombre del archivo de cada foto debe corresponder con el nimero de cédula o documento
de identidad indicado en la ficha del trabajador (sin separacién de puntos).
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Figura 3. Archivos de fotos identificados con el numero del documento de identidad.

6. Ingrese al programa y consulte la ficha de sus trabajadores.

En la ficha de cada trabajador debe mostrarse la foto que se asocié a cada trabajador.

Trabajador - Modificar

Cargo/Oficioc | Unico

Cédigo 0000000001
Apelidos SILVA PEREZ
Nombres ALEXANDER RAFAEL
NeCl V  +v|[995995
NeRLF. I

Categoria Empleado 7

Cargar foto

Validar RIF en Intemet |

Fechas Nacimiento/Ingreso

o O et

Activo

Pamoquia

Nacimiento 01/01/1980 v| Edad .
Ingreso 20/04/2018 v| Tiempo de servicio: 0 Afos 0 Mes
Salarios
Mensual _ 8.000.000,00| Promedio 8.000.000.00
Salarios Cotizacién: $.5.0 453.05361| LRPE 906.107.22
Personales | Laborales | Pago / Retenciones | Prestaciones | Carga Familar | Hist. Sueldo | P. Inactividad | Autoliquidacién SSO | Otros
Sexo M v Zurdo S/N [7] | Pais origen Venezuela
Estado Civil Sotero v Entidad federal
Nivel Educativo | Primaria v | Grado Aprobado 0] | Cusdad CARACAS
hicio profesin  [20/04/2018 v Miricigio
Direccién de
Habtacion
Centro asistencial
Grupo Sanguineo | Desconocido v | |Desconocido v Teléfonos
Libreta Miitar Emai
N¢ asegurado
Uitima Mod. - Operador

Figura 4. Ventana con datos del trabajador, mostrando la foto asociada.

24 de abril de 2018

Pdg. 2

¢Coémo cargar la foto del trabajador en la ficha? - Titulo




Gdlac

— SOFTWARE Némina

Informacion importante
Dimensiones de las fotos

Para que las fotos se muestren con las proporciones adecuadas, se recomienda que las
dimensiones de la foto sean las siguientes:

e 280 px de Ancho
e 288 px de Alto

Cambiar foto del trabajador
Si por alguna razdn se requiere cambiar la foto del alguno de sus trabajadores, debe “CERRAR el

software Nomina” y hacer los cambios en el directorio FOTOS y/o en los archivos en este.

Fin del proceso.
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