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Nómina: Cálculo de anticipo de
utilidades
El sistema Nómina permite realizar el "cálculo de anticipo de utilidades" de manera
individual o colectiva utilizando como base de cálculo el salario promedio, el salario
básico o cualquier otro que se construya a través de
fórmulas especiales.

Inicio

Condiciones previas

1 Haz clic en "Consultar Histórico".
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2 Haz clic en "Buscar".

3 Verifica que todas las nóminas desde el mes de enero hasta el mes del cálculo del
anticipo se encuentren cerradas.
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4 Clic en "Salir" para cerrar la ventana.

5 Haz clic en "Menús - Tablas del Contrato".
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6 Haz clic en "T.Utilidad - Consultar"

7 Haz clic en "Buscar".
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8 Asegúrate de tener el año y la cantidad de días de utilidades a pagar anualmente.

9 Cierra la ventana, haciendo clic en "Salir".
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10 Haz clic en "Principal".

11 Haz clic en "Definición de Conceptos - Insertar".
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12 Ingresa el código del concepto.

13 Ingresa la descripción del concepto.
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14 En fórmula, selecciona "Avanzada".

15 En tipo selecciona "Asignación".
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16 En la sección fórmula, ingresa "salario * 30"

17 Haz clic en "Grabar".
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18 Haz clic en "Menús - Contrato Colectivo / Ley".

19 Haz clic en "G- Activar Modo Avanzado".
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20 Haz clic en "Contrato Colectivo - Modificar".

21 Haz clic en "Buscar".
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22 Selecciona el contrato y haz clic en "Modificar"

23 Haz clic en la pestaña "Parámetros Utilidades".
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24 Mediante la combinación de teclas (Asterisco (*) + Enter) selecciona el concepto
creado anteriormente.

25 Selecciona el concepto y haz clic en "Escoger".
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26 Haz clic en "Grabar".

27 Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana.
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28 Haz clic en "Menús - Parámetros".

29 Haz clic en "Parámetros Generales - Modificar".
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30 Selecciona la opción que requieras para calcular el promedio de utilidades.

31 Activa la opción "Retener RPVH en vacaciones y utilidades".
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32 Haz clic en "Grabar" para guardar.

Cálculo individual de anticipo de utilidades

33 Haz clic en "Menús - Auxiliar Laboral"
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34 Haz clic en "Utilidad - Insertar"

35 Mediante la combinación de teclas (Asterisco (*) + Enter) selecciona el
trabajador.
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36 Selecciona el trabajador y haz clic en "Escoger".

37 En tipo de cálculo escoge "Anticipo".
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38 Indica el día y mes desde donde se otorgará el anticipo.

39 Indica el día y mes hasta donde se otorgará el anticipo.
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40 Selecciona la fecha de pago.

41 Haz clic en "Grabar" para guardar los cambios.
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42 En la ventana que se muestra, haz clic en "Ejecutar" para ver el recibo de anticipo
de utilidades.

43 Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana.
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Cálculo colectivo de anticipo de utilidades

44 Haz clic en "Utilidad - Generar".
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45 Indica la fecha inicial para el cálculo del anticipo.

46 Indica la fecha final para el cálculo del anticipo.
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47 Selecciona la fecha de pago.

48 Asegúrate de escoger la forma de cálculo "Días Fijos".
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49 En tipo de cálculo escoge "Anticipo".

50 Activa la opción "Solo personal activo".
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51 Sólo en caso de requerir realizar el cálculo del anticipo sólo para un grupo de
trabajadores, selecciona el código del primer trabajador a partir del cual se
realizarán los cálculos.

52 Selecciona el último trabajador hasta el cual se debe realizar el cálculo.
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53 Si haz realizado un cálculo previo utilizando el mismo ejercicio anual y requieres
recalcularlo, esta opción te permite sustituir el cálculo guardado por uno nuevo.

54 Haz clic en "Grabar" para guardar.

Fin


