Nomina - Calculo de anticipo de
utilidades

Instructivo



NAmina

El sistema Nomina permite realizar el "cdlculo de anticipo de utilidades" de manera

individual o colectiva utilizando como base de cdlculo el salario promedio, el salario

basico o cualquier otro que se construya a través de

formulas especiales.

Inicio

Condiciones previas

1. Haz clic en "Consultar Historico".

onceptos

Préstamos

AD Personal AD Noémina | Némina | Otras Néminas  Acumul

2. Hazclic en "Buscar".

" Nomina

A para Consultar

Calcular

Calcular un trabajador

Consultar

/Pasm\al Histérico
[ Consuitar Histori

\U'Eﬁ'er/ar archivo plano

Informes
Informes Varios

Informes de Provisicnes

Borrar Némina en curso

Ordenar Por: |£onse9Mmina.ConsMiv v|

(=

Bust Salir

la Nomina

F. Inicio

F. Final F. Pago UNM Clase CE
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3. Verifica que todas las nominas desde el mes de enero hasta el mes del calculo del
anticipo se encuentren cerradas.

Ordenar Por: |(Consem.»tivoNomina,Consecutiv vl

Q =+

Buscar Salir

Nimero de la Nomina
18-Noviembre /2024

UNM
S

F. Inicio F. Final F. Pago
18/11/2024  24/11/2004  22/11/2024

Ordenar Por: (ConsecutivoNomina Consecutiv v

Buscar
F. Inicio F. Final F. Pago UNM Clase CE
[8/11/2024  24/11/2024 22/11/2024 S Ordinana No Apiica

5. Haz clic en "Mendus - Tablas del Contrato".
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P

Dashboard

Auxiliar Laboral
Prestaciones e Intereses
Gestién Humana

Caja de Ahorros

Organismos Publicos

Tablas Generales
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6. Haz clic en "T.Utilidad - Consultar".

G Intereses s/Prestaciones  T. Antiguedad | T. Utilidc—ﬁ"t\T.Vacacién Tabulador de oficios ~ Menus
[ Comel |
Insertar” 1=}
Gdalac - | Némina
Eliminar

7. Haz clic en "Buscar".

Buscar T. Utilidad para Consultar

)

Ordenar Por: |(ConsecutivoContrato, Consecuti v |

o ¢

N Afo Dias a pagar |

8. Asegurate de tener el afio y la cantidad de dias de utilidades a pagar anualmente.

Dias a pagar
»
2008 30.00
2009 30,00
2010 30,00,
2016 90.0) :>
2017 90.00
2019 $0.00
2020 90,00
2021 $0.00

9. C(Cierrala ventana, haciendo clic en "Salir".
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Ordenar Por: I(ConsectnivoComrato.Consemm- v|

2@

Ano Dias a pagar

10. Haz clic en "Principal”.

d T Utilidad T. Vacacion Tabulador de oficios

= ﬁ" Nomir

Prestaciones e Intereses

11. Haz clic en "Definicién de Conceptos - Insertar”.

G Compaiila TipodeNomina Trabajador | Definicion de Conceptos | Préstamos  AD Personal

Clilac ™=

] -~ -
Nomina
12. Ingresa el cddigo del concepto.

Eliminar

G Compania TipodeNo6mina Trabajador  Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal

Definicion de Conceptos - Insertar

bk =+ 2

xX|=
Grabar Salir Ver Férmula
codeo |
LY Fs
Fémula IBégM v | Aplica para Caja de Ahomos  [[]

Tipo | Asignacién & | Aplica en @
Base de calculo |Monto & | Salario a emplear @
Aplica porcentaje ? 1 Valor 0.0
Moneda
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13. Ingresa la descripcidn del concepto.

G Compaiila TipodeNomina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Némina

Definicion de Conceptos - Insertar

%] =+ =

xXi=
Grabar Salir . Ver Formula *+ Usuario
Cédigo [uo12 [ [ & )
Fomula IBég’ca \\w,/ Aplica para Caja de Ahomos ]
Tipo l Asignacion . | Aplica en IAd Nomina
Base de calculo [Monto | Salario a emplear | Salario Basico

14. En formula, selecciona "Avanzada".

Definicion de Conceptos - Insertar

B (+ ==

x|=
Grabar Ver Formula
Cédigo [uot2 | [Anticipo de wtiidades salario actual
Fémula IV Aplica para Caja de Ahorros
Tipo sica Aplica en
Avanzada
Base de célculo

Salario a emplear

Valor

Aplica porcentaje 7
Moneda

15. En tipo selecciona "Asignacion".

Definicion de Conceptos - Insertar

Grabar Salir
Cadigo |U012 ] |N1Uupo de utilidades salario actual
Fomula | Avanzada N | Aplica para Ca
Tipo M\ v Aplica en
Base de célculo ignacio Salario a empl
Aplica porcentaje ? Aporte Patru Valor
Informativo
Moneda No salarial
Totalizacion
5 No aplica =
Este concepto Provision 2
Salario Normal O Ltilidades Vacacién O
R.P.VH. O I.S.LR. O INCES. O
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16. En la seccion formula, ingresa "salario * 30".
(=
Grabar Salir ** Usuario
Cadigo [uo12 | [Anticipo de utiidades salario actual |
Formula lAvanzada v ] Aplica para Caja de Ahomos [
Tipo ] Asignacion & I Aplica en IAd Nomina v I
Base de calculo [Monto ) ] Salario a emplear [Salario Basico v ]

Aplica porcentaje ? O % Valor
Moneda

Este concepto aplica o se emplea en el calculo de :
Salario Nomal O Lttiidades O Vacacién | Prestaciones O
R.P.VH. O IS.LR. O INCES. O Ley de Pensiones [
Férmula cmcw

salario * 30] U =7 = | cameos |

[=T< 3 [& Funciones

17. Haz clic en "Grabar".

G Compafia TipodeNoémina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal AD Noémina Né

Definicion de Conceptos - Insertar

Cadigo [uo12 | [Anticipo de utiidades salario actual |
Fémmula IAvmzada v l Aplica para Caja de Ahomos ]

Tipo | Asignacion ~ I Aplica en lAd Nomina v |
Base de célculo |Monto v | Salario a emplear ISalario Basico v |

Aplica porcentaje ? O % Valor
Morei

18. Haz clic en "Menus - Contrato Colectivo / Ley".
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Menus

Principal

Dashboard

Augxiliar Laboral
Prestaciones e Intereses
Gestion Humana
Caja de Aherros
Organismos Publicos
Contrato Cole\étivo i Le%/
/
Tablas del Con\t\ra-:e.--/
Tablas del Sistema |

Tablas Generales
Contabilidad

Parametros

Mantenimiento

19. Haz clic en "G- Activar Modo Avanzado".

G | Contrato colectivo  Unidad Tributaria ~ Salario minimo  Ticket Alimentacién ~ Mends

Acerca de

Acerca de Gélac &= =}

[ T " Nomina
— (0,

( Activar Modo Avanzado ’

. Administre su Licencia...

Configuracion de Sistema
PAS en linea (Ayuda)

Salir CTRL+Q

20. Haz clic en "Contrato Colectivo - Modificar".

G | Contrato colective | Unidad Tributaria  Salaric minimo  Ticket Alimentacion ~ Mends

Consultar

Eliminar ’ .a. - =
. [ Némina
| Modificar | I
lnsert\ér\ggdgia’t
Desactivar/Activar

Informes
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21. Haz clic en "Buscar".

Buscar Contrato colectivo para Modificar

Contrato I

Ordenar Por: [(Consecutivo) v l

@ *
Buscar Salir

[ ] Descripcién |

22. Selecciona el contrato y haz clic en "Modificar".

| Descripcion ~
0

Cia: 0007/DIRECTORES

Cia: 0004/QUINCENAL

Copia001

Sutic (Industria de la Construccion)

Sutic /Industria de la Construccién (Modelo)

Cia: 0006/EMPLEADOS

Contrato Construccion (Modelo)
012 Ventas Mensual
Pdvsa Petroleo (Modelo)
Copia0024 v
BT D P a8
Imprimir Lista

resione click, para procedq

23. Haz clic en la pestaia "Parametros Utilidades".

13/03/2026

Cdlculo de anticipo de utilidades Pdg.8



NAmina

Contrato Nro. 051be2e6-7469-4816-8741-436036204bd0 Activo
Nombre del contrato I SEQS LOTTT I

Fecha inicio 07/05/2012 [E~ Fecha célculo antiguedad para prestaciones 19/06/1997 [E+

Contrato Base LOTTT

Medicién tiempo de servicio |Aﬁos/ Meses v

Maneja semana de fondo?

Parametros Vacaciones Paénetms_ idades Pardmetros Prestaciones

Al liquidarse la vacacion los anticipos otorgados Se descuentan v ]
Descontar adelantos en base al valor original al que fueron pagados ™
Reportar periodos de inactividad de vacaciones De adelantos de vacaciones
Cargaren el calculo de la némina las vacaciones que apliquen al periodo segiin fecha de page O

Parametros que determinan como o qué se calcula en el registro

Calcular el salario promedio para el pago de vacaciones en base a |Contrato Colectivo v | I I

sahlal —

Ecti A, do £l an haca 3l oalada hicinn dal trahsiadar fonla | da oalaria

24. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter” para seleccionar el concepto creado
anteriormente.

F7US/ 1997 Y

LOTTT

de servicio IAﬁos/Meses v

de fondo?

ciones Parédmetros Utilidades Parametros Prestaciones

utiidades en base a |Afio calendario v|

promedio Utiidades en base a |Férmula |v | |U0fl h

25. Selecciona el concepto y haz clic en "Escoger”.

Anticipo de Utiidades salario actual

[demsdadessataﬁoactuax

Pb bH
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26. Haz clic en "Grabar".

G  Contrato colectivo  Unidad Tributaria ~ Salario minimo  Ticket Alimentacién  Mends

Contrato colectivo - Modificar

‘. v 3 2 5n%
A Presione [F6] para Modificar ilrenor Siguiecte

NAmina

Contrato Nro. 051be2e6-7469-4816-8741-436036204bd0 Activo
Nombre del contrato  |GEOS LOTTT |

Fecha inicio 07/05/2012 [E+v Fecha célculo antiguedad para prestaciones 19/06/1997 @~

Contrato Base LOTTT

Medicion tiempo de servicio IAﬁos/Meses v

Maneja semana de fondo?

Pardmetros Vacaciones Parametros Utiidades = Parametros Prestaciones

Asignar dias de utiidades en base a [Afio calendario

vl

27. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana.

Buscar Contrato colectivo para Modificar

Contrato I

Ordenar Por: I(Consecutivo)

Q

Buscar

Descripcion
’ %

Cia: 0007/DIRECTORES

Cia: 0004/QUINCENAL

Copia001

Sutic (Industria de la Construccion)

28. Haz clic en "Menus - Parametros".
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Menus

Principal

Dashboard

Augxiliar Laboral
Prestaciones e Intereses
Gestion Humana

Caja de Ahorros
Organismos Publicos
Contrato Colectivo / Ley
Tablas del Contrato
Tablas del Sistema

Tablas Generales
Contabilidad
PN

4
.
M\iento

Sequridad

29. Haz clic en "Pardmetros Generales - Modificar".

G | Parametros Generales | Parametros Compafia  Texto Final  Mends

Consu/lta-\
| Modificar | =

% 3 - -
7’
E:-tal":)bc&[,&nexién con Software Administrativo Nom’na

30. Selecciona la opcién que requieras para calcular el promedio de utilidades.

Alinsertar Salario Minimo: actualizar Salario de ficha y Salario Cotizacion de trabajadores con salario vanable |
Manejar el salario de cotizacion SSO con decimales |
En Néminas con manejo de SRD: actualizar el salario de cotizacién SSO y RPE sélo cuando cambie el salario en divisas O
Al ejecutar el proceso calculo de retroactivo, aplicarlo a las retenciones del IVSS {SSO/RPE)? O
Otros
Nimero de dias por afio a emplear en calculo de intereses Edad tope beneficio guarderia D]
Quitar céntimos al calcular la némina [] Calcularen base a latasa de BCV O
Calcular promedio para utiidades™ v|  “sdlo sino se manejan Calculos de Nomina
Retener S50, RPE, RPVH en liquida i, Retener INCES en liquidacién
Retener ISLR sobre Bono Vac. /Dia adicional x contrato /Utiidades [ Retener RPVH en Vacaciones y Utiidades
Liquidar mismo periodo de vacacion a trabajadores activos en mas de una compafiia O
Al generar vacaciones calcular solo para los trabajadores que tengan periodos causados |
Parametros de calculo Informe Ley de Pensiones
Ingreso minimo integral indexado {USD)
Retener LP sobre dias de disfrute y descanso de vacacion [C] Retener LP sobre Bono Vacacional O
Excluir pagos hechos a Aprendices Inces [ Retener LP sobre Ltiidades O
P |~y v
13/03/2026
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31. Activa la opcién "Retener RPVH en vacaciones y utilidades".

lzacién 5S0 con decimales
de SRD: actualizar el salario de cotizacién SSO y RPE sélo cuando cambie el salario en divisas

lculo de retroactivo, aplicarlo a las retenciones del IVSS (SSO/RPE)?

a emplear en célculo de intereses Edad tope beneficio guarderia

arla némina [ Caleularen base alatasa de BCV

DQ i {0 g

LUELE - base a los dias del mes *s6lo si no se manejan Calculos de Némina

H en liquidacion [417 Retener INCES en liquidacion
o Vac. /Dia adicional x contrato /Ltilidades IZI Retener RPVH en Vacaciones y Utilidades

de vacacion a trabajadores activos en mas de una compariia

K O

\alcular solo para los trabajadores que tengan periodos causados

b Informe Ley de Pensiones

erado USD)

e disfrute y descanso de vacacion [C] Retener LP sobre Bono Vacacional

Aprendices Inces [[] Retener LP sobre Ltiidades

Ooad

32. Haz clic en "Grabar" para guardar.

G Parametros Generales  Parametros Compafiia  Texto Final  Mends

Parametros Generales - Modificar

Salir

Ca resione [FB] para Modificar bs
Relacionados con el IVSS

N2 Salarios para cotizar SSO | 5| | 207,00

Al insertar Salario Minimo: actualizar Salario de ficha y Salario Cotizacion de trabajadores con salario variable

Manejar el salario de cotizacion SSO con decimales

Al ejecutar el proceso calculo de retroactivo, aplicarlo a las retenciones del IVSS (SSO/RPE)?
Otros

Nimero de dias por afio a emplear en célculo de intereses Edad tope beneficio guarderia

13/03/2026
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En Néminas con manejo de SRD: actualizar el salario de cotizacién SSO y RPE sélo cuando cambie el salario en divisas

Edad tope S50 / RPE [ 55
N2 Salario para cotizar RPE I 10“ 415,00 | Edad tope RPVH E

NAmina
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Calculo individual de anticipo de utilidades

33. Haz clic en "Menus - Auxiliar Laboral".

tros Generales  Parametros Compafila  Texto Final | Mends

Principal

[ il Liboral
F;?eﬁadgnes e Intereses

Gestion Humana

Caja de Ahorros

34. Haz clic en "Utilidad - Insertar".

G Gestion de Vacacion | Utilidad | Liquidacién Lottt  Menus
ar

(i me .
Gy oo Nomina

Eliminar

Generar

Eliminar por fechas

Informes

Generar archivos planos

35. Escribe un "asterisco y presiona la tecla Enter" para seleccionar al trabajador.

G Gestion de Vacacion  Utilidad  Liquidacién Lottt Menus

Utilidad - Insertar

B =+

Grabar Salir
Trabajador | | ) 1 | |
Datos para el calculo

Tioo de célcule Bercicodel  [20/11/2024 @~ | 4 201172024 @+

Salario mensual promedio 0.0000 Diario promedio || J ) N2 de meses: I:l
Forma de calculo Dias Fijos Fecha de pago 20/11/2024 [E~

36. Selecciona el trabajador y haz clic en "Escoger”.

13/03/2026
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0,00
Pb PH (=] 0,00
Imprimir Lista 0.00

| |

37. En tipo de calculo escoge "Anticipo".

Utilidad - Insertar

B (>

Grabar Salir
Trabajador |0000000001 I Igonzalez. victor " Fecha de ingreso: 18/11/2024
Datos para el céalculo
Tipo de caleulo Ejercicio del 18/11/2024 [~ al 31/12/2024 [E~
Salario mensual promedio Diario promedio | ~2.700,0000 N2 de meses: :l
Forma de calculo Dias Fecha de pago 20/11/2024 [E~

Célculos Otros  Datos Administrativos  Aportes Patronal  Notas ~ Salario en USS

Devengado Deducciones
N2de dias I 7.50| I.S.LR. | 0.00
Promedio Diario l 2.700.00 1t I 101.25
R.P.VH. I 20250
Monto Utilidades 20.250.00 Anticipos | =

38. Indica el dia y mes desde donde se otorgard el anticipo.

13/03/2026

Cdlculo de anticipo de utilidades Pdg.14



Utilidad - Insertar
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B (=

Grabar Salir

Trabajador (0000000001

I i gonzalez, victor

”Fecha de ingreso: 18/11/2024

Datos para el calculo A
Tipo de calculo v Ejercicio del Em al 31/12/2024 [@~
S
Salario mensual promedio 81.000.0000 Diario promedio m N2 de meses: |:_|
Forma de célculo Dias Fijos Fechadepago  [20/11/2024 [F~
Célculos Otros  Datos Administrativos  Aportes Patronal Notas  Salario en USS
Devengado Deducciones
N2 de dias | 78] || [ l 0.00
IINCES.
Promedio Diario | 270000 [ 10125
39. Indica el dia y mes hasta donde se otorgara el anticipo.
(»
Salir
00000001 ] |gonza?ez. victor ” Fecha de ingreso: 18/11/2024 |
{ calculo
Anticipo v|  Eercicio del 181/ By | a
al promedio 81.000.0000 Diario promedio N2 de meses:
ulo Dias Fijos Fecha de pago 20/11/2024 [E~
os Datos Administrativos Aportes Patronal Notas = Salario en USS
| Deducciones
I.S.LR.
[ 7.50| | om0|
INCES.
iario l 2.700,00 | | 101 '25[
ides 2025000 | | Anticipos ]
40. Selecciona la fecha de pago.
13/03/2026
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Insertar

Salir

100000001 l ]gonzalez, victor ”Fecha de ingreso: 18/11/2024 |
{ calculo

Anticipo v Eiercicio del 18/11/2024 [F)~ al 31482024 [Ev
al promedio 81.000.0000 Diario promedio | 2700,0000|  N2de meses: s 1]
ulo Dias Fijos Fecha de pago ‘20/1 1/2024 [E~

g
os Datos Administrativos Aportes Patronal Notas = Salario en USS
' Deducciones
I 7-50| LS.LR. | o‘ool
INCES.

i | 270000 | 101.25|
ides 20.250.00 Articgos . om

41. Haz clic en "Grabar" para guardar los cambios.

Utilidad - Insertar

Trabajador |0000000001 | | gonzalez, victor

” Fecha de ingreso: 18/11/2024

Datos para el calculo

Tipo de caicu Beciciodel  [18/11/2024 @~ 31/12/2024 @~
Salario mensual promedio 81.000.0000 Diario promedio | 2.70( N2 de meses: :l
Forma de célculo Dias Fijos Fecha de pago 20/11/2024 [E~
Céleulos  Otros  Datos Administrativos  Aportes Patronal Notas ~ Salario en USS
Devengado Deducciones

N2 de dias ] 750 || | | 0.00

IINCES.
Promedio Diario [ 270000 | 101.25

42. En la ventana que se muestra, haz clic en "Ejecutar" para ver el recibo de anticipo de

utilidades.
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Utilidad - Informes

B (- (&

Salir Enviar comeo

Pago de Utilidades
o Pago Ltilidades

Dispositivo Partallal v
Trabajador
Cantidad a Imprimir

Informe de Utilidades entre Fechas

Informe de Utilidades para Banco

Uno v

Res. Pagos x Concepto de Utilidad
Cadigo

onzalez victor

=]

Calculo colectivo de anticipo de utilidades

43. Haz clic en "Utilidad - Generar".

G Gestion de Vacacion | Utilidad | Liquidacion Lottt Menus
Consultar

Insertar ..- % -
G oo Némina

siinar por fechas

Informes

Generar archivos planos

44. Indica la fecha inicial para el calculo del anticipo.

Utilidad - Generar

B (»

Grabar Salir
Datos de la generacion
N
Ejercicio anual del Boi20z4 | & 122024 o
Forma de calculo [Dias Fios v|
Too decl
Sélo personal activo
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45. Indica la fecha final para el calculo del anticipo.

Utilidad - Generar

B G

Grabar Salir

Datos de la generacion
AT

Ejercicio anual del [0 ] o Bia22ies |
Fecha de pago 22/11/2024
Forma de célculo lDias Fijos v‘
Tio declo
Sélo personal activo ™

46. Selecciona la fecha de pago.

Utilidad - Generar

B (>

Grabar Salir

Datos de la generacion

Ejercicio anual del 01/01/2024 | a [|314E2024
£
wtr [N

Foma de célculo [Dias Fios v]
Too d vk
Sélo personal activo ™

47. Asegurate de escoger la forma de célculo "Dias Fijos".

%] g

Grabar Salir
Datos de la generacion
Ejercicio anual del [01/2024 <] & Piiz202a V]
Fecha de pago 22/11/2024 ~

Forma de célculo

D

Dias Fijos
Tipo de célculo
Sélo personal activo %)
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48. En tipo de calculo escoge "Anticipo".

Utilidad - Generar

B =+

Grabar Salir
Datos de la generacion
Ejercicio anual del [01/01/2024 | &l [31/12/2024
Fecha de pago
Forma de célculo |Dias Fijos v ]

Tipo de célculo

Sélo personal activo

15% Beneficios

Total Salarios

49. Activa la opcién "Solo personal activo".

Utilidad - Generar

B =+

Grabar Salir
Datos de la generacion
Ejercicio anual del [o1/01/2024 | & [31/12/2024
Fecha de pago
Forma de célculo [Dias Fijos v I
Tipo de célculo
Sélo personal activo ( ]
15% Beneficios \|\“’ 0.00]
Total Salarios [ Bm]

50. Sélo en caso de requerir realizar el calculo del anticipo s6lo para un grupo de
trabajadores, selecciona el c6digo del primer trabajador a partir del cual se realizaran
los célculos.
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51. Selecciona el tltimo trabajador hasta el cual se debe realizar el calculo.

Tipo de célculo
Sélo personal activo
15% Beneficios
Total Salarios
Cuociente

Cddigo desde
Cddigo hasta

Sustituir existentes

il -

[ 0.00]

(=]
[~
(=]

Tasa de cambio

45,00

lipo de calculo

Sélo personal activo
15% Beneficios
Total Salarios
Cuociente

Cddigo desde
Cadigo hasta

Sustituir existentes

Anticipo v

| 0.00]

| 0.00|

Tasa de cambio

| &0

NAmina

52. Si has realizado un calculo previo utilizando el mismo ejercicio anual y requieres

recalcularlo, esta opcion te permite sustituir el calculo guardado por uno nuevo.
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Sélo personal activo ™

15% Beneficios

Total Salarios [

Cuociente 0.00

Codgohasta

Sustituir existentes ]

Tasa de cambio

53. Haz clic en "Grabar" para guardar.

Utilidad - Generar

resione [FB] para Generar !

Ejercicio anual del [p1/01/2024 | a [31/12/2024

Fecha de pago 22/11/2024

Con los pasos descritos anteriormente podras realizar el calculo de anticipo de utilidades en
el Nomina Galac

Fin
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