Administrativo: Gestionar Caja Gdlac
Registradora

Paso a paso para configurar, abrir, asignar y cerrar cajas registradoras en el sistema

Configurar caja registradora

1 Paso 1. Haz clic en el menu "Caja Registradora - Gestionar Caja Registradora".

B Sistema Integrado Administrativo - Contabilidad - v.26.0 < Men( Principal >
G Factura Punto de Venta Cotizacion Cliente | Caja Registradora | Contrato  G-Ventas Menus

Gestionar Caja Registradora ”

Gdlac Wy Administrabivo




2 Paso 2. Haz clic en "Insertar".

B Software Administrativo

Caja Registradora

B X %=

@ Q H

sertar Modificar Eliminar  Crear Caja |~ Consultar Buscar = Informes
Geneérica
Administrar Especial Consultas
Gestionar Gestionar
Configurar Buscar
Gestionar V-POS :
Nombre Caja Usa Maquina Fiscal Modelo de Maquina Fiscal Serial
CAJA GENERICA
Cajal01 4 Bixolon SRP 270 233232
Caja002 ' Bixolon SRP 270 545454
Cajal03 s Bixolon SRP 270 323232

3 Paso 3. Ingresa el nombre de la caja registradora.

Usa Maquina Fi B Caja Registradora - Insertar

Caja Registradora - Insertar

o +
g - e
v Insertar  Salir Probar Obtener Diagnosticar Cancelar
Gaveta Seria Documento Fisca
Acciones Gaveta Magquina Fisca
Caja Registradora | Maguina Fiscal
Usa Gaveta ™
Puerto COM1
Comando #0#0
Usa Tecla de Acceso Rapido para Abrir Gaveta [
Permitir Abrir Sin SUPeVISOr. ... [
Usa Maquina Fiscal ™




4

Paso 4. Activa la opcion "Usa Maquina Fiscal".

Acclones Gaveta Maqguina Fisca

Caja Registradora | Maqguina Fiscal

Nombre Caja Caja004

Usa Gaveta O
Puerto COM1
Comando #0#0

Usa Tecla de Acceso Rapido para Abrir Gaveta
Permitir Abrir Sin Supernvisor. ...

Usa Maquina Fiscal ]

5

stionar

Paso 5. Haz clic en la pestafia "Maquina Fiscal".

uscar

lombre Caja

Bs Caja Registradora - Insertar

Caja Reqistradora - Insertar

3ja001 i .

o002 B % 9y s

3)a003 v Insertar  Salir Probar Obtener Diagnosticar Cancelar
Gaveta Seria Documenta Fisca

Caja Registradora | Maquina Fiscal

Acciones Gaveta Maquina Fisca

MNombre Caja

Usa Gaveta

Puerto

Comando

Usa Tecla de Acceso Rapido para Abrir Gaveta
Permitir Abrir Sin Supervisor

Usa Maquina Fiscal

Cajal04
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v Insertar  Salir Obtener Diagnosticar Cancelar
i} Serial Documento Fiscal

Caja Registradora Maquina Fiscal
Eabicane: o THEFACTORY N
NGO .o Bixolon SRP 270 .
Tipo de Conexion.................. Puerto Serial v
Buentar - = s a8 COM1 b
Abrir Gaveta de Dinero ... [4
Sefal-conennnsansnsannnn
Ultimo NGm. Comp Fiscal ... 00000000
Ultimo NGm. Nota de Crédito . 00000000

Paso 6. Ingresa el "Serial" de la maquina fiscal.

de1 b »
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Paso 7. Haz clic en "Insertar".

R Q EH

%

Crear Caja Consultar Buscar = Informes
Genérica
Gestionar
Nombre Caja Usa Maquina Fis
Caja001 i
Cajal02 v
Cajalo3 v

q

B Caja Registradora - Insertar

Caja Registradora - Insertar

B % %

Insertar  Salir Obtener Diagnosticar
Serial
Ejecutar Accion (F6)
Ejecuta la accion seleccionada. FACTORY

Bixolon SRP 270

Cancelar
Documento Fiscal

fa




8 Paso 8. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana.

w1 Q

ar Caja Consultar Buscar
nérica

Informes

Gestionar

Nombre Caja

Caja001
Caja002
Caja003
Cajal04

Usa Maquina Fisg o
| Caja Registradora - Insertar

B % %

Insertar  Salir
Serial

< =

Caja Registradora  Maquina Fisca

Eabrieante:: s THEFACTORY
Modelonnhibahabidniiss Bixolon SRP 270
Tipo de Conexion..................... Puerto Serial
Buenlar - oo oo e COM1

Abrir Gaveta de Dinero .. []

Abrir caja registradora

9 Paso 9. Haz clic en "Configurar™"

B Software Administrativo
Caja Registradora

+E X %

Insertar Modificar Eliminar  Crear Caja
Genérica
Gestionar
Configurar

Gestionar V-POS

@ Q &

Consultar Buscar = Informes

Gestionar

Nombre Caja Usa Maquina Fiscal
Cajal01
Cajal02
Cajal03
Cajal04

< =~ =

Obtener Diagnosticar

By

Cancelar

Documento Fiscal

Modelo de Maquina Fiscal

Bixolon SRP 270
Bixolon SRP 270
Bixolon SRP 270
Bixolon SRP 270

cal

Serial

233232
545454
323232
876565



10 Paso 10. Haz clic en "Abrir Caja".

Ba’ Software Administrativo
Caja Registradora

= - Gy Oy @ Q

Abrir  Cerrar Asignar Abrir Consultar Buscar
\ Caja | Caja Caja Gaveta

Configurar Gaveta Consultas

Gestionar Configurar

Configurar Buscar

Gestionar V-POS :
Nombre Caja Nombre del Usuario Monto de Apertura Monto de Cierre
Caja001 vgonzalez 0,00
Cajal002 vgonzalez 0,00
Caja003 vgonzalez 0,00

11  Paso 11. Haz clicen "..." para ubicar la caja que requieres abrir.

Caja Registradora - Abrir — X Divisas Monto de Cierre en Divisas Caja Abierta Caja asigr

‘aja Registradora - Abrir
0,00 0,00

L t* 0,00 0,00

\brir  Salir
Caja
Configurar

Caja Abierta

ombre Caja || | |

[ ' El campo Nombre Caja es reguerido. ‘

perador |

UsD Dolar [.]
37,0000

Bolivares (Bs) Cambio |
[ ooo| | 00|

pertura

echa Hora Apertura




12

@ Q

Consultar Buscar

Paso 12. Selecciona la caja "Caja004" y haz clic en "Escoger".

Consultas
Configurar
Buscar ”
| B Escoger Caja = O X B
Nombre Caja Nombre de| & Cajz Regisis Escoger Caja e X Divisas M
sgonsier Caja Registra
Cajal02 vgonzalez I 0,00
Caja003 vgonzalez L% [* Escoge Buscar 0,00
Abrir - Salitl cciones | Consultas
Caja
Configurar
— 4 | | Buscar Q v |
raja Abierta
Nombre Caja Nombre
Cajal01
Operador Caja002
Cajal03
aja004
37,0000
CAJA GENERICA
i B —— |
13  Paso 13. Selecciona el "Operador".
Nombre de| B Caja Registradora - Abrir > Divisas Monto de Cierre en Divisas
i 0
el 2 Caja Registradora - Abrir D 0.
vgonzalez 0,00 0,00
vgonzalez . t* 0,00 0,0(

Abrir  Salir
Caja
Configurar

Nombre Caja |Caja004

Operador | ‘ |
UsD ’Dc’:lar—‘ El campo Operador es requerido.
Bolivares (Bs) Cambio | 37,0000|
Aperiura l D,DD] [ D,DD]
Fecha

Hora Apertura

=]




14  Paso 14. Ingresa el monto de "Apertura".

| S |-
Abrir  Salir
Caja

Nombre Caja | Caja004

Operador vgonzalez
usp
Bolivares (Bs) Cambio
Apertura [ 100,00
Fecha Hora Apertura

Délar

15 Paso 15. Haz clic en "Abrir Caja"

™ ™ L) e
ignar Abrir Consultar Buscar
“aja Gaveta

Configurar

Nombre Caja

Caja002
Caja003

vgonzalez

vgonzalez

0,00 0,00
Caja Abierta
37,0000
0,00
Nombre de| B’ Caja Registradaora - Abrir
] Caja Registradora - Abrir
= (=
Abrir | Salir
Caja
Caja Abie
Nombre Caja |Caja004
Operador vgonzalez
usD Dolar
Bolivares (Bs) Cambio 37,
Apertura 100,00 36(

Farha Hora Anertura
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Paso 16. En el mensaje que se muestra haz clic en "Aceptar".

Nombre de s’ n Divisas Monto de Cierre en Divisas Caja Al
| Caja Registradora - Abrir l
vgonzalez 0,00 0,00
vgonzalez . L% [* : 0,00 0,00
vgonzalez | aprir  Salir | 360000 0,00
Caja

B Informacién X

Caja Abierta

INFORMACION
MNombre Caja [ :’
La caja fue abierta con exito. :’

Aceptar

Cambio [ 37,0000
Apertura 0,00

Operador [

Bolivares (Bs)

0,00
Fecha Hora Apertura

Asignar caja registradora



17 Paso 17. Haz clic en "Asignar Caja".

B Software Administrativo

Caja Registradora

w = By By @ Q

\
Abrir  Cerrar  Asignar ' Abrir Consultar Buscar
Caja Caja Caja Gaveta

Configurar Gaveta Consultas

Gestionar | Asignar Caja Prar

Configurar Asignar una Caja

Gestionar V-POS

Nombre Caja Nombre del Usuario Monto de Apertura Monto de Cierre
aja001 vgonzalez 0,00

Cajal02 vgonzalez 0,00

Caja003 vgonzalez 0,00

Caja004 vgonzalez 100,00

18 Paso 18. Ingresa la combinacion de teclas "(asterisco (*) + Enter)" para seleccionar
la caja que requieres asignar.

B Caja Registradora - Asignar - X L
Caja Registradora - Asignar
Asignar  Salir
Caja |
Configurar
1 Caja Cerrada |
| Nombre Caja [Caja001 [-] E
& de| ] h Divisas Monto de Cierre en Divisas Caja Abierta C:
I Operador vgonzalez 0,00 0,00
8 UsD Délar il SO0
74 0,00 0,00
7 Bolivares (Bs) Cambio 37,0000 3.600,00 0,00 7
Apertura 0,00 0,00
Totales por Forma de Pago
Efectivo 0,00 0,00
Tarjetas 0.00 =
Cheques 0,00 0,00
e nnn nnn
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Paso 19 Seleciona la "Caja004" luego haz clic en "Escoger".

W aja neyRUaUYiE - FEgal -~
@ Q Caja Reqistradora - Asignar
Consultar Buscar ¢§ E*
Consultas Asignar  Salir
Caja
Configurar Configurar
Buscar ] “pja Cerrada .
1 Ba’ Escoger Caja = O X -
—  Nombre Caja =
Nombre Caja Nombre de| Escoger Caja e L ) n Divisas M
aja001 vgonzalez Operador ] m
Caja002 vgonzalez V | Q I 0,00
Caja003 vgonzalez ESCOQEJ Buscar I 0,00
Cajab04 vgonzalez o | 37.0000 | 360000
Acciones | Consultas 1
Apertura | 0,00
I Buscar Q v I
Efectivo 0,00
Nombre
Tonelas Caja001 e
Cheques Caja002 0,00
Caja003
Anticipos CAJA GENERICA | 0,00
20 Paso 20. Ahora haz clic en "Asignar Caja".
tivo
B’ Caja Registradora - Asignar - >
nﬁ @ Q Caja Registradora - Asignar
ar Abrir Consultar Buscar
| Gaveta c* [*
" | \
Gaveta Consultas \Asignar | Salir
Caja
Configurar Configurar
Buscar 1 Asignar Caja Caja Cerrada
| | Asignar una Caja | |
Nombre Caja Nombre de| )
aja001 vgonzalez Operador vgonzalez
Caja02 vgonzalez UsD Dolar
Caja003 vgonzalez
Caja004 vgonzalez Bolivares (Bs) Cambio 37,00C
Apertura 0,00 0
Totales por Forma de Pago
Efectivo 0,00 0
Tarjetas 0,00 0
Cheques 0,00 0
[ Gy nnn n

11
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Nombre de|
‘ Operador vgonzalez
vgonzalez ISD Délar
o) id

vgonzalez

vgonzalez Bolivares (Bs) Cambio 37,0000
Apertura x _ 0,00

B Informacion g —
Efectivo o INFORMACION 0,00
Tarjetas Lz caja Caja004 fue Asignada con exito. e
Cheqgues 0,00
|: Aceptaﬂ
Depdsitos < 0,00
Anticipos 0,00 0,00
Medios Electrénicos 0,00 0,00
(+) Detsile de Medios Flectronicos
Vueltos

Efectivo 0,00 0,00
Pago Movil 0,00
Cierre 0,00 0,00

Cerrar caja registradora

22

Paso 22. Haz clic en "Cerrar Caja".

B Software Administrativo

Caja Registradora

@ Q

Abrir  Cerrar  Asignar Abrir Consultar Buscar
Caja Caja Caja Gaveta
Gestionar Configurar
Configurar Buscar

Gestionar V-POS
Nombre Caja

Cajal02
Cajal03
Cajal04

Nombre del Usuario

vgonzalez
vgonzalez

vgonzalez

Paso 21. En el mensaje que aparece, haz clic en "Aceptar".

h Divisas Monto de Cierre en Divisas Caja Abi
0,00 0,00
0,00 0,00
3.600,00 0,00 "

Monto de Apertura Monto de Cierre
0,00

0,00
100,00

12
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la caja que requieres cerrar.

Paso 23. Ingresa la combinacién de teclas "(asterisco (*) + Enter)" para seleccionar

Ba Caja Registradora - Cerrar - X |
Caja Registradora - Cerrar
= (=
Cerrar  Salir
Caja
Configurar
| Caja Cerrada B
| Nombre Caja “CEJ'HUO'I | ‘ u
re de m ~ h Divisas Monto de Cierre en Divisas Caja Abierta C
E Operador vgonzalez 0,00 0,00
| USsD Dolar 6.0 Cie
ez 0,00 0,00
ez Bolivares (BS} Cambio 37,0000 3.600,00 0,00 o
Apertura 0,00 0,00
Totales por Forma de Pago
Efectivo 0,00 0,00
Tarjetas 0,00 0,00
Cheques 0,00 0,00
P 4 nnn nnn
24  Paso 24. Selecciona la caja "Caja004" y haz clic en "Escoger".
B’ Caja Registradora - Cerrar — *
@ Q Caja Registradora - Cerrar
Consultar Buscar
= (=
Consultas Cerrar  Salir
Caja
Configurar Configurar
Buscar ] “pja Cerrada i
5| Ba’ Escoger Caja = O X L
— Nombre Caja -
Nombre Caja Nombre de| Escoger Caja o L n Divisas M
8ja001 vgonzalez  RSLCCECY — [ 000 |
Caja002 vgonzalez | V ‘ Q [ 0,00
Cajal03 vgonzalez |Escoger|  Buscar 5 0,00
Caja004 vgonzalez L : | 37,0000 | 360000
Acciones | Consultas I
Apertura L 0,00
| Buscar Q v I
Efectivo 0,00
Nombre
Tarjetas Cajad01 0,00
Cheques Caja02 0,00
Cajal03
Antininae CAJA GENERICA 0.00

13
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Paso 25 Haz clic en "Cerrar Caja".

Ba Caja Registradora - Cerrar -
tﬁ ¢§ @ Q Caja Registradora - Cerrar
jnar Abrir Consultar Buscar
3ja Gaveta = *
Cerrar Salir
Caja
Configurar
Caja Cerrau
Nombre Caja | Caja004
Nombre Caja Nombre de|
! Operador vgonzalez
Caja002 vgonzalez | USD Délar
Caja003 vgonzalez |
Caja004 vgonzalez Bolivares (Bs) Cambio 37.0
Apertura 0,00
Totales por Forma de Pago
Efectivo 0,00
Tarjetas 0.00
Cheques 0,00
s nnn
26 Paso 26. En el mensaje que aparece haz clic en "Aceptar".
Nombre de| h Divisas Monto de Cierre en Divisas Caja Abie
! Operador vgonzalez I
vgonzalez - S 0,00 0,00
usD Délar
vgonzalez 0,00 0,00
vgonzalez Bolivares (Bs) Cambio 37,0000] | 3600,00 0,00 v
Apertura . } EEEE 0,00
B Informacion X ——
Efectivo o INFORMACION 0,00
Tarjetas La caja Caja004 fue Cerrada con exito 000
Cheques 0.00
Depdsitos 0,00
Anticipos 0,00 0,00
Medios Electronicos 0,00 0,00
() Detalle de Medios Electrnicos
Vueltos
Efectivo 0,00 0,00
Pago Mavil 0,00
Cierre 0,00 0,00

14



Fin
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