
1

AXP: Insertar foto de trabajador
Esta guía proporciona un paso a paso sencillo para cargar la fotografía de un
trabajador, lo que garantiza que pueda administrar de manera eficiente los registros
de los empleados. Si sigue estos pasos, puede mejorar su documentación de recursos
humanos y mantener una base de datos visual organizada de su fuerza laboral. Es
una herramienta esencial para mejorar la identificación de los empleados y fomentar
un ambiente de trabajo profesional.

Inicio

1 Paso 1. Haz clic en "Trabajador - Modificar"
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2 Paso 2. Busca el trabajador

3 Paso 3. Selecciona el trabajador
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4 Paso 4. Haz clic en "Modificar"

5 Paso 5. Haz clic en la pestaña "Archivos Adjuntos"
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6 Paso 6. En la lista "Tipo" haz clic en "Foto"

7 Paso 7. Haz clic en "Escoger"
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8 Paso 8. Selecciona la foto,

9 Paso 9. Haz clic en "Abrir"
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10 Paso 10. Haz clic en "Grabar" para guardar los cambios.

11 Paso 11. Teniendo el trabajador seleccionado vuelve a hacer clic en "Modificar".
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12 Ahora podrás ver la foto del trabajador ya cargada en la ficha.

13 Paso 13. Cierra la ventana de trabajador.
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14 Paso 14. Haz clic en "Sí".

Fin


