AXP: Insertar foto de trabajador

Gdlac

Esta guia proporciona un paso a paso sencillo para cargar la fotografia de un
trabajador, lo que garantiza que pueda administrar de manera eficiente los registros
de los empleados. Si sigue estos pasos, puede mejorar su documentacion de recursos
humanos y mantener una base de datos visual organizada de su fuerza laboral. Es
una herramienta esencial para mejorar la identificacion de los empleados y fomentar
un ambiente de trabajo profesional.
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2  Paso 2. Busca el trabajador

Noming LAlAc - V343 - IVIENU Frincipal

Compafiia Tipode Nomina  Trabajador  Definicion de Conceptes  Préstamos  AD Personal  AD Nomina  MNomina  Solicitud de Pago  Otras
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3 Paso 3. Selecciona el trabajador

G Compafia TipodeNomina Trabajader  Definicion de Conceptos  Préstamos ~ AD Personal  AD Momina  Momina  Solicitud de Page  C

Buscar Trabajador para Modificar
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4  Paso 4. Haz clic en "Modificar"

Status

Crdenar Par: |{ConsecutivoNomina.Consectm\f v|

Q
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Buscar Salir
Coadigo Apeliidos MNombres
3 0255744048 Perez Prado Activo
44 44 P> P v L]
Imprimir Lista

5 Paso 5. Haz clic en la pestafia "Archivos Adjuntos”

G Némina Galac - v.34.3 - Mend Principal

G Comparia

Tipo de Nemina  Trabajador

Trabajador - Modificar

Definicion de Conceptos

Préstamos  AD Persenal

AD Nomina

Nomina  Solicitud de Pago

B
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b

Grabar Salir Anterior Siguiente

Cédigo Activo
Apelidos Perez Ingreso 16/09/2024
Nombres Prade Tiempo de Servicio | 15:0aa 0mm 4 dd
NeCl v~ [14589569 |
RIF 145895650 | Basico mensual 2.500,00
Categoria Empleada ¥ | Sal. Cotizacion 208,00
Cargo/Cficio |CUSTODIO Sal. Cotizacion RLP.E | 415,00]
Macimienta 01/01/1900 ~ | Edad | 124 | Afios

Carga Familiar Hist. Sueldo  Hist. Cargos P, Inactividad  Ajuste Vacaciones  Autoliquidacion 550 Ctros Mﬁvos{ﬂj&ﬂoa J E‘I‘

Sexo

Estado Civil
Nivel Educativo
Grado Aprobado

Inicio profesidn

]
0
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Centro asistencial
Grupo Sanguinea
Libreta Militar

Modalidad trabajo

[ 1

Desconocido -~

| Desconocida - |

M2 azegurado
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L |

C



6  Paso 6. En la lista "Tipo" haz clic en "Foto"

G Compafila Tipode Nomina  Trabajader  Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal  AD Momina  Momina  Solicitud de Page  C

Trabajador - Modificar

%] =+ 7] 3|

Grabar Salir Anterior Siguiente
Cédigo 0255744048 Activo
Apelidos Perez S 16/09/2024
Nombres Prado Tiempo de Servicio | 15 0aa 0mm 4 dd |
NeCl v - [14.589.569 |
RiF MR8 | Basica mensual 250000
Categoria | Empleado ~] Sal. Cofizacién 208,00
Cargo/Cficia |CUSTODIO | Sal. Cotizacién RP.E 41500
Nacmiento  |01/01/1900 | Edad [ 124 | Avies

Carga Familiar Hist. Sueldo  Hist. Cargos  P. Inactividad =~ Ajuste Vacaciones Autoliquidacion 550 Otros  Archivos Adjurtos l:lz‘
Tipa Descripcién Mombre del Archivo
» chicasinfondo jpg

7 Paso 7. Haz clic en "Escoger”

Apelidos Perez Ingreso 16/09-2024 ~
Mombres Prado Tiempo de Servicio |TS: 0aa 0mm 4 dd |
NeCl v~ ]14589.569 |
RIF /145835650 | Basico mensual 2.500,00
Categoria Empleado v| Sal. Cotizacién 208.00
Cargo/Oficio |CUSTODIO | Sal. Cotizacién RP.E 415,00|
Nacimiento  [01/01/1300 | Edad [ 122 | Afos
Carga Familiar Hist. Sueldo  Hist. Cargos  P. Inactividad  Ajuste Vacaciones  Autoliquidacion 550 Otros  Archivos Adjuntos IIIZ‘
Tipo Descripcion Mombre del Archivo
L Fato b la foto chicasinfondo jpg
. {nulo} ~ | {nulo} {ulo}

Ultima Mod. - Operador




8 Paso 8. Selecciona la foto,

@ chicasinfondo.jpg
laFoto.jpg

20/09/2024 2:43 p. m.
20/09/2024 2:55 p. m.

Archivo JPG
Archiva JPG

3TKE
7.961 KB

re: (laFoto.jpg

~| | Archivos IPEG(* jpg)

Abrir | | =

ncelar

¢ Usuarios » Acceso pdblico » Documentos publicos »  Galac Software » MNomina » v O Buscar en Nomina 2
va carpeta =z » [ e
PN
e Nombre Fecha de modificacién Tipo Tamario
LOGOS 07/02/2024 4:04 p. m. Carpeta de archivas
Reportes 10/10/2023 4:45 p. m. Carpeta de archivos
RESPALDC DE DATA 27/06/2024 9:09 a. m. Carpeta de archives
| Tablas 13/12/2023 446 p. m, Carpeta de archivas
YiaMail 21/05/2024 10:17 a. m, Carpeta de archives
@ chicasinfondo.jpg 20/09/2024 2:49 p. m. Archivo JPG 37 KB
@ laFoto.jpg 20/00/2024 2:53 p. m. Archivo JPG 7.961 KB
(
WV
lombre: | | Archivos JPEG(*jpg) v
I e LI I T |
9  Paso 9. Haz clic en "Abrir"
peta EEE » T 9
Nombre Fecha de modificacién Tipo Tamaric
LOGOS 07/02/2024 4:04 p. m. Carpeta de archivos
Reportes 10/10/2023 445 p. m. Carpeta de archives
RESPALDO DE DATA 27/06/2024 9:09 a. m. Carpeta de archivos
Tablas 13/12/2023 4:46 p. m. Carpeta de archivos
YiaMail 21/05/2024 10:11 a. m. Carpeta de archives




10 Paso 10. Haz clic en "Grabar" para guardar los cambios.

G Némina Galac - w.34.3 - Mend Principal

G Cempafifa

Presione [FB] para Modificar
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Tipo de Mémina  Trabajador  Definicidn de Conceptos  Préstamos  AD Persenal  AD Mdmina MNdmina  Solicitud de Page

Salir Anterior Siguierte
Cédigo 0255744043 Activo
Apellidos Perez Ingreso 16/09/2024
Nombres Prado Tiempo de Servicio |TS: 0aa 0mm 4 dd |
NeCl v [14589.569 |
RIF 1145895630 | Basico mensual 2.500.00
Categoria | Empleado ~] Sal. Cotizacién 208,00
Cargo/Cficio  |CUSTODIO Sal. Cotizacién R.P.E 415,00
Nacimerto  [01/01/1300 | Edad [ 124 ] Afes
Carga Familiar  Hist. Sueldo  Hist. Cargos  P. Inactividad  Ajuste Vacaciones  Autoliquidacion 550 Otros  Archivos Adjurtos EIZ‘
Tipo Descripcion Mombre del Archivo
» Fota b4 |a foto laFoto jpg
. {nulo} ~ | {nulo} {nulo}

11 Paso 11. Teniendo el trabajador seleccionado vuelve a hacer clic en "Modificar".

Nembres *Prado’| |
s, Todo(as) ik Ordenar Por: |[:onsecutiuu!\|oni1a.€mseum\r v|
Q (=
Buscar Salir
Cédigo Apefidos Nombres Status
b 0255744048 Perez Prado Adtiva
™
44 44 > M v 8

Presione click, para proceder a Modificar el registro seleccionado i

C



12  Ahora podrés ver la foto del trabajador ya cargada en la ficha.

G Némina Galac - w.34.3 - Mend Principal
G Compafia TipodeNdomina Trabajader Definicidn de Conceptos  Préstames  AD Personal  AD Mdémina Mdmina  Solicitud de Page C

Trabajador - Modificar

B = 7] bl

Grabar Salir Anterior Siguierte

Cédigo 0 Activo
Apellidos Perez Ingreso 16/09/2024
Nombres Prado Tiempo de Servicio |TS: 0aa 0mm 4 dd |
NeCl v [14589.569 |

4 RIF 145835650 | Basico mensual 2.500,00
Categoria  |Empleade v] Sal. Cotizacién 208,00
Cargo/Cficie  |CUSTODIO | 54 Coliziin RPE 41500
Nacimerto  [01/01/1300 | Edad [ 124 ] Afes

Personales  Laborales Laborales Il Pago Prestaciones Carga Familiar Hist. Sueldo Hist. Cargos P. Inactividad = Ajuste Vacaciones EIZ‘

Sexo M
Estado Civil Saltero v Centro asistencial

Nivel Educativo Primaria w Grupo Sanguineo  |Desconocide ~ |Desconocido v|
Grado Aprobado 0 Libreta Militar N2 assgurado

Inicio profesién 01/01/1900 Modalidad trabajo | Presencial ~

13 Paso 13. Cierra la ventana de trabajador.

G Némina Galac - v.34.3 - Mend Principal
G Compadia TipodeNomina Trabajader  Definicion de Conceptos  Préstamos ~ AD Personal  AD Momina  Momina  Solicitud de Page  C

Trabajador - VjLiJ

Presione [ESC] para Salir

M b

Grabar Salir Anterior Siguiente
Cédigo Activo
) Apelidos Perez Ingreso 16/09/2024

Nombres Prade Tiempo de Servicio | 15:0aa 0mm 4 dd
NeCl v 14589569 |

Y RIF 145895650 | Basico mensual 2 500,00
Categoria Empleada ¥ | Sal. Cotizacion 208,00
Cargo/Cficio  |CUSTODIO | Sal. Cotizacién RP.E | 415,00]
Nacimienta 01/01/1900 ~ | Edad | 124 | Afios

Personales Laborales Laborales | Pago  Prestaciones Carga Famiiar Hist. Sueldo Hist. Cargos P. Inactividad Ajuste Vacaciones E‘I‘

Sexo M
Estado Civil Soltero v Certro asistencial
Nivel Educativo Primaria v Grupo Sanguineo  |Desconocido v |Desconocido v|

Grado Aprobado 0 Libreta Militar M2 azegurado

Inicio profesién 01/01/1900  — Modalidad trabajo | Presencial ~
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Paso 14. Haz clic en "Si".
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Trabajador
;Desea salir sin grabar Trabajadaor 7,
Pulse [SI] para salir, [NO] para regresar a la pantalla.
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