AXP - Crear copia de contrato

Instructivo



NAmina

El sistema ndmina dispone de tres contratos modelos, LOTTT, Construccidn y Petrdleo,
los cuales no admiten modificaciones por ser la base de los beneficios y términos
ajustados a la normativa venezolana. Crear o insertar las copias de estos contratos,
facilitara asignar y adaptar a cada tipo de nédmina los beneficios y términos establecidos
en la compaiiia.

Inicio
1. Hazclicen "G - Activar Modo Avanzado".
G Noémina Gélac - v.34.3 - Mend Princig

G | Compaiia Tipo de Nomina

Acerca de

Acerca de Galac

Escogfer Empuesa F7

Adiwvar Modo £vanzado

Adninistre sirLicencia...
Configuracion de Sistema

PAS en linea (Ayuda)

Salir CTRL+Q

2. Lee el mensaje y haz clic en "Aceptar” para continuar.

Modo Avanzado X

Usted ha activado el modo avanzado.

Esta opcidn le permitira tener acceso a opciones de los menus
que pueden modificar su informacion de forma irreversible,

Es conveniente realizar un respaldo antes de utilizar dichas
opciones,

Acepa

3. Hazclic en "Menus - Contrato Colectivo / Ley".
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Menus

Principal
Dashboard

Augxiliar Laboral
Prestaciones e Intereses
Gestion Humana

Caja de Ahorros

OrganisrresPiblicos

Contrito Colectivi / Ley

Tablas..i:'—,g! Contlp"{)o
Tablas del Si-s:tema

Tablas Generales
Parametros

Mantenimiento

Seguridad

4. Haz clic en "Contrato colectivo - Insertar Copia".

Contrato colectivo | Unidad Tri

Consultar

Eliminar
Insertar

Moﬁiﬁéar' .,__2’\

In‘ertar Copia |

Deéﬂ\ctivar_/_l}éﬁiivar

Informes

5. Hazclic en "Buscar".
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NAmina

Contrato colectivo  Unidad Tributaria ~ Salario minimo  Ticket Alimentacién ~ Mends

car Contrato colectivo para Insertar Copia

.

Ordenar Por: L(Consecutivo) v |

Descripcion

6. Selecciona el contrato que requieres copiar y haz clic en "Insertar Copia".

Cia: 0004/QUINCENAL

Copia001

Sutic {Industria de la Construccion)

Sutic /Industria de la Construccion (Modelo)
Cia: 0006/EMPLEADOS

>

012 Ventas Mensual

Pdvsa Petréleo (Modelo)
mensual b4
ZRY > P =
Imprimir Lista

Importante: Los campos: Fecha, Inicio y Fecha calculo antigiiedad para prestaciones NO
deben ser modificados.

Se sugiere consultar con nuestros especialistas si requiere o no modificar el resto de los
campos de esta ventana ya que su alteracion podria significar cambios significativos en
diversos procesos del sistema.

7. Ingresa un nombre para el contrato que estas copiando.
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NAmina

G Contrato colectivo  Unidad Tributaria  Salario minimo  Ticket Alimentacién ~ Mends

Contrato colectivo - Insertar Copia:

B (=

Grabar Salir

Contrato Nro. 50d707d—ec}%63—23e506226754 Activo
Nombre del contrato I ( l |
Fecha inicio Fecha céleulo antiguedad para prestaciones 19/06/1997 @+

Contrato Base Construccion

Medicion tiempo de servicio Meses/Dias

Maneja semana de fondo?  []

Pardmetros Vacaciones  Parj Utiidades ~ Pardmetros Prestaciones
Parametros que determinan comportamientos
Al liquidarse la ion los anticipos d Se descuentan v |

Descontar adelantos en base al valor oriqinal al que fueron pagados Ji]

Reportar periodos de inactividad de vacaciones De adelantos de vacaciones

TSR LTS 1 MR S S LS S SIS S S VSRS T LSRR ST E RS S SRS S

8. Ingresa los datos que solicita la ventana, fecha inicio y fecha para el calculo.

Contrato colectivo - Insertar Copia:

B G

Grabar Salir

Contrato Nro. 5f0d707d-ec 15-4638-af 6a-23e50622c 754 Activo

Nombre del contrato ~[Copia0024 |

Fecha inicio 07/05/2012 [E~ Fecha calculo antiguedad para prestaciones 19/06/1997 @+

Contrato Base Construccion

Medicién tiempo de servicio Meses/Dias

Maneja semana de fondo? ﬂ

h % - d

Pard \: 3 v
¥ es  Para Utlidades Pardmetros Prestaciones
Parametros que determinan comportamientos

Al liquidarse la ion los anticipos d: Se descuentan v I

Descontar adelantos en base al valor original al que fueron pagados [

Reportar periodos de inactividad de vacaciones De adelantos de vacaciones

eglin fecha de pago

Cargaren el calculo de 13 ndmina las vacaciones que apliquen al p
Parametros que determinan como o qué se calcula en el registro

Calcular el salario promedio para el pago de vacaciones en base a Contrato Colectivo VJ h J

Estimar devengado faltante en base al salario basico del trabajador (solo personal de salario variable) I

9. Haz clic en la pestaiia "Parametros Vacaciones".
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B (>

Grabar Salir

Contrato Nro. 5f0d707d-ec 15-4638-af 6a-23e50622c 754 Activo
Nombre del contrato ICopia0024l |

Fecha inicio 07/05/2012 [+ Fecha célculo antiguedad para prestaciones 19/06/1997 @+

Contrato Base Construccion

Medicion tiempo de servicio Meses/Dias

Maneja semana de fondo? []

Parametros que determinan como o qué se calcula en el registro

ra N

P £ Vacho es  Pard Utiidades ~ Parametros Prestaciones

P #. Em ‘ -5 2 B 2

Al liquidarse la vacacion los anticipos otorgados [Se descuentan v I
Descontar adelantos en base al valor original al que fueron pagados |

Reportar periodos de inactividad de vacaciones De adelantos de vacaciones

Calcular el salario promedio para el pago de vacaciones en base a |Comrato Colectivo v I [

|

Estimar devengado faltante en base al salario basico del trabajador (solo personal de salario variable) O

Al gestionar un registro de tipo Adelanto calcular ITodos los renglones de asignacién ~

NAmina

10. Verifica los datos solicitados en la pestafia y si lo requieres ingresa la informacion
solicitada.

26/02/2026

Medicion tiempo de servicio VIEses/Lias

Maneja semana de fondo? []

Parametros Vacaciones Parametros Utiidades ~Parmetros Prestaciones

F que mp
Al liquidarse la vacacion los anticipos otorgados Se descuentan v '
Descontar adelantos en base al valor original al que fueron pagados [=]

Reportar periodos de inactividad de vacaciones De adelantos de vacaciones

Calcular el salario promedio para el pago de vacaciones en base ¢ IContrato Colectivo v } I |

Estimar devengado faltante en base al salario basico del trabajador 'z grsonal de salario variable) O

Al gestionar un registro de tipo Adelanto calcular ITodos los renglones de asignacién v I

Al gestionar un registro de tipo Vacacion calcular ITodos los renglones de asignacién v I

Calcular retenciones (°) Siempre v
Caleular los dias de bono vacacional Promateados segun habiles v
Calcular los dias de disfrute en base a IDias hébiles v I

(*) Si elige un valor distinto de ‘Siempre’. no puede usar mas de 1 periodo de causacion por registro

Uitima Mod. - Operador
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11. Haz clic en la pestafia "Parametros Utilidades".

B (>

Grabar Salir

Contrato Nro. 50d707d-ec 15-4638-af6a-23e50622c754 Activo

Nombre del contrato |Copia0024

l

Contrato Base Construccién
Medicién tiempo de servicio Meses/Dias

Maneja semana de fondo? ;]
P e

Fecha inicio 07/05/2012 [Ev Fecha célculo antiguedad para prestaciones 19/06/1997 @+

3 = { 3
Pardmetros Vacaciones P%émetms Utiidades Parémetros Prestaciones
o P B 1, P <

F que

Reportar periodos de inactividad de vacaciones De adelantos de vacaciones

Cargaren el caloulo delan a las vacaciones que 3 en al petio =0 =cha de

Pars o

“""c-p«‘"
Al liquidarse la vacacion los anticipos otorgados Se descuentan v |
Descontar adelantos en base al valor original al que fueron pagados O

F que i como o queé se calcula en el registro

Calcular el salario promedio para el pago de vacaciones en base a IComrato Colectivo v | | |
Estimar devengado faltante en base al salario basico del trabajador (solo personal de salario variable) O
Al gestionar un registro de tipo Adelanto calcular |Todos los renglones de asignacion

vl

NAmina

12. Verifica los datos solicitados en la pestafia y si lo requieres ingresa la informacion

solicitada.

INUIIUIE UEt COTIAU | LUpiduues

Contrato Base

Fecha inicio 07/05/2012 (@~ Fecha célculo antiguedad para prestaciones 19/06/1957 [H+

Construccion
Medicion tiempo de servicio Meses/Dias
Maneja semana de fondo?  []
P Vacaciones Pardmetros Utiidades Parametros Prestaciones

Asignar dias de utilidades en base a Tiempo de servicio

Calcular salario promedio Ltiidades en b;aé"; 'fﬁgntrato Colectivo v I |
LY

)
s

13. Haz clic en la pestafia "Parametros Prestaciones”.
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B =+

Grabar Salir

Contrato Nro. 50d707d-ec 15-4638-af6a-23e50622c 754 Activo

Nombre del contrato {Copia0024

Contrato Base Construccion
Medicién tiempo de servicio Meses/Dias

Maneja semana de fondo? []

Fecha inicio 07/05/2012 @~ Fecha calculo antiguedad para prestaciones 19/06/1997 [@~

rd -

4 7
Parémetros Vacaciones Parametros Utiidades Par.{metms Prestémones

\ //
Asignar dias de utiidades en base a Tiempo de servicio
Calcular salario promedio Utilidades en base a IContrato Colectivo v | |

NAmina

14. Verifica los datos solicitados en la pestafia y si lo requieres ingresa la informacion

solicitada.

Lontrato Nro. 2¥Ud/U/a-ec 15-94b35-arba-Z3edubZsic /54 Activo

Nombre del contrato ]Copia0024

|

Contrato Base Construccion
Medicion tiempo de servicio Meses/Dias

Maneja semana de fondo? []

Fecha inicio 07/05/2012 [E~ Fecha célculo antiguedad para prestaciones 19/06/1897 [+

Parémetros Vacaciones Parametros Ltiidades ~Parémetros Prestaciones

Calcular salario promedio prestaciones en base a IContrato Coleciivo p—, 1 I
&

Fomma de calculo garantia de prestacion Mensual '% )
4
—

15. Haz clic en "Grabar" para guardar la informacion.
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NAmina

G  Contrato colectivo  Unidad Tributaria ~ Salaric minimo  Ticket Alimentacién ~ Menus

Contrato colectivo - Insertar Copia

Grabar Salir

Contrato Nro. 50d707d-ec 15-4638-af6a-23e50622c 754 Activo

Nombre del contrato |Copia0024 [

Fecha inicio 07/05/2012 [Ev Fecha calculo antiguedad para prestaciones 19/06/1997 [@+~

Contrato Base Construccion

Medicion tiempo de servicio Meses/Dias

Maneja semana de fondo?  []

Parametros Vacaciones Parémetros Ltiidades ~Parametros Prestaciones

Calcular salario promedio prestaciones en base a [Comrcrlo Colectivo v ] [ ﬂ]

Forma de célculo garantia de prestacion IMensual ) I

16. Aqui puedes ver el contrato copiado.

Ordenar Por: |(Consecutivo) v |

Q =+

Buscar Salir

Descripcion A

Copia001

Suttic {Industria de la Construccion)

Sutic /Industria de la Construccion (Modelo)
Cia: 0006/EMPLEADOS

Contrato Construccion {(Modelo)

012 Ventas Mensual

Pdvsa Petroleo (W\

Copia0024 { \

mensual \ /

Cia: 0009/EMPLEADOS

GEOS LOTT L

ZRY bbb A -

Copia Imprimir Lista
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NAmina

17. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana.

colectivo  Unidad Tributaria  Salario minimo  Ticket Alimentacion ~ Mends

ntrato colectivo para Insertar Copia

| |

Ordenar Por: [(Consecmivo)

Buscar

Descripcion ]

01
adustria de la Construccidn)
ndustria de la Construccion (Modelo)

Fin
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