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Esta guía proporciona un paso a paso para actualizar el salario mínimo en su sistema de 

nómina, garantizando el cumplimiento de las normas legales. Simplifica una tarea 

potencialmente compleja dividiéndola en acciones claras, haciéndola accesible incluso 

para aquellos con habilidades técnicas limitadas, podrás gestionar de manera eficiente 

los ajustes salariales y mantener registros precisos. 

Inicio 

Actualización de salario mínimo 

1. Haz clic en "Menús - Contrato Colectivo / Ley". 

 

 

 

2. Haz clic en "Salario mínimo - Insertar". 
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3. Ingresa la fecha en Gaceta Oficial. 

 

 

4. Ingresa la fecha de inicio de vigencia. 

 

 

5. Ingresa el "Nº de Gaceta Oficial". 
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6. Ingresa el nuevo "Monto Del Salario Minimo". 

 

 

7. Agrega algunas "Observaciones" si lo amerita. 
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8. Haz clic en "Grabar". 

 

 

9. Lee el mensaje y selecciona tu respuesta. 

✓ Si acepta el mensaje, el sistema procederá a actualizar los topes salariales ubicados 

en los parámetros generales y los salarios de cotización en la ficha de cada trabajador. 

✓ Si no acepta el mensaje, el sistema solo guardará el registro del nuevo salario en la 

tabla de salarios mínimos y no actualizará los topes salariales ni los salarios de 

cotización de los trabajadores. 

 

 



Nómina 

25/02/2026 

Actualización de salario mínimo  Pág.5 

 

 

10. Lee el mensaje y selecciona tu respuesta. 

Si presionas Sí en el mensaje, el sistema procederá a aumentar el nuevo salario mínimo 

a todos aquellos trabajadores de cada una de las compañías que devengaban el salario 

mínimo anterior registrado en la tabla de salario mínimo. En caso de que el salario del 

trabajador no sea exactamente igual al registrado en la tabla, no se realizará el aumento 

requerido. 

Si presionas en No, se descartará el aumento del salario mínimo en los trabajadores en 

la base de datos. 

 

Datos para el cálculo en "Parámetros Generales" 

11. Haz clic en "Menú Parámetros". 
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12. Haz clic en "Parámetros Generales - Modificar". 

 

 

13. Veras los datos para el cálculo. 
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14. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana "Parámetros Generales". 

 

 

Consultar datos en la ventana de trabajador. 

15. Haz clic en "Menús - Principal". 
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16. Haz clic en "Trabajador - Consultar". 

 

 

17. Haz clic en "Buscar" para ubicar el trabajador. 

 

 

18. Selecciona el trabajador y haz clic en "Consultar". 
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19. Se mostrará los datos de salarios que aplican para el o los cálculos. 
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20. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana de trabajadores. 

 

 

Fin 

 


