AXP: Actualizacion de salario minimo

Instructivo



NAmina

Esta guia proporciona un paso a paso para actualizar el salario minimo en su sistema de
noémina, garantizando el cumplimiento de las normas legales. Simplifica una tarea
potencialmente compleja dividiéndola en acciones claras, haciéndola accesible incluso
para aquellos con habilidades técnicas limitadas, podras gestionar de manera eficiente
los ajustes salariales y mantener registros precisos.

Inicio
Actualizacion de salario minimo

1. Haz clic en "Menus - Contrato Colectivo / Ley".

@ GH | Menus

Principal

Dashboard

Augxiliar Laboral
Prestaciones e Intereses
Gestion Humana

Caja de Ahorros

Orgdnisnies Publicos

Contrato Colzctivo / Ley

Tavlas del Lontrato
Tablas del Sistema
Tablas Generales
Contabilidad

Parametros

Mantenimiento

Seguridad

2. Haz clic en "Salario minimo - Insertar".

G  Contrato colectivo  Unidad Tributaria | Salario minimo l Ticket Alimentacion ~ Mends

Consyltar

Insertar

Eliminar

Nomina
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3. Ingresa la fecha en Gaceta Oficial.

G Contrato colectivo  Unidad Tributaria  Salario minime  Ticket Alimentacion ~ Mends

Salario minimo - Insertar

2 D

Grabar

Fecha en Gaceta Oficil
Fecha Inicio de Vigenci
N2 de Gaceta Oficial

Codigo Moneda

Observaciones

Uttima Mod. - Operador

4. Ingresa la fecha de inicio de vigencia.

G Contrato colective  Unidad Tributaria ~ Salario minimo  Ticket Alimentacion ~ Mends

Salario minimo - Insertar

B =+

Grabar Salir
Fecha en Gaceta Oficial
Fecha Inicio de Vigendia
N2 de Gaceta Oficial

Monto Del Salario Minimo | 0.00
Codigo Moneda

Observaciones

5. Ingresa el "N2 de Gaceta Oficial".
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G  Contrato colectivo  Unidad Tributaria  Salario minime  Ticket Alimentacién ~ Mends

Salario minimo - Insertar

%] =

Grabar Salir

Fecha en Gaceta Oficial
Fecha Inicio de Vigencia

N2 de Gaceta Oficial
Monto Del Salario Minimo
Codigo Moneda

Observaciones

6. Ingresa el nuevo "Monto Del Salario Minimo".
G  Contrato colectivo  Unidad Tributaria ~ Salario minimo  Ticket Alimentacion ~ Mends
Salario minimo - Insertar

B G
Salir

Grabar

Fecha en Gaceta Oficial  (03/12/2024

Fecha Inicio de Vigencia  |03/12/2024 ~

Codigo Moneda

Observaciones

7. Agrega algunas "Observaciones" si lo amerita.
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Salario minimo - Insertar

Grabar

Fecha en Gaceta Oficial
Fecha Inicio de Vigencia

N2 de Gaceta Oficial

Codigo Moneda

Observaciones

Uitima Mod. - Operador

8. Haz clic en "Grabar".

G  Contrato colectivo

Monto Del Salario Minimo

(=

Salir

03/12/2024

03/12/2024 ~

ﬁ

10p.00

D_| Bolivar - Bs

—"

s

Unidad Tributaria ~ Salario minimo  Ticket Alimentacién ~ Menus

Salario minimo - Insertar

Uitima Mod

03/12

Operador

9. Lee el mensaje y selec

%]

e

Fecha en Gaceta Oficial l@

Fecha Inicio de Vigencia @

N2 de Gaceta Oficial

Monto Del Salario Minimo 100,00
Codigo Moneda Bolivar - Bs
Observaciones salario minimo nuevo

ciona tu respuesta.

NAmina

v Si acepta el mensaje, el sistema procedera a actualizar los topes salariales ubicados
en los parametros generales y los salarios de cotizacién en la ficha de cada trabajador.
v Sino acepta el mensaje, el sistema solo guardara el registro del nuevo salario en la

tabla de salarios minimos y no actualizara los topes salariales ni los salarios de

cotizacion de los trabajadores.
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IMPORTANTE

Desea actualizar el salario de cotizacion del SSO y RPE en
funcidn del nuevo salario minimo.

s ] No

10. Lee el mensaje y selecciona tu respuesta.
Si presionas Si en el mensaje, el sistema procedera a aumentar el nuevo salario minimo
a todos aquellos trabajadores de cada una de las compafiias que devengaban el salario
minimo anterior registrado en la tabla de salario minimo. En caso de que el salario del
trabajador no sea exactamente igual al registrado en la tabla, no se realizara el aumento
requerido.
Si presionas en No, se descartara el aumento del salario minimo en los trabajadores en
la base de datos.

ADVERTENCIA

Desea aumentar el salario minimo a todos los trabajadores
registrados en la base de datos y que percibian el salario
minimo anterior

e w

Datos para el calculo en "Parametros Generales"

11. Haz clic en "Menua Paradmetros".
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Mends

Principal

Dashbeard

p Augxiliar Laboral
Prestaciones e Intereses
Gestion Humana

Caja de Ahorros
Organismos Publicos

Contrato Colectivo / Ley
Tablas del Contrato
Tablas del Sistema
Tablas Generales
Contabilidad

Seguridad

12. Haz clic en "Parametros Generales - Modificar".

G | Parametros Generales | Parametros Compafia  Texto Final  Menus
Congé

: m )
M Noémina

13. Veras los datos para el calculo.

G Parametros Generales  Parametros Compafila  Texto Final  Mends

Parametros Generales - Modificar

B =+

Grabar Salir
Célculos  Recibos/Informes  Org.Publicos
Relacionados con el IVSS Masc  Fem
N2 Salarios para cotizar SSO 5 11500 | Edad tope SSO / RPE
[y o
N2 Salario para cotizar RPE 10 230,00| Edadtope RPVH

Al insertar Salario Minimo: actualizar Salario de ficha y Salario Cotizacion de trabajadores con salario variable
Manejar el salario de cotizacién SSO con decimales

En Néminas con manejo de SRD: actualizar el salario de cotizacion SSO y RPE sélo cuando cambie el salario en divisas

DDDH@

Al ejecutar el proceso calculo de retroactivo, aplicarlo a las retenciones del IVSS (SSO/RPE)?
Otros
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14. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana "Parametros Generales".

G Menus

Pardmetros Generales  Parametros Compafila  Texto Final

Parametros Generales - Modificar

Célculos Flecibos ‘omes  Org.Pdblicos
Relacionados con el IVSS Masc Fem

N2 Salarios para cotizar S50 [ 9 T1500] Edadtope 50 / RPE [ 59
N2 Salario para cotizar RPE | 10” 230,00 | Edad tope RPVH

Al insertar Salario Minimo: actualizar Salario de ficha y Salario Cotizacion de trabajadores con salario variable
Manejar el salario de cotizacion SSO con decimales

En Néminas con manejo de SRD: actualizar el salario de cotizacion SSO y RPE sélo cuando cambie el salario en divisas

DDDHQ

Al gjecutar el proceso célculo de retroactivo, aplicarlo a las retenciones del IVSS (SSO/RPE)?

Consultar datos en la ventana de trabajador.

15. Haz clic en "Menus - Principal”.

board

Auxiliar Laboral
Prestaciones e Intereses
Gestion Humana

Caja de Ahorros
Organismos Publicos

Contrate Colectivo / Ley
Tablas del Contrato
Tablas del Sistema
Tablas Generales
Contabilidad

Parametros

Mantenimiento

Seguridad
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16. Haz clic en "Trabajador - Consultar”.

Trabajadoa' Définicion de Conceptos  Préstam
[ cofatr_| i

| Modificar I

Eliminar

Aumento de Sueldo
Aumento de Sueldo por Importacién

Reversar Aumento de Sueldo

Informes
Cartas
Reporte Combinado

Documentos Office

Trasladar Trabajadores
Reversar Traslado
Periodos de Inactividad

Cambio de Turno

Importar Foto en Archivo Adjunto

Importar valor individual

17. Haz clic en "Buscar" para ubicar el trabajador.

3 Compania TipodeNomina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal Al

Buscar Trabajador para Consultar

|
|

\pelidos |
lombres |
- Jodo(es) Lt Ordenar Por: |(CWNOmina,Conseuﬁiv vl
@ ¢
Salir

] Cadigo Apellidos Nombres Status

18. Selecciona el trabajador y haz clic en "Consultar”.
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Q (»

Buscar Salir
Cédigo Apellidos Nombres Status
0000000001 gonzalez victor Activo
0255744049 lopez henny Activo
0000000002 estremera roi Activo
B 0000000003 Herrera LoL Adtivo

44 44 Pb PH

Cadigo Activo
Apelidos Ingreso 120/11/2024 ~
Nombres Tiempo de Servicio |15 Daa Dmm 14dd
NeCl Referencial en USS || 60,0000
RIF ] R b
Categoria Empleado v Sal. Cotizacié
Cargo/Oficio i Sal. Cotizaciol
| Nacimiento  01/01/1980 | Edad Afios
alesll Pago Prestaciones Carga Famiiar Hist. Sueldo Hist. Cargos P. [I#]
Centro asistencial E]
Grupo Sanguineo  Desconocido - | |Desconocido
00 | Modalidad trabajo | Presencial v
Jomiciliado?
b Teléfono Local [ I
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20. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana de trabajadores.

G Némina Galac - v.34.3 - Mend Principal

G Compafila TipodeNoémina Trabajador Definicion de Conceptos  Préstamos  AD Personal AD Némina Némina  Otra

Trabajador - ( 0

Presione [ESC] para Salir N
Grabar Anterior Siguiente
Cadigo Activo
Doclidos Ingreso 2011172024 ~
Nombres | Tiempo de Servicio _TS. 03a 0mm 14 dd
NEEL L - i Referencial en USS
RIF (— Bésico diato
Categoria Empleado v Sal. Cotizacién ]
Cargo/Oficio | A ' ) Sal. Cotizacién R.P.E [f
Nacimiento ~ 01/01/1980 | Edad Aios
Personales Laborales Laborales |l Pago Prestaciones Carga Familiar Hist. Sueldo Hist.Cargos P. Inactividad Ajuste Vacaci ]
Sexo M
Estado Civil Soltero Centro asistencial l:]
Nivel Educativo | Primaria : Grupo Sanguineo | Desconocido | Desconocido
Grado Aprobado Libreta Militar E N2 asegurado
Inicio profesion ~ 101/01/1300 Modalidad trabajo | Presencial v
Fin
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