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Este instructivo presenta un proceso sencillo para importar catálogos de cuentas al 

sistema AXI de Gálac, siendo una herramienta clave para los usuarios que desean 

optimizar la gestión de sus datos. Al seguir los pasos indicados, los usuarios podrán 

cargar eficientemente la información contable desde archivos de texto, asegurando 

precisión y ahorro de tiempo. Las instrucciones claras ayudan a prevenir errores durante 

la importación. 

Inicio 

Para importar un catálogo de cuentas sigue los pasos enumerados: 

1. Haz clic en el menú "Importar - Catalogo de Cuenta". 

 

 

2. Selecciona el separador de columnas (Tabulación o CSV). 
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3. Haz clic en la lupa para ubicar el archivo de importación en formato (.exp o .txt). 

 

 

4. Una vez ubicado el archivo de importación en formato (txt o exp) selecciónalo y haz clic 

en "Abrir". 

 

5. Ahora haz clic en "Continuar" para comenzar la importación. 
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6. al finalizar se mostrará el siguiente mensaje, haz clic en "Sí". 

 

 

7. A continuación, se mostrará el resultado de la importación. 

 

 

8. Registros agregados a la tabla cuenta. 
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Con los pasos descritos anteriormente podrás importar catálogos de cuenta al sistema AXI 

de Gálac 

Fin 

 


