Administrativo — Parametros para uso de
crédito electrénico



Administrativo

Este instructivo ofrece los pasos clave para configurar "crédito electrénico” en el
Administrativo Galac, facilitando la gestion de pagos en moneda extranjera y optimizando el
proceso de facturacion. Es una herramienta util para mejorar la eficiencia financiera y el uso
del sistema.

Inicio

Antes de usar "algiin medio electrénico de crédito" en el Administrativo Galac, es necesario
activar ciertos parametros para asegurar su funcionamiento correcto.

1. Para comenzar haz clic en "Menus - Usuario / Parametros".

on Cliente Caja Registradora Contrato G-Ventas | Mends

Empresa
Dashboard

e
H I iVlantenimiento de Tablas
& Adm'n’Sb‘l:jusuariof / Parametros

Conversion / Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO
CxC / Cobranzas / Vendedor
CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)
Bancos
Inventario
Gestionar Compras
Reposicién de Caja Chica
Gestionar Produccién
Importar / Exportar
“QPCIONES DE CONTABILIDAD

Camnrohantes / Cuentas / Ralances / Perindn

2. Haz clic en "Modificar".

B Software Administrativo
Parametros Administrativos

ENe

Modificar Consultar

Modificar Parametros Administrativos
Muestra al elemento actual en la

lista en el editor para modificar.
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Parametros en Bancos

3. Ahora haz clic en "Bancos".

Administrativo

Ventas Con Débito F
Usar Ventas con Débito Fiscal Diferido............ccoooeeeeeieeiciecee C
Imprimir Ventas con Débito Fiscal Diferido en el Libro de Ventas.........
; Al activar este parametro, las ventas con débito fiscal
1 - DatosGenerales diferido se mostraran en el libro de ventas desde el
momento de su emisién,
2 - Factura
Impuesto Mediante P;
et O T — O
A O olranzas SUSHitUIr AlICUOE (IVA 7 %)....ocesesseesssessesss st N
= laecatarin Base de Calculo para Alicuota Especial...........ocooveiieveeceee Sc
B CxP/Com?ras Imprimir Mensaje de Aplicacién del Decreto 3085............c.cocoooeene.
7 - Bancos Solo Aplica para Impresion Fiscal]
8- NotasDeEﬁtrega
4. Seguidamente haz clic en "Moneda".
Bs Parametros Administratives - Modificar
vVos
Parametros Administrativos - Modificar
Modificar  Salir
7 - Bancos 7.1.- Bancos
7.1.- Bancos
7.2-Moneda Usa Cédigo Banco en Pantalla
7.3.- Anticipo | Cuenta Bancaria Génerica...... 00000
7.4.- Movimiento Bancario P S ala T G =)
7.5.- Transferencias Bancarias Impuesto a las Transacciones Financieras i
Maneja Débito Bancario................ ]
Dadacdaca Macit~a NALGA Dacmameia
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Administrativo

5. Activala opcién "Usa moneda Extranjera”.

7.2-Moneda

Usa Moneda EXtranjera............ccoooooceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneenes v

—

Nota: Aplica solo para mone

Obtener Automaticamente la Tasa de Cambio de Hoy Desde el BCV... "Ll ]

Moneda EXraniera....... .o ittt PSD Délar

Usar Moneda Extranjera como Moneda Preferida de Operacion........ J
Usar Limite Maximo Para Ingreso De Tasa De Cambio............. J

Maximo Limite Permitido Para La Tasa De Cambio..................

6. Seleccionala moneda "Doélar".

v

Tasa de Cambio de Hoy Desde el BCV... [] I Notff Aplica solo para moneda Délar (USD).

................................................... SD . Délar
1o Moneda Preferida de Operacion........ uri]
jreso De Tasa De Cambio............. |

ra La Tasa De Cambio.................
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Parametros en Factura

7. Ahoravea"2 - Factura".

7.5.- Transferencias Bancarias

1 - DatosGenerales
2 - Factura

3 - Cotizacién

4 - CXC/Cobranzas

5 - Inventario

8. Haz clicen "2.9. - Cobro de Factura".

2 - Factura

2.1.- Facturacién

2.2.- Facturacién (Continuacién)
2.3.- Impresidn de Factura

2.4.- Modelo de Factura

2.5.- Campos Definibles

2.6.- Punto de Venta

2.7.- Balanza - Etiqueta

2.8.- Imprenta Digital

2.9.- Coliro de Factura

05/02/2026

Administrativo

Usar Moneda Extranjera como Moneda Preferida de Operacidn

Usar Limite Maximo Para Ingreso De Tasa De Cambio

Maximo Limite Permitido Para La Tasa De Cambio..................

2.1.- Facturacion

Factura

Usa Precio Sin VAo
Verificar Facturas Manuales Faltantes..............
Num. Facturas Manuales Faltantes................
Permitir Facturar con Cantidad Cero.................
Devolucion / Reverso Se Genera Como...........
Exigir Informacidn del Libro de Ventas al Emitir
Sugerir N* Control de Factura.............c..c...........
Dénde se Define el Nivel de Precio...................

Exigir Informacidn Fiscal del Cliente al Emitir...

Informacidn Fiscal del Cliente:
Nombre, Ndmero de RIF, Teléfono, Direccién.

Usar Lector de Cédigo de Barra al Facturar......
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9. Activala opcién "Usa Cobro Directo en Multimoneda”.

2.9.- Cobro de Factura

Cobro Directo
Emitir Directo.........cccoooovennee.
Usa Cobro Directo...................
Usa Cobro Directo en Multimoneda......
Cuenta Bancaria Cobro Directo............ Coou0
Usa Medios Electrénicos de Cobro.......
Concepto Bancario................... 60340

Cuenta Bancaria para Cobro en Multimoneda

Concepto Bancario para Cobro en Multimoneda

Administrativo

Usar Crédito Electrénico ......................
Nombre para Crédito Electrénico ......
Dias de crédito porcuota .....................
Cantidad usual de cuotas ..................
Maxima cantidad de cuotas ................

Generar cuota Unica ........c.ccecoeveeneeeeee.

10. Escribe un “asterisco y presiona la tecla Enter” para abrir un listado de cuentas y
seleccionar la cuenta bancaria correspondiente al cobro en multimoneda.

Emitir Directo........co.oovvrece

Usa Cobro Directo....................

Usa Cobro Directo en Multimoneda......
Cuenta Bancaria Cobro Directo............ 00000
Usa Medios Electronicos de Cobro....... O
Concepto Bancario................... 60340 7

Cuenta Bancaria para Cobro en Multimoneda l

Usar Crédito Electronico ............ovceorce [
Nombre para Crédito Electrénico .................
Dias de crédito porcuota ...........cocceveveneee.
Cantidad usual de cuotas .............c............
Maxima cantidad de cuotas ...............c........

Generar cuota UNica ..........c.cccoccoueeeuernnene.

Concepto Bancario para Cobro en Multimoneda

1 2.9.- Cobro de Factura -> Debe indicar una cuenta bancaria en |

11. Escribe un “asterisco y presiona la tecla Enter” para ubicar el concepto bancario.
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Administrativo
Usa Cobro Directo.................... Nombre para Crédito Electrénico .........
Usa Cobro Directo en Multimoneda...... Dias de crédito porcuota ........................
Cuenta Bancaria Cobro Directo............ 00000 Cantidad usual de cuotas ..........c.cc..cc....
Usa Medios Electrénicos de Cobro....... O Maxima cantidad de cuotas ..................
Concepto Bancario.................. 60340 Generarcuota Unica ..........cccccoveveveeeenne.
Cuenta Bancaria para Cobro en Multimoneda 25_26

| Concepto Bancario para Cobro en Multimoneda | I' } |

12. Selecciona el concepto bancario y presiona en "Escoger”.

Pardmetros Administrativos - Modificar

% NG

Meodificar  Salir

Be  Escoger Concepto Bancario o

Escoger Concepto Bancario
2 - Factura

2.1.- Facturacién “ Q

Escnger Buscar

[—

2.2.- Facturacién (Continuacidn)
2.3.- Impresion de Factura
2.4.- Modelo de Factura Buscar

2.5.- Campos Definibles

Cédigo Descripcién Ti|
2.6.- Punto de Venta 60337 REV. AUTOMATICO ANT. PAGADO Ing
60338 |ANTICIPO COBRADO Ing

2.7.- Balanza - Etiqueta | e

13. Ahora ve a la seccidn "Crédito Electrénico" y activa la opcion "Usar Crédito Electrénico”.

05/02/2026
Parametros para uso de crédito electronico (CASHEA) Pdg.6



Administrativo

Crédito Electrénico
Usar Crédito Electronico ..........cccocvevcence.
Nombre para Crédito Electronico ................. €rédito Electronico
Dias de crédito porcuota ...........c.cococceee... >
Cantidad usual de cuotas ...........c.cccccoeeeeee

Maxima cantidad de cuotas ........................

Generar cuota Unica ........cccoeeveveeecccecne,

14. En "Nombre para Crédito Electrénico”, escribe por ejemplo "CASHEA". Recuerda que el
Administrativo Galac es compatible con otros medios para "crédito electrénico”.

Crédito Electrénico
Usar Crédito Electronico ...,
Nombre para Crédito Electrénico ................. CASHEA
Dias de crédito porcuota .............cccocne..... 14
Cantidad usual de cuotas .............ccccceeeee. 6
Maxima cantidad de cuotas ....................... 6
Generar cuota GNica ..........ccccccuvcuecicnenennns ]

15. Ingresa los dias de crédito por cuota, por ejemplo "14".
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Crédito Electrénico
Usar Crédito Electronico ..........ccococccuvcueeeee
Nombre para Crédito Electrénico ................. r&_\iSHEA
Dias de crédito porcuota ..........ccoveneee... 14
Cantidad usual de cuotas ..........cc.cccoceeeee. 6
Maxima cantidad de cuotas ....................... 6
Generar cuota Gnica ..........cc.ccvcvuiecincienn. O

16. Indica la cantidad usual de cuotas, por ejemplo "6".

Crédito Electrénico

Usar Crédito Electronico ...........c.cccocveueneeee
Nombre para Crédito Electrénico .................
Dias de crédito porcuota ............ccccocueueee. e @
Cantidad usual de cuotas ..o

Maxima cantidad de cuotas ..........cccco......

Generarcuota tnica .......c.cooeveveeeecececnnee. ]

17. Indica la maxima cantidad de cuotas, por ejemplo "6".
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Administrativo

Crédito Electrénico

Usar Crédito Electrénico .............c.o....
Nombre para Crédito Electrénico ................. CASHEA
Dias de crédito porcuota .............ccccueueee. 14

. 67‘
Cantidad usual de cuotas .............c.c.c........ ’ |
Maxima cantidad de cuotas ........................ 6
Generar cuota Unica .......coooveveeeceeeeeennn. ]

18. Si vendes por crédito electrénico ofreciendo una cuota de crédito tnica, activa la opcion
“Generar cuota Unica”.

Crédito Electrénico
Usar Crédito Electronico ...
Nombre para Crédito Electrénico ................. CASHEA
14

Dias de crédito porcuota ..........ocoooeveveeeeene.

Cantidad usual de cuotas ...........ccocoo......

Maxima cantidad de cuotas ........................ » 3 B[

Generar cuota Unica ........cccooveecveecreicnne. []
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Administrativo

19. Finalmente haz clic en "Modificar" para guardar los cambios en los parametros
administrativo para uso de crédito electrdnico.

istrativos

P& Parametros Administrativos - Modificar
Parametros Administrativos - Modificar
o [+

Salir

2.9.- Cobro de Factura

Modificar reglas de contabilizacion

2.1.- Facturacién Cobro Directo

2.2.- Facturacion (Continuacion) Emitir Directo..........ccccccoeenneee.
2.3.- Impresién de Factura Usa Cobro Directo...................
24.- Modelo de Factura Usa Cobro Directo en Multimeoneda......
2.3.- Campos Definibles Cuenta Bancaria Cobro Directo............ 100000
S Ranbondeenta Usa Medios Electrénicos de Cobro....... O

Si la empresa estd integrada con la contabilidad, debes modificar las Reglas de
contabilizacion para Cashea.

20. Haz clic en "Menus - Contabilizar / Reglas de Contabilizacion"

05/02/2026

XK J !ng:l FIUVECUUIES / TUITTIA JULIVA)
Bancos

Inventario

Gestionar Compras

Reposicion de Caja Chica

Gestionar Produccién

Importar / Exportar

‘QPCIONES DE CONTABILIDAD

Comprobantes / Cuentas / Balances / Periodo

Activos Fijos

Augxiliares / Centro De Costos / Tipe de Comprobante / Otros
Ajuste por Inflacién

Impuesto sobre la Renta

Contabilizar / Regla: de Contebilizacion

Importar-Exportar Datuz

Informes de Auditoria
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Administrativo

21. Luego haz clic en "Reglas de Contabilizacion - Gestionar Reglas de Contabilizacién".

G Contabilizar R_e_glasdeContabiIiza:EénlLCgmprobante Informes  Menus

l Gestionar Regliis de Conabilizacion I

Imprimir

22. Haz clic en "Modificar".

s Conbabilidad

M Buscar Reglas de Contabilizacién

Reglas de Contabilizacion

E @

Medificar Consultar
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Administrativo

23. Ahora haz clic en "Factura".

S =W L7
Modificar Modificar  Salir
y Salir
: %
3 Ganeral Reglas de Contabilizacion Generales
- Cuentas Contables del IVA
7 Cuentas por Cobrar ' DEBE HABER
IVA Crédito Fiscal 11.01.003.00001 [ ..]
Cuentas por Pagar IVA Credito Fiscal
IVA Débito Fiscal 2.01.005.00001
Cobranza s
|.V.A Debito Fiscal
p Retencion IVA® 2.01.005.00002
agos
iy : IVA Retenido
Factura Dénde Contabilizar Retencién de IVA® CxP v|
*Aplica solo para Contribuyentes Especiales
Movimiento Bancario s
- | Cuenta Contable Diferencia en Cambio y Gilculo
Anticipo Diferencia En Cambio y Célculo 16.02.001.00098
24. Selecciona la cuenta para "CxC CASHEA". (Crédito electrénico)
Reglas de Contabilizacion de Facturacion — i
Editar Inmediatamente el Comprobante Generado -
‘obrar | Cuentas del Comprobante Contable de Facturacién
‘ DEBE HABER ‘
Yagar 7
9 CxC Clientes 1.01.002.00008
Cuentas pos£Lobrar Comerciales
H A b
| | CxC CASHEA
Descuentos 4.,01.001.00003 |
Ctros Ingresos
| Cargos 4.01.001.00001
incario Por Servicios
IVA Débito Fiscal 2,01.005.00001
|.VA Debito Fiscal
)
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Administrativo

25. Después de seleccionar la cuenta haz clic en "Modificar y Salir" para guardar los
cambios.

MG

~—| M Reglas de Contabilizacién - Modificar =

3 Reglas de Contabilizacion - Modificar
ibilizal

R B RM>

Meodificar Maodificar | Salir

ynsult] y:Salir
Ul :
Geners] Reglas de Contabilizacion de Facturacion
e Editar Inmediatamente el Comprobante Generado
Cuentas por Cobrar Cuentas del Comprobante Contable de Facturacion
DEBE HABE
Cuentas por Pagar oL Clorins 11.01.002.00008 |
Cuentas por Cobrar Comercizles
Cobranza
CxC CASHEA 1.01.001.00009
BANCO PROVINCIAL
Pagos :
Descuentos |4.01.001.00003 [ .. |

Con los pasos descritos anteriormente configuras el Administrativo Galac para uso de
"crédito electrénico”.

Fin
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