Sistema Administrativo: Habilitar los  (G<akac
dashboard y actualizar tasa de cambio.

Para ver los dashboard en el sistema Administrativo, debes habilitarlos por permisos
de usuario y si es necesario activar la tasa de cambio del dia, a continuacion te
mostramos como hacerlo.

1 Paso 1. Haz clic en "Menus"

& Sistema Integrado Administrativo - Contabilidad - v.26.0 < Mend Principal =
G Factura Punto deVenta Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas

)
Gdlac [y Administrativo




2 Paso 2. Haz clic en "Dashboard"

Sisterna Integrade Administrativo - Contabilidad - v.26.0 < Mend Principal >

Factura Punto deVenta Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas | Mends

Empresa

..| Dashboard

Mantenimiento de Tablas Continuacion

Usuarios / Parametros

LConversion / Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO
. ;

CxC / Cobranzas / Vendedor

CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(1VA)

Bancos

Inventario

Gestionar Compras

Reposicion de Caja Chica

Gestionar Preduccion

Impaortar / Exportar
‘“QPCIONES DE CONTABILIDAD
Comprobantes / Cuentas / Balances / Periodo
Actives Fijos

Augiliares / Centro De Costos / Tipo de Comprobante / Otros

3 Paso 3. Si se muestra el siguiente mensaje, debes actualizar la tasa de cambio en
el sistema. Haz clic en Aceptar

Dasboard *

. En el perfodo 01/11/2018-19/07/2024, hay al menos un dia en
! el que nao existe una Tasa de Cambio registrada.

Los Dashboard requieren que todas las Tasas de Cambio
estén completas, de lo contrario los datos presentados
podrian no ser calculados correctamente.,




4  Paso 4. Se habilitara la ventana de Dashboard, haz clic en "Salir" para cerrarla.

on Cliente Centrate G-Ventas Mends

]
7c 8 Administrativo

B Dashboard

Dashbeard

e (4

Salir
Estado Resultado Anual Estado Resultade Mensual

Actualizar la tasa de cambio

5 Paso 5. Haz clic en "Menus"

& Sistema Integrade Administrativo - Contabilidad - +.26.0 < Meni Principal >
G Factura Punto deVenta Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas

Gdlac W Administrabivo



6 Paso 6. Haz clic en "Mantenimiento de Tablas"

sistema Integrado Administrative - Contabilidad - v.26.0 < Menud Principal =

Factura Punto deVenta Cotizacion

Cliente Contrato

G-Ventas | Menus

Gdlac B

7  Paso 7. Haz clic en "Cambio"

B& Software Administrativo
Alicuota Impueste Especial

+B X+

Maodificar

Alicuota Impuesto Especial
Alicucta ITF

Bance

Cambio

Categoria

C.LLU.

Ciudad

Clasificador Actividad Econdmica
Condiciones De Pago

Forma Del Cobro

Formatos Impuestos Municipales

linea de Productn

QS

Consultar Buscar Imprimir

Empresa
e Dazhboard

| IMantenimiento de Tablas

IMantenimiento de Tablas Continuacion
Usuarios / Parametros

Conversion [ Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO
CxC / Cobranzas / Vendedor

CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)
Bancos

Inventario

Gestionar Compras

Reposicion de Caja Chica

Gestionar Produccidn

Impoertar / Exportar

”QPCIONES DE CONTABILIDAD
Comprebantes / Cuentas / Balances / Periodo

Activos Fijos

Augiliares / Centro De Costos / Tipo de Comprobante / Otros

Alicuota Impuesto Especial

Codigo

000002
000003

Descripcion Alicuota Fecha Desde
Decreto 3085 9,00|26/09/2017
Decreto 3085 7,00|26/09/2017

Fecha Hasta

311272017
311272007



8 Paso 8. Haz clic en "Insertar"

B Software Administrative

EX BQE B

Cambio

r Modificar Eliminar ~ Consultar Buscar Imprimir | Importar
Lista Cambic
Administrar Consultas Importar
Alicuota Impuesto Especial Cambio
Alicucta ITF Busrar
Banco -
La bisqueda devolvid mas de 500 registros. Agregue mas condiciones de filtro para obtener mejores resultados.
Cambio |
Codigo Nombre Fecha de Vigencia Cambio
Categoria usD Délar 19/07/2024 38,000
CLLU. usD Délar 10/07/2024 37,0000
4 UsD Délar 08/07/2024 37,0000
Ciudad UsD Délar 07/07/2024 37,000(
Clasificador Actividad Econdmica uso Délar 06/07/2024 37,000(
F— e usD Délar 05/07/2024 37,0000
AIERRIERRE usD Délar 04/07/2024 37,0000
Forma Del Cobro usD Délar 03/07/2024 37,000¢
S UsD Délar 02/07/2024 37,000(
Formatos Impuestos Municipales
usp Délar 01/07/2024 37,000¢
linaa da Bradirtn Hcn Nl ININE I A 2T nne

9 Paso 9. Ingresa la fecha

37,0000

37,0000
37,0000

M Cambio - Insertar — x

Cambio - Insertar

B>

Insertar  Salir

Acciones

Fecha de Vigencia m

Moneda | |

Cambie a Moneda Local | B-ml

Mantener Tasa de Cambio durante el Fin de Semana [

MOTA: a continuacion debera ingresar |a tasa de cambio del dia. Caso
contrario se cancelara el proceso en ejecucion




10

Paso 10. Selecciona la "Moneda"

2024 37,0000
2024 37,0000
o s Cambio - Insertar = v
2024
2024 Cambio - Insertar
- 1
2024 :
2024 Insertar  Salir
2020 Acciones
2024
2024 Fecha de Vigencia 16/07/2024
—_— Moneda | |
2024
Cambio a Moneda Local | G_Dﬁl

11

Mantener Tasa de Cambio durante el Fin de Semana  []

MOTA: & continuacion debera ingresar la tasa de cambio del dia. Caso
contrario se cancelara el proceso en ejecucion

Paso 11. Escoge "USD Délar"

wulan WU FEUES - o LR e RN L L L L
Délar 20,/06/2024 18T Bitcoin Criptofctivo
Délar 20/06/2024 1PT Petro CriptoActivo
Délar 28/06/2024 90C Dicen Otras
Délar 27/06/2024 9E1 Estimada 1 Otras
Délar 26/06/2024 9E2 Estimade 2 Otras

9E3 Estimade 3 Otras

GE4 Estimade 4 Otras

9E5 Estimade 5 Otras

cop Peso colombianc S Fisica

EUR Eure € Fisica

PEN Muevo sol peruano |5/ Fisica

usD Délar kS Fisica

VEB Bolivar Viejo BsV Fisica

VED Bolivar Bs Fisica

{4 | Pagina del |p ¥




12 Paso 12. Ingresa el valor de la tasa de cambio del dia.

M Cambio - Insertar

Cambio - Insertar

(< 1G4

Insertar  Salir

Acciones
Fecha de Vigencia 18/07/2024 |
Moneda usp | | Dalar
Cambioc a Moneda Local | B.'Dﬂl

Mantener Tasa de Cambio durante el Fin de Semana [

MOTA: & continuacion debera ingresar la tasa de cambio del dia. Caso

contrario se cancelara el proceso en ejecucion

13  Paso 13. Haz clic en "Insertar"

eda devolvio mas de 500 registros. Agregue mas condiciones de filtro para abtener mejores resultados.

Nombre Fecha de Vigencia Cambio
Délar 19/07/2024 38,0000
Délar 10/07/2024 37,0000
Délar 08/07/2024 37,0000
Délar 07/07/2024 37,0000
Délar 06/07/2024 o —
Délar 05/07/2024
Délar 04/07/2024 Cambic - Insertar
Délar 03/07/2024 [*
Délar 02/07/2024 [
Délar 01/07/2024 Sy >
Délar 30/06/2024 Acciones
Délar 29/06/2024 :
Délar 28/06/2024 Fecha de Vigencia 18/07/2024
Délar 27/06/2024 s UsD ] [oster
Délar 26/06/2024
Cambio a Moneda Local | 39,DDDGI|

NOTA: & continuacion debera ingresar la tasa de cambio del dia. Caso
contrario se cancelara el proceso en ejecucidn




14  Paso 13. Haz clic en "Salir" para cerrar la ventana

Ivié mas de 500 registros. Agregue mas condiciones de filtro para obtener mejores resultados.

Nombre Fecha de Vigencia Cambio
Délar 19/07/2024 38,0000
Délar 18/07/2024 39,0000
Délar 10/07/2024 37,0000
Délar 08/07/2024 37,0000
Délar 07/07/2024 B i iy —
Délar 06/07/2024
Délar 05/07/2024 Cambio - Insertar
Délar 04/07/2024 -
Délar 03/07/2024
Délar 02/07/2024 Insertar |
Délar 01/07/2024 Aciiones
Délar 30/06/2024 E
Délar 29/06/2024 Fecha de Vigencia 15/07/2024
Délar 28/06/2024 el | |
Délar 27/06/2024
Cambic a Moneda Local | l0-‘::"3'6"'1"'

Mantener Tasa de Cambic durante el Fin de Semana [

MNOTA: a continuacién deberd ingresar la tasa de cambio del dia. Caso
contrario se cancelara el proceso en ejecucidn

Permisos de usuario para ver los Dashboard



15 Paso 15. Haz clic en "Menus"

Bs  Sistema Integrado Administrativo - Contabilidad - v.26.0 < Menu Principal =
G Factura PuntodeVenta Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas

=
Gdlac [Ny Administrativo

16  Paso 16. Haz clic en "Usuario / Pardmetros"

Sistema Integrado Administrativo - Contabilidad - v.26.0 < Meni Principal »
Factura Punto deVenta Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas | Mends

Empresa

. 8 Dashboard

IMantenimiento de Tablas Continuacién

| Usuarios / Parametros

Conversion [ Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO
CxC / Cobranzas / Vendedor

CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)
Bancos

Inventario

Gestionar Compras

Reposicién de Caja Chica

Gestionar Produccion

Importar / Exportar

‘QPCIONES DE CONTABILIDAD
Comprebantes / Cuentas / Balances / Periedo
Activos Fijos

Augiliares / Centro De Costos / Tipo de Comprobante / Otros




17 Paso 17. Haz clic en "Seguridad"

Parametros Administrativos
Parametros Contabilidad

;, Seguridad

Compafia:
RIVERA TORRES ASOCIADOS

18 Paso 18. Selecciona el "Usuario" y presiona "Modificar"

Be Software Administrativo

Usuario

@ +E X @Q
Cambiar Insertar Madificar Consultar Buscar
Passweord

Usuario Usuario

vg:unzalezl

Nombre {Login)

e, o S
Desactivar
Usuaric

Nombre y Apellido

-
.

Reiniciar Insertar
Password Copia

Cargo

E-mail

10



19 Paso 19. Haz clic en "Dashboard"

o
(¥) CxP / Vendedor

@ Retenciones / Forma 30

(¥) Contabilidad

@ Bancos

@ Opciones de Cajero

@ Tablas Generales

@ Vehiculos

@ Caja chica

@ Produccion

@ Dashboard

@ Dashboard

@ Caonfiguracion de Sistema

@ Seguridad

I 4 4 Péginalzlde'l P ¥

20 Paso 20. Activa (el) o (los) Dashboard que requiera ver el usuario

@ Bancos

@ Opdones de Cajero

@ Tablas Generales

@ Vehiculos

@ Caja chica

@ Produccian

@ Dashboard
@ Dashboard
Estado Resultado Anual
Estado Resultado Mensual
Resumen de Negocio
[=] Fﬁumen de Ventas

® Configuracién de Sistema

@ Seguridad

I 4 4 Péginalzl del | p W

11



21 Paso 21. Haz clic en "Modificar y Salir"

Consultar Buscar

X @Q 2 %

Usuario

vgonzalez

Nombre (Login)

22 Paso 22.Ten en cuenta el mensaje que se muestra, haz clic en "Aceptar

vgonzalez

do

W
-,

Desactivar Reiniciar Insertar
Usuario Password Copia

B Usuario - Modificar

Mombre y Apellido Carg( Vsuario - Modificar

Ejecutar Accién

Ejecuta la accion Modificar y sale
de la ventana.

Cargo
E-mail
Es Supervisor

Permisclogia

B Informacion

o Atencion

a

1 Los cambios surtiran efecto la proxima vez que Inicie Sesion en el Sistema.
L

3

a

an

rd

ird

o Resultado Anual
o Resultado Mensual
men de Negocio

men de Ventas

acion de Sistema

. + .
| (» = =
Modificar ~ Salir Marcar Desmarcar Expandir Colapsar
y Salir Todo Todo Todo Tedo

12



23

Paso 23 Haz clic en el menu G - Salir del Programa

Bs  Sistema Integrado Administrativo - Contabilidad - v.26.0 < Menu Principal =

E| Factura Punto deVenta Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas Mends

Acerca De

Acerca De Galac
Escoger Empresa
Escoger Periodo
Activar Modo Avanzado

Administre su Licencia...
Configuracién de Sistema

PAS en Linea (Ayuda)

=
g = & Administrabtivo

Salir del Programa

Ctrl+Q

24

Fin

el sistema

Paso 24. Haz clic en "Si" para cerrar el sistema, recuerda debes volver a entrar en

Administrativo para ver los Dashboard.

Advertencia

I.-"'_"\-.I Desea salir del Programa?

Pulse [5]] para salir del Programa, [NO] para continuar con la
gjecucidn

Si | Mo

13



