Administrativo: Facturar con crédito Gdlac
electrénico (CASHEA)

Esta guia te explica paso a paso cémo facturar de forma rapida y sencilla usando
medios de crédito electronico como CASHEA. La idea es que puedas cobrar en el
punto de venta sin complicaciones, con calculos precisos y reportes claros. Siguiendo
estas instrucciones, vas a poder agilizar tus transacciones y llevar un mejor control de

tus cuentas por cobrar.
(17092025)

Inicio
@ Para facturar con medio de crédito electronico (Cashea, Krece entre otros) sigue

los pasos enumerados.

Facturar por punto de venta

1 Haz clic en "Punto de Venta - Insertar".

G Factura | Punto de Venta | Cotizacion Cliente Caja Registradora Contrato G-Ventas Menis

| Inserzar

I -
Gdlac Ny Administrabiy



https://galac.com/

2

B Punto de Venta - Insertar
Punto de Venta - Insertar

B0 68 @ PHOE D H

Cobrar ~ Mueva Factura en Buscar Factura Salir Ira Iral Cadigo Ira Ir a los iterns Ir al Co
Factura Espera en Espera Cliente del Articule Cantidad dela factura Vendedor

£
'J_Debeingresarla cédula. f

Descripcion

En la caja "Cliente" Escribe un * y presiona Enter, para abrir un listado de clientes,
selecciona el cliente y presiona en "Escoger".

B Escoger Cliente — O x

Escoger Cliente 9

v Q

Escoger, | Buscar

: Buscar Q ':

Nombre Cédula
| Cliente 1 1

| OFICINA 0




En la caja "Articulo" Escribe un * y presiona Enter, para abrir un listado de
articulos, selecciona el articulo y presiona en "Escoger".

Bé Escoger Articulo Inventario

Escoger Articulo Inventario

Q

Buscar

Acciones | Consultas

' Buscar
Cadigo Descripcion Precio Sin IVA Precio Con IVA I
1 Sacapuntas de metal 25,00 29,00
2 Sacapuntas de plastico 15,00 17,40

3 Libreta empastada pequefia 23,00 26,68
4 Cuaderno doble linea 10,00 11,60

5 Ingresa la cantidad del articulo a facturar. Para agregar otro articulo presiona la
tecla <F3>
ticulo

Cantidad 1

Canti Precio Total
1 15,00

—




6  Alterminar de agregar los articulos presiona la tecla <F6> o haz clic en "Cobrar".

B Punto de Venta - Insertar

Punto de Venta - Insertar

2 0 6 @ H0060060 B

Cobrar, | Mueva Factura en Buscar Factura Salir Ira Iral Cadigo Ira Ir a los iterns Ir al Co
Factura Espera en Espera Cliente del Articule Cantidad dela factura Vendedor
Cliente  Py¥. | Jose Rojas
| ltems
I 2 ... Sacapuntas de plastico
Codigo Descripcion
1
2

@ Supongamos en este ejercicio que, el cliente va apagar la factura de 2.610,00 Bs
usando un medio de crédito electronico, por ejemplo CASHEA y tiene nivel 1
entonces le corresponde pagar el 60% de inicial en este ejemplo efectivo, el monto
seria 1.566,00.



7  Enlacasilla efectivo ingresa 1.566.00

Comandos Acciones

Tasa de Cambio: 160,0000

TOTAL FACTURA: Bs. 2.610,00

Bolivar (Bs) Divisa (%)
COBRO
Efectivo: | |, b,00 | 0,00
Tarjeta 1: | D,DDE
Tarjeta 2: |_ D,DD!
Transferencia: | 0,00 | D,DD!
CASHEA: Cuotas: [ 6 | 0,00/
VUELTO

8 En la casilla CASHEA ingresa la diferencia en délares que serian 6,53.

DuUnvar Dy

Ivisda | 2]

BRO
Efectivo: | 1.566,00 | 0,00
Tarjeta 1: E D,Dﬂi
Tarjeta 2: | 0,00
Transferencia: | 0,00 | D,DD!
CASHEA: Cuotas: [ 6| | 0,00/
ELTO
Efectivo: 0,00 0,00

POR PAGAR Bs. 1.044,00

$6,53




9 Unavezingresado el monto anterior 6,53, presiona en "F6 Cobrar".

;tiq B’ Cobro Répid

Cobro Rapido

Cabrar Limpia

Comandos

TOTAL

COBRO

Tasa de Cambio:

o en Multimoneda

en Multimoneda

DE »

r Salir

160,0000
Bs. 2.610,00

FACTURA:
Bolivar (Bs)

Divisa (9)

Ta

Efectivo:

1.566,00

0,00/

rjeta 1: 0,00

10 El Administrativo Galac envia los datos a la impresoras fiscal para imprimir la

factura.

Comandos

Acciones

Tasade C B Imprimiende Factura Fiscal =
§(0)7.\WF:\| mpresora Fiscal 6,31
sa ($)
COBRO
Efecti 0,00
NRO DOCUMENTO:  000GOO10
Tarjet
Tarjet SERIAL: 1FC1300001
Transfen _ 0,00
CASHor—uue= T il 6,5
VUELTO




11  Ahora cierra la ventana punto de venta.

Cantidad Precio Total

Ver informes en CXC

12 Hazclic en "Menus - CxC / Cobranzas / Vendedor".

radora Contrato G-Ventas | Mends |

Empresa
Daszhboard

]
-I
Adm Mantenimiento de Tablas
Usuarios / Pardmetros

Conversién / Respaldar / Lote i
OPCIONES ADMINISTRATIVO
Menu Poimsigal - Factura / Cotizacién / Contrato
anzas / Vendedor |
CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)
Bancos

Inventario
Gestionar Compras
Reposicion de Caja Chica
Gestionar Produccién
Importar / Exportar
’ OPCIONES DE CONTABILIDAD

Carnnrahanter £ Coendac  Ralanecoe § Danndn




13  Ahora haz clic en "CxC - Informes".

G Cliente | CxC | Anticipo  Cobranza Vendedor Mends

Consultar

we = N8 Adminisbrabiy

Re-lennrimir

Informes

Informes Continuacian
Informes de libros

Importar

Exportar

14 Enlaventana, selecciona el informe "Andlisis de Vencto. entre Fechas ."

TN
B9 Informes De CXC & |
Informes de CxC Datos del Informe - CxC por vendedor
Cantidad 2 Impime |Uno
—Yendedor
Mombie | |
Infarmes Varios de CxC
Andlisiz de Vencimiento ..., -
Andlisic de Venclo, enlie Fechas . e bl B
Andlisis CxC histérica e | | Fechas Iasa de cambio ™1 \yonada e el Informe [En Moneda Orig
.................... e = - -
Andliziz de Vencta, a una Fecha .. € Inicial |17/09/2025 Original s
Findl [17/00/2025 = ||| Deldia 8

Informes Estadisticos

E stadistico de Vendedaores ... " | Montozconlva W Totalizar por Cliente [
Campo Contacto [ Fecha Ultimo pago r




15 Elige de la lista la opcién "Solo CASHEA".

Moneda en el Informe IEn Moneda Onginal ll

7/09/2025 -I  CASHEA
7/09/2025 "I : Filtrar por [fEeeme

1 s v
Vendedor W

Zona de Cobrarza
ona de Cobranza [~ ITEID.-’-'«S j

1alizis por Vencimizmta IEDDlGD ;] de cliente

16  Seguidamente haz clic en "Pantalla".

Cheques Devueloz T

Informes Yaros de CxC

Analigis deVencimiento ...

G

Analiziz deVencto, entre Fechas .

dinélisis CHC RiStBHCe . oot oo =] Maneda en el Informe [En Moneda O
Analiziz de Vencto, a una Fecha .. LR LSO [ ~CASHEA -

Infarmes Estadisticos Final I1?J’ﬂﬂf2‘.025 j’ ‘ Filtar por | ERTEYMETal

70

Estadistico de Vendedores .......... “

Totalizar por Mes [w
Agupar porVendedn [

Zona de Cobranza

Filrar por Zona de Cobranza [~ [mms

=]

Orden del Andlisis por Vencimiento [EDDIBE[

|mprezora Pantalla Salir

lJ de cliente




Se mostrara el informe con el detalle de la cuenta por cobrar asociada al medio de
17 o - ; o "
crédito electrénico, por ejemplo, "CASHEA".

Integrada con contabilidad - RIF J30525471 Pag. 1
Analisis de Vencimiento de Cuentas por Cobrar - entre Fechas
Del 17/09/2025 al 17/09/2025
Vendedor 0000 OFICINA
Moneda  Dalar
MONTOS
Cliente N° CxC Fecha Wio. Monto No Vencido 1-30 M
0000000002 JoseRaojss 0000000004 170925 170925 1.09 0,00 [
0106
0000000002 JoseRaojas 0000000004 17925 170925 1,09 0,00 8
0208
0000000002 JoseRaojss 0000000004 170925 170925 1.09 0,00 [
0306
0000000002 Jose Raojas 0000000004 17925 170925 1,09 0,00 8
0408
0000000002 Jose Rojas 0000000004 170825 1708925 1,09 0,00 {
0508
0000000002 JoseRaojas 0000000004 17925 170925 1,08 0,00 {
0808
Total Mes 9/2025 653 853 0,00 <
Vendedor 0000 p——
Total Moneda Dolar 8,53 0,00 3

W

18 En la parte inferior del informe se denota que el reporte muestra informacién
acerca de un determinado medio de crédito electrénico, por ejemplo CASHEA

Este informe muestra Gnicamente las cuentas por cobrar generadas através da@

10



19 Selecciona el informe "Anélisis de Vencimiento".

u- AL LTI NIV VI W W

(3 Informes De CKC

= C

Informes de CxC

CuC porvendedor ..o
CuC con Descnpeion ...

Cheques Devueltos ..,

Informes Yarios de CxC

Bndlisis deVencimiento ...
Andliziz deVencto, entre Fechas |

Andliziz CxlC higtdnico ..o
Analiziz de Vencto, a una Fecha

Informes Estadisticos

Estadiztico de Wendedores ...

Datos del Informe - Analisis de Vencimiento entre Fecl

ol | Fechas Moneda en el Informe iEn Moneda O
o Inicial II?![B:’ZDES v[ CASHEA-

Final I1?f[ﬂ.’2l]25 v[ Filrar por [l CASHEA

Totalizar por Mez v
Agupar porVendedor ||V

Zona de Cobranza
Filtrar por Zona de Cobranza [ [Tnnacs =

20 Ingresale nombre del vendedor.

B9 Informes De CXC

Informes de CxC

CwC porendedor [

CxC con Descrpoion ... )

Cheques Devueltos

Informes “arios de

Andliziz deVencimiento ... o
Andlisiz deVencto. entre Fechas .

Analiziz CuC histdnico [
Andligiz de Vencto. a una Fecha ... ©

Informes Estadisticos

Estadiztico de Yendedores ... @

— O
Datos del Informe - Analisis de vencimiento
Cantidad a lmprirmir IUHD vl
endedor -
Mombre ||
~<ona de Cobranza
Zona |TODAS -
Informe Moneda en el Infarme IEn Moneda Original
Detallada @ CASHEA,
Resumido % ’7Filtrar pior ISD|CI CASHEA
Orden del Andlisiz por Yencimiento |[CODIGO d de cliente

11



21 Escoge la opcién "Solo CASHEA".

Juno =)
3
= Informe ——————— e
Moneda en el Infarme |En Moreda Original j
Detallado i
Resumnide
or Vencimiento |CODIGO _:'_J de cliente

22 Hazclic en "Pantalla".

Lheques Devueltos ... { Nombwe |

[nfarme

rZona de Cobranza

Analiziz deVencimiento ... O ITI]DAS Ll

0

Andlisis deVencto. entie Fechas . €
Anlisis CHC HistGrice .. c [P Moneda en el Informe [En Mone
Andlisis de Vencto, a una Fecha .. € o CASHEA
Informes Estadisticos Resumido ’7Filtrar Rl S oo CASHEA
Estadistico de Vendedores .......... i

Orden del Andlisis por Vencimiento [CODIGD | de cliente

—
Impresora :: Eanta'lla Salir




Se mostrara el informe con el detalle de los montos vencidos asociada al medio de
23 7 . rd H M n n
crédito electrénico, por ejemplo, "CASHEA".

L% w
b 0 0 - T R I RER R SR IR SR NN RURY BCN - HON R ANCRY R SR ICE - O RS [ ICRY IR § SR IR b-CHN IR - SCRN BCE PR ICE - ACHN IS (RN S VAR B U AR R I
Integrada con contabilidad - RIF J30525471 Pag. 1
Analisis de Vencimiento de Cuentas por Cobrar - Resumido
Del 17/09/2025 al 17/09%2025

Vendedor 00002 Wendedor 1

Moneda Délar

Zona SANCARLOS RIO NEGRO

CadigoCliente  Nombre Cliente
MONTOS VENCIDOS

Monto No Vencido 1-30 H-60 61-90 9+ Total

0000000001 Cliente 1

435 0,00 0,00 0,00 0,00 435
000000002 Jose Rojas

2,90 0,00 0,00 0,00 0,00 2,90
Total Zona SANCARLOS RIO NEGRO

7,25 0,00 0,00 0,00 0,00 7.25
Total Moneda Dalar

725 0,00 0,00 0,00 0,00 725

En la parte inferior del informe se denota que el reporte muestra informacién
acerca de un determinado medio de crédito electrénico, por ejemplo CASHEA.

Este informe muestra anicamente las cuentas por cobrar generadas a traves de CASHEA

13



Fin

Con los pasos descritos anteriormente, podras facturar por punto de venta con
medios de créditos electronicos (Cashea, Krece entre otros)

14



