Administrativo - Importar mercancia por
lote

Instructivo



Administrativo

Este instructivo explica como importar mercancia por lote. Incluye una plantilla descargable
y pasos claros para facilitar el proceso. Permite a los usuarios actualizar existencias,
verificar cambios y mejorar la eficiencia administrativa. Es una herramienta clave para
quienes gestionan inventario.

Inicio
Si requieres importar mercancia de articulos por lote, sigue los pasos a continuacién:

Consultar la existencia del articulo antes de la importacion

1. Selecciona el articulo "Pastillas analgésicos" y presiona en "Consultar” para ver su
existencia actual.

Houcal LINCH VE rnurvuciu QuUU
Agua LINEA DE PRODUCTO 15,00
Aditivo LINEA DE PRODUCTO 25,00
Jugo de naranja LINEA DE PRODUCTO 35,00
Pulpa de frutas LINEA DE PRODUCTO 20,00
Jugo de frutas LINE& DE PRODUCTO 30,00
Ajuste del |.G.T.F. por cambios en la forma de p... LINEA DE PRODUCTO

[ Pastillas analgesicos ELINEA DE PRODUCTO

Resumen Diario de Ventas - Alicuota Exenta LNA E HDCT E EI,U {

I LJ)_II Consultar J Salir

2. Aqui puedes ver que la existencia actual es de 4.100,00.

Cantidad Reservada Disgar‘lnmﬁ
0,00 4.100,00

\nterior Siguiente Salir

3. Cierrala ventana articulos
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UGB [T
aRima [Cantidad Reservada Disponibilidad
0,00 |— 0,00 4.100,00
l Anterior I Siguiente I Salir J

Descargar la plantilla para importacion

4. Visita la pagina web www.galac.com y haz clic en el menu "Centro de Ayuda /
Administrativo"

Soluciones ~ Servicios v Aprende v Centrode Ayuda v Contacto SmartStore

Reconversion Monetaria

GH

G-Factura

Administralivo

Gélac Cloud
Contabilidad

IVAy Renta
IVA y Renta

Administrativo
Noémina

Némina

Auxiliar de Personal
Ver mds soluciones

Ajuste por Inflacién

5. Hazclic en "Instructivos".

04/03/2026
Importar mercancia por lote

0000

Pdg.2


https://www.galac.com/

Administrativo

§ . -
@ Actualizar version

~Er Descargar Demo
R Instructivos
Videos

Manuales

Ficha Técnica

6. Ahora haz clic en "Plantilla para importar mercancia por lote" para descargarla.

|&

Lotes de inventario parametros y permisos

nventario

¥ Plantilla para importar mercancia por lote

&

y ver infor de lotes

Facturar

&

Crear lote sde orden de produccién

|&

Crear lotes desde compras

Enviar informes via WhatsApp

Activar permisos para ve

- ACl
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7. Una vez descargada la plantilla en tu carpeta predeterminada para "descargas”, ubica el
archivo y dbrelo, veras dos pestaias "Instrucciones” e "Ingresar Datos", en la pestaina
"Instrucciones” 1éelas detenidamente.

1 @
2 — o
s Gdlac
:
6 INSTRUCCIONES:
- 1. Debe habilitar el uso de macros en este archivo de excel Dato
2. Revise la estructura y caracteristicas de los datos que deberd ingresar ----> Cédigo del Articulo

3. Tenga en cuenta que como minimo debera ingresar los Datos Obligatorios [REEET LI E R T)

4. Ingrese los Lotes de Inventario con sus datos en la Hoja: "Ingresar Datos" Codigo del Lote

Fecha de Elaboracion

Fecha de Vencimiento

12

8. Sirequieres diseflar ti mismo el archivo de importacion, aqui puedes ver la estructura
que debe tener el archivo de importacidn.

Obligatorio e
Caracteristicas
Si/No

PIC X (30)

Si Maximo 30 caracteres.
El cadigo del articulo debe estar registrado en el sistema
PIC X (255)

lo No Méaximo 255 caracteres.

Este dato es referencial, no se actualizara al realizar la importacion
PIC X (10)

si Maximo 10 caracteres.
Debe ser un cddigo de lote nuevo (No esta registrado en el sistema).
PIC 99/99/9999
Debe ingresar una fecha del tipo: dd/mm/aaaa.

No Por ej.: 01/01/2022
Es obligatorio si se trata de un articulo del tipo "Lote y Fecha de Vencimiento”
o "Lote y Fecha de Elaboracion”
PIC 99/99/9999
Debe ingresar una fecha del tipo: dd/mm/aaaa.

0 No Por ej.: 01/01/2023

Es obligatorio si se trata de un articulo del tipo "Lote y Fecha de Vencimiento"
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9. Si prefieres obtener el archivo de importacion facilmente, entonces haz clic en "Ingresar

Datos".
Fecha de Vencimien
Cantidad
Codigo
de almacén
Instrucciones  |ngresar Datos +
,°)’< Accesibilidad: es necesario investigar

10. Ingresa la informacién (Cédigo del articulo, descripcion, codigo de lote, fecha de
elaboracién, fecha de vencimiento, cantidad y tipo de almacén) correspondiente al
articulo "tipo lote y fecha de vencimiento", en este instructivo "Pastillas analgésicos"

6 INSTRUCCIONES:

En esta hoja debe ingresar la informacion de cada uno de los Lotes
En la primera linea se muestra un ejemplo de un Lote. No elimine la informacion de e
Una vez ingresada la informacion de todos sus Lotes, presione el boton "Generar TXT"

7
o
Fechad Fechad
Codigo del Articulo Descripcion del Articulo Codigo del Lote i _? e(z a. e
Elaboracion Vencimient
9
10 P001 Pastillas analgesico LoO1 11/08/2025 11/08/2028
11 'P001 Pastillas analgesico LoO1 01/09/2025 01/09/2028
12]P001 Pastillas analgesico LO02 01/10/2025 01/10/20286
13 |
14
15
16
A7
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11. Después de cargar toda la informacion haz clic en "Generar TXT".

¥ <¥ Copiar formato

Portapapeles M Fuente N Alineacién
B11 v | Jfx Pastillas analgesico
A B C D E
1 e

@m Geznerar TXT

6 [INSTRUCCIONES:

O W N

En esta hoja debe ingresar la informacion de cada uno de los Lotes

En la primera linea se muestra un ejemplo de un Lote. No elimine la informacién de e
Una vez ingresada la informacion de todos sus Lotes, presione el boton "Generar TXT"

o~

Fecha de Fecha de

12. El Administrativo Galac te enviara el siguiente mensaje, haz clic en "Si" para comenzar la
importacion.

esta linea.

Generar TX

Se Procedera a Guardar la Plantilla y Generar el Archivo TXT...
;Desea Continuar?

[ J[w

150 omcoT

13. Después de generarse y guardarse el archivo texto, el administrativo Galac te mostrara
un mensaje como el siguiente, indicando el nombre y ruta donde se guardé el "archivo
txt". Ten la ruta presente ya que mas adelante la necesitaras.
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n de esta linea.

Microsoft Excel

Se generd el archivo de importacion ‘LotesDelnventario.txt’ en la
carpeta:

o\Instructivos\ProximaVersion

I:Aceptar J

Hacer la importacion de datos

14. Ahora ve al sistema Administrativo Galac y haz clic en el ment "Lote de Inventario -
Gestionar Lote de Inventario”.

Existencia Por Almacen Nota de Entrada/Salida/Auto-Consumos/Retiros | Lot€ deinventario | Transferencia Conteo Fisico

L Gestionar Lote de Inventario |
Administrabtivo

15. Aqui veras el articulo al cual se le va a realizar la importacion en este instructivo seria
"Pastillas analgésicos".

& Buscar Lote de Inventario

Lote de Inventario

EX @ Q& H #H

Modificar Eliminar ~ Consultar Buscar Imprimir
Lista

Informes Importar Lote
de Inventario

Céd. Articulo Descripcién - Céd. Lote Fé
POO1 Pastillas analgesicos L1001 111
POO1 Pastillas analgesicos L002 01,

16. Ahora haz clic en el botén "Importar Lote de Inventario”.
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ar Lote de Inventario
e Inventario
I X BQ & =
kar Eliminar  Consultar Buscar Imprimir  Informes Imyportar Lote
Lista de Inveatario
Articulo Descripcion N Cod. Lote Fecha Eig
?Pastillas analges?cos L1001 I 1/08/202|
|Pastillas analgesicos |Lo02 01/10/202

17. En la ventana que se muestra, selecciona el tipo de separador de columnas, escoge

"Tab".

M Importar Lote de Inventario - X
Lote de Inventario
—
= ([
nport Salir

Tipo de Separacién: | Tab v

Tab

Nombre del Archi : =

ombre del Archivo | E

18. Haz clic en el botdn con los tres puntos [...] para ubicar la ruta donde se encuentra el

archivo de importacién con formato txt (El archivo que generaste en el paso 9 de este
instructivo).

LT PRI v 1 RPEFE TR PP LT7SS SRRt}

M Importar Lote de Inventario — X

Lote de Inventario

< [

Salir

elalalale

Tipo de Separacién: | Tab v

Nombre del Archivo l
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19. Ya ubicado el archivo generado, selecciénalo y haz clic en "Abrir".

Administrativo

TNOToTE

[;{ LotesDelnventario.txt

v

TECIg UC ITToUnicagCron

13/08/2025 1:19 p. m.

PO

Archivo TXT

Tararo

1KB

Nombre: | LotesDelnventario.txt

& | Archivo it (*:ixt)

[ |

Cancel

20. Seguidamente haz clic en "Importar Datos".

B Importar Lote de Inventario

Lote de Inventaric

= [»

Importar] Salir

Datos

Tipo de Separacién: | Tab

Nombre del Archivo || 'w=='=rrieee

21. Comenzard el proceso de importacion, al culminar el Administrativo Galac te mostrara

el siguiente mensaje, haz clic en "Aceptar” para terminar.
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PRy . A A A AN

Inventario |

]

[J B Informacién X i
|
r >3

0 Lote de Inventano

El proceso de Importar Lote de Inventario ha concluido.

AceptZI

Separacion: | 1ab A

+ del Archi O ettt g i e e e e
el Archivo : = . PP, - t E}

ndo por favor espere...

T —
do0Ode?2

Consultar existencia del articulo

22. Después de realizar la importacion consulta la existencia del articulo, para ello haz clic
en "Articulo Inventario - Consultar”, al llegar a esta ventana selecciona el articulo en
este ejemplo "Pastillas analgésico" y presiona en "Consultar”.

Naranjas LINEA DE PRODUCTO 20,00
Azucar LINEA DE PRODUCTO 30,00)
Agua LINEA DE PRODUCTO 15,00
Aditivo LINEA DE PRODUCTO 25,00
Jugo de naranja LINEA DE PRODUCTO 35,00
Pulpa de frutas LINEA DE PRODUCTO 20,00
Jugo de frutas LINEA DE PRODUCTO 30,00
Ajuste del |.G.T.F. por cambios en la forma de p... LINEA DE PRODUCTO 0,00
[ Pastilas analgesicos
Resumen Diario de Ventas - Alicuota Exenta LINEA DE PRODUCTO 0.00f
__>__l_>_|__l Consultar J Salir l

23. Podras ver el incremento de la existencia del articulo "Pastillas analgésicos" después de
la importacién.
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Porcentaje [

Disponbidad

/7 T 625000
i ]

//‘

\nterior | Siguiente | Salir l

Antes de la importacion habia 4.100,00 unidades, ahora la existencia subi6 a 6.250,00
unidades

24. Cierra la ventana de articulos.

snta [UNIDADES |

enta Sec. l |

| Monta Comision :I Porcentaje [V

£ A
Grabar | Anterior | Siguiente | [ Salir ) |

Con los pasos descritos anteriormente podras importar articulo de tipo "Fecha y Lote de
vencimiento" en el Administrativo Galac utilizando una plantilla o disefiando ti mismo tu
archivo de importacidn.

Fin
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