Administrativo: Enviar informes via Gdlac
WhatsApp

Para enviar un "Estado de cuenta de cliente" via WhatsApp sigue los pasos
enumerados.

Todos los informes que genera el sistema administrativo, podran ser enviados al
WhatsApp.

Actualizar ndmero de celular y correo electrénico

1 Paso 1. Haz clic en "Cliente - Modificar".

Bs  Sistema Integrado Administrativo - Contabilidad - v.26.0 < Menu Principal »
G Factura PuntodeVenta Cotizacion | Cliente | Caja Registradora Contrate  G-Ventas Mends

Consultar
Insertar

[ soonc dministrabivo

Eliminar

Cambiar Direccidn de Despacho
Infarmes

Informes Continuacion
Informes de libros

Impaortar

Exportar



https://galac.com/

2  Paso 2. Hazclic en "Buscar".

Integrade Administrative - Contabilidad - v.26.0 < Mend Principal >

Punto deVenta Cotizacien Cliente (Caja Registradora Contrato  G-Ventas Mends

I Zona de Cobranza |
)

I Mombre Wendedor |

I Ordenado Por Ic(dﬂwj Vl

3 Paso 3. Selecciona el cliente y haz clic en "Modificar".

Juan Lopez 000a0a0ao4 1135935925

willie: S erio 0000000005 W47 FTR2569
- Oficina DASH 0000000006 J 4148585258
- OFICINA 0000000004 1]

|_<| i“F!egistro 3det Ll L'l I i Lista |




4  Paso 4.Ingresa el nimero de teléfono asociado a WhatsApp.

Cadigo: |0000000003 Cliente Deszde 13/08/2024 = Statuz:
Extranjero T ==

M*RIF [145853

Maombre: I

H*N.IT. | Tipo de Contribuyente INo Cantribuyente vi

Datos Generales | Adwertenciaz I Diir. de Despacho! Feglaz de Contabilizacion I Campos Def.l

~ Contacto - Otro

Contacto Zona

I Cokiaies IS.&N JUAN DE MANAPIARE

lrlein I ﬁectol_de !No Azignada

e I egacio

o I Nivel de Precio para el Cliente IF'rec:|0 1 "I
~ Direccidn

Direccidn

Ciudad I.ﬁD’-\HIGUﬂ. Zona Postal |

|' D atos del WYendedor

Cadigo IDDDD'I MNaombre IDFIEI HA

5 Paso 5. Ingresa el correo electrénico actualizado.

- ] [T o) e p—

Extranjero T =

M*RIF [145a505250
Mombre: | Dficina Contable ALBA

HEMLLT. | Tipo de Contribuyente INo Contribuyente vi

Datos Generalas | Adwertencias I Dir. de Despacho! Reglaz de Contabilizacion I Campos Def.l

— Contacto Dho
Contacto T
I Eobines [SAN JUAN DE MANAPIARE
Tekéfono | 797 et
Fa | egacio
email | Nivel de Precio para el Cliente |F'rec:|0 1 -rI
— Direccidn
Direccidn
Ciudad I.-’-\E.t’-‘«FHGUA Zona Postal |

|' [ atos del WYendedor

Cadigo IDDDD'I MNombre IDFIEI HA

e ador Ok, Moditicacion = - .
wamaalez |1-1.'1D.'2024 -i Grabar Anterior Siguiente Salir




6 Paso 6. Presiona en "Grabar" para guardar los cambios.

. | Negocio ©°- 20
emal  [victor. gonzalez@galac, conl Nivel de Precio para el Cliente |Precio 1 :
Direccidn :
Direccidn
Ciudad |ACAF|IGUA Zona Postal
D atos del WYendedor
Cadige (00007 Mombre |DFIEI M
Cper ador O, Badificacion
wamizalez 14010 /2024 J Grabar | Anterior | Siguiente Salir

|Presione [F6] para Modificar|

Emitir informe "Estado de cuenta de cliente"

7 Paso 7. Haz clic en Cliente - Informes.

Bs' Sistema Integrado Administrative - Contabilidad - v.26.0 < Menu Principal »
G Factura PuntodeVenta Cotizacion | Cliente | Caja Registradora Centrato

G-Ventas Mends

Consultar

Insertar
Eliminar

Cambiar Direccién de Despacho

dministrabivo

| Informes

Informes Continuacién
Informes de libros
Importar

Exportar




8 Paso 8. Selecciona la opcién "Estado de Cuenta".

B Sistema Integrado Administrative - Contabilidad - v.26.0 < Menu Principal »

G Factura PuntodeVenta Cotizacion Cliente Caja Registradora Contrato G-Ventas Mends

E3 « Informes De Cliente EI@
Datos del Informe - Ficha de Cliente vo

Estadode Cuenta ...

Clientes por Zona ... Mambre del Cliente |

Clientes por Ciudad ...........
Andligiz CalC Histonco ...

Listado de Clientes ...

@) e e e e e

Clientes sin Movimientos....

Clientesz por Sector de
Megocio

A

Paso 9. Mediante la combinacién de teclas (Asterisco (*) + Enter) escribe el nombre
del cliente.

Bs' Sistema Integrado Administrative - Contabilidad - v.26.0 < Menu Principal =

G Factura PuntodeVenta Cotizacion Cliente Caja Registradora Contrato  G-Ventas Mends

65 - Informes De Cliente E'@
Datos del Informe - Estado de Cuenta vo

Cantidad a Imprimir 1Un0 -

Ficha del cliente ... {

Cliertes por Zona ........... r Mombre del Cliente |
Clientes por Ciudad ... @
Andlisis CrC Histdrico ... @
Listado de Clientes ........... T
Ciene SMarees s O toneda de los Reportes |En Maoneda Original L]
Taza de cambio—

EIL?D_tzisopor Sector de e Eisfnet &

Del dia "

Incluir monta oniginal [

bostrar Inf. Camposg Def..... [




10 Paso 10. Selecciona el cliente y haz clic en "Escoger".

ULUUUDULE, U
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0000400001
0000000005

|_<I;"F|egistro 4de? ;I)_|I

da | san | — T

11 Paso 11. Haz clic en "Pantalla".

Tasza de cambio
Clientes por Sector de i
ey '@ Original i
Del dia £
Incluir monta onginal I

Maostrar Inf. Campos Def.... [

Ancho Papel Impresora |B|] Columnas

Imprezara | (Eantallg | Salir
—




12 Paso 12. Se mostrard el informe "Estado de Cuenta de Cliente".

1 a ()
1 1 1 I z 1 3 I 4 1 I ] I T i | P | 3 I a I 1 2 I £ | 4 I I {i] I 7. I 181
Empresa de Pruebas - RIF V11939 Pag. 1
Estado de Cuenta de Cliente
Emitide el 14/102024 5 las :54:48a3. m.
Cliente 0000000003 Oficina Contable ALBA
Direccion
ACARIGUA
Moneda Bolivar
Cuentas por Cobrar
Tipo N® Fiscal N® Documento Fecha ‘Vencimiento Dias Cambio BsF Monto Vencido Monto No Vencido
Factura M-000000001 13108/24 13008724 62 17.632,00 0,00
Factura M-000000003 13/08/24 13/08/24 62 17.632,00 0,00
SubTotal 35.264,00 0,00
Total 35.264,00

Enviar "Estado de cuenta de cliente" por WhatsApp



13 Paso 13. Haz clic en "Especial - Enviar por WhatsApp - Enviar como PDF".

B9 Estado de Cuenta de Cliente

14  Paso 14. Aqui veras el numero de teléfono agregado anteriormente.

Direccion
ACARIGUA
Moneda Bolivar
Cuentas por Cobrar
Tipo N® Fiscal N® Documento Fecha Vencimiento Dias Cambio BsF MonmtoVencido  Monto No Vencido
Factura M-000000:001 13108624 1308724 62 17.632,00 0,00
Factura M-000000003 1300824 13/08/24 62 17.632,00 0,00
SubTotal 35.264,00 0,00
B3 Enviar por WhatsApp X 264,00
Especifique.._
Teléfano:

LContinuar | Cancelar

[El Eg— Lo I e | a8 | & I-Im',; ,I 4: q’) I-h.f-] Back Forward
| Exportar a Hoja de Célcule "ﬂ | a a | =R | e
I:‘ Exportar s PDF [ 0 I BRI SR U O R A 1B
Enviar a Destinatario de Correo
Enviar comao Hoja
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3 Direccign
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E Factura W-000000003 5
7
8



15

LUermas por.oprar

Paso 15. Haz clic en "Continuar".

Tipo N® Fiscal N° Documento Fecha Wencimiento Dias Cambio BsF MontoVencido  Monto No Vencido
Factura M-000000001 130824 130824 a2 17.632,00 0,00
Factura M-000000003 1300824 130824 a2 17.632,00 0,00
SubTotal 35.764,00 0,00
[ Enviar por WhatsApp * HIBL00
Eszpecifique.__
Teléfono: I 775
Q@ | Cancelar

16
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Paso 16. En tu aplicacion WhatsApp veras la notificacién con el informe, haz clicy
abrira en formato PDF.

1 page « PDF + 40 k& [Download "EstadodeCuentadeCliente241014.pdf"

Adjunto envio el informe:Estado de Cuenta de

Cliente

©® +

|Type a message

%55 AM




17 Paso 17. Aqui veras el informe en formato PDF.

1| ofl — | +  AutomaticZoom ¥

Empresa de Pruebas - RIF V11939
Estado de Cuenta de Cliente

Emitido el 14710/2024 a las 9:54:46 a. m.

Cliente 0000000003 Oficina Contable ALBA
Direccion

ACARIGUA
Moneda Bolivar

Cuentas por Cobrar

I%

Tipo N°®Fiscal N° Documento Fecha Vencimiento Dias Cambio BsF Monto Vencide  Monto No Venc

Factura M-000000001 13/08/24 13/08/24 62 17.632,00 0

Factura M-000000003 13/08/24 13/08/24 62 17.632,00 0
35.264,00

SubTotal

18 Paso 18. Ya de vuelta en el "Sistema Administrativo" haz clic en el botén "Salir"

para cerrar la ventana de informes de clientes.

DU o Lo
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Ancho Papel Impresora 80 Columnas
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