Administrativo: Activar rapidamente una
impresora fiscal

Instructivo



Administrativo

Este instructivo explica como activar rapidamente una impresora fiscal y resalta la
importancia de respaldar la base de datos para evitar pérdida de datos. Siguiendo los
pasos indicados, se garantiza una configuracién fluida y sin errores.

Inicio

1. Elsistema administrativo permite activar una impresora fiscal de forma rapiday
sencilla. A continuacién, encontraras los pasos para realizar la activacion
correctamente. Activa el modo avanzado haciendo clic en "G - Activar Modo Avanzado".

E-I Factura Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas Menus

Acerca De
Acerca De Galac . e
Escoger Empresa F7 x

EscogerPeriodo

Activar Modo Avanzado l

Adaministie su Licencia...

Configuracion de Sistema

Salir del Programa Ctrl+Q

2. Lee el mensaje que se muestra y haz clic en "Aceptar”.

Modo Avanzado >

Usted ha activado el modo avanzado.

I
L0,

Esta opcidon le permitira tener acceso a opciones de los menus
que pueden modificar su informacion de forma irreversible.

Es conveniente realizar un respaldo antes de utilizar dichas
opciones.

l Aceptﬂ
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3. Ahora haz clic en "Ments - Usuarios / Parametros".

Cotizacion Cliente Contrato G-Ventas | Menus

Empresa

Dashboard
% Mantenimiénto de Tablas O

| Usuarios | Parametros |

Conversion /Respaldar / Lote

OPCIONES ADMINISTRATIVO
CxC / Cobranzas / Vendedor

CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30(IVA)
Bancos

Inventario

Gestionar Compras

Reposicién de Caja Chica

Gestionar Produccién

Importar / Exportar

‘ OPCIONES DE CONTABILIDAD
Comprobantes / Cuentas / Balances / Periodo

4. Enlaventana de parametros administrativos, haz clic en el botén "Activar Impresora
Fiscal".

B Software Administrativo

Parametros Administrativos

=
= @ % "o
Modificar Consultar Activar Activar
Imprenta Digital =~ Impresora Fiscal
Pardmetros Administrativos Parametros Administrativos

5. Selecciona la cuenta bancaria haciendo clicen "..."

06/02/2026
Activar rapidamente una impresora fiscal Pdg.2



Administrativo

& [+

Guardar  Salir

Activacion de Impresora Fiscal

El uso de Impresora Fiscal NO es reversible y esta sujeto a la Providencia
Administrativa N° SNAT/2011/00071

Cuenta Bancaria I _| I i

Concepto Ban

Cuenta Bancaria Moneda Extranjera | | |

|
M
El valor de Cuenta Bancaria es obligatorio. u] |
|
|

Concepto Bancario Moneda Extranjera | | |

Aseglirese de realizar un respaldo de la Base de Datos antes de activar el
uso de Impresora Fiscal.

Importante:

Antes de activar el uso de la impresora fiscal, asegtrese de realizar un respaldo completo
de la base de datos. Esto evitara la pérdida de informacion en caso de errores durante la
configuracion.

6. Para seleccionar el concepto bancario, haz clicen "..."

W L7

Guardar  Salir

Activacién de Impresora Fiscal

El uso de Impresora Fiscal NO es reversible y esta sujeto a la Providencia
Administrativa N° SNAT/2011/00071

Cuenta Bancaria 00000 |_CAJA PRINCIPAL

Concepto Bancario | :I | : I
io- | |
|

Cuenta Bancari4 El valor de Cuenta Bancaria es obligatorio. “

Concepto Bancario Moneda Extranjera I | |

Asegtirese de realizar un respaldo de la Base de Datos antes de activar el
uso de Impresora Fiscal.
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7. Ubicay selecciona el concepto, luego haz clic en "Escoger”.

P& Escoger Concepto Bancario o O X
[ : Escnger’Concepto Bancario 9 »
at ) Q
E Escoyer|  Buscar
Gua
£ Qe
|| cédigo Descripcién Tipo i
60337 REV. AUTOMATICO ANT. PAGADO Ingreso ‘
60338 |ANTICIPO COBRADO Ingreso 1
60341 |REVERSO AUTOMATICO PAGO Ingreso i
Cot | ‘60342 INGRESO POR TRANSFERENCIA Ingreso ‘ :‘
Cul | 60344 |INGRESO POR DETRACCION Ingreso | :l
GO0001 REVERSO AUTOMATICO SOLICITUD D Ingreso ‘
Cot | ~rann InFRAciAIARL A8 18 FilFa == 1 j

8. Para seleccionar la cuenta bancaria en moneda extranjera, haz clicen"..."

Activacion de Impresora Fiscal

El uso de Impresora Fiscal NO es reversible y esta sujeto a la Providencia
Administrativa N° SNAT/2011/00071

Cuenta Bancaria 00000 | CAJA PRINCIPAL |
Concepto Bancario 60340 | COBRO DIRECTO DE FACT. |
Cuenta Bancaria Moneda Extranjera I ‘ I

Concepto Banx:{ El valor de Cuenta Bancaria es obligatorio. u I

Aseglirese de realizar un respaldo de la Base de Datos antes de activar el
uso de Impresora Fiscal.

9. Para seleccionar el concepto bancario en moneda extranjera haz clicen "..."
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Activacién de Impresora Fiscal

El uso de Impresora Fiscal NO es reversible y esta sujeto a la Providencia
Administrativa N° SNAT/2011/00071

Cuenta Bancaria 00000 | CAJA PRINCIPAL |
Concepto Bancario 60340 | COBRO DIRECTO DE FACT. |
Cuenta Bancaria Moneda Extranjera | 10000 | | CAJA PRINCIPAL DOLARES |

Concepto Bancario Moneda Extranjera I I

Aseglrese de realizar un respaldo de ia Base de Datos antes de activar el
uso de Impresora Fiscal.

"

10. Ubica y selecciona el concepto, luego haz clic en "Escoger”.

B Escoger Concepto Bancario = O X
[ : Escoger Concepto Bancario e k
) Q
E Escoger,  Buscar
Gua
B Qe
§ Descripciéon Tipo ‘
REV. AUTOMATICO ANT. PAGADO Ingreso
ANTICIPO COBRADO |Ingreso
Cu COBRO DIRECTO DE FACT. Ingreso :I
IREVERSO AUTOMATICO PAGO Ingreso
Co T CIA T :|
Cu INGRESO POR DETRACCION lIngreso :I
|REVERSO AUTOMATICO SOLICITUD D {Ingreso —

11. Finalmente, haz clic en "Guardar".
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Be Activacién de uso de Impresora Fiscal = X

Activacién de uso de Impresora Fiscal

s [+

Guapdar  Salir

Activacion de Impresora Fiscal

El uso de Impresora Fiscal NO es reversible y esta sujeto a la Providencia
Administrativa N° SNAT/2011/00071

Cuenta Bancaria 00000 | CAJA PRINCIPAL |
Concepto Bancario 60340 = | COBRO DIRECTO DE FACT. |
Cuenta Bancaria Moneda Extranjera | 10000 | CAJA PRINCIPAL DOLARES |

Concepto Bancario Moneda Extranjera | 80342 I INGRESO POR TRANSFERENCIA

12. Cierra la ventana.

Bs Activacion de uso de Impresora Fiscal — X
Activacion de uso de Impresora Fiscal
Guardar / Salir

Salir (Esc) i6n de Impresora Fiscal

Salir de la ventana.

Elu

esreversible y esta sujeto a la Providencia
Administrativa N° SNAT/2011/00071

Cuenta Bancaria 00000 | CAJA PRINCIPAL |
Concepto Bancario 60340 | COBRO DIRECTO DE FACT. |:
Cuenta Bancaria Moneda Extranjera 10000 | CAJA PRINCIPAL DOLARES |
Concepto Bancario Moneda Extranjera | 60342 | INGRESO POR TRANSFERENCIA |

Aseatirese de realizar un respaldo de la Base de Datos antes de activar el

Con los pasos descritos anteriormente podras activar con rapidez una impresora fiscal.

Fin
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