Noémina - Actualizar salario minimo,
topes de cotizacion de SSO y RPE

Instructivo



NAmina

Este instructivo detalla el proceso paso a paso para actualizar el salario minimo y sus
contribuciones asociadas en el sistema de ndmina, asegurando el cumplimiento de la normativa
vigente. Al seguir estas instrucciones, los profesionales de RR. HH. y duefios de empresas podran
gestionar los ajustes salariales de forma eficiente, verificar cambios individuales y evitar posibles
riesgos legales.

Inicio

1. Haz clic en "Mentus - Contrato Colectivo / Ley".

Mends

Principal

Dashboard

Augxiliar Laboral
Prestaciones e Intereses
Gestion Humana

Caja de Ahorros

Organismo§’Eghlicos

s
Contrato Q’.’olectrvo‘?’ Ley |
Tablas del 69.@'3&6,
Tablas del Sistema

2. Haz clic en "Salario Minimo - Insertar".

Salario minimo | Tick:
/Ems_qltar

| [fosetat |}
\ngiﬁ,car

Eliminar

Instalar

3. Ingresa el nimero de "Gaceta Oficial".

Salario minimo - Insertar

B (=

Grabar Salir

Fecha en Gaceta Oficial ~ ([£/09/2024

Fecha Inicio de Vigencia  [04/09/2024
N2 de Gaceta Oficial

Monto Del Salario Minimo I \_/ D,DDI
Codigo Moneda I:I
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4. Ingresa el monto del nuevo "Salario Minimo".

Salario minimo - Insertar

Grabar

(»

Salir

Fecha en Gaceta Oficial ~ [04/09/2024
Fecha Inicio de Vigencia  (04/09/2024

N2 de Gaceta Oficial 458582

Monto Del Salario Minimo / Og)ol
Codigo Moneda \ | Bol w
Observaciones

5. Hazclic en "Grabar".

Salario minimo - Insertar

resione [F6] para Insertar

Fecha

Fecha Inicio de Vigencia  [04/09/2024

N2 de Gaceta Oficial

Monto Del Salario Minimo |

Codigo Moneda

Observaciones

Ultima Mod. - Operador

458582

180,00

Bolivar - Bs

6. Lee el mensaje y haz clic en "Si" si estas de acuerdo.
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IMPORTANTE

O Desea actualizar el salario de cotizacion del SSO y RPE en

funcién del nuevo salario minimo.

N

([

- -
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7. Lee el mensaje y haz clic en "Si" si estas de acuerdo.

ADVERTENCIA

Desea aumentar el salario minimo a todos los trabajadores
registrados en la base de datos y que percibian el salario
minimo anterior

8. Cierralaventana "Salario Minimo" haciendo clic en "Salir".

G  Contrato colectivo  Unidad Tributaria ~ Salario minimo  Ticket Alim

Salario minimo - Insertar

Grabar

Fecha en Gaceta Oficial ~ (04/09/2024 ~
Fecha Inicio de Vigencia  |04/09/2024

N2 de Gaceta Oficial I:l

Monto Del Salario Minimo I 0.00I

Codigo Moneda

Observaciones |

Consultar Parametros Generales

9. Haz clic en Menus - Parametros.
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| Mends |

Principal
Dashboard

Auxiliar Laboral

Ry

Prestaciones e Intereses
Gestién Humana

Caja de Ahorros
Organismos Publicos

Contrato Colectivo / Ley
Tablas del Contrato
Tablas del Sistema

Tablas Generales
Contabilidad

Seguridad

10. Haz clic en Pardmetros Generales - Consultar.

G | ParametrosGenetales | Parametros Compafila  Texto Final ~ Mendis

I 'Cw%;j) ]
Modifi [&]
= .. - -
Establecer conexion con Software Administrativo Nom’na

11. Haz clic en la pestafia "Calculos" de los pardmetros generales.

G Parametros Generales  Pardmetros Comparila  Texto Final  Menus

Parametros Generales - Consultar

N Salarios para cotizar S50 I ‘._i” 207.00 I Edad tope 550 / RPE
Edad tope RPVH

N2 Salario para cotizar RPE I gﬂ] 415,00

Alinsertar Salario Minimo: actualizar Salario de ficha y Salario Cotizacion de trabajadores con salario

Maneiar el salario de cotizacion SSO con decimales
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12. Se puede apreciar el incremento del salario minimo.

G Parametros Generales  Parametros Comparila  Texto Final ~ Mends

Parametros Generales - Consultar

B (>

Grabar Salir

Célculos  Recibos/Informes  Org.Publicos
Relacionados con el IVSS

Ne Salarios para cotizar SSO - [ ZOE 00 I Edad tope

N2 Salario para cotizar RPE -l 5,00 ] Edad tope

Alinsertar Salario Minimo: actualizar Salario de ficha y Salario Cotizacion de trabajadon

Manejar el salario de cotizacion SSO con decimales

13. Cierra la ventana de parametros generales haciendo clic en "Salir".

G Pardmetros Generales  Parametros Compafila  Texto Final  Mends

Parametros Generales - Consultar

Presione [ESC] para Salir
Célculos  Recibos/Informes

Relacionados con el IVSS

207,00

N¢ Salarios para cotizar SSO |

Edad tope SSO / RPE
415,00 | Edad tope RPVH

N2 Salario para cotizar RPE

Al insertar Salario Minimo: actualizar Salario de ficha y Salario Cotizacion de trabajadores con salario variable
Manejar el salario de cotizaciéon SSO con decimales
En Néminas con manejo de SRD: actualizar el salario de cotizacion SSO y RPE sélo cuando cambie el salario en divisas

Al ejecutar el proceso célculo de retroactivo, aplicaro a las retenciones del IVSS {(SSO/RPE)?

Otros
Numero de dias por afio a emplear en célculo de intereses | 360| Edadtope beneficio guarderia
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Consultar datos del trabajador

ra

14. Haz clic en el menu "Trabajador - Consultar".

G Compania TipodeNomina | Trabais h

Trsertar

Eliminar

Definicion de Conceptos  Préstar

Aumento de Sueldo

15. Realiza la busqueda de un trabajador que perciba salario minimo y presiona en "Buscar".

Buscar Trabajador para Consultar

N
Apelidos I I
Nombres I’ocando' I

Ordenar Por: |(Consec1.nivoNomina.Consecuti

g

16. Selecciona el trabajador y haz clic en el botén "Consultar”.

Nombres Status

)

q b M )
onsulta Imprimir Lista
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17. Se puede apreciar el incremento del salario minimo.

Tipo de Némina  Trabajador  Definicién de Conceptos  Préstamos  AD Personal AD Némina Noémina  Solic

=K
Consultar
Salir Anterior Siguiente
Cikdoa Activo
fochen Ingreso ‘04/09'/2702'4
e Tiempo de Servicio |TS' 0aa Omm 1dd
N2Cl
o Bésico mensual
G Sal. Cotizacion
Cagarticis: | Sal. Cotizacién R.P.E
Nacimiento ~ (01/07/1980 . Edad Afios

ales Laborales |l Pago  Prestaciones Carga Familiar Hist. Sueldo Hist. Cargos P. Inactividad Ajuste Vacaciones EE

M~
Snltern ‘ ‘Cerrtm asistencial

Con los pasos descritos anteriormente podras actualizar salario minimo, topes de cotizacién
de SSO y RPE.

Fin
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