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Introducción

Con la finalidad de utilizar los informes financieros Movimiento Cuenta de Patrimonio, Movimiento del Efectivo y 

Ganancia y Pérdida Monetaria se realiza una guía para mostrar al usuario cómo hacer la activación de estos 

informes.
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Activar informes financieros

Para activar los informes financieros sigue los pasos enumerados a continuación:

O puedes hacer clic en Menú Principal → Contribuyente →Modificar.

2
En esta ventana activa la 

opción “Usa Informes 
Financieros”

3
Luego haz clic
en “Grabar”

1
Haz clic en “Activar

informes Financieros”
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Clasificación Financiera

1
Haz clic en el

siguiente módulo

2
Ahora haz clic
en “Insertar”

El Tipo de Partida indica si la cuenta 
contable es:
• Activo fijo.
• Moneda extranjera.
• Cláusula de reajustabilidad.
• Inventario.
• Patrimonio.
• Obra en proceso.
• Monetaria.
• Otras no monetarias.

3
Define el tipo de 

partida para datos 
financieros.

4
Haz clic en “Grabar”

para guardar

Para realizar la clasificación financiera, sigue los pasos enumerados:
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Configuración de Activos Fijos

Una vez que se activa la opción “Informes Financieros” se activa automáticamente el módulo de Activos Fijos.

Sí una cuenta contable se asocia a un activo fijo, debes tildar “Es Activo Fijo” para hacerlo sigue los pasos enumerados:

1
Haz clic en el 

siguiente módulo

3
Activa la opción
“Es Activo Fijo”

4
Haz clic en “Grabar”

para guardar

2
Ahora haz clic
en “Modificar”
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Insertar Activos Fijos

1
Haz clic en el 

siguiente módulo

2
Ahora haz clic
en “Insertar”

3
Ingresa los datos del 
activo fijo, luego haz 

clic en “Insertar”

Para agregar activos fijos en el sistema, sigue los pasos enumerados:
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Definir Cuentas Flujo de Efectivo

Para definir las cuentas de flujo de efectivo sí tienes una partida de inventario, sigue los pasos enumerados:

1
Haz clic en “Definir

Cuentas Flujo Efectivo”

2
Selecciona las cuentas para

Provisiones, Inversión,  

Financieras y Efectivo.

3
Haz clic en “Grabar”

para guardar
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Emitir Informes Financieros

Al culminar la correcta clasificación de tus cuentas, puedes solicitar tus Informes Financieros, para hacerlo sigue los pasos enumerados:

1
Haz clic en el 

siguiente módulo

3
Aquí podrás seleccionar 
el informe que desees 

emitir. 4
Puedes ver el informe por 

pantalla o imprimirlo

2
Ahora haz clic en este 

“Informes 
Financieros”
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¡Síguenos en nuestras Redes Sociales!

Fin del proceso
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