Gdlac

S— sorTwARE Reposicién de Caja Chica

Reposiciones de Caja Chica

Permite llevar el control de la facturacion o compras que se realicen a través de una caja
chica

A continuacion le guiaremos paso a paso para que praxdgar en este nuevo modulo que

le ofrece el software administrativo.

Importante: Tenga en cuenta que para poder utilizar esta mejora en sus sitema administrativo S,
debe contar con un servicio de base de datos "SQL Server 2008" o posterior.

1 Crear una cuenta para caja chica.

Para ello vaya al médulMenusi BancosSeguidamente haga clic en el mé&hienta
Bancaria4 Insertar

Cuenta Bancana - Inseriar HE

Datos de la Cuenta Bancaria Datos del Banco

Cédigo | EsCajaChica [ | Cadigo

Status Activo v Nombre

N? de Cuenta Sucursal

Nombre

.

Tipo Corriente hd
Saldo Disponible |0.DD |

Nombre Monada :
Cuenta Contable

Impuesto a las Transacciones Financieras Plantilla Impresidn de Cheque
rexChequeGenerico E]

Insertar ] [ Salir ]

Figura 1. Ventana Cuenta Bancardnsertar

En Datos de la Cuenta Bancaria

Ingrese el codigo de la cuenta, active si Es Caja Chica, escoja el status, ingrese el numero
de cuenta, ingrese un nombre, escojaqdé tipo es la cuenta y seleccione el tipo de
moneda

En Datos del Banco
Ingrese el codigdel banco, nombre del banco y la sucursal.

En Otros

Se muestra el saldo disponible, ingrese el cddigo de cuenta contable y seleccione la
plantilla deimpresiénde cheques.

Después de ingresar todos los datos haga clic en el Instntar .
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2 Cargar el saldo inicial para la cuentade caja chica

Para poder tener dinero con el cual poder trabajar, debe hacer una carga inicial a la cuenta.
Para ellchaga clic enlemenuiMovimiento Bancariod Insertar

=¥ Movimiento Bancario - Insertar

Fecha Movimi| 02/07/2013 = Generado F'nrl:l Balivar

Dratos del Movimiento ]

Datas de la Cuenta Bancaria

Cuenta Bancaria: |U1 |

Moneda Actual de Cambio a Bs 1.0000
la Cuenta:
Saldo Disponible:

Datos del Concepto Bancario

Cadigo Concepta: |gggggg4 |

Tipo Concepta: I

Datos de la Transaccion

M Diocumento: |34 b arta: 2.500,00

Descripcion: apertura de caja chicd

Operadar Tt Maditicacién

,— ’—_l Grabar Salir

Figura 2. Ventana Movimiento Bancariolnsertar

Ingrese loglatos de la cuenta bancaria tales como: cuenta bancaria, concepto bancario y
datos de la transaccion

Nota: Asegurese de ingresar el movimiento de apertura de la caja chici
Luego presione clic en el bot@rabar
3 Configurar las Reglas deContabilizacion.
(Solo si la empresa usa contabilidad)

Para poder trabajar con el mdéanlwde caja chica tenemos que configurar las reglas de
contabilizacién. Para ello haga clic en el médMenusi Contabilizar / Reglas de
Contabilizacion Seguidamente hacemos clic en el métgglas de Contabilizacior
Modificar

Se mostrara la siguiententana:
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Reglas De Confabilizacion - Modificar =2E
General Cuentas por Cobrar Cuentas por Pagar Cobranza Pagos Factura
Movimiento Bancario Impuestos a las TransaccionesBancarias
Anticipo Inventario Solicitudes De Pago Caja Chica
r N
Cuentas del Comprobante Contable de Caja Chica
DEBE HABER
Cuenta Gastos 1.01.01.002
Caja Chica
IVA Crédito Fiscal 10151008
Crédites Fizcales VA
Cuenta de Banco Caja Chica 10102005
Reposicion
1.01.02.005
Cuenta de Banco Caja Chica
1.01.01.001
Cuenta de Banco Cajs Principal
Come contabilizar Inmediata ~ | Siglas del Tipo de Comprobante 92
Mostrar Desglosado

\

Figura 3. VentanaReglas de ContabilizaciérModificar

Haga clic en la pestafia Caja Chica.
Aqui debemos configurar todas las cuentas contables que se le asignen a los gastos y a las
reposiciones de caghica.

En la seccion Cuentas del Comprobante Contable de Caja @tadante la combinacion
de teclagAsterisco (*) + Enter)e s c 0] a

el

c 0 d i Quenta deeBarcai @ajat a

De igual manera en la seccién Reposicion y medigdeerisco (*) + Enter)escoja el

Chicd
cédigo
Y final

de

ment e

cuent a
esc

cual se reponen los gastos
Presione clic en el botdvodificar .

par a
oja el

4 Insertar una reposicion de caja chica

Una vez ya configurada las reglas de contabilizacion, hadesosposiciones.

Cuent a

co6di gotacuentacsorlat a

de

Banco

Nota: Recuerde que las reposiciones puede hacerlas semanal, quincenal o mensual segun u

requiera

Para ello hagalic en el méduldVenusi Reposicion de Caja Chicauego clic en el menu

Reposicion de Caja Chicd Insertar.El sistema mostrara la siguiente ventana.
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Reposicion - Insertar =E
Nimero 0000000011 Fechade Apertura | 02072013 [75] Estado En Proceso
Caja Chica Descripcin
Facturas
Nimero del Dosumento Nimero de Control Fecha 020712013 5 Aplica Para Libro De Compras [
Cédigo del Proveedor
Monto Exenta 0.00| Monto Gravable 0,00 IVA(12.00 %) 0.00
Observaciones @
o] | fo2niizn3y | | 000 | 000 | 000 000 |43/
Observaciones Total Exento 0.00
Total Gravable 0.00
Total IVA 0.00
Saldo 0.00

Figura 4. Ventana Reposicioninsertar

Numero del Documento: El sistema le sugiere unumero de reposicion de forma
automatica.

Fecha deApertura: Seleccione la fecha de apertura

Caja Chica: Ingrese el numero de la caja chica

Descripcion: De igual manera ingrese aidescripcion

En la seccién Factura

Numero del Documento:ingrese el nimero de la factura

Numero de Control: Para aquellos documentos que fueron realizados con impresoras
fiscales y no poseen numero de control, se recomienda colocar el mismo nimero de factura.
Fecha: Coloque la fecha del documento que esta registrando.

Aplica para el libro de compras:Tilde estaopcion si el documento aplica para el Libro de
Compras.

Caodigo delProveedor: seleccione etddigo delproveedor

Ingrese los montoSxentosy Gravados

El software le calcula automéaticamente el monto del IVA segun la tasa vigetuerde

gue usted puedaodificar este valor.

Descripcion: Ingrese una descripcion parddaturaque esta insertando.

Finalmente presione clic en el botigrsertar

De esta manera se agregan las reposiciones de caja chica al sistema.
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5 Agregar mas gastos a una reposicion

Si necesita agregar mas gastos a una reposicion que todavia no ha sido cerrada, haga clic en
el menuReposicion de Caja Chic4 Modificar. Se mostrara la siguiente ventana con

todas | as reposiciones que estéan disponibles
Buscar Reposicion para Madificar =EE

Estado Todos (as) ~
Ordenar Por. |{CDnsecuti\roCompania. Consecutivo) v|
[ Buscar ] [ Salir ]
Numero 1 Fecha de Apertul] Estsdo ]  Caja Chica \l Nombre Cuentafl
0000000011 03/0772013 En Proceso [1}] caja chica

I‘ Registro 1 de 1 ’I Modificar ] [ Imprimir Lista

Figura 5. VentanaBuscar Reposicion para Modificar

Haga doble clic en la reposicién que quiera modificar o selecciénela y presione clic en el
botonModificar se mostrara laventafiaMo di f i car reposi ci - no
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MNamero Fecha de Apertura  03107/2013 E Estado En Proceso
Caja Chica | 0 | Descripcién testestes

Facturas

Mimero del Documento Nimero de cﬂm\ Fecha | 03/07/2013 Aplica Para Libro De Compras []

Cédigo del Proveedor | 0000000003 | [proveedors |

Monto Exento

1.500.00 | Monto Gravable 1.250,00 | 1vA[12.00 %) 150,00

reposicion de pruebas e

Obsenvaciones

Podemos ver los
gastos ya cargados
en una reposicién

Observaciones Total Exento 1.500,00
Total Gravable 1.250.00
Total IVA 150.00
Saldo 2.900.00

Figura 6. Ventana Buscar Reposicion para Modificar

Haga clic el botdn verde ol signo de (+)

©

Y se habilitaran los campos para que pueda agregar mas gastos a la reposicién que esta
modificando.

Facturas

Nimero del Documenta | | Nimero de Control Fecha 03/07/2013

Aplica Para Libro De Compras ]|
Cédigo del Provesdor ‘ | |

Ohservaciones | e

Monto Exento

Figura 7. Agregar mas gastos
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Ingrese los datos solicitados y presione clic en el bididdificar . En la siguiente imagen

se puede apreciar ungposicion con varios gastos cargados.

Facturas |

Nimero del Documento | 000258 Nimero de Gontrol| 000258 Fecha 0300712013
Cédige del Proveedor | 0000000003 | [ proveeder3 |
Monto Exento 1500.00| Monto Gravable | 125000 1VA(12.00 %) 150,00

Observaciones | reposicion de prusbas |

Aplica Para Libro De Compras []

© O

000258 000258 03/07/2013 | proveedor3 reposicion de pruebas

1.500.00 1.250.00 150.00 290000 | g |

000259 000259 ‘ 03/07/2013 ‘ proveedor2 ‘

25.000.00 3500000 | 4.200.00 64.200.00 | g;‘

Figura 8. Reposicion con varios gastos

6 Cerrar una reposicion

Nota: Recuerda que para realizar el cierre, el usuario también debe tener permisos ins:

"Movimientos Bancarios" y "Cuentas Por Pagar (CXP)".

Al momento que decida cerrar una reposicion vaya al rReposicion de Caja Chicd

Cerrar. Se mostrara la siguiente ventana

Mombre CajaChica | |
Fecha de Apertura |:|
Ordenar Por: |(Cunsecutivo€ompama. Consecutivo) v|

Numero (| Fecha de Apertifl Estado ]l  Caja Chica | Nombre Cuenta Bl

0000000011 (03/07/2013 En Proceso 01 caja chica

-‘

|‘ Registro 1de 1 [ [ Camy ] [ pmennnlata ]

Figura 9. Reposicion con varios gastos

ElI sistema | e mostrara | as
que desee cerrar y haga clic en el b&érrar.

Pag7
19 demayo de 204

reposi ciones

Sistema Administrativ(SAW)

con



Gdlac

[ == SOFTWARE

Reposicién de Caja Chica

El sistema le mostrara la ventana cerrar reposicion

Reposicién - Cerrar Reposicicn (Cermar)

Nidmero 0000000011 Fecha de Apertura

01

Cierre

Caja Chica Descripcién testestes

Facturas
‘Cuenta Bancania para Reposicion | 00000 CAJA PRINCIPAL
Numera De Cheque 5858

Beneficiario usuario de prug|

[ Esta fecha se utiliza para la
generacion del comprobante
contable, en caso de que la
empresa use contabilidad para
la fecha de aplicacion de la

CxP

Fecha de Cierre

=23

Estade En Proceso

03072013,  [52)

/

Observaciones Total Exento

Total Gravable

Total IVA

Saldo

Cerrar Reposicién

Utt. Mod. - Ogeradar

Figura 10.Ventana CerraReposicion

26.500.00
36.250.00
4.350.00

67.100.00

Ingrese el cddigo de cuenta para la reposid&fecha de cierresl nUmerade cheque y el

nombre del beneficiario.
Seguidamente presione clic en el boBerrar Reposicidn
El sistema le mostrara el siguiente mensaje:

N -

©

Reposicién - Cerrar Reposicion (Cerrar)

¢Esta seguro de que desea cerrar este registro.?

Figura 11.Mensaje de confirmacién

Nota: Recuerde que; no deben exstir facturas con fecha posterior a la fecha de cierre de igua

recuerde que; la fecha de cierre no puede ser menor a la fecha de apertura

Al momento de cerrar una reposicion el sistema genera un comprobante cotdable si

empresaisacontabilidad.
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Deigual manera el sistema le preguntara si desea imprimir el comprobante de cierre, haga

7

clic en “Si” y se mostrara el siguiente docu

=¥ 060 00"

™ Usuatio Prueha ™

**\eintisiete mil sesenta con 00400 =

AGUA BLANCA, 12 de Marzo 2013 \ Datos del
cheque

NO ENDOSABLE

empresa siglas del comprobante - RIF J888555222
Comprobante De Reposicion de Caja Chica

147 2013

Namero 00ooopo12 Fecha 190713
Caja Chica (01 ) caia chica
Chegue atombre de Usuario Prusba
Deschipddn pruehas de reposicin
Cuerta Bancaria (00000) CAJS PRINCIP AL Barco BANCO GENERICO \
e del Cheque ZBEIEY Moneda delos Documentos  WEF Datos del
Mot del Chegue 27 060,00 Comprobante
[Facwms ——— § —rt
I Documento Monto Gravable Monto Exento Morto IVA Monto Total
250525 250,00 1.500,00 30,00 1.780,00
4040 250,00 25.000,00 20,00 25.280,00

Total Eaciur as Pagatas i, i S 50,0 (KT} S0

HechoPar Fevizado Por Aprobado Por Cortabilizada Fecibido Por

Figura 12.Comprobante de Cierre de Reposicidon

De esta manera queda cerrada una reposicidhneddello de caja chica
Comopodemosrer en el cierrele una reposiciége imprime un cheque y un comprobante
Tenga en cuenta las siguientes reglas de negocios:

f Una cuenta bancaria que esta marcada
podra ser demarcada si posee algiin movimiento bancario de cierre de reposicion
de caja chica asociado.

1 Al realizar el cierre de reposicion de caja chica, la fecha de aplicadibbrdale
compras para lasuentas por paga€kP) involucradas, sera la fecha del cierre de
reposicion.

7 Reimprimir Cheque o Comprobante

En caso de que requiera volver a imprimir un cheque o un comprobante, puede hacerlo
mediante el menReposiciorde Caja Chicad Reimprimir Comprobantel sistema le
mostrara la ventana siguiente:
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e T EL)

Estado Todos (as) g
Ordenar Por: |{ConsecmwnCompama Consecutiva) - ‘
Numere | Fecha de Aperturl Estadc ]  CajaChica | Nombre Cuenta
0000000001 20/06/2013 Cemada 01 caia chica
0000000002 20/06/2013 Cerrada 01 caja chica
0000000003 2010612013 Cerrada 0 caja chica
0000000004 20/06/2013 Cerrada 0 caja chica

Figura 13.Ventana Buscar Reposicion paegmprimir

Sel eccione | a “Reposi ciRélmprimt andagsiguienta ga c | i
ventana vuelva a hacer clic en el boRsImprimir se mostrara el siguiente mensaje:

Reposicién - Re-Imprimir

¢Esta seguro de que desea Relmprimir este registro?

Figura 14 Mensaje de confirmacién
Haga clic en *“Si” para Reimprimir
8 Contabilidad Pospuesta

Si su empresa usa contabilidad pospualstaomento de cerrar una 0 mas reposiciomes
segeneraratos comprobantesontablespara generarlogaya al méduldviendsi
Contabilizar / Reglas de Contabilizacidruego clic en el menGontabilizarA4
Contabilizar Reposicidén de Caja Chicde mostrara la siguiente ventana

Nombre Caga Chica
Fecha de Apertura
R T —
[T R T
e o cooSEoeckE
mmoﬂwk 25062013 Cerrada 0f
I4| < Registo 1de1 b (B [ Contablesr | [ impomirLet
Pag10 Sistema Administrativ(SAW)
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Figura 15.Ventana buscar reposicion

Presione clic en el botdontabilizar, en la siguiente ventana vuelva a presionar el botén
Contabilizar el sistema le enviara el siguiente mensaje

pmm— )

©

Reposicién - Contabilizar
Esta seguro de que desea contabdizar este registro? [}

s ||

Figura 16.Mensaje de confirmacion

Presione clic en “Si”, el sistema generara e

&5~ Comprobante - Modiicar =]
& L___sone ]

Namero (00000012 Descripeién [Rapescion de Caa Chica NY 0000000003

Nombre de la Cuenta |

Status [Contabsizado
Nombye del Auxibar | Generado Por [FecoicindeCaslhca  +)

N*Doc.  [Fi0mni007
Origen

3 10non 25/06/2013 0000000 Total Cava Chca 0000000009 0.00
4 10000 25/06/2013 C0DJ000 Repoucion (00JC0000% Nz 0.00]
Fleposcon (00J00000%

Sub Totales 2400 82400
Diterencia: 0.00

Asentos Conol sdos Asertos de Actvo/ Dep Actwo

[ere m«f‘,.‘w -:r>n l] Grabut . ik I Sak l

Figura 17.Ventana Comprobanteontable.

9 Procesos que se ejecutan

Nota: Almomento de generar el "Cierre de una reposicén" se generan varios procesos
administrativos en el sistema.

- Se generan y cancelan las CxP segun las facturas registradas en el sistema.

- Se generan los movimientos bancarios necesarios para cancelar las facturas y reponer la
caja chica.

- Se genera un movimiento de egreso dmuknta seleccionada para reponer la caja chica

- Se genera un movimiento de ingreso a la caja chica para reflejar la reposicion

Generadn del comprobanteontable

Paglil Sistema Administrativ(SAW)
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n Comprobante - Modificar El

Eolivar

Fecha Tipo de Comprobante |Administrativo -

Nimero [32 =[17 —[oo0z Deseripeidn [Reposivian de Caja Chica NE 0000000011
Nombre de la Cuenta  [auslar2 Status [Contabilizado
Mombre del Auxiliar ‘D,wgedmz Generado Por
NfDoc. |
Origen:
ASIENTOS
Cédigo Cuenta | Fecha Ref.| Referencia | Ausiiar Descripcion Debe. Haber.

or2

03/07 100259

2 10101002 03/07/2013 0000000, Froveedores Caja Chica 0000000011 2.750,00 0.00
3 10151003 03/07/2013 0000000... Iva Caja Chica 0000000017 4.350,00 000
4 1.010l.om 03/07/2013 0000000, Tatal Caja Chica 0000000071 0,00 67.100,00
5 1.0.0om (03/07/2013 0000000... Reposicion 0000000017 E7.100,00 000
5 1010100 03/07/2013 0000000... Reposicién 0000000011 000 £7.100,00
#*
Sub Totales 134 200,00 134.200,00
Asientos Conciliados Asientos de Activo/ Dep. Activa Diferencia: 0.00
Operadar Ultirna Modificacién e
_ | [TEeE ‘ | sa

Figura 18.Ventana ComprobanteModificar

- Al consultar las cuentas por pagar (Cx@®)eflejan lagacturasasociadas a caja
chica

CxP - Consultar

Detalke | Montos on Bs |

=
EEE
-

Aqui podemos ver
que la CxP esta
asociada a la caja
chica

Tasa Montos Gravables  Bs. Montos IVA

Salir

T

Figura 19.Ventana CxR Consultar

8 Anular una Reposicion

Nota: Recuerda que para realizar la anulacion, el usuario también debe tener permisos
insertar "Movimientos Bancarios" y para eliminar cuentas por pagar (CXP).

Para anular una reposicion dirijase al mBeposicion de Caja ChicA Anularel sistema
le mostrara la siguiente ventana

Pagl2 Sistema Administrativ(SAW)
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Buscar Reposicion para Anular - @E

Mombre Caja Chica ]
Fecha de Apertura |:|

m

Ordenar Por: ‘(Cnnsecutlvnﬂnmpama_ Consecutivo) v‘
Numero (W Fecha de Apsiilil Estado (WM Caja Chicalll] Nombre Cueniall
0000000003 1710672013 Cerrada o
0000000004 17/06/2013 Cerrada o
0000000005 17/06/2013 Cerrada o1
0000000006 17/06/2010 Cerrada o1
0000000007 17/06/2013 Cerrada 01
0000000008 17/0672013 Cerrada o
0000000009 17/06/2013 Cerrada o
0000000010 17/06/2013 Cerrada o1
0000000011 17/0672013 Cerrada o
0000000012 17/06/2013 Cerrada o1
0000000013 18/06/2013 Cerrada o1
0000000015 18/06/2013 Cerrada o
0000000016 18/06/2013 Cerrada o1
0000000017 18/06/2013 Cerrada o
[4] 4| Registo 10215 B P Anular ) [ Imprinir Lista

Figura 20.Ventana Buscar Reposicion

Escoja la reposicion que desee anular luego prediamieclic o clic en el botonAnular .
Se mostrara la siguiente ventana:

Reposicion - Anular X
Nimero 0000000012 Fecha de Apertura |

L 1

Factures | Cieme | Anulacién |

Mimero el Documeno || NimerodeContoll | Fechs \

Cédigo del Proveedor | I ]

Monto Exento Monto Gravable | 0.00] IvA(12.00%) 0.00]

Observaciones [ |

Estado Cerrada

que aparece con el

descripcion ( Se puede apreciar
estado: Cerrada

Observaciones Total Exento 0.00
Total Gravable 0.00
Total IVA 0.00
Saldo 0.00

171082073 - prusba

Figura 21.Ventana Anular Reposicién

Nota: Tenga en cuenta que, el sistema solo le permitira anular repociones con status "cerra
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Al momento de estar anulando una reposicion se habilitara una nueva pestafia llamada

Facturas Ciere Anulacidn

anulacion, feiesmeen T2 B gragione clic y se mostrara la fecha de anulacion, el
sistema por defecto coloca la fecha de cierre, sin embargo se puede cambiar esta fecha.

Verifigue los datos de la reposicignpresione clic en el botéanular, el sistema le envia
el siguiente mensaje:

Confirmacién | x|
Reposicion - Anular
¢Esta seguro de que desea anular este registro con fecha de anulacion 17/06/2013?
Presione clic en “Si” y se anulara |l a reposi

Tenga en cuenta que, al momento de anular una repogasa lo siguiente:

1 Se eliminaras cuentas por pagar (CxP) que se registraron en el cierre de la
reposicion.

1 Se generan los movimientos bancarios de reverso, anulando la reposicion.

9 Siusa contabilidad se genera un comprobante contable de reverso.

9 Eliminar una Reposicion
Nota: Solo se pueden eliminar las reposiciones con status "en proceso"

Para elimmnar una reposicién dirijase al meRéposicion de Caja Chicd Eliminar. El
sistema le mostrara la siguiente ventana
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Ordenar Por: |{ConsecutivoCompania. Consecutivo) vl
[ Buscar ] [ Salir ]
_ Numero WMl Fechs de Aperill Estado (Ml Caja Chical Ml Nombre Cusntalfl
I‘ Registro 1 de 1 ’I Eliminar ] [ Imprimir Lista

Figura 22 Ventana BuscarReposicion

Escoja la reposicion que desaininar,luego presionéobleclic o clic en el boton
Anular . Se mostraréa siguiente ventana:
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Nimero 0000000012 Fecha de Apertura 1910712013 Estado En Proceso
Caja Chica Descripcién pruebas de reposicin
Facturas
Numero del Documento | 250525 Nimero de Control| 250525 Fecha 19/07/2013 15, Aplica Para Libro De Compras [
Cédigo del Provesdor | 0000000003 | [proveedor3 |
Monto Exento 1.500.00 | Monto Gravable 250,00 [vA(12.00 %) 30.00
Observaciones |estn es una prueba | e
. 1 |250525 250525 19/07/2013 | proveedor3 -esto es una prusba 1.500.00 250,00 30.00 1.780.00
2 [4040 4040 19/07/2013 | proveedord esto es otra prueba 25.000.00 250,00 30,00 25.280.00
Observaciones Total Exenio 26.500,00
Total Gravable 500.00
Total IVA 60,00
Saldo 27.060.00

Figura 23.Ventana Eliminar Reposicion

Presione clic en el botdliminar. El sistema le mostrara el siguiente mensaje:

Reposicion - Eliminar

¢Esta seguro de que desea eliminar este registro.?

Haga clic en el bot édén “Si”

De esta manera usted puetieninar una reposicion.
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10Informes de Caja Chica

E I sistema cuenta con

el i nf or me Reposici on

haga clic en el men®eposicion de Caja Chicd Informes.Se mostrara la siguiente

ventana:

2% Informes De Reposicion de Caja Chica

isposiciones de Cajm Chica}

fentre fechas
Fecha Inicial 01/06/2013 =
Fecha Final 30/06/2013 =

Cantidad almprimir  |Une =

Datos del Informe - Reposiciones entre fechas

Caja Chica | |

B | Pantalla ‘ Salr |

Figura 24 .Ventana Informes de Reposicion

Ingrese los parametros del informegd haga clic en el botdtantalla paravisualizarloo
Imprimir para imprimirlo Se mostrara el siguiente informe:

del 01/06/2013 al 30/06/2013

CajaChica (01)-caja chica

empresa siglas del comprobante- RIF 1883555222 Pég. 1

Reposiciones De Caja Chica entre Fechas

Apertura  Cierre H° Reposicion  Descripcion Estatus H° Cheque Monito dela Reposicion
DNEM3 2006M3 0000000001 dezcripcion] CERRADA chequel 12.520,00
06N 2006M3 0000000002 descripoion] CERRADA 8.600,00
ANEM3 ANN0EM3 0000000003 descripoionz2 CERRADA chojue! 7.360,00

Figura 25.Ventana Informes de Reposicion entre fechas

11 Informes relacionados con el modulo de caja chica

a.Libro de Compras

Para ello haga clic en el modwtenusi CxP / Pagos / Proveedores / Forma 30 (IVA)

Luego clic en el menGxP A4 Informe de Libros
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bros De Ventas/Compras E@E‘

B L FIE]

Mes/Afio Aplicacidn

Libro de Wentas Clientes Formales. .
Libro de Wentas oo .
Informe de Yentas oo, O

Libro de Compra Clientes Formales... «
T ———
Infarme de Compras..........coovivecenes £
Ermimadds || rese | sair |

Figura 26.Ventana libros de Ventas/Compras

Ingrese el mes y afio de aplicacion, luego presione clic en el bopamtar a XLS
Se matrara un archivo semejante al de la siguiente imagen:

empresa sigla:

s del comprobante - RIF J888555222

2 Libro de Compras

3 Mes 6 - Aiio 2013

4 Emitido el 03/07/2013 a las 03:24:10 p.r

B

6 Nimero de Fecha W° Planilla Himero Nimero Nimero
7 | Wimere | Fecha Tipo de Comprobante | Aplicacion Importacion Expedi de de
3 OperacionDocumento  IFR.LF. Nombre o Razon Social i i C-80/C-81 Importacion Documento Control
R 200062013 [ITe9761852  proveedort capls cxpl§
2 20/08/2013 j7 41363852 proveedor2 cxplf oxplf
113 20162013 [ITEI7E1852 proveedort cxpl? cxpl?
s 20/08/2013 j7 41363852 proveedor2 oxpld oxpl 8
135 20162013 iTE97E1852  proveedort LR AE] cxplg
14 8 20/08/2013 j7 41363852 proveedor2 oxp2 control2
157 20162013 741369852 provesdorz cxp20 cxp20
16 8 20/0B/2013 j783781852 proveedor oxp21 oxp21
179 20M62013 741369852 provesdorz cxp22 cxp22
18 10 201062013 [TEITEIAS2  proveedort cxp23 Cxp23
LENET] 20M62013 741369852 provesdorz cxp2a cxp24
Al 12 200062013 TEITE1E52  proveedort cxpd Cxp23
2113 2062013 741369852 provesdor2 Ccxp2s 25
2214 200062013 [TAITE1E52  proveedort documentodt controldt
23 [ Totales:

24

25 | Créditos Fiscales en Bolivar

2 |DE =Deducibles PO = Parciaimente Deducibles  ND = Mo Deducibles

2F Base Imponible Crédito Fiscal

£d Total de las Compras d portacion afectadas sol icuota General 0,00 0,00

24 [ Total de las Compras d rtacion afectadas_en alicuota General + Adicional 0.00 0,00

U Total de las Compras d portacion afectadas en al da 0,00 0,00

J1 Totales Exentos Compras de Importacion 0.00

52 [ Total de las Compras Internas afectadas sélo en alicuota General 39.000,00 4.680,00

J3 Total de las Compras Internas afectadas_en alicuta General + Adicional 0.00 0,00

34 Total de las Compras de Internas afectadas en ota Reducida 0,00 0,00

35 | Totales Exentos Compras Internas 22.000,00

J5 Totales de las Compras o Sujetas 0,00

37 | Total Sin Derecho a Credito Iva 0.00

Jd Totales Generales 65.680,00

39 | Créditos Fiscales Totalmente Deducible 4.680,00

4 créditos Fiscales Parcialmente Deducible 0,00

41 [Total Créditos Fiscales Deducibles 4.680,00

42

43 Total lva Retenido al Vendedor 0,00

44 Total lva Retenido (Importacion) 0,00

M 4[> MM Sheet1 /
Listo

Figura 27 Libros de Compras

b. Informe Analisis de cuentas por pagar histéricas

Para verlo haga clic en el meRfbveedor4 Informes.Luego clic en la opcidén Analisis

CxP Historico
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=¥ Informes De CxP

CxP entre Fechas oo

CP Pendientes entre Fechas ...
Andlisis de VYencimiento ................

Anélisis de Vencimiento entre Fechas

ATy N

Ainélisiz de Vencimiento a una Fecha

Libro de Compras

TN

CxP sin Retenciones |.5.L.R

Estadn de Cuenta
Histdrico de Prowvesdor

Listado de Proveedores

TN

Froveedores sin Movimientos

Impresora ‘ Pantalla

Datos del Informe - Analisis Histérico CxP

Fechas
Iricial [01/082m3 =]
Final 130/06/2013 =

Proveedores a lmprimir [Uno =

Hombre |

toneda |En Moneda Original -

Salir

Figura 28.Informes de CxP

Seleccione la Fecha Inicial y la Fecha Fiial.la lista Proveedores, escadjdos
Luego haga clic en el botdrantalla. Se mostrara un informe similar al de la siguiente

imagen.
Este informe muestra todas las reposiciones y cuentas por pagar CxPageperazhda
proveedor.
empresa siglas del comprobante- RIF J8§8555222 P&i. 1
Andlisis de Cuentas por Pagar Histérico
Del 01/06/2013 al 30/06/2013
Proveedor 0000000001 proveedor
Moneda Bolivar
MOTA: Latasade cambio esla tasa original deldis que se efectud la operaciin,
Cuentas por Pagar
Tipo n Fecha Vencto. Status Monto Original Moo Actual
Saldo icial 0,00 0,00
Factura ] pratin]=1y e 00BN Cancelado E.E00,00 0,00
£500,00
Factura op21 06T 065 Cancelada 5.240,00 0,00
3:240,00
Factura op23 200613 006N Cancelado 4.300,00 0,00
4:300,00
Factura op2d 200613 200613 Cancelado 6.600,00 o.0o0
£500,00
Factura documentol W0EMS 20BN Cancelado S5.600,00 0,00
2500,00
Factura cxpls 00BN 00BN Cancelado 3240,00 0,00
3.240,00
Factura cap 17T A06M3 063 Cancelado 3.240,00 0,00
3:240,00
Factura epld pratin]=1y e 00BN Cancelado 4.240,00 0,00
4240,00
Total 40.060,00 o.0o0
Saldo Inicial + Total 40.060,00 ooo
Reposiciones deCaja Chica
Tipo n Fecha Status Monto Cheque Monto Actual
h,00
Reposicidn 00000001 206N 3 CERRADA E.600,00
Factura =l E.500,00
Reposicidn 0000000z 200613 CERRADA §.600,00
Factura documentolt S.600,00
Reposicidn 00000003 206N 3 CERRADA 3.240,00
Factura =k 224000
Reposicidn mnoooaa04 AN0EM 3 CERRADA 3.240,00
Factura opl? 3.240,00
Reposicidn m0000000s 206N 3 CERRADA 4.240,00
Factura 19 4.240,00
Reposicidn 00000006 20BN 3 CERRADA 3.240,00
Factura cxp2 324000
Reposicidn 00000007 200613 CERRADA 4.300,00
Fartura Lo 430000
Reposicidn m000o000s 206N 3 CERRADA £.600,00
. I . ;o
Figura 29.Informe Analisis de CxP histéricas
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